
UNIONE TERRE DI PIANURA
Settore Welfare Locale 

SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO E ALTRI SERVIZI ACCESSORI
  LOTTO 4 – Servizi COMUNE DI MINERBIO

Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ai sensi dell’art. 31 del Codice: Dott.ssa
Stefania Raffini – Responsabile del Settore Welfare Locale - Unione Terre di Pianura.

1) OGGETTO DELL’APPALTO

L’appalto  ha  per  oggetto  la  gestione  del  servizio  di  trasporto  scolastico  ed  altri
trasporti accessori.  Si riporta di seguito l’elenco dei servizi oggetto dell’appalto per il
Comune  di  Minerbio e  relative  caratteristiche,  orari  ed  tempi  di  funzionamento,
predisposti sulla base dell’organizzazione attuale.  
L' Unione Terre di Pianura si riserva la facoltà di poter apportare, per cause di forza
maggiore e/o necessità determinate dal numero degli iscritti o da esigenze diverse
dell’utenza,  modifiche all’organizzazione dei  servizi  (n.  tragitti,  orari,  periodi,  ecc.)
previa comunicazione e accordo con l’impresa aggiudicataria.

a) Trasporto scolastico 

Il servizio di trasporto scolastico di cui alla lettera a) deve essere effettuato dal lunedì
al  venerdì,  dall'apertura (circa metà settembre) alla  chiusura delle scuole  primarie
(circa  10  giugno)  come  da  calendario  scolastico  annuale  adottato  dall’Istituto
Comprensivo  di  Minerbio.  In  un  anno  scolastico  le  giornate  di  funzionamento  del
servizio di trasporto scolastico, dal lunedì al venerdì, sono indicativamente n. 175.

Il servizio oggetto del presente appalto si attua sui territori comunali al fine di favorire
l’accesso scolastico (L.R. 26/2001 Diritto allo studio) ed è rivolto di norma agli alunni
che abitano nelle frazioni o in zone non servite da mezzi di trasporto pubblico.

Il servizio di trasporto scolastico è da considerarsi ad ogni effetto "servizio pubblico”;
pertanto la Ditta Appaltatrice è tenuta al rispetto dei principi contenuti nel D.P.C.M.
27/01/1994, "Principi sull'erogazione dei servizi pubblici".

I plessi scolastici serviti e gli orari di inizio/fine lezioni, riferiti all’anno scolastico in 
corso, sono:

Plesso Orario ingresso 
scolastico

Orario uscita scolastica

Scuola Secondaria 
di Primo Grado
“C. Cavour”
Via Don C. Zamboni, 5
40061 Minerbio (BO)

08:00 dal lunedì al venerdì 13:15 lunedì, mercoledì e 
giovedì
16:15 martedì
14:15 venerdì

Scuola Primaria 
"Rita Bonfiglioli"
Via Roma, 18 
40061 Minerbio (BO)

8:15 dal lunedì al venerdì 16:15 dal lunedì al venerdì

Scuola Primaria 
"Achille Casanova"

8:20 dal lunedì al venerdì 16:10 dal lunedì al venerdì



Via Ronchi Inferiore, 25 
40061 - Cà de Fabbri
Minerbio (BO)

Scuola dell'infanzia 
"Rita Caldarone"
Via Don Camillo Zamboni, 1
40061 – Minerbio (BO)

7:30 dal lunedì al venerdì Tempo Pieno: 
16:30 dal lunedì al martedì

Tempo Ridotto: 
13:15 dal lunedì al venerdì

Scuola dell'infanzia 
"Alberto Manzi"
Piazza Baroni, 1 
40061 - Ca de Fabbri 
Minerbio (BO)

7:30 dal lunedì al venerdì Tempo Pieno: 
16:30 dal lunedì al martedì

Tempo Ridotto: 
13:15 dal lunedì al venerdì

Prima dell’inizio di ogni anno scolastico, entro i primi giorni di settembre, sulla base
delle domande degli utenti, viene definito dal Presidio Territoriale di Minerbio, il Piano
di trasporto scolastico, in collaborazione con la ditta aggiudicataria, previo eventuale
sopralluogo di verifica dei percorsi o di eventuali nuove fermate.
Il Piano di trasporto scolastico, comprendente per ciascun tragitto l’elenco degli utenti
iscritti al servizio, con indicazione delle fermate e degli orari concordati con la ditta,
viene comunicato nel mese di settembre.
In  particolare  verrà  fornito  all’Appaltatore,  dal  Presidio  Territoriale  di  Minerbio  un
elenco degli utenti iscritti al servizio con indicazione dell’indirizzo, dei numeri telefonici
della  famiglia,  degli  orari  concordati  con  la  ditta  di  prelevamento  dalla  fermata
assegnata a ciascun utente e degli eventuali soggetti delegati al ritiro dei bambini, da
custodire sul mezzo, in scomparto chiuso a chiave, in modo da renderlo disponibile
anche ad eventuali autisti e/o accompagnatori sostituti.
Il Piano di trasporto scolastico, comprendente per ciascun tragitto l’elenco degli utenti
iscritti  al  servizio,  con  indicazione  delle  fermate  e  degli  orari,  viene  comunicato
all’Affidatario prima dell’inizio del servizio.
Il servizio dovrà essere espletato attraverso l’impiego di:

 n. 2 scuolabus sufficientemente capiente per trasportare contemporaneamente
fino a 53 soggetti.

 
Il servizio sarà eseguito secondo il piano di trasporto indicativo allegato, con fermate e
percorsi riferiti ad un ipotetico utilizzo nell’a.s. 2023/2024 simulato sulla base delle
esperienze dei precedenti anni scolastici.
 
Tutto il costo di gestione, con i requisiti menzionati anche nel capitolato, è compreso
nel costo posto a base d’asta.

b) Trasporto scolastico per uscite didattiche

E’ volto a supportare l’offerta formativa scolastica che si svolge al di fuori delle aule
scolastiche,  tramite  uscite  didattiche,  secondo  la  programmazione  comunicata
dall’Istituto Comprensivo di Minerbio.  

Le uscite didattiche si svolgono di norma all'interno del territorio della Provincia di
Bologna e Ferrara o anche al di fuori delle stesse ma di norma con una distanza non
superiore a 60 km.

Si prevedono in totale 20 uscite didattiche annue, con durata media di 3 ore circa
(indicativamente dalle 9 alle 12). Le uscite didattiche possono avere anche durata



inferiore o superiore ma con orario non interferente con lo svolgimento dei tragitti di
trasporto scolastico. 
Per tragitto si intende l’utilizzo di un pullman per i percorsi in andata e in ritorno dalle
fermate previste dal Piano di Trasporto Scolastico comunicato ad inizio anno scolastico
dall’Ente  Committente  ai  plessi scolastici  e  viceversa  che  include  le  gite/uscite
didattiche all’interno dei confini comunali, senza limiti di chilometraggio e in una fascia
oraria  che non interferisca con gli orari prestabiliti  del percorso scolastico ordinario
(quindi tra il tragitto di andata e ritorno dalle fermate previste dal Piano di Trasporto
Scolastico).
Se le uscite didattiche sono effettuate fuori dal territorio comunale, purché eseguibili
con il medesimo mezzo utilizzato per il trasporto ordinario, si prevede che rientrino nel
computo chilometrico a tratta. 
Il numero di km eccedente, verrà contabilizzato al km in base al prezzo unitario al km
offerto in gara. 

Si  precisa  altresì  che,  con  circolare  2116  del  9  settembre  2022,  il  Ministero  ha
introdotto  l’insegnamento  di  educazione  motoria  nelle  classi  quinte  della  scuola
primaria da parte di docenti specialisti. L’insegnamento sarà introdotto per la classe
quarta  a  decorrere  dall’anno  scolastico  2023/2024. Risulta  pertanto  necessario
considerare il trasporto (a/r) per poter portare gli alunni della classi quinte e quarte
della Scuola Primaria di Ca De fabbri presso il Centro Sportivo di Minerbio (Pallone)
per poter svolgere attività motoria. Pertanto, i pullman verranno altresì utilizzati per il
tragitto  scuola  -  palestra  in  fasce  orarie  che  non  interferiscano  con  le  attività
precedenti.

Sono escluse dal presente appalto gite che per orari o durata non siano eseguibili con i
medesimi mezzi utilizzati per il servizio ordinario.

Tutto il costo di gestione, con i requisiti menzionati, è compreso nel costo posto a base
d’asta.

c) Trasporto bambini e ragazzi frequentanti i centri estivi comunali e/o altre
iniziative estive svolte con il patrocinio o la collaborazione del Comune.

Il periodo di svolgimento di eventuali trasporti e gite per i centri estivi o iniziative
assimilate è indicativamente da giugno a settembre, ossia nel periodo di chiusura delle
scuole.  

Tale servizio dovrà essere svolto con mezzi propri dell’aggiudicatario, immatricolati ad
uso  trasporto  di  persone,  capienza  min.  53  posti,  dotati  di  impianto  di
condizionamento e dei requisiti di cui al Capitolato Speciale Descrittivo Prestazionale.

E’  inoltre prevista la possibilità  di  uscite a breve distanza, all’interno del  territorio
comunale, per raggiungere impianti sportivi o altri centri; in questi casi può esserci la
necessità di effettuare il trasporto in successione di più gruppi di ragazzi, sia in andata
che al ritorno. 

L'Ente si riserva, di anno in anno, la facoltà di richiedere o meno tale tipologia di
trasporti in relazione all'effettiva necessità sulla base della programmazione di ciascun
centro estivo.
 
Tutto il costo di gestione, con i requisiti menzionati anche nel capitolato d’appalto, è
compreso nel costo posto a base d’asta.



2) MEZZI E PERSONALE
L’appaltatore  effettua  il  servizio  utilizzando  propri  mezzi  di  trasporto,  con  proprio
personale  e  quant'altro  sia  necessario  per  lo  svolgimento  dei  suddetti  servizi,
mediante  la  propria  organizzazione  e  a  proprio  rischio,  a  norma di  legge.  Per  le
caratteristiche degli automezzi si rinvia a quanto stabilito dal capitolato prestazionale.

3) PERSONALE DI ACCOMPAGNAMENTO
L’Unione Terre di Pianura provvederà a garantire la presenza di un accompagnatore
nei tragitti in cui sono presenti alunni delle Scuole dell’Infanzia e solo eventualmente
anche nelle altre tratte, tramite apposite convenzioni e/o contratti. 
Le competenze del personale di accompagnamento consistono nel favorire un clima di
tranquillità  che consenta all’autista di  svolgere al  meglio il  proprio servizio ed agli
utenti  di  trascorrere  agevolmente  il  periodo  di  permanenza  sul  mezzo.
Indicativamente le mansioni dell’accompagnatore sono le seguenti:

 ritiro  degli  alunni  iscritti  al  servizio  di  trasporto  scolastico,  da  fermate
prestabilite (andata) e dalle rispettive scuole (ritorno) e loro accompagnamento
sul pullman; 

 accertarsi  che durante il  tragitto  tutti  i  bambini/studenti  siano regolarmente
seduti;

 assistere i bambini/studenti nella fase di salita e discesa dall’autobus
 sorvegliare i bambini durante il percorso e controllare che non arrechino danno

a se stessi e/o ai loro compagni con comportamenti eccessivi e scorretti;
 controllare che scendano alla fermata prestabilita per loro;
 consegnarli  agli  operatori  scolastici/insegnanti  preposti  delle rispettive scuole

all’andata ed ai genitori o altri adulti autorizzati al ritorno .

L’obbligo  di  vigilanza  e  la  conseguente  responsabilità  permangono  in  carico
all’Appaltatore  anche  nel  caso  in  cui  l’Amministrazione  metta  a  disposizione  degli
alunni durante il trasporto scolastico l’accompagnatore.

4) GESTIONE DELLE EMERGENZE
In caso di assenza dei genitori o loro delegati alla fermata, il trasportato dovrà essere
trattenuto  sul  bus  e  opportunamente  sorvegliato,  senza  che  ciò  comporti
un’interruzione del servizio e l’Appaltatore dovrà avvisare dell’accaduto direttamente e
tempestivamente l’Ufficio scuola e le Forze dell’Ordine. Trascorsa mezz’ora dall’arrivo
dello scuolabus al capolinea, l’alunno dovrà essere consegnato agli organi di polizia ai
quali verrà segnalato quanto accaduto.

5) VALORE DEL LOTTO
Si  rimanda all’allegato denominato  Calcolo degli  importi  per l’acquisizione dei
servizi. 


