FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Silvia CAPUZZO

mail silvia.capuzzo@terredipianura.it

Nazionalita ltaliana

Posizione Organizzativa Resposanbile UPD Unione Terre di Pianura
Responsabile Settore AAGG URP Demografici Comune Baricella
Vice Segretario comunale

ESPERIENZE LAVORATIVE

*Date (da-a) Dal 2 febbraio 2017 a tempo indeterminato

* Ente Comune di Baricella- Unione Terre di Pianura

* Tipo di impiego -Posizione organizzativa con responsabilita:
-Ufficio AAGG URP Demografici Comune di Baricella
-Ufficio Disciplinare Unione dei Comuni di Terre di Pianura
-Vice segretario Comune di Baricella
-Coordinatrice gruppo specialistico in materia di anti corruzione in Unione Terre
Pianura

* categoria Istruttore Amm.vo Direttivo Categoria giuridica D1

*Date (da—a) Da marzo 2015 a tempo determinato art .110 comma 2 Dlgs 165/2001
Istr. Direttivo Amm.vo con alta specializzazione

* Ente Unione dei Comuni di Terre di Pianura

* Tipo di impiego -Posizione organizzativa con responsabilita:

-Ufficio Giuridico Unico del Personale -Unione Terre di Pianura
-Ufficio Disciplinare Unione dei Comuni di terre di Pianura e Comuni aderenti
-Ufficio Disciplinare Unione Reno Galliera e Comuni aderenti

* categoria Istruttore Amm.vo Direttivo con alta specializzazione ex art. 110 comma 2 DLgs



*Date (da—a)

*Ente
* Tipo di impiego

* categoria

Altre specifiche competenze ed
esperienze professionali

* Date (da-a)

* Ente

* Tipo di impiego

* categoria

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* categoria

165/2001
Categoria giuridica D1

Dal 17 novembre 2008 a tempo indeterminato

Unione Reno Galliera

Area Giuridica del Personale - part time 50%

Ufficio Disciplinare Interprovinciale - part time 50% fino al 28.12.2014 e

dal 29.12.2014 Ufficio Disciplinare Unione Reno Galliera € Comuni aderenti

Istruttore amministrativo-contabile con posizione di particolare responsabilita
Categoria giuridica C, posizione economica C 2

Referente presidio territoriale “Emilia centrale” dell’Ufficio Disciplinare Interprovinciale
con sede a Cesena, in posizione di particolare responsabilita. Dal 29.12.2014 a
tutt'oggi referente per I'Ufficio Unico Disciplinare dell’'Unione Reno Galliera € Comuni
aderenti, con forti connotazioni di autonomia gestionale nel percorso disciplinare e
con funzioni di affiancamento, supporto giuridico/operativo, ai dirigenti nelle
procedure di loro spettanza.

Lavoro di staff con i Responsabili anti corruzione per I'elaborazione, attuazione,
revisione dei Piani triennali anti corruzione dell’Unione e Comuni aderenti.

Organizzazione della formazione obbligatoria in materia di legalita, prevenzione alla
corruzione e Codici di comportamento Nazionale ed Ente.

Referente per un supporto giuridico procedurale alle amministrazioni in caso di
responsabilita dirigenziale.

Componente del gruppo di lavoro per lo studio di fattibilita finalizzato alla costituzione
di un ufficio unico appalti e acquisti.

Partecipante a tavoli tecnici di esperti in materia di personale/disciplinare presso Anci
Emilia-Romagna.

Dal 1 gennaio 2008 al 15 novembre 2008 (a tempo indeterminato)

Comune di Castenaso (Bo)

Politiche di sviluppo e Attivita Produttive
Istruttore amministrativo contabile

Categoria giuridica C

Da agosto 2007 a novembre 2007
Comune di Anzola dell’Emilia (BO)

Area Urbanistica e Attivita Produttive
Istruttore Amministrativo
Categoria C



* Date (da - a)
* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

DOCENZE

* Date
+ Attivita di docenza

ISTRUZIONE

* Date
* Nome e tipo di istituto di istruzione

* Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Da marzo 2004 a dicembre 2007
Studio legale avv. Giuseppe e Paolo Oggero Indelli, Piazza Savonarola, FE
Pratica forense e con giuramento prestato il 22 giugno 2005 abilitazione al patrocinio

Mansione di assistenza giuridica pre contenziosa e/o rappresentanza legale processuale

Dall’ Anno 2013 ad oggi
-in materia disciplinare
-in materia di prevenzione alla corruzione per le PA

5/02/2004

Diploma di laurea quadriennale (v.0.) in Giurisprudenza
Indirizzo pubblicistico

Ateneo di Ferrara

1993
Diploma di maturita liceo linguistico
Ist. V. Poloni, Monselice, PD

Indirizzo umanistico

FORMAZIONE PROFESSIONALE degli ultimi due anni dal 2018

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

14 giugno 2019

Formazione professionale

“corso di contabilita per gli enti locali I livello”
In house Unione Terre di Pianura- Anutel

12 aprile 2019
Formazione professionale
“L'utlizzo dei social network nella PA”

In house Unione Terre di Pianura



* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore
* Date

* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date

5 marzo 2019

Formazione professionale

2redazione e sottoscrizione degli atti pubblici”
In house Unione Terre di Pianura

1 febbraio 2019
Formazione professionale
CCNL 21 maggio 2018
'La gestione del personale nel 2019 dopo il CCNL 21.5.2018, le linee guida sulla
programmazione del personale e la Performance *
Avv. Walter Laghi
In house Unione Terre di Pianura

28 novembre 2018

Formazione professionale

Gli incarichi professionali esterni e di patrocinio legali
dott. Riccardo Patumi

UPI Emilia Romagna

11 settembre 2018

Formazione professionale

ANPR il nuovo front office dei servizi demografici
-cambiamento e riorganizzazione

-piu’ spazio all'innovazione e ai servizi on line

Anusca

20 luglio 2018

Formazione professionale

Il Regolamento Europeo 679/2016 in materia di privacy

Tematiche trattate :tutela dei dati personali e obblighi di coordinamento con la trasparenza e
I'accesso documentale e civico .

Ruoli competenze e responsabilita

MAGGIOLI formazione

31 maggio 2018

Formazione professionale

La gestione dei contratti pubblici tra affidamenti diretti procedure sotto soglia e accordi quadro
Tematiche trattate :la scelta della misura piu’ efficace ed efficiente per le diverse esigenze
della stazione appaltante

MAGGIOLI formazione

22 maggio 2018

Formazione professionale

Il nuovo CCNL del Comparto Funzioni Locali

Tematiche trattate :le importanti novita introdotte sull'azione disciplinare
Dott. Roberto Carbonara

PUBLIKA srl

Da marzo a giugno 2018- numero 6 incontri



* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date
* Formazione

* Ente organizzatore

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Formazione professionale

La centralita del cittadino

Tematiche trattate :la qualité del servizio pubblico e la gestione volta all’eccellenza
dott. Renato Votta e dott. Mirco Turco

INPS Valore PA

15 marzo 2018

Formazione professionale

Il nuovo CCNL del Comparto Funzioni Locali

Tematiche trattate :le importanti novita introdotte dalla pre intesa del 21 febbraio 2018
Avv. Luca Tamassia

CALDARINI e associati

26 gennaio 2018

Formazione professionale / Convegno
FORUM PA Tinnovazione delle PA
Regione Emilia Romagna

Dal 21/10/2005 al 06/10/2006

Corso di aggiornamento post laurea

Studium luris, Associazione studi giuridici, Forum dott. Zincani, Bologna
Approfondimenti in Diritto Amministrativo, Diritto civile, Diritto penale e procedure
con attivita di ricerca legislativa e redazione di atti e pareri

Attestato

Dal 23/03/2004 al 05/02/2008
Iscrizione al registro dei praticanti avvocati dell'ordine di Ferrara

Pratica professionale e abilitazione al patrocinio

Dal 18/11/2004 al 30/06/2005

Applicazione forense

Ordine avvocati di Ferrara

Metodologia applicata della ricerca legislativa, analisi delle procedure e approfondimenti
di interesse giuridico

Attestato

CONOSCENZA LINGUE STRANIERE

lingue

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione
orale

PATENTE

Inglese- Francese-Spagnolo
Indicare il livello: buono
Indicare il livello: scolastico
Indicare il livello: buono

Patente tipo B.



Firma digitale

dott.ssa Silvia Capuzzo

Firmato digitalmente da:Silvia Capuzzo
Data:12/08/2019 14:40:39
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