
         AL SERVIZIO SEGRETERIA
DELL’UNIONE DEI COMUNI TERRE DI PIANURA

RICHIESTA DI ACCESSO 
(art. 22 ss L. 241/90 e s.m.) 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________________________________

nato/a a ___________________________________________ il _______________________________ 

residente in _______________________________________________ provincia __________________ 

Via/Piazza ___________________________________________________________ n.____________ 1

cell: __________________________________    tel.: ______________________________________   

indirizzo e-mail o PEC ___________________________@_____________________________________

CHIEDE

□ di prendere visione��

□ di avere copia semplice

□� di avere copia conforme

dei seguenti documenti/atti 2:_____________________________________________________________

detenuti dall’Ufficio 3: __________________________________________________________________ 

DICHIARA

di richiedere l’accesso alla documentazione sopraindicata in quanto portatore dei seguenti interessi:

di essere consapevole che la richiesta verrà notificata agli eventuali controinteressati.

di impegnarsi a corrispondere gli importi previsti per l’accesso e le copie dei documenti richiesti. 

A tale scopo, si autorizza codesta Amministrazione a trasmettere al sottoscritto la comunicazione e la
documentazione relativi alla presente richiesta mediante:

 trasmissione all’indirizzo e-mail o PEC indicato nella presente

  trasmissione postale,  mediante raccomandata con avviso di  ricevimento con spesa a proprio

carico,  all’indirizzo  di  residenza  indicato  nella  presente,  oppure

1 Tutti i dati anagrafici sono obbligatori. L’omissione comporta l’impossibilità di accogliere l’istanza.
2 E’ necessario identificare con precisione i dati, le informazioni o i documenti richiesti, con esplicita indicazione dei

periodi  di  tempo cui  si  riferiscono.  Sono  ostensibili  al  richiedente  solo  i  dati  e  le  informazioni  detenute
dall’Amministrazione procedente. L’Amministrazione non è tenuta a formare o raccogliere o altrimenti procurarsi
informazioni che non siano già in suo possesso. Pertanto, l’Amministrazione non è tenuta a rielaborare i dati ai fini
dell’accesso, ma solo a consentire l’accesso ai documenti nei quali siano contenute le informazioni già detenute e
gestite dall’Amministrazione stessa.

3 INFORMAZIONE FACOLTATIVA: compilare solo se il richiedente ne è a conoscenza, altrimenti lasciare il campo vuoto 



presso:______________________________Via/Piazza____________________________________

n.___________CAP___________Comune_________________________________Prov.__________

N.B.: In mancanza di indicazioni, la comunicazione e la documentazione verranno trasmesse all’indirizzo
e-mail o PEC, se indicato, ovvero, in mancanza, mediante trasmissione postale all’indirizzo di residenza
del richiedente, mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a carico del destinatario.

Il  sottoscritto dichiara inoltre di  essere a conoscenza che i  dati  raccolti  nella  presente richiesta sono
acquisiti ed utilizzati  per i fini istituzionali di codesta Amministrazione in applicazione delle normative
inerenti l’oggetto della richiesta e in materia di tutela della riservatezza; i dati raccolti non saranno diffusi,
saranno trattati  anche attraverso  strumenti  informatici  automatizzati,  potranno  essere  eventualmente
utilizzati  in  maniera  anonima  per  la  creazione  di  profili  degli  utenti  del  servizio  e  potranno  essere
comunicati  ad  altri  uffici  di  codesta  Amministrazione ed  ad istituti  pubblici,  sempre  nell’ambito  delle
funzioni istituzionali.
Titolare del trattamento dei dati personali è l’Unione dei Comuni TERRE DI PIANURA

Si allega copia fotostatica/scansione di un documento di identità in corso di validità.

Luogo e data ____________________                                    Firma __________________________
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