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Premessa

L'art. 6, commi da 1 a 4, del decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con
modificazioni, in legge 6 agosto 2021, n. 113, stabilisce che: "1. Per assicurare la
qualita e la trasparenza dell'attivita amministrativa e migliorare la qualita dei servizi ai
cittadini e alle imprese e procedere alla costante e progressiva semplificazione e
reingegnerizzazione dei processi anche in materia di diritto di accesso, le pubbliche
amministrazioni, con esclusione delle scuole di ogni ordine e grado e delle istituzioni
educative, di cui all'articolo 1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.
165, con piu di cinquanta dipendenti, entro il 31 gennaio di ogni anno adottano il
Piano integrato di attivita e organizzazione, di seguito denominato Piano, nel rispetto
delle vigenti discipline di settore e, in particolare, del decreto legislativo 27 ottobre
2009, n. 150 e della legge 6 novembre 2012, n. 190. 2. Il Piano ha durata triennale,
viene aggiornato annualmente.

I PIAO si profila dunque come una nuova competenza per le pubbliche
amministrazioni consistente in un documento unico di programmazione e governance
creato, sia per poter snellire e semplificare gli adempimenti a carico degli enti, sia per
adottare una logica integrata rispetto alle scelte fondamentali di sviluppo
dell'amministrazione.

Il Decreto del Ministro per la Pubblica Amministrazione, di concerto con il Ministro
dell’Economia e delle Finanze, emanato il 30 giugno, definisce i contenuti e lo schema
tipo del Piao, prevedendo modalita semplificate per gli enti con meno di 50 dipendenti.

La situazione del Comune di Minerbio
Il Comune di Minerbio, al netto delle piu volte posticipate scadenze del termine di
approvazione del PIAO ha deciso comunque in un’ottica cautelativa e prudenziale, di
provvedere all’adozione dei singoli atti previsti confluire nel nuovo documento unico.
Nello specifico, sono stati adottati i seguenti atti:
. Documento Unico di Programmazione (DUP) 2022/2024;
. Piano esecutivo di gestione e della Performance;
. Piano Triennale Prevenzione Corruzione e Trasparenza 2022/2024;
. Piano delle Azioni Positive 2022/2024;
. Piano Organizzativo del Lavoro Agile;
Piano triennale della formazione del personale;
. Piano triennale dei fabbisogni di personale.
SI specifica, inoltre, che alcune attivita e servizi dell’ente sono stati trasferiti e conferiti
all’lUnione dei Comuni Terre di Pianura e piu in specifico per quanto attiene il presente
atto:

* Piano triennale dei fabbisogni di personale;

« Piano di prevenzione della corruzione;

« Piano organizzativo del lavoro agile;

« Piano delle azioni positive;

« Piano della formazione.
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SEZIONE 1
Scheda Anagrafica dell'’Amministrazione

Denominazione Ente : Comune di Minerbio

Indirizzo : Via Giuseppe Garibaldi, 44 - 40061 Minerbio (BO)
Telefono 051/6611711 (centralino)

PEC: comune.minerbio@cert.provincia.bo.it

Partita Iva: 00530291202

Codice fiscale : 01042870376

Codice ISTAT 037038

Sito web istituzionale : www,comune.minerbio.bo.it

Sindaco: Roberta Bonori

Popolazione 4393 4563 8956
residente al 1/1/2022
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SEZIONE 2

Valore pubblico, Performance, Rischi corruttivi e trasparenza

2.1 Valore pubblico:

Questa sezione contiene i riferimenti alle previsioni generali in particolare contenute
nella sezione strategica del Documento Unico di Programmazione approvato con
deliberazione di Consiglio Comunale n. 61 del 22/12/2021 che di seguito si riportano:

TITOLO
OBIETTIVO
STRATEGICO

Risorse umane

patrimonio

Polizia Locale

Sicurezza della
circolazione
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Cittadini informati

Cittadinanza attiva

Valorizzazione del

Comando Unico di

DESCRIZIONE DELL'OBIETTIVO STRATEGICO
E RISULTATI ATTESI

Negli anni varie riforme e tagli della spesa
pubblica hanno determinato una forte contrazione
del personale comunale in servizio. Nel frattempo
sono aumentati gli adempimenti e le funzioni
delegate ai comuni. Pertanto, si rende
indispensabile una nuova politica del personale,
per incrementare le risorse umane in servizio e
renderle sempre pit formate rispetto ai nuovi
fabbisogni

Ampliare le piattaforme di comunicazione e
proseguire nel rinnovamento del sito comunale,
con la finalita di aumentare le fonti di
comunicazione istituzionale e di migliorare la
qualita informativa e attrattiva del sito, oltre alla
sicurezza e all'appropriatezza tecnologica. Con
I'intento di approfondire il livello di gradimento del
rinnovato sito comunale, intendiamo effettuare
un'indagine conoscitiva aperta a ogni utente sulla
facilita di accesso e orientamento alle
informazioni presenti.

Tutte le azioni volte a migliorare la comunicazione
saranno pianificate nell’ambito dello strumento
dedicato denominato Piano della Comunicazione,
gia presente nell’ente ma oggetto di revisione
Favorire la partecipazione attiva alle scelte
amministrative attraverso il confronto con le
Consulte e le Assemblee territoriali

Riqualificare il patrimonio edilizio, istituzionale e
scolastico attraverso interventi manutentivi e
funzionali, realizzati grazie al reperimento dei
fondi ministeriali e regionali dedicati agli Enti
locali

Potenziare la sicurezza, mediante
I'efficientamento della gestione delle risorse del
personale impegnate nel controllo del territorio.
Questo sara attuabile attraverso l'individuazione
di una sede unica. La finalita & di rendere una
Polizia Locale piu efficiente e piu rispondente alle
esigenze del territorio e della cittadinanza.
L'accorpamento consentira, oltre all'aumentata
efficienza, di ottenere maggiori economie in
termini di spesa

Mitigare gli effetti della circolazione dei mezzi
pesanti durante la campagna saccarifera,
garantendone la corretta circolazione attraverso
una presenza incisiva del personale della Polizia
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Scuola al centro

Nuove pagine per
la Biblioteca

La Memoria del
Presente

Teatro in prima fila

Locale e un controllo continuativo di tutte le
effrazioni che si riferiscono alla circolazione degli
stessi. Nell’ottica di una continuita, rispetto al
livello di presenza gia raggiunto, grande
attenzione continuera ad essere rivolta a tutte le
manifestazioni pubbliche che per posizione e
tipologia risulteranno essere vulnerabili a possibili
episodi di microcriminalita e degrado

Mantenere alta l'attenzione sui servizi scolastici in
ambito strutturale, in particolare rigualificando la
Scuola Secondaria di primo grado, che sara
oggetto di interventi di manutenzione
straordinaria volti alla riqualificazione
architettonica funzionale ed all’efficientamento
energetico. Continuare a supportare l'offerta
formativa tramite la proposta di progetti educativi
e didattici in collaborazione con I'Istituto
Comprensivo

Il livello qualitativo e quantitativo raggiunto dai
servizi forniti dalla Biblioteca comunale di
Minerbio & molto elevato. Si intende continuare a
valorizzare la Biblioteca comunale prevedendo:

- introduzione di nuove sezioni tematiche
nell’ambito del patrimonio librario;

- promozione di incontri di approfondimento sulle
materie di maggior interesse generale

Tutelare la memoria storica dei monumenti e dei
luoghi significativi del nostro territorio comunale,
valorizzando il patrimonio presente con il
coinvolgimento delle parrocchie, delle associazioni
e dei cittadini interessati

Mantenere alta la qualita delle proposte culturali,
preservando il livello artistico delle rassegne e
delle manifestazioni teatrali gia consolidate. Si
aggiunge |'obiettivo di tessere una sinergia tra i
teatri dei territori limitrofi, tale da poter offrire un
cartellone teatrale ancora piu ricco, che consenta
di valorizzare al meglio le specificita di tutti i
palcoscenici della nostra zona

Generazioni del Coinvolgere i giovani nella vita reale del paese,

domani

Lo sport per tutti

Rigenerazione
urbana

attraverso la creazione di occasioni in cui abbiano
I'opportunita di confrontarsi sui temi della societa
civile che li appassionano e li coinvolgono
direttamente. Al fine di promuovere queste
possibilita di aggregazione e di dialogo, sara cura
dell’Amministrazione predisporre e fornire loro un
luogo in cui il confronto di idee sia sempre
possibile

Mantenere amplia I'offerta sportiva, ponendo
I'attenzione sulla opportunita di promuovere la
pratica motoria a tutte le eta, integrando e
migliorando gli impianti sportivi presenti sul
territorio. Per coinvolgere piu fasce d'eta e
rispondere alle esigenze differenziate di chi
pratica sport, I'Amministrazione intende
promuovere iniziative sia a livello agonistico che a
livello amatoriale

Adozione del nuovo strumento urbanistico
generale allo scopo di conseguire il recupero



Efficienza
energetica

Ambiente
monitorato

degli animali

Recupero del
territorio

Sostenibilita nella
gestione dei rifiuti

Mobilita sostenibile

Nuove vie

Incolumita della
Comunita

Una scelta per il
dopo

Nido d’infanzia
“L'Isola di Peter
Pan”
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dell’edilizia privata e il riuso dei suoli con
destinazione d'uso incoerente

Incentivare un agire virtuoso in accordo con le
indicazioni della Commissione europea sulla
riduzione delle emissioni di CO2, avviando un
dialogo con gli Enti sovralocali per valutare e
studiare le azioni e le politiche da mettere in
campo per migliorare la qualita dell’ambiente.
Aumentare l'efficienza energetica e incentivare
I'utilizzo delle fonti energetiche rinnovabili
Consolidare i rapporti di collaborazione con gli
organismi sovraordinati preposti alla gestione
delle autorizzazioni ambientali per assicurare una
verifica costante delle emissioni su tutte le matrici
ambientali (aria, acqua, rumore). Valutare inoltre
quali strumenti adottare per aderire,
eventualmente, alla programmazione comune
della tutela dellaria e del clima

Tutela dei diritti Prevenire i casi di abbandono degli animali e

dissuadere i comportamenti intesi ad accogliere
animali per brevi periodi per poi rinunciarvi.
Creare un servizio adeguato per la fase del
distacco per decesso dell’animale

Recuperare e riqualificare le zone del territorio
che versano in stato di abbandono, avviando
politiche di agevolazione fiscale finalizzate a
promuovere il recupero edilizio in ambito privato

Sviluppare una gestione dei rifiuti sempre piu
sostenibile, sposando la filosofia del "Ridurre-
Riutilizzare-Riciclare". Promuovere la riduzione
della produzione dei rifiuti, aumentare la
percentuale della raccolta differenziata e
migliorarne la qualita.

Realizzare nuove infrastrutture stradali per la
mobilita dolce che promuovano la mobilita
sostenibile e stili di vita conciliativi con il
benessere proprio e dell’'ambiente

Realizzare nuovi assi viari di deflusso del traffico
pesante

Rafforzare nei cittadini la consapevolezza di
essere tutelati nella propria comunita,
promuovendo una campagna informativa sui
comportamenti da adottare nel caso di
emergenze che investano il singolo e la comunita

Ridurre il consumo di territorio/suolo per la
realizzazione di manufatti cimiteriali,
incrementando e promuovendo il ricorso alla
cremazione come alternativa alla tumulazione nel
rispetto di tutte le fedi religiose

Utilizzare a pieno il nuovo nido d’'infanzia
ampliando i giorni e gli orari di apertura,
promuovendo iniziative rivolte ai genitori dei
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Cittadini fragili

Contrasto alla
poverta

Housing Sociale

Obiettivo salute

Promozione
attivita fieristiche

Integrazione
europea

bambini 0-3 anni su temi educativi e delle nuove
genitorialita

Promuovere iniziative e azioni a favore dei
soggetti fragili della societa al fine di favorirne la
piena partecipazione alla vita sociale

Supportare i cittadini in grave difficolta economica
e sociale attivando ogni strumento previsto a
mitigare situazioni di disagio economico e sociale

Predisporre misure e azioni volte a reperire
alloggi e servizi abitativi a prezzi contenuti
destinati a cittadini con redditi medio-bassi e a
giovani coppie

Proporre azioni e strumenti per assumere corretti
stili di vita in ambito sanitario e di benessere
psicofisico al fine di contribuire al mantenimento
in buona salute dei cittadini. Per questo, in
raccordo con |I'Azienda Sanitaria locale, si
promuoveranno campagne di informazione e
prevenzione sanitaria rivolte alle diverse fasce di
eta della popolazione

Valorizzare sul territorio gli eventi fieristici, con
I'incremento delle attivita ambulanti e il
coinvolgimento delle attivita commerciali

Consolidare nella cittadinanza, e in particolar
modo, nelle nuove generazioni il principio di
integrazione e di solidarieta europea,
promuovendo incontri di formazione tematica e
proseguire il programma di gemellaggi e scambi
che coinvolgano, anche attraverso |'ospitalita
diffusa sul territorio, un numero sempre crescente
di cittadini di eta differenziate



2.2 Performance:

II ciclo di gestione della performance, di cui all’art. 4 del D.Lgs. 150/2009 si sviluppa
attraverso un complessivo sistema integrato di programmazione e controllo, tramite il
quale sono definiti gli obiettivi (strategici, operativi, di gestione e anticorruzione), le
risorse necessarie al loro raggiungimento e le relative responsabilita, per ciascun
Centro di Responsabilita, sulla base delle previsioni contenute nel vigente Sistema di

misurazione e valutazione della performance (Ciclo della performance - Criteri di
misurazione e valutazione della performance del personale dipendente e del personale direttivo

approvato con deliberazione di Giunta dell’'lUnione Terre di Pianura n. 27/2015 e
successive modifiche e integrazioni nn. 10/2017, 51/2017, 52/2018 e 31/2019) e nel
vigente Sistema dei Controlli interni.
L'attivita di programmazione del Comune di Minerbio, attraverso la quale sono stati
definiti gli obiettivi, i percorsi mediante i quali conseguirli e le relative risorse, nel
2022 e stata realizzata attraverso i documenti di seguito elencati:
* Programma di mandato 2019 - 2024 approvato con deliberazione di Consiglio
Comunale n. 26 del 24 luglio 2019;
*« Documento unico di Programmazione 2022 - 2024 approvato con deliberazione
di Consiglio Comune n. 61 del 22/12/2021;
» Bilancio di Previsione 2022 - 2024 approvato con deliberazione di Consiglio
Comune n. 62 del 22/12/2021;
* Piano Esecutivo di Gestione e Piano della Performance 2022 - 2024 approvati
con deliberazione di Giunta Comunale n. 22 del 11/03/2022.
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2.3 Rischi corruttivi e trasparenza:

L'allegato Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 2022-
2024 approvato con deliberazione di Giunta dell’'Unione Terre di Pianura n. 32 del
19/04/2022 a valere per il Comune di Minerbio (allegato 1) costituisce sezione del
Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAQ), in attuazione di quanto previsto
dall'art. 6 del D.L. 9 giugno 2021, n. 80, convertito in L. 6 agosto 2021, n. 113.
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SEZIONE 3
Organizzazione e Capitale Umano

3.1 Struttura Organizzativa

3.1.1. Organigramma

BEVISORE D] CONTT

CLAFERENDA
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[T daila ® wontroll mbgrre.
(]

3 SETTORE

servitt J!:nmzswu I* SETTORE "
E FINANZIARS SERVIZI AL TERRITURIO POLIZIA LOCALE

Semviem demagans

L
I
l

Il Comune di Minerbio & articolato in Settori, che costituiscono la principale struttura
organizzativa dell’ente e consente |'esercizio delle responsabilita gestionali e la
principale forma di aggregazione per materia delle diverse competenze affidate in
gestione all’'ente, dove, nell’ambito delle direttive del Sindaco e della Giunta, si
esercita l‘autonomia gestionale e vengono attuati gli indirizzi programmatici, nel
rispetto dei criteri definiti dai regolamenti di organizzazione e con gli assoggettamenti
previsti dal sistema di controllo.

3.1.2. Responsabilita Amministrativa

I ruoli di responsabilita all'interno del Comune di Minerbio sono stati definiti nel
rispetto delle peculiarita previste dalla normativa e dalla contrattazione collettiva
nazionale ed integrativa. Sono presenti le posizioni organizzative. Il vigente
regolamento di dettaglio per la graduazione conferimento, valutazione e revoca delle
Posizioni Organizzative é stato approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 56
del 17/05/2019, a seguito della sottoscrizione del CCNL 21/05/2018 relativo al
personale del comparto funzioni locali, triennio 2016-2018.
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Le posizioni organizzative si collocano come organi amministrativi di responsabilita
diretta di prodotto e di risultato e sono attribuite al personale di ruolo con contratto a
tempo indeterminato appartenente alla categoria D.

3.1.3 Numero dipendenti a tempo indeterminato in servizio al 12/09/2022

Segretario Generale
Affari Generali e Istituzionali

Governo del Territorio '

Polizia Locale

OO DEOD
BwrRrrORrrMO AR

TOTALI

Ai dipendenti sopra elencati occorre aggiungere n. 1 dipendente categoria D a tempo
determinato ex art. 110 TUEL con funzione di Responsabile del Settore Governo del
territorio, n. 1 dipendente categoria D in convenzione con i Comuni di Baricella e
Malalbergo con funzione di responsabile della Polizia Locale.
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3.2 Organizzazione del Lavoro Agile

L'allegato Piano Organizzativo del Lavoro Agile approvato con deliberazione di Giunta
dell’'lUnione Terre di Pianura n. 78 del 21/12/2021 a valere per il Comune di Minerbio
(allegato 2) costituisce sezione del Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO),
in attuazione di quanto previsto dall'art. 6 del D.L. 9 giugno 2021, n. 80, convertito in
L. 6 agosto 2021, n. 113.
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3.3 Piano triennale dei fabbisogni di personale

3.3.1 Premessa

Allo scopo di ottimizzare l'impiego delle risorse pubbliche disponibili e perseguire
obiettivi di performance organizzativa, efficienza, economicita e qualita dei servizi ai
cittadini, viene quindi prevista I'adozione da parte delle Pubbliche Amministrazioni di
un Piano triennale dei fabbisogni di personale (PTFP), in coerenza con la pianificazione
pluriennale delle attivita e della performance, nonché con le linee di indirizzo emanate
dai successivi decreti di natura non regolamentare. Si & superato il tradizionale
concetto di dotazione organica, inteso come contenitore che condiziona le scelte sul
reclutamento in ragione dei posti disponibili e delle figure professionali ivi contemplate
e si & approdati al nuovo concetto di “dotazione di spesa potenziale massima” che si
sostanzia in uno strumento flessibile finalizzato a rilevare l'effettivo fabbisogno di
personale. Con decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri 8 maggio 2018 (GU
n.173 del 27 luglio 2018) sono state definite le linee di indirizzo volte ad orientare le
pubbliche amministrazioni nella predisposizione dei rispettivi piani dei fabbisogni di
personale. Il quadro normativo di riferimento in tema di parametri assunzionali e
vincoli di finanza pubblica & stato ridefinito con l'approvazione di disposizioni che
hanno dato attuazione a quanto previsto all'art. 33, comma 2, del d.1.30 aprile 2019
n. 34 “Misure urgenti di crescita economica e per la risoluzione di specifiche situazioni
di crisi”, convertito, con modificazioni, dalla legge 28 giugno 2019 n. 58. Tali
disposizioni normative - DM 17/03/2020 “Misure per la definizione delle capacita
assunzionali di personale a tempo indeterminato dei comuni” (pubblicato sulla GU
n.108 del 27-04-2020) e Circolare interministeriale del 13/05/2020 - hanno marcato
un significativo ed incisivo cambiamento nella definizione delle capacita assuntive
degli Enti. Infatti vengono ora attribuite agli Enti una maggiore o minore capacita
assuntiva non piu in misura proporzionale alle cessazioni di personale dell'anno
precedente (cd. turn over) ma basate sulla sostenibilitd finanziaria della spesa di
personale e sulla capacita di riscossione delle entrate, attraverso la misura del valore
percentuale derivante dal rapporto tra la spesa di personale dell'ultimo rendiconto e
quello della mediadelle entrate correnti degli ultimi tre rendiconti. Il decreto delinea
capacita differenziate con conseguente classificazione degli enti in 3 diverse fasce
attraverso la misurazione del suddetto rapporto spesa di personale/entrate correnti
rispetto a valori soglia.

Lo sviluppo del calcolo di tali incrementi percentuali rispetto alla spesa di personale
del rendiconto 2018 porta a definire, per ciascuno degli anni di riferimento, la spesa
massima raggiungibile ed i margini di capacita assuntiva. Il sistema dinamico cosi
profilato obbliga, perd, ad aggiornare, in ciascun anno, il corretto posizionamento
rispetto al valore soglia di riferimento, sulla base del valore del rapporto spese di
personale/entrate correnti, onde verificare il permanere o meno di capacita assuntive
dell'Ente. Da questo punto di vista |‘approvazione del Rendiconto dell’esercizio
precedente marca, quindi, ogni anno, con una dinamica di aggiornamento a scorrere,
uno snodo procedurale amministrativo fondamentale nel ricalcolo dei margini
assuntivi.

Per il Comune di Minerbio il rapporto tra la spesa di personale, rilevata dall’ultimo
rendiconto di gestione approvato (2021), e la media delle entrate correnti, rilevate
dagli ultimi 3 rendiconti della gestione approvati (2019, 2020 e 2021) al netto del
Fondo Crediti di Dubbia Esigibilita, rilevato dal bilancio di previsione 2021, tenuto
conto delle spese di personale, delle entrate correnti e del Fondo crediti dell'Unione
Terre di Pianura, & pari a 26,32 collocando percio il Comune di Minerbio (fascia
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demografica E) al di sotto del valore soglia di cui alla Tabella 1 (26,9) del DM
17/03/2020.

Per I'anno 2022, le evidenze contabili e di calcolo del Comune di Minerbio relative agli
ultimi rendiconti approvati evidenziano uno spazio finanziario potenzialmente
utilizzabile per nuove assunzioni, in incremento della spesa di personale, tenuto conto
sia della capacita assunzionale gia utilizzata negli anni precedenti che della capacita
assunzionale ceduta all'Unione Terre di Pianura, pari a € 80.995,09.

Copia informatica



ZZ0Z/70/0T |! 2INuaane ajuapuadip IUOISSIUIP Jad =] 8| s¢
ZZ0Z/SO/ST |l BiNuaae aiuapuadip WCISSILUIP 1ad o] L ¥E
ZZ0Z/60/ZT [2P BINUBAAE 3Juapuad|p [UCISSILUIP Jad 12/L0/T0 o 9| g€
TZ/90/ST 2 10T 5| ze
2 8L AR
a ¥T €| 0E
2 8E 2| 62
oblagie[ei @ 0IqIBUIA UOD BUDIZUBAUDD Ul Blj20ueg Ip sluapusdig a | (eyeouesg) oTT0S 1| 8
alon rugvsnodsay | INOEIASSY | 1yo | vioomivin N orZIANaS ul N
31¥201 VIZIT0d 34OLLIS
@wabiawsa oubosigge) £8 oiojosaujoresado) €T | L2
g omiado| 21| 92
g opsado[ TT| §2
TZ/10/10 [ oresado| 0T | ¥2
TZRTST 2] orelado| 6 | £2
TZ/OT/T0 2 ddy| 8 | zz
%.9'99 1d 22/Z0/10 2 ans| | | 12
2 awsiquel 9 | oz
12/60/10 o ajusigwe] § | 6T
] auaique v | 8T
ZZ0Z/BO/TE [ep BNuane aluapuadip |UOISSIWIP Jad - R
Zz/60/10 a L
773NL 0TI 'Me xa gl 22/e0/to a 1| St
310N rigvsnodsay | INOENASSY | 1y5 | vioomLvw N OIZINY3S u| N
OIJOLIYY31 T30 ONEIA0D FHoLLIS
2Z0Z/60/0E [ep eleuoISSILIp 2 JINVOVA euauoibel| vT | $T
a 65 eusuoibel €T €T
£8 9 euauoibes| 2T | ZT
D Ly eimnd 11| 1T
12/90/10 a £0T dinj 0T | OT
T2/60/T0 ] L0T dinfg | &
%EE'ER 1d 2212010 [:] 8z dinl g | 8
(] ({3 dinf £ | £
8 4> ajeibeue| g | 9
%65. 1d 22/20/10 ] 6E ajesbeve| G | §
Ze/s0/mo a 9L eualaubas| t 14
T13NL 06 ‘We X3 T2/L0/20 = 90T ooepuis opoddns ipopyn| € | €
Te/RT10 2 05 euajaibas| z | ¢
a|qesuodsal €] LT 4 I
aLoN ruavsnods3y | INOENASSY | 1yo | vioomiLvw N oIZIAY3S ul N

IMVIZNYNIF 3 NMYY3INTO idY44Y 3601135

2Z0Z/60/ZT 1Y INOIZV.LOQ - 8 OLVYDITIV

Copia informatica



96'v88"9L6°9

S6'2L5'bP1

04291 1€€

000

10°21E°2€8'9

04791 TEE

LIN3HH0D
A1LVdLNT

1707 auoisiaaad
1p opuejiq

%0692 e1|bos ai0jeA
z£'9t oyoddel
96'v88°9£6'9 aJ0jeuliouap
99'0ET'9E8'T adojelalunu
) . " . - FTIYNOSHId
99°0£T 9€8'T GE'IS8'BLLT vSads
LO'ET0"BSE ¥6'¥50°L8T auoiun
; . nedoaped
000 000 wsiueblo e
6S'ETZBLET Sb'96L 16T 2je03
666 CTZ0EDTN
£00ZT 20 E0' TN
00 CIE0E0"IN
1€'89£°821 00'000°PET TOOZTZDED' TN
mmkm.vv.mvm.ﬁ SH'O6L7L5ET 000000010 TN
dvdg 121002
1eoz 810z sjeuosiad esads
99°/P0'BOE’L [L6'ZP1'PE6'TT |EG'BEETIEL £2'TP9°6L9°L £T'THPI6LY L
S6'TLS PPT S8'8ILEEY £8'089'182 86'£86'79 #0°050°68
TP E9T°L |21 PTR 06 TZ  [BE'TBY 0099 55'06£°662 L 61'Z65°065°L
elpaw a|ejo} TZ0z 0202 6102

enjiqibise eigqnp
1P (1pa.d 0puo)

U0 2)21jUd BZUAdWOD IP NUAWELADY

FTYNOIZNNSSY YLIDVdYD ~ D OLVO3ITIV

31eIaPISUOD NUBLLILIYe
uou ajgissaly

DJOAR| Ip 3ULIOJ 33|e
opaboid

e 2 2)eUIpI00D)
|uoizeloqe||oI
aa,|e

021482 Ui ST B1onb)
ajeuuay)

oloag| Ip 21zusbe

ep 1z1nas 1p oysinbae
ajuepuadip

010AR| BP [Ippal

FLVYINI IWI0L
INOINN ILVHLINT
BUOILN [P ANABDL
QUaWLIRJSRL 1P
0xauU |B OLNOJIANIY|
W ALLTYOST JLVHING

OIFH3INIW
IQ ANNKWOD

Copia informatica



60'G66'08  |6E'SHS 0P PSS9E ES EEVZ69LY GETSEBLLT  |00'VE
1202 IIVIZNILOd
i s —— 1202 NS OLL3N 810Z dS ze02
OL6Y7OF  |6EZ8LETT  |00'00L L6 B0'ZE6 152 90'PSTTL 6L'BSSELE BETSEBLLT | %0012
3NOINA
zzoz ¥3d VLVNWYHOOUd 020z
nuauszy| Y FLEOE0 vS3ds 13aus3uNoo | 9202 INS OLLaN WEDE 45 e
v0'BLLOBT 04929121 vL'VOFZ0E GETSEBLLT  [%00'LT
1202 VIVWAVHEOOHd
¥3d LN LLS3Y vS3ds . sibant et
Z 6. ILNIWIHONI GNOISSTUO0Hd
l60's66°08 £E'vZ69zy  |vZ 0 GECYSOY  [S0'28L0L8T  |99'9EC 98T |66 TSBBLLT Ze'ez G 068 OlguaNIN
8102 dS V
OLYoNddy 2
Z20Z IIVIZNILOd Z y1138vL SAT3a 3IN3
2 VIZNILOd 1202 dS 8T0Z dS VIosy4 3NOIZVI0dod ETIE]
dS OLNZWZUONI | b | oinawzuont | pain 09| 3umwn v ds % 01021v2
LNIWIHINI
z20Z ITYNOSYHAd VS3dS
TR ajeuossad
6E'SYS'0Y esads ojusLWaIEp/OJUBWRIOUL
re— 2bos
50°28L948°1 3J0jeA (PP )W e 3jeucsiad esads

Copia informatica



COMUNE DI MINEREIO
SPESA DI PERSONALE - PREVENTIVO 2022
MISSIONE | PROGR CAP,
PREVENTIVO 2022 |macroaggregato

6410 2022 |STRAORDINARIO CONSULTAZIONI ELETTORALI E REFERENDUM 8.000,00 101

6510 2022 |ONERI STRAORDINARIO ELETTORALE 2.000,00 101

8610 2022 |IRAP STR. ELETTORALE 700,00 102

01 02 200 2022 |STIPENDI PERSONALE SEGRETERIA 175.800,00 101
01 02 206 2022 |PERSONALE IN COMANDO SEGRETERIA 24.000,00 109
— 01 02 207 2022 |IRAP PERSONALE IN COMANDO SEGRETERIA 165000 102
01 02 210 2022 |ONERI PERSONALE SEGRETERIA 47.800,00, 101
01 02 295 2022 |IRAP SEGRETERIA 14.850,00 102
01 02 303 2022 |STIPENDI PERS.SEGRETERIA NON D} RUOLO 22.100,00 101
01 02 304 2022 |ONER| PERSONALE SEGRETERIA NON DI RUOLO 7.600,00 101
01 02 307 2022 |IRAP PERS.SEGRETERIA NON DI RUOLO 2.000,00/ 102
01 02 250 2022 |LAVORO INTERINALE SERVIZI GENERALI 103
01 02 251 2022 [IRAP INTERINALE SERV. GENERALI 102
01 03 201 2022 [STIPENDI PERSONALE RAGIONERIA £6.800,00| 101
01 03 21 2022 |ONERI PERSONALE RAGIONERIA 19.800.00) 101
01 03 465 2022 |IRAP RAGIONERIA 4.000.,00 102
01 03 222 2022 |STIPENDI PERSONALE RAGIONERIA NON DI RUCLO 101
01 03 223 2022 |ONERI PERSONALE RAGIONERIA NON DI RUOLO 101
01 02 467 2022 |IRAP RAGIONERIA NON DI RUOLO 102
01 03 217 2022 |[LAVORO INTERINALE RAGIONERIA 103
01 03 468 2022 |IRAP LAVORO INTERINALE RAGIONERIA 102
01 03 203 2022 |PERSONALE IN COMANDO/CONVENZIONE RAGIONERIA 108
01 03 205 2022 [IRAP PERSONALE IN COMANDO/CONVENZIONE RAGIONERIA 102
01 04 202 2022 |STIPENDI PERSONALE TRIBUTI 101
01 04 212 2022 |ONERI PERSONALE TRIBUTI 101
01 04 05 2022 |IRAP TRIBUTI 102
04 06 204 2022 |STIPENDI SERVIZIO SCUOLA 101
04 06 214 2022 |ONERI STIPENDI SERVIZIO SCUOLA 101
12 Q7 253 2022 |STIPENDI SETTORE SOCIALE 101
12 07 254 2022 _|ONERI STIPENDI SETTORE SOCIALE 101
12 o7 255 2022 IRAP STIPENDI SERVIZI SOCIALI 102
12 07 256 2022 |STIPENDI SETTORE SOCIALE NON DI RUOLO 101
12 o7 257 2022 |ONERI STIPENDI SETTORE SOCIALE NON DI RUOLO 101
12 07 258 2022 |IRAP SERVIZI SOCIALI NON DI RUOLO 102
12 07 4680 2022 |LAVORO INTERINALE SETTORE SOCIALE 103
12 07 4881 2022 |IRAP LAVORO INTERINALE SETTORE SOCIALE 102
12 07 258 2022 |PERSONALE IN COMANDO SETTORE SOCIALE 108
12 07 263 2022 |IRAP PERSONALE IN COMANDO SETTORE SOCIALE 102
01 06 730 2022 [STIPENDI PERSONALE UFFICIO TECNICO 157.800,00 101
01 06 740 2022 |ONERI PERSONALE UFFICIO TECNICO 47.100,00 101
01 06 775 2022 |IRAP UFFICIO TECNICO 1360000 102
01 06 731 2022 |STIPEND! PERS.UFF. TECNICO.NON DI RUOLO 19.200,00] 101
01 06 741 2022 |ONERI PERS.UFF.TECNICO NON DI RUOLO 6.100,00 101
01 06 776 2022 [IRAP PERS.UFFICIO TECNICO NON DI RUOLO 1.650,00 102
01 086 778 2022 |LAVORO INTERINALE UFFICIO TECNICO 103
01 06 779 2022 [IRAP LAVORO INTERINALE UFFICIO TECNICO 102
01 06 732 2022 |RIMBORSC COMANDO PERSONALE UFFICIO TECNICO 108
01 06 777 2022 [IRAP COMANDO PERSONALE UFFICIO TECNICO 102
01 07 900 2022 |STIPENDI PERSONALE URP ANAGRAFE STATO CIVILE LEVA ELETTORALE 10550000 101
01 07 910 2022 |ONERI PERSONALE URP ANAGRAFE STATO CIVILE LEVA ELETTORALE 29.800,00) 101
01 07 965 2022 |IRAP URP ANAGRAFE STATO CIVILE LEVA ELETTORALE 7.350,00 102

I ENDI PERSO E NON DI RUOLO URP GRAFE 51 LE LEVA

01 07 811 2022 |ELETTORALE 101
01 07 912 2022 |ONERI PERSONALE URP ANAGRAFE NON DI RUOLO 101
01 07 966 2022 ||RAP ANAGRAFE URP NON DI RUOLO 102
01 05 1220 2022 |STIPEND! PERSONALE GESTIONE BENI PATRIMONIALI 84.700,00 101
01 05 1230 RUHONEFH PERSONALE GESTIONE BENI PATRIMONIALI 24,200,00 101
01 05 635 2022 |IRAP GESTIONE BENI PATRIMONIALI 6.900,00 102
03 01 2110 2022 |STIPENDI PERSONALE POLIZIA 168.500,00 101
03 01 2120 2022 |ONERI PERSONALE POLIZIA = 49.500,00 101
03 01 2225 | 2022 |IRAP POLIZIA 14.350,00 102
03 01 2112 2022 |STIPENDI PERS.POLIZIA MUNICIPALE.NON DI RUOLO 101
03 01 2113 2022 |ONERI PERS.P.M. NON DI RUOLO 101
03 01 2208 2022 ||RAP POLIZIA MUNICIPALE NON DI RUGLO 102
03 01 2226 2022 |LAVORO INTERINALE UFFICIO PM. 103
03 01 2227 2022 IIW LAVORO INTERINALE UFFICIO PM 102
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€ 253.300.00)

86.600,00

204.900,00

135.300,00|

108.900,00

218.000,00
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03 01 2232 2022 |PERSONALE IN COMANDOICONVENZIONE PM 20.000,00 108
03 01 2231 2022 |IRAP PERSONALE COMANDATO PM 1.400,00 102
05 02 ars0 2022 |STIPENDI BIBLIOTECA E SERVIZI CULTURALI 22.100,00) 101
05 02 752 2022 |STIPENDI BIBLIOTECA E SERVIZI CULTURALI NON RUOLO 101
05 02 3755 2022 |ONERI STIPENDI BIBLIOTECA E SERVIZI CULTURALI 4.972 43 101
05 02 3753 2022 |ONER! STIPENDI BIBLIOTECA E SERVIZI CULTURALI NON RUOLO 1.677.57, 101
05 02 765 2022 |IRAP STIPENDI BIELIOTECA E SERVIZI CULTURALI 1.950,00| 102
05 02 3754 2022 _[IRAP STIPEND] BIBLIOTECA E SERVIZI CULTURALI NON RUOLO 102
05 02 ars1 2022 |LAVORO INTERINALE BIELIOTECA 103
05 02 3767 2022 |IRAP LAVORO INTERINALE BIBLIOTECA 102
12 09 5130 | 2022 |STIPEND| PERSONALE SERVIZIO NECROSCOPICO CIMITERIALE 101
12 03 5140 2022 |ONERI PERSONALE NECROSCOPICO 101
12 09 5185 2022 |IRAP SERVIZIO NECROSCOPICO 102
12 01 6200 2022 |STIPENDI PERSONALE ASILO NIDO 101
12 01 6203 2022 |ONERI PERSONALE ASILO NIDO 101
12 01 6204 2022 [STIPENDI PERSONALE ASILO NIDO A TEMPO DETERMINATO 101
12 01 6205 2022 |ONERI PERSONALE A TEMPO DETERMINATO ASILO NIDO 101
12 01 6208 2022 |LAVORO INTERINALE ASILO NIDO - 103
12 01 6207 2022 |IRAP LAVORQ INTERINALE ASILO NIDO 102
01 10 2022 101
01 10 $244 | 2022 [INDENNITA' RESPONSABILI SETTORE 101
01 10 9245 2022 A'DI POSIZIONE RESPONSABILI SETTOR 101
01 10 668 | 2022 |IRAP INDENNITA' RESPONSABILI SETTOR! a00000] 102
01 10 9241 2022 |Fonpo 7620000, 101
01 10 9242 2022 |ONERI FONDO 29,800,00 101
01 10 666 2022 |IRAP FONDO 9.080,00 102
01 10 9238 2022 |LAVORO STRAORDINARIO 8.602,00 101
01 10 9239 2022 |ONERI LAVORO STRAORDINARIO 2.200.00, 101
01 10 665 2022 |IRAP LAVORO STRAORDINARIO 735,00 102
01 10 246 2022 |MISSIONI PERSONALE 900,00 103
01 10 9248 2022 |AUMENTI CONTRATTUALI 15.190,00 110
01 10 9249 2022 |[ONERI A CARICO ENTE AUMENTI CONTRATTUALI 4.557,00/ 101
01 10 9250 2022 [IRAP AUMENTI CONTRATTUALI 1.300,00 102
01 10 713 2022 |BUON| PASTO 12.937 60| 101
01 10 2124 2022 |FONDO PREVIDENZA 208 CdS 104
01 10 563 2022 |ACCERTAMENTI SANITARI UFFICIO PERSONALE 200,00 110
ok con stampa
| bilancio SPESA
2022 per
| uO.utiizzo
ITOTALE STANZIATO 2022 b UupP
stampa bilancio 2022 1.399.014,00
differenza 12.937,60
12.937.60 buoni pasto
208 CaS
12.937,60
SUDDIVISIONE PER MACROAGGREGATI CAPITOLI ASSEGNATI ALL'UUP macroagg. |
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28.750,00

194.090.0)

da escludere dalla spesa di personale
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ALTRI IMPORTI DA INSERIRE NELLA SPESA DI PERSONALE 557
i s 27 101
4 PARTI . 104
TOTALE SPESA DI PERSONALE 557 COMPONENTI POSITIVI 1.828.933,78
RIEPILOGO SPESA DI PERSONALE COMPONENTI POSITIVI
SUDDIVISIONE PER MACROAGGREGATI
MACROAGGREGATO 101 1.266.146,60 101
MACROAGGREGATO 101 (spesa cangelata dip trasferiti Unione) 274.470,40 101
i;wmnsmm 102 85.515,00 102
[macroaceREGATE 103 %0000 103
MACROAGGREGATGC 104 104
IMACROAGGREGATO 105 142.611,78 104
MACROAGGREGATO 109 44,000,00 102
MACROAGGREGATO 110 15.390,00, 110
TOTALE COMPONENT] POSITIVI SPESA DI PERSONALE 557 828.933,78
RIEPILOGO SPESA DI PERSONALE: COMPONENTI NEGATIVI
STRAORDINARIQ CONSULTAZIONI ELETTORALI E REFERENDUM £.000.00
ONERI STRAORDINARIO ELETTORALE 2.000,00]
IRAP STR. ELETTORALE 700,
\AUMENTI CONTRATTUALI FUTURI cap 9248
ONERI AUMENT! CONTRATTUALI FUTURI cap 9249 4.557,00
IRAP AUMENTI CONTRATTUALI FUTURI cap 9250 1.300,00
AUMENTI CONTRATTUALI 2004/2005 §1,271,57
AUMENTI CONTRATTUALI 2006/2007 48.364,64
AUMENTI CONTRATTUALI 2008/2009 32.954,90
AUMENTI CONTRATTUALI 2016/2018 52.275,
INDENNITA' DI VAGANZA CONTRATTUALE 1.155.3
CATEGORIE PROTETTE 53.380,12)0A PREVISIONE
COMANDI IN USCITA 61,200,00CAP. 1172/
ACCERTAMENTI SANITAR| UFFICIO PERSONALE 200,00
TOTALE COMPONENTI NEGATIVI SPESA DI PERSONALE 557 335.159,08
D1 COSMO SONIAEMOL 21.135,85
ONERI 6.164,09]
TOTALE 27.299,94
TABANELLI STEFANO EmoL 20.078,80)
ONERI £.001,38
TOTALE 26.080,1
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compresi buon pasto

quota congelata trasferili Unione

208 Cds

l_l_p“u personale unione
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557

COMUNE DI MINERBIO

SPESA DI PERSONALE
ART. 1, COMMA 557, LEGGE 296/2006

Anno di riferimento

Descrizione PREVENTIVO 2022
Spese macroaggregato 101 1.266.146,60
Spese macroaggregato 102 85:§15_,'£_I11
Spese macroaggregato 103 900,00
Spese macroaggregato 104 (art 208 CdS) 0,00
Spese macroaggregato 109 (personale in comando/convenzione) 44.000,00
Spese macroaggregato 110 _(__gmol rinnovi CCNI._“+§Peie sanitarie) 15.390,00
Posti congelati per dipendenti trasferiti in Unione 274.470,40
Quota parte spesa dip assunti da Unione.- Previsione 2021 142.511,78
Totale spese di personale (A) : 1.828.933,78
(-) Componenti escluse (B) -335.159,09
(=) Componenti assoggettate al limite di spesa (C=A-B) 1.493.774,69
A S ) S
DIFFERENZA -296.105,85
Pagina 1
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Allegati:
Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e
della Trasparenza 2022- 2024

Piano Organizzativo del Lavoro Agile
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‘ au.a
¥ TerresPianura

UNIONE d COMUNI

UNIONE TERRE DI PIANURA

Citta metropolitana di Bologna

Piano Triennale di

Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza

Copia informatica

(P.T.P.C.T.) Coordinato — Anni 2022-2024

e -

Comune di Baricella Comune di Granarolo dell’Emilia Comune di Malalbergo Comune di Minerbio

Approvato con deliberazione di Giunta Unione n. 32/2022




STRUTTURAZIONE DEL PIANO E RIFERIMENTI DI CONTESTO

1. PREMESSA

Con I’approvazione della Legge 6 novembre 2012, n. 190 (Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalita nella Pubblica
Amministrazione) I’ordinamento italiano, in adempimento agli obblighi imposti dal diritto internazionale, si ¢ dotato di un sistema di prevenzione e repressione del
fenomeno corruttivo che si articola, a livello nazionale, con 1’adozione del Piano Nazionale Anticorruzione (PNA) e, a livello “decentrato”, mediante 1’adozione del
Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (PTPC).

Come precisa la Circolare n.1 del Dipartimento della Funzione Pubblica del 25.01.2013, la Legge n. 190/2012 “non contiene una definizione della "corruzione", che
viene quindi data per presupposta: “In questo contesto, il concetto di corruzione deve essere inteso in senso lato, come comprensivo delle varie situazioni in cui, nel
corso dell'attivita amministrativa, si riscontri 1'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi privati. Le situazioni rilevanti sono
quindi evidentemente piu ampie della fattispecie penalistica, che, come noto, ¢ disciplinata negli artt. 318, 319 e 319-ter C.P., e sono tali da comprendere non solo
l'intera gamma dei delitti contro la pubblica amministrazione disciplinati nel Titolo II, Capo I, del Codice Penale, ma anche le situazioni in cui, a prescindere dalla
rilevanza penale, venga in evidenza un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite".

La normativa, dunque, va oltre il concetto di “corruzione” e parte dai principi di legalita, imparzialita, etica e trasparenza della Pubblica Amministrazione.

Nella stessa direzione, ’ANAC — Autorita Nazionale Anti Corruzione, in linea con la nozione accolta a livello internazionale, anche nel Piano Nazionale
Anticorruzione 2019 ha ritenuto debba essere privilegiata un’accezione ampia del concetto di corruzione, volta a ricomprendere le varie situazioni in cui, nel corso
dell’attivita amministrativa, si rilevi I’abuso da parte di un soggetto del potere a lui conferito, al fine di ottenere vantaggi privati. In particolare, il PNA 2019 fornisce
una definizione aggiornata di corruzione e di prevenzione della corruzione, alla quale in questa sede si rinvia.

La corruzione peraltro, e piu in generale il cattivo funzionamento dell’amministrazione (c.d. maladministration) a causa dell’uso a fini privati delle funzioni attribuite,
hanno un costo per la collettivita, non solo diretto (come, ad esempio, nel caso di pagamenti illeciti), ma anche indiretto, connesso ai ritardi nella conclusione dei
procedimenti amministrativi, al cattivo funzionamento degli apparati pubblici, alla sfiducia del cittadino nei confronti delle istituzioni, arrivando a minare i valori
fondamentali sanciti dalla Costituzione: uguaglianza, trasparenza dei processi decisionali, pari opportunita dei cittadini.

La legge prevede che venga svolta obbligatoriamente attivita di pianificazione degli interventi da adottare nel perseguimento dei seguenti obiettivi strategici:

. creare un contesto sfavorevole alla corruzione;
. incrementare la capacita di individuare eventuali casi di corruzione e ridurne I’emersione;
. individuare azioni idonee al contrasto dei comportamenti scorretti, promuovendo valori e comportamenti virtuosi.

I1 PNA 2019, approvato con Deliberazione ANAC n. 1064 del 13 novembre 2019, non ¢ stato aggiornato né nel 2020 né nel 2021 in modo sostanziale, al fine di
permettere che gli enti recepissero e consolidassero le innovazioni in esso contenute -soprattutto in termini di gestione del rischio (allegato n. 1 al PNA 2019) «
Indicazioni metodologiche per la gestione dei rischi corruttivi”); rimangono pertanto in vigore le importanti modifiche legislative intervenute nell’ultimo periodo con il

2
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Decreto Legislativo 25 maggio 2016, n. 97, “Recante revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicita e
trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n. 190 e del Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell’articolo 7 della Legge 7 agosto 2015, n. 124
in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”, il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 c.d. Codice dei contratti pubblici e delle concessioni, la
Legge n. 179 del 30/11/2017 in materia di tutela degli autori di segnalazioni di reati o irregolarita (whistleblowing).

Innovazioni significative sono, inoltre, derivate dai decreti attuativi della Legge n. 124/2015 in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche. Rilevante,
infatti, risulta I’impatto, anche ai fini di cui al presente Piano, delle sostanziali modiche riferite, tra I’altro, alle societa partecipate (D.Lgs. 19 agosto 2016, n. 175 ¢
D.Lgs 16 giugno 2017, n. 100), all’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche (D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165 cosi come modificato dal
D.Lgs. 25 maggio 2017 n. 75), alle disposizioni in materia di ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle pubbliche
amministrazioni (D.Lgs. 27 ottobre 2009 n. 150, modificato dal D.Lgs. n 25 maggio 2017 n. 74), alle sanzioni disciplinari nei confronti dei dipendenti pubblici (D.Lgs.
20 giugno 2016, n. 116 e D.Lgs. 20 luglio 2017, n. 118).

Meritevole di menzione, infine, ¢ 1’applicazione con decorrenza 25/05/2018 del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali delle persone
fisiche: il nuovo assetto normativo ha previsto la figura del RPD — Responsabile della Protezione dei Dati Personali che, tra I’altro, puo svolgere un ruolo di supporto
nei confronti del RPCT soprattutto con riferimento alle istanze di riesame di decisioni assunte in materia di accesso civico generalizzato.

Quest’anno, il Consiglio dell’Anac ha stabilito che il termine ultimo per la presentazione del Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza 2022-
2024 da parte delle pubbliche amministrazioni, inserito all’interno del Piao, slitta al 30 aprile 2022. Per consentire ai responsabili della Prevenzione di svolgere le
attivita necessarie per predisporlo, tenendo conto anche del perdurare dello stato di emergenza sanitaria.

Nulla cambia in merito alle fisiologiche attivita di verifica sulle dichiarazioni di incompatibilita e/o inconferibilita di incarichi dirigenziali. In attuazione del D.Lgs n.
39/2013 il responsabile della prevenzione della corruzione rimane il soggetto cui la legge, secondo I’interpretazione che ne ha dato 1’ Anac, riconosce il potere di avvio
del procedimento, di accertamento e di verifica della sussistenza delle situazioni di, incompatibilita e/o inconferibilita.

In termini di novita si rammenta nuovamente come I’elemento piu impattante del Piano ¢ I’Allegato 1 - “Indicazioni metodologiche per la gestione dei rischi
corruttivi”, in cui 1’ Autorita ha ritenuto di aggiornare le indicazioni metodologiche per la gestione del rischio corruttivo con un documento che, facendo riferimento ai
principali standard internazionali di risk management, sostituisce 1’allegato 5 del PNA 2013.
2. IMPOSTAZIONE E STRUTTURA DEL PIANO
Sotto il profilo strutturale il presente Piano Triennale di prevenzione della corruzione si articola in tre sezioni:
1. laprima sezione contiene il Piano di prevenzione della corruzione vero e proprio che, a sua volta, si articola in:
- analisi del contesto esterno, interno ¢ del modello organizzativo dell’Ente;
- mappatura delle aree a rischio di corruzione;

- azioni correttive previste, responsabilita e tempistica di attuazione per ciascuna azione/misura individuata.

2. laseconda sezione contiene il “Sistema dei Valori e Codice di comportamento” adottato ai sensi del D. Lgs. n. 165/2001 e s.m.i. e del D.P.R. n. 62/2013.
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3. la terza sezione include le misure per I’attuazione e la promozione della Trasparenza unitamente all’elenco degli obblighi di pubblicazione dei dati, dei
documenti e delle informazioni, comprensivo dei nominativi dei soggetti responsabili della trasmissione e della pubblicazione ai sensi di quanto previsto dal D.
Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. e dalle Linee Guida dell’ANAC — Autorita Nazionale Anti Corruzione.

Secondo le direttive contenute nel PNA, il presente Piano ¢ riferito al periodo 2022-2024 e tiene conto delle recenti delibere dell’ANAC n. 840 del 2/10/2018, n. 1074
del 21/11/2018 e n. 1064 del 13/11/2019 (PNA 2019).
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Struttura del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 2022/2024
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SEZIONE PRIMA
PIANO DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE
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LE FINALITA’ DEL PIANO TRIENNALE DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA - PTPCT

La principale finalita del PTPCT ¢ quella di identificare le misure organizzative volte a contenere il rischio di assunzione di decisioni non imparziali; al fine di
prevenire e contrastare detto rischio, I’Amministrazione valuta e gestisce il rischio corruttivo secondo una metodologia che comprende 1’analisi del contesto esterno e
interno, la valutazione del rischio con I’identificazione, I’analisi e la ponderazione dello stesso ed il successivo trattamento mediante 1’identificazione,
programmazione e attuazione delle misure di prevenzione.

Il PTPCT, dunque, si configura anche come atto di organizzazione e strumento ottimizzazione e razionalizzazione delle attivita, redatto nell’ambito di un quadro
normativo ben definito e delineato dal legislatore e completato dalle deliberazioni e Linee Guida dell’ANAC; I’attivita di redazione del piano ha tenuto conto dei
principi strategici, metodologici e finalistici indicati nel PNA 2019.

LE FONTI NORMATIVE ED I RIFERIMENTI AMMINISTRATIVI

La Legge 6 novembre 2012, n. 190, entrata in vigore il 28 novembre 2012, tende ad implementare 1’apparato preventivo e repressivo contro I’illegalita nella pubblica
amministrazione, innovando un sistema normativo ritenuto da tempo inadeguato a contrastare fenomeni sempre piu diffusi e insidiosi e introduce 1’obbligo per gli Enti
pubblici di adottare entro il 31 gennaio di ciascun anno il Piano triennale della Prevenzione della Corruzione (PTPC), un documento di natura programmatica e di
definizione della strategia di prevenzione della corruzione all’interno degli stessi.

Dalla stessa legge, quali “corollari”, a completamento del disegno normativo da parte del legislatore, discendono le disposizioni attuative di seguito elencate:

- D.Lgs. n.33/2013 - 11 D.Lgs. n. 33/2013 ha ad oggetto il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni
da parte delle pubbliche amministrazioni. Le disposizioni del decreto individuano gli obblighi di trasparenza concernenti 1’organizzazione, I’attivita delle
pubbliche amministrazioni e le modalita per la sua realizzazione. La norma intende la “trasparenza” come accessibilita totale delle informazioni concernenti
I’organizzazione e I’attivita delle pubbliche amministrazioni, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e
sull’utilizzo delle risorse pubbliche. Le norme del D.Lgs. n. 33/2013 riferite al diritto di accesso, in particolare, dal punto di vista applicativo sono state interessate
da alcuni rilevanti interventi interpretativi: la Delibera dell’ ANAC — Autorita Nazionale Anticorruzione n. 1309 del 28/12/2016 “Linee guida recanti indicazioni
operative ai fini della definizione delle esclusioni e dei limiti dell’accesso civico di cui all’art. 5 co. 2 del D.Lgs. n. 33/2013”; la Circolare del Ministero per la
Semplificazione e la Pubblica Amministrazione n. 2 del 30/05/2017. Nel corso dell’anno 2018 questo Ente ha approvato un Regolamento unico e organico in
materia di accesso documentale, accesso civico semplice e accesso civico generalizzato.

- D.Lgs. n. 39/2013 - 1l D.Lgs. n. 39, 8 aprile 2013 ha ad oggetto “Disposizioni in materia di inconferibilita ed incompatibilita di incarichi presso le pubbliche
amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell’articolo 1, commi 49 e 50, della legge 190/2012”. Le disposizioni contenute in tale
decreto devono essere osservate ai fini del conferimento di incarichi dirigenziali e di responsabilita amministrativa di vertice nelle pubbliche amministrazioni,
negli enti pubblici e negli enti di diritto privato in controllo pubblico. La norma in particolare prevede che il responsabile del piano anticorruzione di ciascuna
amministrazione pubblica, ente pubblico ed ente di diritto privato in controllo pubblico curi, anche attraverso le disposizioni del piano anticorruzione, che
nell’amministrazione, ente pubblico ed ente di diritto privato in controllo pubblico siano rispettate le disposizioni stabilite in materia di inconferibilita ed
incompatibilita degli incarichi. Il quadro normativo ¢ stato completato dall’ANAC — Autorita Nazionale Anticorruzione con la Determinazione n. 833 del
3/08/2016 di approvazione delle Linee Guida in materia di accertamento delle inconferibilita e delle incompatibilita degli incarichi amministrativi da parte del
Responsabile della Prevenzione della Corruzione.
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- D.P.R.n. 62/2013 - Il D.P.R. n. 62/2013 ha approvato il regolamento recante il “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”, a norma dell’art. 54 del D.
Lgs. 165/2001. Ciascuna pubblica amministrazione definisce, con procedura aperta alla partecipazione e previo parere obbligatorio del nucleo di valutazione, un
proprio Codice di comportamento che integra e specifica, in relazione alle caratteristiche dell’ente, il Codice di comportamento di cui al D.P.R. sopra menzionato.

- D.L. n. 90/2014. 1l Decreto Legge n. 90/2014, articolo 19 ha trasferito interamente all’ Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC) le competenze in materia di
prevenzione della corruzione e di promozione della trasparenza nelle Pubbliche Amministrazioni, attribuendo alla stessa il compito di predisporre e adottare il
Piano Nazionale Anticorruzione (PNA) quale atto generale di indirizzo rivolto a tutte le Amministrazioni che adottano i PTPCT, nonché il potere di vigilanza
sulla qualita dei Piani adottati dagli Enti.

- Legge 7 Agosto 2015 n. 124 “ Deleghe al Governo in materia di riorganizzazione delle Amministrazioni pubbliche” .

- D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti
pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina
vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”.

- D.Lgs. n. 97/2016. Il Decreto Legislativo 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della
corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della Legge 6 novembre 2012, n. 190 e del Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della
legge 7 agosto 2015, n. 124 in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”, ha apportato modifiche alla suddetta legge anticorruzione e al
Decreto Legislativo n. 33/2013 riguardante gli obblighi di pubblicita e trasparenza.

- Piano Nazionale Anticorruzione — Il PNA 2016 ¢ il primo predisposto e adottato dall’ Autorita Nazionale Anticorruzione, ai sensi dell’art. 19 del Decreto Legge
24 giugno 2014, n. 90, che ha trasferito interamente all’Autorita le competenze in materia di prevenzione della corruzione e della promozione della trasparenza
nelle pubbliche amministrazioni. La nuova disciplina chiarisce che il PNA ¢ atto generale di indirizzo rivolto a tutte le amministrazioni (e ai soggetti di diritto
privato in controllo pubblico, nei limiti posti dalla legge) che adottano i PTPCT (ovvero le misure di integrazione di quelle adottate ai sensi del decreto legislativo
8 giugno 2001, n. 231). Il PNA, in quanto atto di indirizzo, contiene indicazioni che impegnano le amministrazioni a svolgere attivita di analisi della realta
amministrativa e organizzativa nella quale si svolgono le attivita di esercizio di funzioni pubbliche e di attivita di pubblico interesse esposte a rischi di corruzione
e ad adottare concrete misure di prevenzione della corruzione. Si tratta di un modello che contempera 1’esigenza di uniformita nel perseguimento di effettive
misure di prevenzione della corruzione con ’autonomia organizzativa, spesso costituzionalmente garantita, delle amministrazioni nel definire esse stesse i
caratteri della propria organizzazione e, all’interno di essa, le misure organizzative necessarie a prevenire i rischi di corruzione rilevati. Le indicazioni fornite
dall’ANAC agli Enti con il PNA 2016 rimangono pienamente in vigore anche ai fini dell’aggiornamento del PTPCT 2020/2022, in quanto con la Delibera n.
1208 del 22/11/2017 e con la successiva Delibera n. 1074 del 21/11/2018 1’ Autorita non detta specifiche misure modificative del PNA 2016; anche il PNA 2019
sembra confermare tale impostazione, pur avendo I’ANAC evidenziato I’intento di concentrare 1’attenzione sulle indicazioni relative alla parte generale del PNA,
rivedendo e consolidando in un unico atto di indirizzo tutte le indicazioni date fino ad oggi, integrandole con orientamenti maturati nel corso del tempo e che
sono stati anche oggetto di appositi atti regolatori. In relazione a cio, alcuni commentatori hanno ritenuto superata progressivamente 1’impostazione uniforme del
PNA 2013.
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- Legge n. 179/2017. La legge n. 179 del 30/11/2017 modifica I’art. 54 bis del D. lgs. N. 165/2001 e detta disposizioni per la tutela degli autori di segnalazioni di
reati o irregolarita di cui sono venuti a conoscenza nell’ambito di un rapporto di lavoro pubblico o privato. La fattispecie ¢ trattata nella Parte Prima del presente
PTPC tra le misure organizzative di prevenzione e di controllo della corruzione. Nel corso dell’anno 2018 questo Ente si ¢ dotato di un sistema informatizzato
che, attraverso ’'uso di un applicativo informatico dedicato, consente 1’inoltro, la gestione e la successiva archiviazione di segnalazioni in maniera del tutto
anonima. Tale applicativo, unitamente alle procedure in essere presso 1’Ente, risultano conformi e in gran parte allineati alle nuove Linee Guida di ANAC in
materia di tutela degli autori di segnalazioni di reati o irregolarita di cui siano venuti a conoscenza in ragione di un rapporto di lavoro, ai sensi dell’art. 54 bil del
D. Lgs. n. 165/2001 (c.d. Whistleblowing) attualmente in consultazione.

LE MODIFICHE APPORTATE DAL D. LGS. N. 97/2016

Tra le modifiche di carattere generale di maggior rilievo apportate alla normativa sulla prevenzione della corruzione e sulla trasparenza, dal suddetto Decreto
Legislativo n. 97/2016, si registra ’unificazione fra il Piano triennale di prevenzione della corruzione (PTPC) ed il Programma triennale della trasparenza e
dell’integrita (PTTI).

Infatti il D. Lgs. n. 33/2013, al novellato articolo 10, recante “Coordinamento con il Piano triennale per la prevenzione della corruzione”, dispone 1’accorpamento tra
la programmazione delle misure di prevenzione della corruzione e quella della trasparenza e prevede apposita e specifica sezione sulla trasparenza all’interno del
PTPCT; sezione da intendersi come atto organizzativo fondamentale dei flussi informativi necessari per garantire I’individuazione, 1’elaborazione, la trasmissione e la
pubblicazione dei dati.

Pertanto, come indicato dall’Autorita Nazionale Anticorruzione nelle deliberazioni n. 831 e n. 1310 del 2016, rispettivamente di approvazione del PNA 2016 e delle
Linee guida sull’attuazione degli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni, le pubbliche amministrazioni sono tenute ad adottare, entro il 31
gennaio di ogni anno, un unico Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza (PTPCT) in cui sia chiaramente identificata la sezione relativa alla
trasparenza i cui obiettivi strategici, unitamente all’indicazione dei Responsabili della trasmissione e della pubblicazione dei documenti e delle informazioni,
costituiscono contenuto necessario ed ineludibile della stessa, come previsto dalla Legge 190/2012 all’articolo 1, comma 8 e dal D. Lgs. 33/2013 art. 10 comma 1.

11 legislatore ha, inoltre, rafforzato la necessita che sia assicurato il coordinamento tra gli obiettivi strategici in materia di trasparenza contenuti nel PTPCT e quelli
degli altri documenti di natura programmatica e strategico gestionale dell’amministrazione e del Piano della Performance; cio al fine di garantire la coerenza e
I’effettiva sostenibilita degli obiettivi posti dall’Ente.

Tre le modifiche di carattere generale apportate dal suddetto Decreto Legislativo n. 97/2016 si rilevano abrogazioni ed integrazioni di norme in materia di obblighi di
trasparenza, 1’introduzione dell’istituto dell’Accesso civico generalizzato agli atti, ai documenti e alle informazioni detenuti dalla pubbliche amministrazioni non
oggetto di pubblicazione obbligatoria, un rafforzamento del principio di trasparenza che caratterizza 1’attivita delle pubbliche amministrazioni e i rapporti con i
cittadini.

La nuova disciplina tende a rafforzare il ruolo dei Responsabili della prevenzione della corruzione (di seguito R.P.C.) quali soggetti titolari del potere di
predisposizione e di proposta del PTPCT all’organo di indirizzo. E, inoltre, previsto un maggiore coinvolgimento degli organi di indirizzo nella formazione e
attuazione dei Piani cosi come di quello dei nuclei di valutazione. Questi ultimi, in particolare, sono chiamati a svolgere un’attivita di rafforzamento del raccordo tra le
misure anticorruzione e le misure del Piano della Performance.
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I SOGGETTI COINVOLTI
11 processo di adozione del Piano e la sua attuazione prevede 1’azione coordinata dei soggetti di seguito indicati.

Gli Organi politici.

- Il Presidente ha individuato, sulla base del modello organizzativo dell’Ente in atto, la figura del R.P.C., della trasparenza e dell’ Accesso civico e dei controlli
interni: ¢ stato confermato il Segretario Generale dell’Unione Terre di Pianura e del Comune di Granarolo dell’Emilia, Dott.ssa Anna Rosa Ciccia, in
considerazione dei compiti e delle funzioni di assistenza giuridico amministrativa svolti, quale RPC, il Segretario Generale dei Comuni di Baricella e Minerbio,
Avv. Giuseppe Beraldi, quale Responsabile per i controlli interni e il Vicesegretario del Comune di Malalbergo, dott.ssa Maura Cocchi, quale Responsabile della
trasparenza.

- La Giunta dell’Unione ha adottato il Piano e i suoi aggiornamenti come previsto nel PNA.

- Nella definizione degli indirizzi e delle strategie, ¢ valorizzato lo sviluppo e la realizzazione di un efficace processo di gestione del rischio di corruzione e sono
incentivati percorsi formativi e di sensibilizzazione del personale.

11 Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.

- Svolge i compiti indicati nel PNA ed in particolare quelli indicati nell’Allegato 3 al PNA 2019, ed i compiti di vigilanza in materia di inconferibilita ed
incompatibilita degli incarichi (art. 15 D.Lgs. n. 39/2013); nello svolgimento dei compiti e funzioni attribuite, il RPCT puo verificare e chiedere delucidazioni per
iscritto e verbalmente a tutti i dipendenti su comportamenti che possono intaccare, anche solo potenzialmente, corruzione e illegalita e puo richiedere ai
dipendenti che hanno istruito un procedimento di fornire motivazione per iscritto circa le circostanze di fatto e di diritto che sottendono all’adozione del
provvedimento finale.

- Elabora la proposta del Piano; svolge, inoltre, i compiti esplicitati nella L. n. 190/2012, nella Circolare del Dipartimento della funzione pubblica n. 1/2013 e nelle
delibere dell’ANAC n. 840/2018 e n. 1074/2018.

- Elabora la relazione annuale sull'attivita svolta, assicurandone, altresi, la pubblicazione.

- Svolge un’attivita limitata alla vigilanza e all’impulso per quello che riguarda I’adozione delle misure di prevenzione della corruzione da parte delle societa
controllate dall’Unione dei Comuni Terre di Pianura e dai Comuni ad essa afferenti con particolare riferimento a quelle in house, in conformita alla Determina
dell’ANAC n. 1134/2017.

- Svolge un’attivita di monitoraggio sulle richieste di accesso civico “semplice” e “generalizzato” come precisato nella apposta sezione di questo Piano.

- Si avvale del supporto del Responsabile della Protezione dei Dati personali, se necessario, eventualmente anche per la gestione delle istanze di riesame di
decisioni sull’accesso civico generalizzato fermo restando il potere del RPC di richiedere un parere al Garante per la protezione dei dati personali.

- Svolge le funzioni in materia di trasparenza individuate dall’art. 43 del D. Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. ed in particolare svolge un’attivita di controllo
sull’adempimento degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente assicurando la completezza, la chiarezza e I’aggiornamento delle informazioni
pubblicate

- Segnala al nucleo di valutazione (NdV) le disfunzioni inerenti all’attuazione delle misure in materia di prevenzione della corruzione;

- Nomina i componenti dei Gruppi specialistici a supporto della prevenzione della corruzione, della trasparenza e dei controlli interni (determina n. 246/2022)

I direttori d’area ed i Responsabili di Servizio titolari di posizione organizzativa, i titolari degli uffici di diretta collaborazione.

- Partecipano al processo di gestione del rischio (mappatura dei processi a rischio).
- Propongono per ogni singolo processo le azioni di prevenzione e relativa tempistica di attuazione.
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- Osservano le misure contenute nel Piano e partecipano al periodico monitoraggio dello stesso, collaborando attivamente con il RPCT.

- Assicurano I’osservanza del Codice di comportamento e verificano le ipotesi di violazione da parte del proprio personale tenendone conto in sede di valutazione
della performance individuale.

Adottano le misure gestionali, quali I’avvio di procedimenti disciplinari, o la sospensione e la rotazione del personale in conformita alle previsioni contenute nel
presente Piano.

- Hanno I’obbligo di informare il RPCT su ogni fatto o atto che sia rilevante per il funzionamento e 1’osservanza del presente Piano.

I1 R.A.S.A.

Ogni stazione appaltante ¢ tenuta a nominare il soggetto responsabile (RASA) dell’inserimento e dell’aggiornamento annuale degli elementi identificativi della
stazione appaltante stessa.

Questo Ente ha provveduto all’individuazione del soggetto, secondo le indicazioni del PNA 2016; tra le misure organizzative di trasparenza in funzione di prevenzione
della corruzione, nel prosieguo di questo piano, viene indicato il soggetto preposto all’iscrizione ed all’aggiornamento dei dati nell’ Anagrafe Unica delle Stazioni
Appaltanti (AUSA).

IIR.AS.A:

- Partecipa al processo di gestione del rischio.

- Aggiorna i dati nell’AUSA.

11 N.d.V. (unico per i Comuni dell’Unione Terre di Pianura e per I’Unione stessa).

Questo Ente, unitamente agli altri Comuni dell’Unione e all’Unione stessa, ha istituito il N.d.V. associato; ¢ stato all’uopo incaricato il Dott. Alberto Scheda,
professionista esterno all’Amministrazione, distinto dal RPCT, cosi come diversi sono il ruolo ¢ le responsabilita delle due figure.

- Svolge i compiti connessi all’attivita anticorruzione nel settore della trasparenza amministrativa.

- Promuove e attesta I’assolvimento degli obblighi relativi alla trasparenza.

- Esprime un parere sul Codice di comportamento.

- Partecipa al processo di gestione del rischio.

- Verifica, anche ai fini della validazione della relazione sulla performance, che il PTPCT sia coerente con gli obiettivi stabiliti nei documenti di programmazione
strategico - gestionale e, altresi, che nella misurazione e valutazione delle performance si tenga conto degli obiettivi connessi all’anticorruzione e alla trasparenza.

- Verifica i contenuti della relazione predisposta annualmente dal RPCT recante i risultati dell’attivita svolta

L’Ufficio per i procedimenti disciplinari (UPD) (unico per i Comuni dell’Unione Terre di Pianura e per 1’Unione stessa). Il Presidente dell’Unione, con decreto n.
13/2022, ha nominato il Dott. Marcello Mirfakhraie quale Responsabile dell’Ufficio Procedimenti Disciplinari.

L’ufficio:

- Svolge i procedimenti disciplinari nell’ambito di propria competenza.

- Provvede alle comunicazioni obbligatorie nei confronti dell’autorita giudiziaria.

- Propone I’aggiornamento del Codice di comportamento.

11 DPO — Data Protection Officer o RPD — Responsabile della Protezione dei dati personali
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In conformita agli artt. 37-39 del Regolamento (UE) 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, questo Ente ha individuato quale DPO Lepida Scpa; si tratta
quindi di un professionista esterno all’ Amministrazione, distinto dal RPCT cosi come diversi sono il ruolo e le responsabilita delle due figure.

- Collabora con il RPCT.

- Costituisce una figura di riferimento per il RPCT per le questioni di carattere generale riguardanti la protezione dei dati personali, ferme restando le funzioni e le
responsabilita del RPCT.

Nell’ambito della materia trattamento dati personali e riservatezza, inoltre, il Presidente dell’Unione — con decreto n. 19/2022 — ha nominato il Dott. Marcello

Mirfakhraie e il Dott. Alessandro Savini, quali Referenti per I’Unione e i Comuni circa gli aspetti e gli adempimenti giuridici, informatici e di innovazione tecnologica.

Tali due figure si raccordano con il DPO e il RPCT, al fine di rispettare e dare attuazione alle norme di cui al Reg. 2016/679 e alla normativa interna di recepimento,

integrata dal D.Igs. n. 196/2003 e ss.mm.ii..

I Dipendenti dei Comuni e dell’Unione

- Partecipano al processo di gestione del rischio.

- Osservano le misure contenute nel Piano e nel Codice di comportamento, collaborando attivamente con il RPCT.
- Segnalano le situazioni di illecito al R.P.C.T.

- Segnalano i casi personali di conflitto di interesse e la sussistenza di procedimenti penali a proprio carico.

I Collaboratori a qualsiasi titolo dell’ Amministrazione.
- Osservano le misure contenute nel Piano e nel Codice di comportamento.
- Segnalano le situazioni di illecito.

I Cittadini, le Associazioni, le Organizzazioni portatrici di interessi (Stakeholders).

- Partecipano alla costruzione e all’aggiornamento del PTPCT con la formulazione di osservazioni e proposte.

- Inuna logica di sensibilizzazione dei cittadini alla cultura della legalita, ’Unione Terre di Pianura ha predisposto un avviso per la presentazione di contributi o di
suggerimenti per ’aggiornamento del Piano triennale di prevenzione della corruzione. E stato all'uopo pubblicato un avviso sul Sito istituzionale dell’Unione
Terre di Pianura e dei Comuni aderenti, nonché nell’apposita sezione “Amministrazione Trasparente” dei citati Enti, per la presentazione di proposte,
suggerimenti e osservazioni da parte degli stakeholders, dal giorno 27 gennaio 2022 al giorno 10 febbraio 2022. Non sono pervenuti contributi.

Nell’Unione Terre di Pianura I’ufficio che supporta il RPCT nella prevenzione della corruzione ¢ incardinato presso il Settore Affari Generali.

PROCESSO DI ADOZIONE DEL PIANO

La metodologia adottata nella stesura del Piano si ispira a due approcci, entrambi ritenuti autorevoli negli ambiti organizzativi che gia hanno efficacemente affrontato
tali problematiche ed entrambi sintetizzati nel PNA 2016:

. I’approccio dei sistemi normati, che si fonda sul principio di documentabilita delle attivita svolte, per cui, in ogni processo, le operazioni e le azioni devono

essere verificabili in termini di coerenza e congruita, in modo che sia sempre attestata la responsabilita della progettazione delle attivita, della validazione,
dell’autorizzazione, dell’effettuazione, nonché sul principio di documentabilita dei controlli, per cui ogni attivita di supervisione o controllo deve essere
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documentata e firmata da chi ne ha la responsabilita. In coerenza con tali principi sono da formalizzare procedure, check-list, criteri e altri strumenti gestionali in
grado di garantire omogeneita, oltre che trasparenza e equita.

I’approccio mutuato dal D.Lgs. n. 231/2001 — con le dovute contestualizzazioni e senza che sia imposto dal decreto stesso nell’ambito pubblico - che prevede
che I’ente non sia responsabile per i reati commessi (anche nel suo interesse o a suo vantaggio) se sono soddisfatte le seguenti condizioni:

1. se prova che 1’organo dirigente ha adottato ed efficacemente attuato, prima della commissione del fatto, modelli di organizzazione e di gestione idonei
a prevenire reati della specie di quello verificatosi;

2. se il compito di vigilare sul funzionamento e I’osservanza dei modelli e di curare il loro aggiornamento ¢ stato affidato a un organismo dell’ente
dotato di autonomi poteri di iniziativa e di controllo;

3. se non vi ¢ stata omessa o insufficiente vigilanza da parte dell’organismo.

Alla luce dei predetti criteri, nel percorso di costruzione del Piano, sono stati tenuti in considerazione i seguenti aspetti di ordine sostanziale:

1.

il coinvolgimento dei Dirigenti e dei Responsabili operanti nelle aree a piu elevato rischio degli enti nell’attivita di analisi e valutazione, di proposta e
definizione delle misure e di monitoraggio per I’implementazione del Piano. Tale attivita — che non sostituisce ma integra I’opportuna formazione rispetto alle
finalita e agli strumenti del Piano stesso, ¢ stata il punto di partenza per la definizione di azioni preventive efficaci rispetto alle reali esigenze dell’Ente;

la rilevazione delle misure di contrasto (controlli specifici, valutazioni ex post dei risultati raggiunti, particolari misure nell’organizzazione degli uffici e nella
gestione del personale addetto, specifiche misure di trasparenza sulle attivita svolte) gia adottate, oltre all’indicazione delle misure che, attualmente non presenti,
si prevede di adottare in futuro;

la sinergia strutturale e I’interrelazione tra misure anticorruttive e disciplina della trasparenza, in un’ottica non solo di rispetto del recente dettato normativo
(D.Lgs n. 97/2016), ma anche di qualificazione dell’agire amministrativo volta al generale efficientamento del sistema;

il recepimento del Codice di comportamento del pubblico dipendente dettato dal DPR n. 62 del 18 Aprile 2013, con la conseguente condivisione di un sistema
di valori uniforme in un ambito territoriale istituzionalmente definito che si estende all’intero territorio;

la previsione e I’adozione di specifiche attivita di formazione del personale, con attenzione prioritaria al responsabile anticorruzione dell’amministrazione e ai
dirigenti amministrativi ¢ Responsabili competenti, per le attivitd maggiormente esposte al rischio di corruzione. Questo Ente ha inoltre aderito alla Rete
dell’Integrita e della Trasparenza della Regione Emilia Romagna che si occupa, tra ’altro, di strutturare un percorso formativo di base in materia di
anticorruzione e di trasparenza da somministrare, tramite una specifica piattaforma, ai dipendenti degli Enti aderenti.

La stesura del presente Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione ¢ stata quindi realizzata mettendo a sistema tutte le azioni operative proposte dai Dirigenti e
Responsabili di Servizio e le azioni di carattere generale che ottemperano le prescrizioni della L. n. 190/2012. Particolare attenzione ¢ stata posta nel garantire la
“fattibilita” delle azioni previste, sia in termini operativi, che finanziari (evitando spese o investimenti non sostenibili da parte dell’Ente), attraverso la verifica della
coerenza rispetto agli altri strumenti di programmazione e di performance (DUP, Bilancio di previsione, PEG).

LA METODOLOGIA PRESCELTA

Sulla base delle disposizioni di cui al gia citato PNA, al fine di procedere alla mappatura delle aree a maggiore rischio di corruzione e di individuare le azioni
correttive, anche nelle fasi successive di aggiornamento del Piano il RPCT ha organizzato specifiche “audizioni” con i referenti dei singoli servizi (Dirigenti e
Responsabili di Servizio) acquisendo i contributi, tra I’altro, anche mediante scambio di corrispondenza interna tramite mail, conservate agli atti, in modo da svolgere
una verifica diretta sullo stato di attuazione delle azioni previste dal precedente Piano e quindi condividere alcune proposte di implementazione o modifica delle stesse.
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Si ¢ tenuto, inoltre, in debita considerazione delle risultanze relative alle verifiche ed ai monitoraggi svolti nel periodo di riferimento, attivati dal RPCT con modalita
adeguate all’organizzazione interna dell’Ente fermo restando 1’obbligo di informazione in capo ai Dirigenti e Responsabili di Servizio; le risultanze dei monitoraggi, le
richieste ed i relativi riscontri rimangono tracciati ¢ conservati agli atti.

La scelta metodologica assunta conferma un coinvolgimento diretto delle strutture interne, nell’intento di conseguire due obiettivi di carattere sostanziale:

a) una strutturazione del Piano che tenga conto in maniera specifica della singola realta organizzativa sia per cio che attiene la mappatura dei processi, sia per la
parte di analisi del rischio, sia in ultimo per cio che riguarda I’individuazione di misure correttive. Si evidenzia che questa sezione del Piano ¢ specifica per ogni
Ente e, al momento, non ¢ stata uniformata.

b) una responsabilizzazione fattiva ed effettiva di tutti i soggetti appartenenti alla struttura stessa.

Per quanto riguarda, in particolare, ’attivita di monitoraggio, si ritiene di sviluppare nel corso dell’anno 2022 un Piano di Monitoraggio e Riesame che tenga conto

delle indicazioni contenute nel PNA 2019 e che riscontri I’attuazione delle misure di trattamento del rischio e I’idoneita delle stesse con particolare riferimento ai
seguenti processi: appalti, contributi/sovvenzioni, incarichi. Si rinvia allo specifico paragrafo dedicato.

CONTENUTI DEL PIANO ANTICORRUZIONE

Per poter essere efficace e garantire il risultato preordinato alla sua adozione il Piano Anticorruzione deve contenere:

a) analisi del contesto (esterno ed interno);

b) analisi del modello organizzativo scelto dall’ente: definizione di ruoli e responsabilita;
c) le aree di rischio (cd. mappatura dei rischi);

d) misure organizzative obbligatorie ed ulteriori per la prevenzione;

e) la progettazione di un efficace Sistema di Controllo interno;

f) la formazione in tema di anticorruzione.
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ANALISI DEL CONTESTO ESTERNO

11 contesto esterno di riferimento viene analizzato sulla base di dati acquisiti in autonomia ed anche sulla base del contributo fornito dalla Rete Regionale dell’Integrita
e della Trasparenza - RIT, a cui questo Ente ha aderito e di cui si parlera piu nel dettaglio nei paragrafi che seguono.

IL QUADRO REGIONALE

SCENARIO ECONOMICO-SOCIALE"

La Regione Emilia Romagna ¢ tra le regioni italiane piu vaste territorialmente e, con 4.474.292 residenti al 01.01.2020, tra le piu popolate.

Lo scenario economico-sociale e stato fortemente condizionato, anche nel 2021, dalle ricadute della pandemia Covid-19.

Tuttavia a livello nazionale per il 2022 si prevede una ripresa del prodotto interno lordo al +6,5 per cento sostenuta dal contenimento della pandemia grazie al
progredire della vaccinazione.

11 contesto economico regionale, analogo a quello nazionale, dimostra una ancora maggiore capacita di ripresa, tanto che il Pil regionale in termini reali nel 2021
dovrebbe risultare inferiore solo del 5,6 per cento rispetto ai livelli minimi toccati al culmine della crisi nel 2009 e solo del 7,8 per cento rispetto a quello del 2007 e
riportera I’Emilia-Romagna al vertice nella classifica delle regioni italiane per ritmo di crescita staccando di un’incollatura la Lombardia e il Veneto.

La riduzione del reddito disponibile subita lo scorso anno e la tendenza all’aumento dei prezzi in corso limiteranno sensibilmente la ripresa dei consumi nel 2021 (+4,6
per cento), decisamente al di sotto della dinamica del Pil, nonostante lo stop forzato dovuto alla pandemia. Invece, anche senza un’ulteriore accelerazione, il ritmo di
crescita dei consumi nel 2022 (+4,6 per cento) superera quello della crescita del Pil.

Gli effetti della recessione passata sul tenore di vita resteranno evidenti. Nel 2021 i consumi privati aggregati risulteranno inferiori del 4,9 per cento rispetto a quelli
del picco del 2011, e il dato complessivo cela un ulteriore aumento della diseguaglianza, derivante dall’asimmetria degli effetti dei blocchi dell’attivita sui settori e
della caduta del reddito disponibile su specifiche categorie lavorative e settori sociali.

Gli investimenti fissi lordi grazie alla ripresa dell’attivita produttiva e ai massicci interventi pubblici registreranno un vero “boom” nel 2021 (+18,2 per cento), che
trainera la ripresa e recuperera piu che pienamente i livelli di accumulazione precedenti alla pandemia.

Nel caso di un’evoluzione controllata della crisi sanitaria, la ripresa nel 2022 sara meno rapida, ma ancora decisamente sostenuta dagli investimenti (+8,9 per cento),
grazie anche ai massicci interventi pubblici.

Nonostante tutto cio, resta di fondo la questione dei livelli di accumulazione dell’economia, che nel 2021 saranno comunque inferiori del 13,2 per cento rispetto a
quelli del precedente massimo risalente ormai al 2008, precedente al declino del settore delle costruzioni.

Grazie alla ripresa del commercio mondiale, le vendite all’estero offriranno un consistente sostegno alla ripresa nel 2021 (+13,4 per cento), oltrepassando i livelli reali
precedenti alla pandemia gia al termine dell’anno in corso. Anche in questo caso, nonostante un rallentamento della dinamica della crescita delle vendite all’estero nel
2022 (+8,6 per cento), le esportazioni forniranno un notevole contributo positivo alla ripresa. Al termine dell’anno corrente il valore reale delle esportazioni regionali
dovrebbe risultare superiore del 4,6 per cento a quello del 2019 e del 34,0 per cento al livello massimo precedente la lontana crisi finanziaria, toccato nel 2007. Si tratta
di un chiaro indicatore dell’importanza assunta dai mercati esteri nel sostenere I’attivita e i redditi regionali.

Nel 2021, la ripresa sara decisamente solo parziale nei servizi, dove gli effetti negativi dello shock da coronavirus si sono fatti sentire piu a lungo e duramente. Il
valore aggiunto dei servizi dovrebbe recuperare quasi esattamente i livelli del 2019 solo alla fine del 2022, mentre al termine dell’anno 2021 dovrebbe risultare
inferiore dell’1,3 per cento rispetto al precedente massimo antecedente la crisi finanziaria e toccato nel 2008, soprattutto per effetto della compressione dei consumi e
dell’aumento della diseguaglianza.

Molto pit pronta sara la ripresa nell’industria, capace di recuperare quasi interamente quanto perduto, ma saranno soprattutto le costruzioni a trarre ampio vantaggio
dalle misure adottate a favore della ristrutturazione edilizia e dai piani di investimento pubblico.
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Infatti grazie ai piani di investimento pubblico e alle misure di incentivazione adottate dal governo a sostegno del settore, della sicurezza sismica e della sostenibilita
ambientale nel 2021 si avra un vero boom del valore aggiunto reale delle costruzioni (+20,9 per cento), che trainera la ripresa complessiva. Nonostante un ragionevole
rallentamento, la tendenza positiva proseguira con decisione anche nel 2022 (+7,9 per cento), come le misure di sostegno adottate, quando sara ancora il settore delle
costruzioni a trainare la crescita.

Nel 2022 la crescita rallentera decisamente nell’industria e nelle costruzioni, anche se queste ultime resteranno il settore trainante dell’attivita economica, mentre si
manterra costante nei servizi.

Nel 2022 I’occupazione riprendera a crescere, ma un rientro parziale sul mercato del lavoro di chi ne era uscito temporaneamente aumentera ulteriormente il tasso di
disoccupazione, che salira ai massimi dal 2017 e che, sempre per un aumento delle forze lavoro piu rapido di quello dell’occupazione, tendera ad aumentare
ulteriormente nel 2022.

Nonostante le misure di salvaguardia adottate, la pandemia ha inciso sensibilmente sull’occupazione, colpendo particolarmente i lavoratori non tutelati e con effetti
protratti nel tempo. Con la ripresa la tendenza negativa si arrestera nel 2021 e si registrera un primo parziale recupero dello 0,5 per cento. Un’accelerazione della
crescita dell’occupazione la si avra solo nel 2022 (+1,5 per cento), ma questa lascera comunque 1’occupazione ancora al di sotto del livello del 2019 di quasi un punto
percentuale.

3.2.2 Profilo criminologico del territorio

Come ormai provato da diverse indagini delle forze investigative, anche in Emilia-Romagna si deve registrare una presenza criminale e mafiosa di lunga data, la cui
pericolosita, per diverso tempo, e rimasta confinata nell’ambito dei mercati illeciti (soprattutto nel traffico degli stupefacenti), ma che in tempi recenti sembrerebbe
esprimere caratteristiche pitl complesse e articolate.2

Infatti, occorre ricordare, in primo luogo, la progressione delle attivita mafiose nell’economia legale, specie nel settore edile e commerciale, e, parallelamente, lo
strutturarsi di un’area grigia formata da attori eterogenei, anche locali, con cui i gruppi criminali hanno stretto relazioni al fine di sfruttare opportunita e risorse del
territorio (appalti, concessioni, acquisizioni di immobili o di aziende, ecc.).

A rendere tale scenario ancora pitl complesso occorre considerare, inoltre, la presenza di gruppi criminali stranieri, i quali generalmente sono impegnati nella gestione
di alcuni grandi traffici illeciti, sia in modo autonomo che in collaborazione con la criminalita autoctona (fra tutti, si ricorda il traffico degli stupefacenti e lo
sfruttamento della prostituzione). Non vanno trascurati, da ultimo, il comparire della violenza e i tentativi di controllo mafioso del territorio, i cui segni piu evidenti
sono rappresentati dalle minacce ricevute da alcuni operatori economici, esponenti politici, amministratori locali o professionisti dell’informazione, oltre che dalla
preoccupante consistenza numerica raggiunta dalle estorsioni, dai danneggiamenti e dagli attentati dinamitardi e incendiari (reati, questi, solitamente correlati fra di
loro).

Secondo le recenti indagini giudiziarie, il nostro territorio oggi sembrerebbe essere quindi di fronte a un fenomeno criminale e mafioso in via di sostanziale
mutamento: non piu isolato dentro i confini dei traffici illeciti come e avvenuto in passato, ma ormai presente anche nella sfera della societa legale e capace di
mostrare, quando necessario, i tratti della violenza tipici dei territori in cui ha avuto origine.

Le mafie di origine calabrese (1’’ndrangheta) e campana (la camorra), come dimostrano i riscontri investigativi degli ultimi anni, sono senz’altro le organizzazioni
criminali maggiormente presenti nel territorio dell’Emilia-Romagna.

Tuttavia, va detto che esse agiscono all’interno di una realta criminale piu articolata di quella propriamente mafiosa, all’interno della quale avvengono scambi e
accordi reciprocamente vantaggiosi fra i diversi attori sia del tipo criminale che economico-legale, al fine di accumulare ricchezza e potere.

A questa complessa realta criminale, come e noto, partecipano anche singoli soggetti, i quali commettono per proprio conto o di altri soggetti, mafiosi e non,
soprattutto reati finanziari (si pensi al riciclaggio), oppure offrono, sia direttamente che indirettamente, sostegno di vario genere alle organizzazioni criminali.

Di seguito, in modo sintetico, si descrivono I’intensita e gli sviluppi nella nostra regione di alcune attivita e traffici criminali. Si tratta di attivita caratterizzate da una
certa complessita, realizzate, proprio per questa loro peculiarita, attraverso 1’associazione di persone che perseguono uno scopo criminale comune.
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A conferma di quanto si diceva prima, ciascuna fattispecie criminale presa in considerazione presenta un carattere inequivocabilmente associativo, visto che il rapporto
che si riscontra fra il numero degli autori e quello dei delitti denunciati e regolarmente a favore dei primi.

Considerati complessivamente, questi reati nella nostra regione sono cresciuti in media di cinque punti percentuali ogni anno, in Italia di 4,8 e nel Nord-Est di 6,4.

Piu in particolare, limitando lo sguardo all’Emilia-Romagna, nel decennio esaminato, il reato di usura e cresciuto in media di 17 punti percentuali all’anno (di 33 solo
nell’ultimo biennio), quello di riciclaggio di 12 (di 38 nell’ultimo biennio), le estorsioni di 11 (benché nell’ultimo biennio siano diminuite di oltre 4 punti), le truffe, le
frodi e i reati di contraffazione di 8 (di 13 nell’ultimo biennio), il reato di associazione a delinquere di 5 (benché nell’ultimo biennio sia diminuito di 22 punti), i reati
riguardanti gli stupefacenti di oltre 2 punti (benché nell’ultimo biennio siano diminuiti di 2 punti percentuali).

Un tasso cosi elevato, nel nostro territorio, di reati da “colletti bianchi” (economico-finanziari) preoccupa anche perché, come hanno rilevato i giudici del processo
Aemilia, i clan mafiosi presenti in Emilia presentano “una strategia di infiltrazione che muove spesso dall’attivita di recupero di crediti inesigibili per arrivare a vere e
proprie attivita predatorie di complessi produttivi fino a creare punti di contatto e di rappresentanza mediatico istituzionale”.

Questa analisi e confermata nella “Relazione sull’attivita delle forze di polizia, sullo stato dell’ordine e della sicurezza pubblica e sulla criminalitd organizzata-anno
2019” presentata alla Presidenza della Camera dei deputati il 27 novembre 2020 dal Ministro dell’Interno.

A livello nazionale, si legge nella Relazione, “I’attivita delinquenziale svolta dalle organizzazioni di tipo mafioso si conferma incessante e in continua evoluzione; i
sodalizi criminali hanno continuano ad evidenziare notevole capacita di adattamento alle mutevoli circostanze e ai differenti contesti allo scopo di sfruttare ogni
favorevole occasione per trarne indebito profitto. La nuova dimensione economico-finanziaria delle associazioni criminali legata all’ accentuata propensione
all’inquinamento dei circuiti economici si qualifica e si declina anche come attitudine all’impiego delle nuove tecnologie e degli strumenti digitali funzionale alle
esigenze di movimentazione del denaro, di reimpiego dei capitali di provenienza illecita e di gestione delle proprie enormi disponibilita..3... La complessa situazione
legata all’emergenza epidemiologica da Covid-19 costituisce uno scenario di indubbio interesse per la criminalita organizzata che, nel tempo, ha evidenziato grandi
capacita di adattamento ai mutamenti del contesto socio-economico, al fine di cogliere nuove opportunita “di investimento” delle notevoli risorse finanziarie di cui
dispone, derivanti dai tradizionali traffici illeciti...”.

“... la normativa emergenziale ha previsto forme di finanziamento, garantite dallo Stato, alle imprese in difficolta da parte del settore bancario. La fase di erogazione
dei finanziamenti costituisce un passaggio molto delicato a cui porre particolare attenzione per prevenire il rischio di una possibile alterazione delle procedure ¢ la
conseguente distrazione delle risorse rispetto alle finalita di rilancio dell’economia legale.”

”Nello specifico, viene rivolta grande attenzione ai comparti economici che non hanno mai interrotto la propria operativita nella fase emergenziale legata alla
pandemia, come la filiera agro-alimentare, il settore dell’approvvigionamento di farmaci e di materiale medico-sanitario, il trasporto su gomma, le imprese di pulizia,
di sanificazione e di smaltimento di rifiuti...”

“... gli investimenti pubblici cha saranno erogati per la realizzazione di infrastrutture e altre opere pubbliche oppure per il potenziamento, a titolo esemplificativo, del
sistema sanitario nazionale potrebbero essere oggetto di interesse da parte dei sodalizi criminali per rafforzare la propria presenza in settori in cui si sono gia inseriti da
tempo, come quello del ciclo del cemento o nei quali sono comparsi piu di recente, come quello della fornitura di beni e servizi per le cure mediche”.

Per quanto riguarda il territorio emiliano-romagnolo la medesima Relazione riporta che “Talune evidenze investigative hanno disvelato il ricorso a un’aggressione
silente del territorio, predisposta a ricercare e stabilire modalita corruttive e conniventi con apparati amministrativi. Tale modello operativo ¢ riuscito a consolidare un
“sistema integrato” tra imprese, appalti e affari, che ha costituito il perverso humus sul quale avviare le attivita di riciclaggio e di reinvestimento delle risorse
illecitamente acquisite. Il tutto semplificato dalla disponibilita di imprenditori compiacenti - in specie nel settore edile e dei trasporti - le cui imprese hanno atteso al
ruolo di schermo per attivita illegali, divenendo anche funzionali a rilevanti frodi fiscali, spesso realizzate attraverso fatturazioni per operazioni inesistenti, rese
possibili dall’indeclinabile know how di professionisti infedeli”

“La criminalita organizzata di matrice ‘ndranghetista — attiva principalmente nel traffico di sostanze stupefacenti, nel riciclaggio, nel condizionamento di appalti
pubblici, nelle estorsioni e nell’usura - ¢ quella che caratterizza maggiormente la geografia criminale dell’Emilia Romagna”, anche se “La presenza dei clan campani ¢
riscontrata da tempo da molteplici interventi repressivi nei confronti di esponenti della camorra presenti nel territorio regionale, come pure nei riguardi di formazioni
dei c.d. “casalesi”, nel tempo riusciti a infiltrarsi nel mercato immobiliare e nella gestione d’impresa, rivelandosi una costante minaccia per il comparto degli appalti
pubblici.”
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Fonte: Regione Emilia Romagna

ATTIVITA’ DI CONTRASTO SOCIALE E AMMINISTRATIVO*

La Regione Emilia-Romagna, per rafforzare la cultura della legalita nel territorio, ha gia posto in essere molteplici misure, previste dalla Legge Regione Emilia-
Romagna 28 ottobre 2016, n. 18 "Testo unico per la promozione della legalita e per la valorizzazione della cittadinanza e dell’economia responsabili” (c.d. Testo
Unico della Legalita).

Numerose disposizioni sono volte a rafforzare la prevenzione dei fenomeni di corruzione ed illegalita a partire dal settore degli appalti pubblici, come ad esempio:
- la valorizzazione del rating di legalita delle imprese (art. 14);

- la creazione di elenchi di merito, a partire dal settore dell’edilizia ed in tutti i comparti a maggior rischio di infiltrazione mafiosa (art. 14);

- la diffusione della Carta dei Principi delle Imprese e dell’Elenco di Merito delle imprese e degli operatori economici (art. 14);

- il monitoraggio costante degli appalti pubblici, anche in collaborazione con 1’ Autorita anticorruzione (art. 24);

- la riduzione delle stazioni appaltanti, favorendo la funzione di centrale unica di committenza esercitata dalle unioni di comuni (art. 25);

- la promozione della responsabilita sociale delle imprese, al fine di favorire il pieno rispetto delle normative e dei contratti sulla tutela delle condizioni di lavoro
(art.26);

la creazione dell’Elenco regionale dei prezzi delle opere pubbliche (art. 34, della L.R. n. 18/2016).

Fonte: Regione Emilia Romagna

IL QUADRO DELLA CITTA METROPOLITANA DI BOLOGNA

SCENARIO ECONOMICO-SOCIALE

11 territorio metropolitano ¢ di circa 3.700 kmgq distribuito, in base alla classificazione definita dalla legge n. 991/1952, in 1.393 kmq di superficie dei Comuni
totalmente montani, 1.624 kmq di Comuni non montani e¢ 684 kmq di Comuni parzialmente montani.

I residenti dei 55 Comuni della Citta Metropolitana di Bologna al 31 Dicembre 2017 (ultimo dato disponibile) ammontano a 1.011.291 abitanti con un modesto
incremento nell’ultimo anno dello 0,21% pari a 2.081 abitanti. Un ulteriore aspetto su cui soffermarsi ¢ la nazionalita degli abitanti: nel 2017, 118.798 persone erano
straniere, lo 0,8% in piu rispetto all’anno precedente, corrispondenti all’11,7% dei residenti complessivi. Le prime tre cittadinanze piu rappresentate sono quella
rumena (25.771 residenti), la marocchina (12.961) e I’albanese (7.824). Il comune capoluogo raccoglie quasi il 40% dei residenti nel territorio metropolitano, seguito a
distanza dall’ambito associativo Nuovo circondario Imolese (13%) e Unione Valli del Reno, Lavino e Samoggia (11%).

In ordine al contesto sociale, sul fronte dell'istruzione, secondo i dati del Censimento della popolazione del 2011 i residenti nell’area metropolitana possiedono un
diploma nel 31,7% dei casi, una licenza media inferiore nel 26,5%, la licenza elementare nel 19.3% ed il 15,1% ¢ laureato. Secondo i dati dell’Ufficio Scolastico
dell’Emilia-Romagna gli alunni iscritti nelle scuole secondarie di II grado nell’anno scolastico 2018/2019 sono 39.103, il 2,0% in piu rispetto al precedente anno
scolastico e piu della meta di loro, 20.746, frequentano scuole nel comune di Bologna. Tali alunni si iscrivono al liceo nel 49% dei casi, all’istituto tecnico per il 36%
degli alunni e agli istituti professionali il restante 15%.

Fonte: PTPCT 2019 - 2021 Citta Metropolitana
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La Citta Metropolitana di Bologna mantiene anche per 1'anno 2018 il primato del tasso di occupazione fra le grandi province italiane: il rapporto percentuale tra gli
occupati trai 15 e i 64 anni di eta e la popolazione residente totale della stessa classe di eta ¢ al 72,4%. Questo primato risulta confermato anche per quanto riguarda il
tasso di occupazione femminile (67,3%) e quello maschile (77,7%).

Primo posto nella classifica del tasso di occupazione confermato nel 2018 anche per il Comune di Bologna, che a livello italiano risulta tra le grandi citta quella con il
rapporto piu elevato (74,2%), seguita da Firenze (71,9%) e Milano (al 71,3%). Nel comune di Bologna risultano occupati nel 2018 circa 184 mila individui, che
rappresentano il 39,5% degli occupati dell’intera area metropolitana.

Fonte: Lavoro, nel 2018 la Citta Metropolitana di Bologna conserva il primato del tasso di occupazione tra le grandi province italiane. Iperbole Rete Civica

Dal punto di vista della nati-mortalita delle imprese, in base ai dati dell’anagrafe delle imprese della Camera di Commercio di Bologna, sono 95.634 le imprese
registrate alla Camera di commercio al 30 settembre 2019, di cui 84.200 risultano attive. Se alle sedi di impresa si aggiungono le 23.473 unita locali presenti (di cui
9.018 con sede fuori Bologna), si ottiene un totale di 119.107 attivita registrate a fine settembre 2019 nell’area metropolitana di Bologna. 11 39% delle imprese in
attivita ha sede nel solo comune di Bologna (32.684 unita).

Fonte: Movimprese - natalita’ e mortalita’ delle imprese italiane registrate presso la Camera di Commercio di Bologna - 3° trimestre 2019.

PROFILO CRIMINOLOGICO DEL TERRITORIO*

Nel territorio della Citta Metropolitana di Bologna non risulta si sia sviluppato un sistema strutturato di infiltrazione della criminalitd organizzata tale da ipotizzare
forme di “colonizzazione mafiosa”. Non si sono rilevati, inoltre, segnali tali da fare temere penetrazioni negli apparati amministrativi.

Tuttavia, i settori economici legati alle attivita finanziarie e immobiliari nonché quelli relativi all’acquisizione e alla gestione di attivita commerciali di diverso
tipo - anche attraverso il rilevamento di aziende in stato di insolvenza e/o crisi - sono oggetto di rilevante interesse da parte delle tradizionali aggregazioni di tipo
mafioso.

Nel capoluogo regionale, si registra la presenza di soggetti collegati ad alcune ‘ndrine calabresi, prevalentemente dediti all’usura, alle estorsioni, al riciclaggio di
capitali illeciti, al traffico internazionale di stupefacenti.

Per quanto riguarda la Camorra, ¢ accertata, in particolare, la presenza nel territorio di soggetti contigui ad alcuni clan, inclini ad operazioni di “ money-laundring”, al
gioco d’azzardo, alle scommesse clandestine, al traffico e allo spaccio di sostanze stupefacenti, a pratiche usuraie ed estorsive.

Relativamente a Cosa Nostra siciliana, ¢ stata rilevata la presenza di soggetti collegati ad un paio di clan, con attivita inerenti estorsioni e traffico di droga.

Soggetti della criminalita pugliese si rivolgono al traffico di sostanze stupefacenti, al supporto logistico dei latitanti e al reimpiego di capitali illeciti.

Da segnalare la presenza di una mafia estera composta da clan di origine soprattutto albanese, rumena, cinese e nigeriana i cui interessi si concentrano soprattutto sul
traffico di droga e sulla prostituzione.

* Fonti: Relazione sull attivita delle forze di polizia, sullo stato dell’ordine e della sicurezza pubblica e sulla criminalita organizzata (Anno 2016) Presentata dal Ministro dell’Interno e comunicata alla
Presidenza del Senato il 15 gennaio 2018- Vol. I (si riporta in allegato la parte del documento relativo alla situazione del territorio emiliano-romagnolo)

ATTIVITA DI CONTRASTO SOCIALE E AMMINISTRATIVO*
Gli organi di indirizzo politico della Citta Metropolitana di Bologna hanno espresso attenzione al tema delle infiltrazioni mafiose. Per mantenere alta l'attenzione sul
tema della lotta alle mafie, dal 2010 ad oggi, il Consiglio allora provinciale ha approvato all'unanimita i seguenti atti:
- seduta del 13/12/2010 - ordine del giorno I.P. 6137/2010 per mettere in campo tutti gli strumenti atti al contrasto del fenomeno mafioso che sta cosi gravemente
attaccando il territorio regionale anche in stretto raccordo con il Comitato Provinciale per I’Ordine Pubblico;
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- seduta del 23/1/2012 - ordine del giorno I.P. 312/2012 di invito a promuovere un incontro pubblico con le autorita preposte alla sicurezza per dibattere il tema
dell'infiltrazione delle mafie nel territorio provinciale;
- seduta del 19/3/2012 - ordine del giorno I.P. 1492/2012 di sostegno alla Magistratura e alle forze dell'ordine nella loro attivita di lotta alle mafie.

In data 16.11.2012 ¢ stato organizzato - su proposta del Consiglio Provinciale - presso il Liceo Copernico il Convegno "La lotta alle infiltrazioni mafiose nel territorio
bolognese e in Emilia Romagna" con l'intervento, quale relatore, dell'allora Procuratore Nazionale Antimafia, Pietro Grasso.

Si registra, inoltre, l'attivita di “Cantiere Vigile” in sinergia con Ausl, Ispettorato del Lavoro, Comune di Bologna e altri Enti che controlla i cantieri edili, assicurando
il rispetto della normativa in materia di sicurezza sul lavoro, vigilando sulla regolarita contributiva degli addetti ai cantieri come forma di contrasto allo sfruttamento di
manodopera e sui rapporti intercorrenti tra societa appaltatrici e subappaltatrici.

Si aggiunge, infine, il Protocollo Anticontraffazione sottoscritto in data 23/04/2015 con Prefettura e Forze di Polizia, Universita di Bologna, Istituto Zooprofilattico
sperimentale della Lombardia e dell'Emilia Romagna, Agenzia delle Dogane e dei Monopoli per I'Emilia Romagna e le Marche, CCIAA di Bologna Associazione
degli Industriali, Ascom, Confesercenti, Vigili del Fuoco tutti di Bologna, Direzione Territoriale del Lavoro di Bologna, Direzioni provinciali INAIL e INPS, AUSL,

per il contrasto alla commercializzazione di prodotti contraffatti e per la tutela della concorrenza.
* Fonti: PTPCT 2018-2020 Citta Metropolitana

Da ultimo si registra la creazione di un Osservatorio permanente per la legalita ed il contrasto alla criminalita organizzata del Comune di Bologna che con la
realizzazione del sito internet http://www.comune.bologna.it/osservatorio-legalita/it/cos-e-1-osservatorio/ punta alla diffusione capillare della una cultura della legalita
in modo particolare fra le fasce piu giovani.

La consapevolezza di un impegno comune e diffuso volto a sottrarre risorse finanziarie alla criminalitd organizzata ha indotto il Tribunale di Bologna e numerose

realta associative (tra le quali Avviso Pubblico), sindacali, cooperative, imprenditoriali ed istituzionali a sottoscrivere il Protocollo di intesa per la gestione dei beni
sequestrati e confiscati.

ANALISI CONTESTO INTERNO

I1 PNA 20109, riprendendo le deliberazioni ANAC n. 12/2015 e n. 831/2016, rispettivamente di aggiornamento del Piano Nazionale Anticorruzione (PNA) 2015 e
2016, prevede, quale adempimento propedeutico alla fase di analisi dei rischi corruttivi e a quella successiva di individuazione delle misure di “mitigazione”, I’analisi
del contesto interno riferita agli aspetti correlati all’organizzazione dell’Ente ed alla gestione operativa che influenzano la sensibilita della struttura al rischio
corruzione; come precisato dalla deliberazione Anac n. 12/2015: “essa é utile a evidenziare, da un lato, il sistema delle responsabilita e, dall’altro, il livello di
complessita dell amministrazione o ente.”

Preme infatti ricordare, seppur in maniera sintetica, che al fine di perseguire gli obiettivi di miglioramento dei servizi comunali e gestire in forma associata le funzioni
previste dalla Legge Regionale n. 21/2012 e ss.mm.ii., i quattro Comuni aderenti all’Unione hanno conferito alla stessa, dal 1 giugno 2021, ulteriori servizi quali:
Urbanistica, Sociali e Scuola ed educativi, previa approvazione di specifiche convenzioni ex articolo 30, comma 4, D. Lgs. n. 267/2000, che vanno ad aggiungersi alla
gestione di funzioni inerenti i servizi in materia di:

- acquisizione beni e servizi e realizzazione appalti e lavori (Centrale Unica di committenza);

- amministrazione del personale;

- protezione civile;

- sistemi informatici e tecnologie dell'informazione;
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- SUAP - Sportello Unico delle Attivita Produttive telematico ed funzioni economico produttive;

- tributi e riscossioni coattive.

L’Unione dei Comuni di Terre di Pianura, inoltre, gestisce le seguenti funzioni delegate dalla Regione Emilia Romagna:
- Sismica

- Vincolo idrogeologico

- Forestazione

- Difesa suolo

- Gestione raccolta funghi

L’adesione alla Rete Regionale per I’Integrita e la Trasparenza

A completamento del quadro delle azioni e strumenti messi in campo per la prevenzione ed il contrasto della corruzione, si menziona la deliberazione di Giunta
dell’Unione n. 44 del 13/12/2017, con la quale I’Unione Terre di Pianura ha aderito alla Rete Regionale per I’Integrita e la Trasparenza (RIT), quale sede di confronto
volontaria cui possono partecipare i RPCT, al fine di condividere esperienze messe in campo con i piani triennali di prevenzione della corruzione e della trasparenza,
organizzare attivita comuni di formazione, confrontare e condividere valutazioni e proposte tra istituzioni, associazioni e cittadini. La RIT si presenta come forma
istituzionale innovativa ed unica nel panorama nazionale, in quanto offre l'opportunita di valorizzare la funzione del RPCT, soggetto centrale nell'ambito della
normativa anticorruzione, dotandolo di un supporto conoscitivo e operativo anche al fine di superare alcune criticita messe in evidenza da ANAC, quali I"isolamento"
del RPCT, l'atteggiamento di mero adempimento nella predisposizione del Piano, le difficolta organizzative legate anche alla scarsita di risorse finanziarie; la RIT,
inoltre, potra qualificarsi anche come utile interlocutore nei confronti dell' ANAC, per agevolare 1'adozione di politiche di contrasto alla corruzione volte alla
semplificazione e sempre piu calibrate alle caratteristiche socio - economiche territoriali.

Per completare il quadro dell’analisi del contesto interno si ritiene utile sintetizzare le politiche dell’Ente per la promozione della legalita e della trasparenza e per
I’istituto dell’accesso civico ai dati e ai documenti.

Le politiche dell’Ente per la promozione della legalita e della trasparenza
Il presente Piano triennale della prevenzione della corruzione e della trasparenza costituisce un tassello di un pit ampio disegno. L’Unione Terre di Pianura e i Comuni

che la compongono hanno scelto di improntare la sua azione amministrativa al perseguimento di obiettivi destinati, nel loro complesso, a rafforzare I’efficienza e la
qualita dell’azione amministrativa, la fiducia nel ruolo delle istituzioni, il senso di appartenenza dei singoli alla collettivita.

Svolgere azioni di contrasto ai fenomeni di esclusione sociale e di promozione dell’equita sociale, promuovere il senso civico ed il valore della partecipazione dei
singoli e delle formazioni sociali alle decisioni ed al governo della cosa pubblica, garantire elevati livelli di trasparenza dell’azione pubblica, promuovere lo
svolgimento di attivita culturali, diffondere nella cittadinanza la consapevolezza del diritto a conoscere le azioni dell’Ente e 1'utilizzo delle risorse amministrate,
sensibilizzare la cittadinanza al rispetto del territorio e degli esseri viventi sono alcune delle finalita che 1’Ente ha inteso ed intende perseguire, nella consapevolezza
che la promozione della legalita presuppone, ma non si esaurisce nella rigorosa applicazione delle norme e delle procedure di legge e che la trasparenza delle attivita
dell’Ente costituisce un potente strumento di controllo democratico sull’azione amministrativa.
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L’Ente opera, in tal modo, in attuazione del principio del necessario coordinamento tra gli obiettivi strategici in materia di trasparenza contenuti nel PTPCT e quelli
degli altri documenti di natura programmatica e strategico - gestionale dell’amministrazione e del Piano della Performance come delineato dal D. Lgs. n. 97/16.
11 tema della promozione della legalita e della trasparenza, nelle sue varie accezioni, trova, quindi, idonea e puntuale attuazione nelle politiche previste e contenute nei
DUP e rispettive Note di Aggiornamento dell’Unione e dei Comuni che la compongono, in particolare negli:
e Revisione elenco procedimenti amministrativi con graduazione dei rischi corruttivi.
e Individuazione delle azioni di prevenzione della corruzione con priorita ai procedimenti con il piu elevato coefficiente di rischio corruttivo al fine della
redazione del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione.
e Rotazione dei titolari di Posizioni Organizzative addetti alle aree a piu elevato rischio corruttivo.
e FElaborazione e trasmissione delle dichiarazioni di insussistenza delle cause di incompatibilita ed inconferibilita per gli incarichi di dirigenza e di posizione
organizzativa
e Corretta composizione delle commissioni di gara ai sensi dell’art. 84, c. 8 del D.Lgs. n. 163/2006.
e Veridicita delle dichiarazioni di autocertificazione e conseguente implementazione e monitoraggio del piano anticorruzione.
e Rispetto delle misure in materia di anticorruzione: Implementazione e monitoraggio piano anticorruzione.

e Misure di prevenzione della corruzione per gli incarichi di consulenza e collaborazione concessi dall’Ente.

L’accesso Civico ai dati e ai documenti

Il Piano relativo agli anni 2022/2024 recepisce nella Sezione Trasparenza le disposizioni normative inerenti 1’Accesso Civico Generalizzato e descrive le
procedure definite dall’Ente per I’accesso ai dati, ai documenti ed alle informazioni detenute dall’Unione e dai Comuni nel rispetto della normativa vigente e
nell’ambito dell’autonomia organizzativa degli Enti.

Infatti, il D. Lgs. n. 33/2013, all’articolo 5 novellato dal D. Lgs. n. 97/2016, ha disciplinato I’istituto dell’ Accesso Civico, prevedendo una modalita di accesso ai
dati e documenti molto piu ampia di quella prevista dalla precedente formulazione della norma e riconoscendo a chiunque, indipendentemente dalla titolarita di
situazioni giuridicamente rilevanti, 1’accesso ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi
pubblici e privati e salvi i casi di segreto o di divieto di divulgazione previsti dall’ordinamento ed in particolare dall’articolo 5 bis del D. Lgs. n. 33/2013 e s.m.i.
recante “Esclusioni e limiti all’accesso civico”.

Le norme del D. Lgs. n. 33/2013 riferite al diritto di accesso, dal punto di vista applicativo, sono state interessate da alcuni rilevanti interventi interpretativi: si
intende fare riferimento alla Delibera dell’ANAC — Autorita Nazionale Anticorruzione n. 1309 del 28/12/2016 “Linee guida recanti indicazioni operative ai fini
della definizione delle esclusioni e dei limiti dell’accesso civico di cui all’art. 5 co. 2 del D. Lgs. 33/2013”, alla Circolare del Ministero per la Semplificazione e la
Pubblica Amministrazione n. 2 del 30/05/2017 e, da ultimo, alla Circolare n. 1/2019 della Presidenza del Consiglio dei Ministri — Ministero per la Pubblica
Amministrazione avente ad oggetto “Attuazione delle norme sull’accesso civico generalizzato (c.d. FOIA)”.
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IL PERCORSO DI COSTRUZIONE DEL PIANO

Le fasi del percorso

Nel percorso di costruzione del Piano, accompagnato da un intervento di formazione-azione rivolto ai Responsabili di Area, sono stati tenuti in considerazione diversi
aspetti espressamente citati dalle Linee di indirizzo del Comitato interministeriale del marzo 2013 e riconfermati dal PNA 2019:

a) il coinvolgimento del personale operante nelle aree a piu elevato rischio nell’attivita di analisi e valutazione, di proposta e definizione delle misure e di
monitoraggio per I'implementazione del Piano; tale attivita —che non sostituisce ma integra la opportuna formazione rispetto alle finalita e agli strumenti dal
Piano stesso- ¢ stata il punto di partenza per la definizione di azioni preventive efficaci rispetto alle reali esigenze dell’Unione;

b) larilevazione delle misure di contrasto (procedimenti a disciplina rinforzata, controlli specifici, particolari valutazioni ex post dei risultati raggiunti, particolari
misure nell’organizzazione degli uffici e nella gestione del personale addetto, particolari misure di trasparenza sulle attivita svolte) anche gia adottate, oltre
alla indicazione delle misure che, attualmente non presenti, si prevede di adottare in futuro. Si ¢ in tal modo costruito un Piano che, valorizzando il percorso
virtuoso gia intrapreso dall’ Amministrazione, mette a sistema quanto gia positivamente sperimentato nei precedenti PTPCT purché coerente con le finalita
del Piano;

c) lasinergia con quanto gia realizzato nell’ambito della trasparenza, ivi compresi:
¢+ il rinvio ai contenuti sezione inerente gli obiettivi della Trasparenza e Integrita;
¢ D’attivazione del diritto di accesso civico di cui al citato D.lgs. n.33/2013, modificato dal D.Lgs 76/2016;

d) la previsione di specifiche attivita di formazione del personale, con cadenza periodica, con attenzione prioritaria al RPCT e ai Responsabili di Area e al
personale addetto alle attivita maggiormente esposte al rischio di corruzione, ma che coinvolgono anche tutto il personale dell’ Amministrazione in relazione
alle tematiche della legalita ed eticita dei comportamenti individuali.

Inoltre, si ¢ ritenuto opportuno - come previsto nella circolare n. 1 del 25 gennaio 2013 del Dipartimento della Funzione Pubblica e ribadito dal Piano Nazionale
Anticorruzione - ampliare il concetto di corruzione, ricomprendendo tutte quelle situazioni in cui “nel corso dell attivita amministrativa, si riscontri l’abuso, da
parte di un soggetto, del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi privati. (...) Le situazioni rilevanti sono quindi piu ampie della fattispecie penalistica e sono
tali da ricomprendere non solo l'intera gamma dei delitti contro la Pubblica Amministrazione disciplinati nel Titolo II, capo I del codice penale, ma anche le
situazioni in cui, a prescindere dalla rilevanza penale, venga in evidenza un malfunzionamento dell’amministrazione a causa dell’uso a fini privati delle funzioni
attribuite”.

Sensibilizzazione dei Responsabili di Area e condivisione dell’approccio

Il primo passo compiuto nella direzione auspicata ¢ stato quello di far crescere all’interno dell’Unione la consapevolezza sul problema dell’integrita dei
comportamenti. In coerenza con I’importanza della condivisione delle finalita e del metodo di costruzione del Piano, in questa fase formativa si ¢ provveduto nel corso
dell’anno 2021 e durante i primi mesi del 2022 ad attivita di formazione ad hoc e alla sensibilizzazione e al coinvolgimento dei Responsabili di Area/Settore,

definendo in quella sede che il PTPCT avrebbe incluso tutte le attivita dell’Unione che possono presentare rischi di integrita.

Individuazione dei processi piu a rischio (“mappa/registro dei processi a rischio”) e dei possibili rischi (“mappa/registro dei rischi”)
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In logica di priorita, sono stati selezionati dai Responsabili di Area i processi che, in funzione dello specifico contesto dell’Unione, presentano possibili rischi per
I’integrita, classificando tali rischi in relazione al grado di “pericolosita” ai fini delle norme anti-corruzione.
In coerenza con quanto previsto dal D.Igs. 231/2001 e dall’allegato 1 del PNA 2019, sono state attuate in tale selezione metodologie proprie del risk management
(gestione del rischio), nella valutazione della priorita dei rischi, caratterizzando ogni processo in base ad un indice di rischio in grado di misurare il suo specifico
livello di criticita e di poterlo quindi successivamente comparare con il livello di criticita degli altri processi.
E’ stata completata la mappatura dei processi dell’Ente, a fini dell’identificazione, della valutazione e del trattamento dei rischi corruttivi; attraverso
I’individuazione delle responsabilita e delle strutture organizzative che intervengono all’interno dei processi e la descrizione delle diverse fasi del flusso e delle
interrelazioni tra le varie attivita, la mappatura permette infatti di sintetizzare e rendere intellegibili le informazioni raccolte per ciascun processo.
L’approccio di gestione del rischio adottato prevede che un rischio sia analizzato secondo due dimensioni:
e la probabilita di accadimento, cio¢ la stima di quanto ¢ probabile che il rischio si manifesti in quel processo, in relazione ad esempio alla presenza di
discrezionalita, di fasi decisionali o di attivita esterne a contatto con I’utente;
e P’impatto dell’accadimento, cio¢ la stima dell’entita del danno —materiale o di immagine- connesso all’eventualita che il rischio si concretizzi.
L'identificazione e ponderazione del rischio consiste nel ricercare, individuare e descrivere i “rischi di corruzione”, intesa nella piu ampia accezione della
legge 190/2012. Richiede che, per ciascuna attivita, processo o fase, siano evidenziati i possibili rischi di corruzione. Questi sono fatti emergere
considerando il contesto esterno ed interno all'amministrazione, anche con riferimento alle specifiche posizioni organizzative presenti all'interno
dell'amministrazione.

I rischi sono identificati:
o attraverso la consultazione ed il confronto tra i soggetti coinvolti, tenendo presenti le specificita di ogni ente, di ciascun processo e del livello
organizzativo in cui il processo si colloca;
o valutando gli eventuali procedimenti giudiziari e disciplinari che hanno interessato 'amministrazione in passato;
o adottando, come previsto dal PNA 2019, un sistema di valutazione che preveda, ai fini di una maggiore sostenibilita organizzativa, “un approccio di
tipo qualitativo, dando ampio spazio alla motivazione della valutazione e garantendo la massima trasparenza.”

Piu specificatamente, nel presente Piano, per la valutazione del livello di probabilita sono state considerate le seguenti voci:
e livello di interesse “esterno”
e grado di discrezionalita
e livello di trasparenza
e livello di strutturazione /formalizzazione del processo
e livello di trasversalita/coinvolgimento di piu uffici/amministrazioni
e manifestazione di eventi corruttivi in passato.

Per la valutazione del livello di impatto sono state invece considerate le seguenti voci:

e impatto finanziario
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e impatto reputazionale e di immagine
e impatto sociale e territoriale (verso I’utenza).

L’identificazione dei rischi ¢ stata svolta dai Responsabili di Area degli enti, coordinati dal Responsabile della prevenzione della corruzione, attraverso un intervento
formativo ad hoc.

L'analisi del rischio
Utilizzando un approccio metodologico qualitativo coerente con quanto previsto dal PNA 2019, sono stati stimati dai Responsabili di Area, per i processi di loro
competenza, i rischi prevedibili e la probabilita e I’'impatto del loro eventuale accadimento (in una scala “1= Basso” a 5=Alto”, prevedendo anche il valore “0 = nullo”
in relazione al livello di trasparenza e alla manifestazione di eventi corruttivi in passato), giungendo in tal modo alla individuazione di un livello di rischio
contestualizzato con le dimensioni dell’Ente.
Nella valutazione, si noti che per le seguenti voci:

e livello di trasparenza

e livello di strutturazione /formalizzazione del processo

e livello di trasversalita/coinvolgimento di piu uffici/amministrazioni

Dopo aver determinato il livello di rischio di ciascun processo o attivita si ¢ proceduto alla “ponderazione”, evidenziando i processi per i quali siano emersi i piu
elevati livelli di rischio per una piu incisiva attuazione delle misure preventive (fase di trattamento).

L’indice di rischio si ottiene moltiplicando tra loro queste due variabili; piu ¢ alto I’indice di rischio, pertanto, piu ¢ critico il processo dal punto di vista
dell’accadimento di azioni o comportamenti non linea con i principi di integrita e trasparenza. In relazione alle richieste della norma, all’interno del Piano, sono stati
inseriti tutti i processi caratterizzati da un indice di rischio “medio” o “alto” e comunque tutti i procedimenti di cui al citato art. 1 comma 16, oltre ad altri processi
“critici” il cui indice di rischio si ¢ rivelato, ad un esame piu approfondito, essere “basso”.

25

Copia informatica



Proposta delle misure preventive e dei controlli da mettere in atto

Per ognuno dei processi della mappa identificato come “critico” in relazione al proprio indice di rischio, ¢ stato definito un piano di azioni che contempli almeno una
azione per ogni rischio stimato come prevedibile (cio¢ con indice di rischio “alto” o “medio”, ma in alcuni casi anche “basso” ma meritevole di attenzione),
progettando e sviluppando gli strumenti che rendano efficace tale azione o citando gli strumenti gia in essere.

Piu specificatamente, per ogni azione prevista e non attualmente in essere, sono stati evidenziati la previsione dei tempi e le responsabilita attuative per la sua
realizzazione e messa a regime — in logica di project management. Laddove la realizzazione dell’azione lo consentisse sono stati previsti indicatori che in ogni caso
rimandano alla misura operata su quegli obiettivi all’interno dei documenti di programmazione. Tale strutturazione delle azioni e quantificazione dei risultati attesi
rende possibile il monitoraggio periodico del Piano di prevenzione della corruzione, in relazione alle scadenze temporali e alle responsabilita delle azioni e dei
sistemi di controllo messe in evidenza nel piano stesso.

Attraverso ’attivita di monitoraggio e valutazione dell’attuazione del Piano sara possibile migliorare nel tempo la sua formalizzazione e la sua efficacia.

PIANO DI MONITORAGGIO E RIESAME

L’Ente ha sviluppato un Piano di Monitoraggio ¢ Riesame sulla base delle indicazioni date dall’ANAC nel PNA 2019 che, come di seguito riportato, individua i
processi per i quali ¢ programmata ’attivita di monitoraggio; oltre alle verifiche programmate, 1’attivita di monitoraggio si estendera ai processi per i quali perverranno
eventualmente al RPCT segnalazioni tramite il canale del whistleblowing o tramite altre modalita. Per ciascuno dei processi indicati nel Piano di Monitoraggio e
Riesame sono previste misure specifiche e per ciascuna misura sono previsti specifici indicatori: misure e indicatori sono indicati nelle Schede-Processo del presente
PTPCT.

Oggetto del Piano di Monitoraggio e Riesame: verifica I’attuazione e ’adeguatezza delle misure di prevenzione del rischio corruttivo e il complessivo funzionamento
del processo di gestione del rischio, al fine di modificarlo tempestivamente qualora se ne riscontrasse la necessita.

LE MISURE ORGANIZZATIVE

La Legge n. 190/2012 prevede che le pubbliche amministrazioni indichino gli interventi organizzativi volti a prevenire il rischio di corruzione.

Le misure atte a prevenire il rischio di corruzione possono definirsi “generali” quando si caratterizzano per la capacita di incidere sul sistema complessivo della
prevenzione della corruzione, intervenendo in modo trasversale sull’Ente; si definiscono “specifiche” quando incidono su problemi specifici individuati tramite
I’analisi del rischio.

Le principali misure generali sono le seguenti:
1. Codice di comportamento

2. Rotazione del personale, ordinaria e straordinaria
3. Inconferibilita, incompatibilita, incarichi extra-istituzionali
4. Whistleblowing

5. Formazione
26

Copia informatica



6. Trasparenza
7. Svolgimento di attivita successiva alla cessazione del rapporto di lavoro
8. Commissioni e conferimento di incarichi in caso di condanna
9. Patti di integrita
Le principali misure generali e specifiche possono essere classificate secondo le seguenti categorie:
1. Misure di controllo
2. Misure di trasparenza
3. Misure di definizione e promozione dell’etica e di standard di comportamento
4. Misure di regolamentazione
5. Misure di semplificazione
6. Misure di formazione
7. Misure di rotazione
8. Misure di disciplina del conflitto di interessi
Di seguito, nella presente sezione del PTPCT, vengono esaminate le misure generali, indicando per ciascuna misura informazioni riferite alla classificazione e
all’attuazione della stessa (eventuali fasi, tempi, responsabile, indicatori); le medesime indicazioni si rinveniranno altresi nelle schede-processo con riferimento
all’attuazione delle misure specifiche.

Le misure di prevenzione da implementare per ridurre le probabilita che il rischio si verifichi si distinguono altresi in:

e misure obbligatorie, la cui applicazione discende obbligatoriamente dalla legge o da altre fonti normative;

e misure ulteriori o specifiche, che ’ente decide facoltativamente di adottare;

e misure di carattere trasversale o generali, tra cui si segnalano principalmente la trasparenza, 1’informatizzazione dei processi, il monitoraggio sul rispetto
dei termini.

L’individuazione di ciascuna misura comporta altresi I’individuazione del responsabile della sua implementazione.
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L’Ente si impegna — partendo da quanto indicato nell’art. 1 comma 9 della L. 190/2012 — ad attuare, tra le altre, le seguenti azioni (o a valutarne I’implementazione
nel caso fossero gia in atto):

attuazione effettiva della normativa sulla segnalazione da parte del dipendente di condotte illecite di cui sia venuto a conoscenza, a norma di quanto
previsto dalla Legge 179 del 30.11.2017 (whistleblowing), con le necessarie forme di tutela, ferme restando le garanzie di veridicita dei fatti, a tutela del
denunciato;

adozione di misure che garantiscano il rispetto delle norme del codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni di cui al DPR
n. 62 del 18 Aprile 2013;

adozione delle misure necessarie all’effettiva attivazione della responsabilita disciplinare dei dipendenti, in caso di violazione dei doveri di
comportamento, ivi incluso il dovere di rispettare le prescrizioni contenute nel piano triennale;

adozione di misure volte alla vigilanza sull’attuazione delle disposizioni in materia di inconferibilita e incompatibilita degli incarichi, anche
successivamente alla cessazione del servizio o al termine dell’incarico;

previsione di forme di presa d’atto, da parte dei dipendenti, del PTPC al momento dell’assunzione e periodicamente;

integrazione, a seguito di quanto disposto dal D.Lgs. n. 33/2013, cosi come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016, delle misure di trasparenza come sezione
dedicata ed articolazione del presente Piano;

sincronizzazione del Piano triennale della performance con il PTPCT.

E prevista pertanto, particolare attenzione alle tematiche della trasparenza e dell’integrita, sia dal punto di vista della conoscenza della normativa e degli

strumenti previsti nel Piano che dal punto di vista valoriale, in modo da accrescere sempre piu lo sviluppo del senso etico. Come precedentemente anticipato, inoltre,
questo Ente ha aderito alla Rete dell’Integrita e della Trasparenza della Regione Emilia Romagna che si occupa, tra I’altro, di strutturare un percorso formativo di base
in materia di anticorruzione e di trasparenza da somministrare, tramite una specifica piattaforma, ai dipendenti degli Enti aderenti.

Premesso quanto sopra, il presente Piano procede con ’analisi delle misure organizzative gia presenti e del grado di implementazione nell’Ente.
Si confermano le misure organizzative di carattere generale, di seguito riportate, attuate dall’amministrazione in coerenza con quanto previsto dalla Legge n. 190/2012,
in base alla quale le pubbliche amministrazioni sono tenute ad indicare gli interventi organizzativi volti a prevenire il rischio di corruzione.

Nomina RASA ed attivita in materia contrattualistica

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di trasparenza /l In atto Responsabile Settore/Area 1.ST
Tecnica dei Comuni e 2.presenza del dato sul sito
Responsabile Settore CUC e |istituzionale
Progettazione dell’Unione

Tra le misure organizzative di trasparenza in funzione di prevenzione della corruzione, il PNA 2016 prevede I’individuazione del soggetto preposto all’iscrizione ed
all’aggiornamento dei dati nell’ Anagrafe unica delle stazioni appaltanti (AUSA).
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Occorre considerare, infatti, che ogni stazione appaltante ¢ tenuta a nominare il soggetto responsabile (RASA) dell’inserimento e dell’aggiornamento annuale degli
elementi identificativi della stazione appaltante stessa.

In ragione delle competenze e professionalita maturate, i soggetti individuati come RASA sono i Responsabili dei Settori/Aree Tecniche di ogni Comune. Per quanto
attiene I’Unione, invece, il RASA ¢ incardinato presso il Settore CUC e Progettazione, nella figura della Responsabile del Settore.

Nomina “Gestore” in materia di antiriciclaggio per la segnalazione di operazioni sospette

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di trasparenza /l In atto Responsabili dei Servizi |1.SI
finanziari 2.presenza del dato sul sito
istituzionale
Rotazione del personale
Tipologia Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di Responsabile Indicatori di
attuazione dell’attuazione monitoraggio
Ordinaria 1.procedure 1.81
selettive/concorsuali RPCT, Responsabili di [2.numero di incarichi
Anno 2022 Settore/Area/Servizio assegnati a nuove figure
Misura di rotazione 2.assegnazione incarichi Titolari di  Posizione
Organizzativa
Straordinaria l.dovere di segnalazione |1. In atto 1.numero di
previsto nel PTPCT comunicazioni ricevute
Z,aggiomamento codice di |2.Anno 2022, in subordine 2.S1I

comportamento

alle nuove Linee Guida di
ANAC sull’argomento

Come esplicitato dal PNA 2016 “la rotazione del personale é considerata quale misura organizzativa preventiva finalizzata a limitare il consolidarsi di relazioni che
possano alimentare dinamiche improprie nella gestione amministrativa, conseguenti alla permanenza nel tempo di determinati dipendenti nel medesimo ruolo o
funzione. L’alternanza riduce il rischio che un dipendente pubblico, occupandosi per lungo tempo dello stesso tipo di attivita, servizi, procedimenti e instaurando
relazioni sempre con gli stessi utenti, possa essere sottoposto a pressioni esterne o possa instaurare rapporti potenzialmente in grado di attivare dinamiche
inadeguate [...] occorre considerare che detta misura deve essere impiegata correttamente in un quadro di elevazione delle capacita professionali complessive
dell’ amministrazione senza determinare inefficienze e malfunzionamenti”. Detta misura ¢ definita “rotazione ordinaria”.

In altri termini, con tale azione, si intende evitare che si possano consolidare delle rischiose posizioni “di privilegio™ nella gestione diretta di queste attivita, correlate
alla circostanza che lo stesso funzionario si occupi personalmente per lungo tempo dello stesso tipo di procedimenti e si relazioni sempre con gli stessi utenti. Da parte
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loro, le singole amministrazioni, nell’ambito di questi indirizzi e criteri, devono dotarsi di adeguati sistemi di rotazione del personale addetto alle aree esposte ad un
maggior rischio, con I’accortezza di mantenere continuita e coerenza degli indirizzi e le necessarie competenze delle strutture. Qualora non sia possibile utilizzare la
rotazione quale misura di prevenzione della corruzione, € necessario fare riferimento a misure alternative indicate dalla stessa ANAC anche nel PNA 2019 — Allegato
2.

Nella delibera n. 1074/2018 ANAC distingue tra rotazione ordinaria (prevista dalla L. n. 190/2012) e rotazione straordinaria (prevista dall’art. 16 comma 1 lettera 1-
quater del D. Lgs. n. 165/2001); quest’ultima, in particolare, si attiva successivamente al verificarsi di fenomeni corruttivi.

La misura della rotazione, sia ordinaria che straordinaria, ¢ inevitabilmente legata alle scelte organizzative operate dall’amministrazione e all’elevato contenuto tecnico
di alcune professionalita, soprattutto per le figure apicali.

Alla riscontrata e motivata inapplicabilita dell’istituto della rotazione all’interno dei singoli Enti potra conseguire I’attuazione di misure alternative produttive di
analoghi effetti, come ad esempio:
A. Tarticolazione delle competenze o segregazione delle funzioni con cui sono attribuiti a soggetti diversi i compiti relativi a: 1) svolgimento di istruttorie e
accertamenti; 2) adozione di decisioni; 3)attuazione delle decisioni prese; 4) effettuazione delle verifiche.

B. Trasparenza.
C. Maggiore compartecipazione del personale alle attivita del proprio ufficio.
D. Condivisione delle fasi procedimentali.

Per quanto riguarda la rotazione straordinaria, in particolare, la misura trova attuazione nei casi di avvio di procedimenti penali o disciplinari per condotte di natura
corruttiva. Nel caso di personale non apicale, la rotazione straordinaria si traduce in un’assegnazione del dipendente ad altro ufficio o servizio mentre per il
dirigente/responsabile comporta la revoca dell’incarico dirigenziale ed eventualmente 1’attribuzione di altro incarico.

Fermo restando il dovere di ciascun dipendente pubblico, qualora fosse interessato da procedimenti penali, di segnalare immediatamente all’ Amministrazione I’avvio
di tali procedimenti (dovere che nel presente PTPCT viene formalmente affermato e ribadito), ¢ intenzione di questo Ente inserire nel Codice di comportamento, di
prossima revisione in subordine alle nuove Linee Guida annunciate da ANAC sull’argomento, 1’obbligo del dipendente di comunicare all’amministrazione la
sussistenza, nei propri confronti, di provvedimenti di iscrizione nel registro delle notizie di reato in procedimenti penali.

L’Amministrazione si impegna, inoltre, a valutare periodicamente per quali posizioni ¢ possibile prevedere percorsi di polifunzionalita che consentano rotazioni,
laddove possibile, evitando che possano consolidarsi delle posizioni “di privilegio” nella gestione diretta di attivita a rischio, pur con I’accortezza di mantenere
continuita e coerenza degli indirizzi e le necessarie competenze delle strutture. Anche in questa ottica gli incarichi di posizioni organizzative vengono attribuiti per un
periodo inferiore al mandato amministrativo e verranno conferiti a seguito di selezione pubblica interna per il periodo 2020/2022.

I Direttori d’area e i Responsabili di servizio incaricati di Posizione Organizzativa devono farsi parte attiva per la proposta di misure organizzative necessarie per

assicurare la rotazione del personale nell’ambito della struttura da essi diretta, coordinandosi con il Segretario Generale; in subordine, devono farsi carico di proporre
misure alternative alla rotazione ordinaria.
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Andranno quindi privilegiati meccanismi di:

1. condivisione delle fasi procedimentali, prevedendo di affiancare al funzionario istruttore un altro funzionario, in modo che, ferma restando ’unitarieta della
responsabilita del procedimento a fini di interlocuzione esterna, piu soggetti condividano le valutazioni degli elementi rilevanti per la decisione finale dell’istruttoria.
2. articolazione dei compiti e delle competenze: la concentrazione di pit mansioni e piu responsabilita in capo ad un unico soggetto, infatti, puod esporre
I’amministrazione a rischi come quello che il medesimo soggetto possa compiere errori o tenere comportamenti scorretti senza che questi vengano alla luce.

Al di fuori delle ipotesi citate, la rotazione straordinaria sara altresi disposta dal Segretario generale, ai sensi dell’art. 16, comma 1, lettera 1 quater) del D.Lgs. n.
165/2001, con provvedimento motivato, nei casi di avvio di procedimenti penali o disciplinari per condotte di natura corruttiva.

In conclusione, I’attuazione di misure rotative richiedera nel corso dell’anno 2022 riflessioni operative, coinvolgenti, in maniera pregnante, anche la parte istituzionale
politico-amministrativa in considerazione delle prospettive di eventuale ulteriore ridefinizione della macrostruttura del Comune e delle ulteriori funzioni da associare.

Obbligo di astensione in caso di conflitto di interesse

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione

Misura di disciplina del |1.dovere di segnalazione - |In atto

conflitto di interessi obbligo di astensione
RPCT, Responsabili di Settore/ |1.Numero di segnalazioni

2. dichiarazioni In atto Area/Servizio Titolari  di |2.Acquisizione dichiarazioni

Posizione Organizzativa,
Responsabile Servizio

Personale Associato

L’art. 1, comma 41, della legge n. 190/2012 ha introdotto I’art. 6 bis nella legge n. 241 del 1990, rubricato “Conflitto di interessi”. La disposizione stabilisce che “II
responsabile del procedimento e i titolari degli uffici competenti ad adottare i pareri, le valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e il provvedimento finale
devono astenersi in caso di conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto anche potenziale”. La valutazione andra effettuata, pertanto, sia sul conflitto
cd. "potenziale", sia rispetto a situazioni di conflitto "reali”.

Va, a tal riguardo, chiarito che il conflitto di interessi reale (o attuale) ¢ quindi quello che si presenta nel momento in cui 1’agente deve esprimere un giudizio o
manifestare la sua volonta.

Questa definizione richiede la presenza di alcuni elementi chiave:

1. una relazione di agenzia, ossia una relazione tra un soggetto delegante (principale) e uno delegato (agente), in cui il secondo ha il dovere fiduciario di
agire nell’interesse (primario) del primo;
2. lapresenza di un interesse secondario nel soggetto delegato (di tipo finanziario o di altra natura).

La definizione proposta riguarda il cosiddetto conflitto d’interesse “reale” (o attuale), ossia quello che si manifesta durante il processo decisionale: proprio nel
momento in cui ¢ richiesto all’agente di operare in modo indipendente, senza interferenze, I’interesse secondario tende a interferire con quello primario.
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L’agente ¢, invece, in conflitto d’interesse potenziale quando avendo un interesse secondario, normalmente a seguito del verificarsi di un certo evento o per il fatto di
avere relazioni sociali e/o finanziarie con individui o organizzazioni, questo stesso “potrebbe potenzialmente tendere a interferire”, quindi in un momento successivo,
con un interesse primario, portando 1’agente in una situazione di conflitto reale.

11 conflitto d’interesse potenziale puo quindi essere definito come la situazione in cui I’interesse secondario (finanziario o non finanziario) di una persona potrebbe
potenzialmente tendere a interferire con ’interesse primario di un’altra parte, verso cui la prima ha precisi doveri e responsabilita.

La citata previsione normativa, rispetto ad entrambe le fattispecie in esame, contiene due prescrizioni sostanziali:
e un obbligo di astensione per il responsabile del procedimento, il titolare dell’ufficio competente ad adottare il provvedimento finale ed i titolari degli
uffici competenti ad adottare atti endoprocedimentali, nel caso di conflitto di interesse anche solo potenziale;
e un dovere di segnalazione a carico dei medesimi soggetti.

Le suddette norme perseguono una finalita di prevenzione che si realizza mediante 1'astensione dalla partecipazione alla decisione del titolare dell'interesse che
potrebbe porsi in conflitto con l'interesse perseguito mediante 1'esercizio della funzione e/o con l'interesse di cui sono portatori il destinatario del provvedimento, gli
altri interessati o i contro interessati. In particolare la disposizione contenuta nel Codice prevede l'astensione anche nei casi di “gravi ragioni di convenienza”. Il
conflitto puo essere causato da fattori diversi e non sempre immediatamente evidenti, derivanti da eventuali attivita condotte al di fuori del rapporto del lavoro.

L’art. 6 bis della legge n. 241/1990 deve essere inoltre letto congiuntamente all’art. 6 del D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 che prevede che:
“ 1. Fermi restando gli obblighi di trasparenza previsti da leggi o regolamenti, il dipendente, all'atto dell'assegnazione all'ufficio, informa per iscritto il dirigente
dell'ufficio di tutti i rapporti, diretti o indiretti, di collaborazione con soggetti privati in qualunque modo retribuiti che lo stesso abbia o abbia avuto negli ultimi tre
anni, precisando:
a) sein prima persona, o suoi parenti o affini entro il secondo grado, il coniuge o il convivente abbiano ancora rapporti finanziari con il soggetto con cui
ha avuto i predetti rapporti di collaborazione;
b) se tali rapporti siano intercorsi o intercorrano con soggetti che abbiano interessi in attivita o decisioni inerenti all'ufficio, limitatamente alle pratiche a

lui affidate.
2. 1l dipendente si astiene dal prendere decisioni o svolgere attivita inerenti alle sue mansioni in situazioni di conflitto, anche potenziale, di interessi con
interessi personali, del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il secondo grado. 1l conflitto puo riguardare interessi di qualsiasi natura, anche non
patrimoniali, come quelli derivanti dall'intento di voler assecondare pressioni politiche, sindacali o dei superiori gerarchici”.
Le citate norme, inoltre, devono essere lette in combinato disposto con 1’art. 14 comma 2 del D.P.R. n. 62/2013 rubricato “Contratti ed altri atti negoziali”.
Avere un conflitto d'interessi non significa porre in essere una violazione dei doveri di comportamento, ma questa pud verificarsi qualora tale conflitto non sia
esplicitato, reso evidente al referente sovraordinato, affrontato e risolto nel pubblico interesse anche tramite 'astensione dalla partecipazione a scelte, decisioni, attivita

relative all'oggetto rilevato in conflitto.

Nel caso di dubbio sull'eventuale conflitto € necessaria la richiesta di valutazione al proprio Dirigente (o Responsabile di Servizio).
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11 Direttore d’area o il Responsabile di servizio incaricato di PO, ove rilevi il conflitto, provvedera direttamente a risolvere lo stesso tramite gli opportuni interventi
organizzativi, temporanei o definitivi, relativi all'oggetto specifico ovvero alla funzione.

Nel caso in cui, invece, il conflitto non possa essere valutato o risolto dal responsabile, dovra essere interpellato formalmente il Responsabile della Prevenzione della
Corruzione, che determinera gli opportuni provvedimenti risolutivi del conflitto.

Se il conflitto riguarda il responsabile, a valutare le iniziative da assumere sara il Responsabile della Prevenzione della Corruzione.
I1 R.P.C.T effettua un costante monitoraggio su tutte le segnalazioni di conflitto presentate.

11 PNA precisa che la violazione sostanziale delle disposizioni normative, che si realizza con il compimento di un atto illegittimo, da luogo a responsabilita disciplinare
del dipendente, suscettibile di essere sanzionata con 1’irrogazione di sanzioni all’esito del relativo procedimento, oltre a poter costituire fonte di illegittimita del
procedimento e del provvedimento conclusivo dello stesso, quale sintomo di eccesso di potere sotto il profilo dello sviamento della funzione tipica dell’azione
amministrativa.

L’obbligo di astensione in caso di conflitto di interesse ed il conseguente dovere di comportamento ¢ previsto e disciplinato anche nel Codice di comportamento di
questo Ente, allegato al presente PTPCT.

11 PTPC 2022/2024 conferma la seguente procedura e le misure da attuare per prevenire il conflitto d’interesse reale, potenziale, apparente:

- il dipendente, al momento dell’assegnazione all’ufficio o dell’accettazione della nomina, rende una dichiarazione circa ’insussistenza di situazioni di
conflitto di interessi utilizzando preferibilmente il modulo all’uopo predisposto; la medesima dichiarazione ¢ da rendersi al Dirigente responsabile del
procedimento a cura del consulente o collaboratore preliminarmente alla nomina o all’accettazione dell’incarico;

- la dichiarazione citata al precedente capoverso ¢ soggetta ad aggiornamento biennale, fermo restando 1’obbligo del dipendente di comunicare
tempestivamente eventuali variazioni alle dichiarazioni rese;

- il dipendente che rileva un conflitto d’interesse lo segnala per iscritto al rispettivo dirigente;

- il dirigente, ove rilevi il conflitto, provvede direttamente a risolverlo tramite gli opportuni interventi organizzativi, temporanei o definitivi, relativi
all'oggetto e informa il R.P.C.T.;

- nel caso in cui il dirigente non possa valutare o risolvere il conflitto segnalato, deve essere interessato formalmente il R.P.C.T. per la determinazione
degli opportuni provvedimenti risolutivi;

- nel caso in cui il conflitto riguardi il dirigente, il R.P.C.T. valuta le iniziative da assumere;

- il R.P.C.T. effettua un costante monitoraggio su tutte le segnalazioni di conflitto presentate e monitora la sensibilizzazione di tutto il personale al
rispetto della misura in occasione delle iniziative formative periodicamente organizzate.

11 Pantouflage o incompatibilita successiva

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione

Misura di disciplina del |1. inserimento di apposite
conflitto di interessi clausole nei contratti di
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assunzione RPCT, Responsabili di Settore/ |1.Acquisizione dichiarazioni
Area/Servizio Titolari di
2. dichiarazione all’atto della |Anno 2022 Posizione Organizzativa, |2.SI
cessazione Responsabile Servizio
Personale Associato

3.inserimento clausole
specifiche nei bandi di gara |In atto
per I’acquisto di beni, servizi,
lavori

L’istituto ¢ contemplato dall’art. 1 comma 42 della Legge n. 190/2012 che ha introdotto il comma 16 ter all’art. 53 del D. Lgs. 165/2001 ¢ si configura come
una misura generale di incompatibilita successiva alla cessazione del rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione.

11 divieto di pantouflage o post — employment si applica ai dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni, ivi compresi i soggetti legati da un rapporto di lavoro
a tempo determinato o autonomo.

Consiste nel divieto per i dipendenti e incaricati (anche esterni) che, negli ultimi tre anni di servizio, abbiano esercitato poteri autoritativi o negoziali per
conto delle pubbliche amministrazioni, di svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di lavoro, attivita lavorativa o professionale presso i
soggetti privati destinatari dell’attivita dell’amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri.

11 divieto di pantouflage si applica ai dipendenti che esercitano funzioni apicali o a cui sono state conferite apposite deleghe di rappresentanza all’esterno
dell’Ente; il divieto si applica, inoltre, non solo al soggetto che ha firmato 1’atto ma anche a coloro che hanno partecipato al procedimento ed altresi agli
amministratori e direttori generali degli enti di diritto privato in controllo, regolati o finanziati in quanto muniti di poteri gestionali.

Per contrastare il rischio connesso alla violazione del divieto di pantouflage vengono previste le seguenti misure:
A. ¢ previsto ’obbligo per il dipendente, al momento dell’assunzione in servizio o accettazione dell’incarico, di sottoscrivere una dichiarazione con cui si
impegna al rispetto del divieto di pantouflage.

B. ¢ previsto 1’obbligo per il dipendente, al momento della cessazione dal servizio o dall’incarico, di sottoscrivere una dichiarazione con cui si impegna al
rispetto del divieto di pantouflage.

C. nei bandi di gara o negli atti prodromici all’affidamento di appalti pubblici, tra i requisiti generali di partecipazione previsti a pena di esclusione e
oggetto di specifica dichiarazione da parte dei concorrenti, ¢ inserita la condizione che 1’operatore economico non abbia stipulato contratti di lavoro o
comunque attribuito incarichi a ex dipendenti pubblici.

Conferimento e svolgimento di incarichi extra-ufficio

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
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Misura di disciplina del |1. Richiesta autorizzazione — |In atto RPCT, Responsabili |I.numero di autorizzazioni
conflitto di interessi modulistica Settore/Area/Servizio  Titolari |richieste
di  Posizione Organizzativa,
2. Istruttoria In atto Responsabile Servizio |2. numero di autorizzazioni
Personale Associato rilasciate
3. Rilascio autorizzazione In atto
3.pubblicazione sul sito -
Misura di trasparenza 4. Pubblicazione sul sito web presenza del dato sul sito
istituzionale degli incarichi |In atto istituzionale
conferiti; comunicazione al
DFP 4.comunicazione al DFP
Misura di semplificazione |5.black list Anno 2022 Responsabile Servizio |5. SI
Personale Associato
6.procedura interna, previa |In atto

Misura di
regolamentazione

rilevazione richieste frequenti

Ciascun dipendente ¢ tenuto al rispetto di quanto previsto dall’art. 53, comma 5, del D. Lgs. n. 165/2001 in materia di autorizzazione di incarichi extra-
impiego.
Quest’ultimo disciplina puntualmente:
I’attivita oggetto di divieto assoluto di incarichi extra impiego;
gli incarichi non soggetti ad alcuna autorizzazione;
le attivita che possono essere svolte previa autorizzazione;
la procedura, la tempistica e le modalita di autorizzazione;
le attivita che costituiscono conflitto di interesse;

i limiti economici entro i quali possono essere svolte le attivita extra impiego;

le disposizioni per il personale part-time e comandato;

le penalita e le sanzioni in caso di svolgimento di incarichi senza autorizzazione;

le modalita di comunicazione degli incarichi all’anagrafe della prestazione (DFP), adempimento seguito dal Servizio Personale Associato.

11 vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, inoltre, disciplina puntualmente la procedura per la richiesta e successiva autorizzazione

per lo svolgimento di incarichi extra — ufficio; il Servizio Personale Associato, inoltre, ha predisposto la modulistica necessaria.

11 dipendente ¢ tenuto a comunicare tempestivamente e formalmente lo svolgimento di incarichi extraistituzionali, anche gratuiti.
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Le regole a cui attenersi per la gestione di incarichi extra-impiego sono stati oggetto di informativa a tutto il personale dell’ente attraverso la pubblicazione
del codice di comportamento nella pagina intranet e nel sito internet dell’Ente, cosi anche il vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi
¢ stato pubblicato e opportunamente diffuso.

Al fine di incrementare 1’effettivita della misura, il Servizio Personale Associato ¢ incaricato di:
a. redigere una black list delle attivita extra — istituzionali precluse;

b. valutare ’adeguatezza della procedura interna istituita ad integrazione della disciplina prevista dall’art. 53, comma 5, del D, Lgs. 165/2001, previa
rilevazione delle richieste piu frequenti di incarichi extraistituzionali.

Incarichi Responsabili in caso di condanna penale per delitti contro la Pubblica Amministrazione

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di rotazione 1 In atto — L’applicazione della |[RPCT 1.S1
misura ¢ subordinata 2.numero di incarichi

all’emanazione di sentenze di
condanna

dirigenziali ruotati

La recente normativa ha introdotto anche alcune specifiche previsioni in ordine all’attribuzione e al mantenimento degli incarichi dirigenziali nelle ipotesi di
condanna penale per delitti contro la Pubblica Amministrazione.

In caso di condanne per reati contro la Pubblica Amministrazione, ai sensi e per gli effetti previsti dall’art. 3 del D.Lgs n. 39 dell’8 aprile 2013, si
distinguono le seguenti ipotesi:

A) Personale assunto con contratto direttivo a tempo determinato

Per il personale direttivo, assunto con contratto a tempo determinato, nei cui confronti intervengano sentenze, anche non passate in giudicato, per reati
previsti dall’art. 3, comma 1, Legge n. 97/2001, quando I’Ente viene ufficialmente a conoscenza delle predette pronunce, adottera il provvedimento di
sospensione del contratto e dell’incarico, per la durata della sanzione accessoria stabilita dal giudice in sentenza, fatto salvo che non sia stata disposta
I’interdizione perpetua dai pubblici uffici.

Qualora la sentenza sia riferita a reati contro la Pubblica Amministrazione, diversi da quelli previsti dall’art. 3, comma 1, Legge n. 97/2001, se il giudice si

pronuncia in ordine alla sanzione accessoria interdittiva, la sospensione del contratto avra pari durata. Nel caso in cui il giudice non si sia pronunciato sulla
sanzione accessoria, la sospensione avra durata pari al doppio della condanna inflitta, fino ad un massimo di anni 5.
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Al termine del periodo di sospensione 1I’Amministrazione, sempre che non sia nel frattempo intervenuto il termine finale previsto dal contratto originale,
prima di riammettere il Dirigente, valutera la persistenza dell'interesse all'esecuzione dell'incarico, anche tenuto conto del tempo trascorso e 1’oggettiva Nel
periodo di sospensione del contratto al Dirigente non compete alcun trattamento economico.

B) Personale assunto con contratto direttivo a tempo indeterminato

Per il personale dirigente assunto con contratto a tempo indeterminato, nei cui confronti intervengano sentenze, anche non passate in giudicato, per reati
previsti dall’art. 3, comma 1, Legge n. 97/2001, quando I’Ente viene ufficialmente a conoscenza delle predette pronunce, adottera il provvedimento di
sospensione dell’incarico, per la durata della sanzione accessoria stabilita dal giudice in sentenza, fatto salvo che non sia stata disposta I’interdizione perpetua
dai pubblici uffici.

Qualora la sentenza sia riferita a reati contro la Pubblica Amministrazione, diversi da quelli previsti dall’art. 3, comma 1, Legge n. 97/2001, se il giudice si
pronuncia in ordine alla sanzione accessoria interdittiva, la sospensione dell’incarico avra pari durata. Nel caso in cui il giudice non si sia pronunciato sulla
sanzione accessoria, la sospensione avra durata pari al doppio della condanna inflitta, fino ad un massimo di anni 5. In tale periodo al personale dirigente di
ruolo, potranno venire conferiti incarichi diversi da quelli che comportano l'esercizio delle competenze di amministrazione e gestione.

E' in ogni caso escluso il conferimento di incarichi relativi ad uffici preposti alla gestione delle risorse finanziarie, all'acquisizione di beni, servizi e forniture,
nonché alla concessione o all'erogazione di sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari o attribuzioni di vantaggi economici a soggetti pubblici e privati,
di incarichi che comportano esercizio di vigilanza o controllo. Fatto salvo che siano conferibili incarichi per lo svolgimento di attivita in staff e/o per studio e
ricerca, nel caso in cui 'amministrazione non sia in grado di conferire incarichi compatibili con le disposizioni previste dall’art. 3, comma 4, del D.Lgs n.
39/2013, il Dirigente viene posto a disposizione del ruolo senza incarico per il periodo di inconferibilita dell'incarico e potra essergli erogato il solo
trattamento economico di base.

Il personale dirigente e non dirigente, nei cui confronti siano intervenute sentenze di condanna anche non definitive, per reati contro la pubblica
Amministrazione non potra in nessun caso prendere parte nei procedimenti di scelta del contraente né far parte di commissioni di gare per 1’affidamento di
forniture di beni, servizi, o appalti d’opera né di concorsi o selezioni per I’accesso all’impiego nell’Ente.

Conferimento di incarichi a soggetti interni ed esterni all'amministrazione, compresi gli incarichi di amministratore di enti pubblici e di enti privati in

controllo pubblico e le cariche in enti privati regolati o finanziati

Misura di disciplina del
conflitto di interessi

Misura di semplificazione

2. preventiva acquisizione
dichiarazioni di insussistenza
di cause di inconferibilita e
incompatibilita , da
verificarsi tempestivamente e

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di | 1.procedura selettiva 1.SI —rispetto del regolamento
regolamentazione

2. dichiarazioni acquisite e
verificate

Copia informatica

37




Misura di controllo

Misura di trasparenza

comungque entro 30 giorni

3.incarichi conferiti:
controllo
regolarita amministrativa e
pubblicazione curriculum e

dichiarazioni

successivo  di

4. incarichi conferiti:
pubblicazione atti e
dichiarazioni sul sito web

istituzionale e trasmissione
dati al DFP

In atto

RPCT , Responsabili di Settore/
Area/Servizio Titolari di
Posizione Organizzativa,
Responsabile Servizio
Personale Associato

3.controlli mensili su atti
sorteggiati — numero di atti
controllati

4. presenza degli atti e dei dati
sul sito

Titolo IV del Regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi prevede una specifica disciplina inerente i limiti, i criteri e le
modalita per I’affidamento di incarichi a soggetti esterni all’amministrazione finalizzata a consentire la razionalizzazione della spesa ed il contenimento degli
stessi. Nel particolare vengono definite le tipologie di incarico ed i presupposti di legittimita propedeutici al conferimento dei medesimi.

Viene sancita come metodologia principale per I’individuazione del soggetto incaricato la procedura selettiva ad evidenza pubblica lasciando il conferimento
in via diretta a casi eccezionali esaustivamente motivati e nello specifico:

a)
b)
ridotte;
c)
d)
e/o professionalita;
e)

situazioni di particolare urgenza, non prevedibili e non imputabili all’amministrazione;
incarichi relativi ad attivita di consulenza o di formazione delle risorse umane inerenti innovazioni normative o organizzative da attuarsi con tempistiche

precedente selezione pubblica andata deserta o infruttuosa.

incarichi relativi a programmi o progetti finanziati o cofinanziati da altre amministrazioni pubbliche o dall’Unione Europea;
attivita comportanti prestazioni di assistenza legale per le quali sussistono ragioni di urgenza o che richiedano notoriamente specialita della competenza

Il RPCT ha poteri di verifica circa la sussistenza di situazioni di inconferibilita e incompatibilita con riferimento agli incarichi conferiti, gestendo i
procedimenti di accertamento di dette situazioni nel rispetto del principio del contraddittorio ed in conformita alla legge e alle indicazioni contenute nel PNA

2019.

Tutela del dipendente che effettua segnalazioni di illecito
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Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di |1.procedura In atto RPCT , Responsabili di Settore/ |1.applicazione della
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regolamentazione 2. procedura utilizzabile dai Area/Servizio Titolari di regolamentazione della

dipendenti e collaboratori Posizione Organizzativa procedura
Misura di segnalazione e |de[I’Ente e dai lavoratori e o . o
protezione . PR SIA — Servizio Informatico 2. segnalazioni pervenute
collaboratori  di  imprese Associato

fornitrici > adeguamento SW
e inserimento clausole
specifiche nei contratti

3. segnalazioni gestite

3.istruttoria segnalazioni e
azioni conseguenti

L’Unione Terre di Pianura, anche per i Comuni che la costituiscono, in considerazione della modifica apportata dalla legge 190/2012 (cd. legge
anticorruzione) al D. Lgs. n. 165/2001 con I’inserimento dell’articolo 54 bis “Tutela del dipendente pubblico che segnala illeciti”, su proposta del
Responsabile della prevenzione della corruzione, ha definito la procedura per favorire la presentazione di segnalazioni di “illeciti” da parte dei dipendenti ”;
nel corso dell’anno 2017 questo Ente si ¢ dotato di un programma informatico per la presentazione e gestione informatizzata delle segnalazioni nel rispetto
di tutte le misure a tutela della riservatezza del segnalante.

Le menzionate procedure e linee per la segnalazione di illeciti o irregolarita sono state oggetto di revisione, tenuto conto della recente Legge 30/11/2017 n.
179 con la quale ¢ stato modificato I’art. 54 bis del D. Lgs. n. 165/2001; la nuova procedura, alla quale si rinvia, ¢ stata diffusa internamente e pubblicata sul
sito web istituzionale nella sezione “Amministrazione Trasparente” — Sotto sezione “Altri contenuti”.

La normativa ha introdotto nel nostro ordinamento una misura finalizzata a favorire la segnalazione da parte del dipendente, agli organi legittimati ad
intervenire, di violazioni o irregolarita commesse ai danni dell’interesse pubblico: una misura volta a fare emergere fattispecie di illeciti, gia nota nei Paesi
anglosassoni come “whistleblowing”. Segnalazioni che si connotano come manifestazioni di senso civico attraverso cui il pubblico dipendente o il
collaboratore o consulente dell’Ente o il lavoratore-collaboratore di imprese fornitrici contribuiscono all’emersione e alla prevenzione di rischi e di situazioni
pregiudizievoli per I’Amministrazione di appartenenza e, di riflesso, per I’interesse pubblico collettivo: presupposto della segnalazione, pertanto, ¢ che la
stessa sia effettuata nell’interesse all’integrita della Pubblica Amministrazione.

Al fine di rendere effettiva I’applicazione della misura, sono inserite specifiche indicazioni nei contratti di assunzione dei dipendenti, anche a tempo
determinato, nei disciplinari di incarico e nei contratti di appalto per 1’acquisto di beni, servizi e lavori.

Dunque l'attivita del segnalante non deve essere considerata in senso negativo assimilabile ad un comportamento delatorio, ma come fattore destinato a
eliminare possibili forme di "cattiva amministrazione" e di “corruzione” all'interno dell'Ente nel rispetto dei principi di legalita, di imparzialita e di buon
andamento della pubblica amministrazione sanciti dalla Costituzione all’articolo 97.

Gli Enti hanno individuato nel R.P.C.T. il soggetto destinatario delle segnalazioni da parte del dipendente o collaboratore che intende denunciare un illecito o
un'irregolarita all'interno dell'amministrazione comunale, di cui ¢ venuto a conoscenza, nell'esercizio dell'attivita lavorativa e che puod riguardare
comportamenti, rischi, reati o irregolarita a danno dell'interesse pubblico.
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Ciascun dipendente/collaboratore ¢ tenuto alla massima collaborazione con le strutture competenti dell'Ente in relazione alla prevenzione della corruzione ed
alla verifica della responsabilita disciplinare derivanti dalla violazione delle disposizioni di Legge, contratto, regolamento, Codice Disciplinare, Codice di
Comportamento e Piano per la Prevenzione della Corruzione. Da tale dovere di collaborazione discende la possibilita di denuncia di comportamenti illeciti o
comungque di fatti e circostanze valutabili nell'ambito penale o disciplinare.

11 dipendente/collaboratore che denuncia l'illecito ¢ tutelato nei modi previsti dalla legge e, di conseguenza il suo nominativo non puo essere rivelato a meno
che la contestazione dell’addebito disciplinare sia fondata, in tutto o in parte, sulla segnalazione e la conoscenza dell’identita del segnalante sia
indispensabile per la difesa dell’incolpato (in tal caso ¢ necessario il consenso del segnalante alla rivelazione della sua identita) e non puo, al di fuori
dell'ipotesi di accertata calunnia o diffamazione, essere oggetto di sanzioni disciplinari ovvero di azioni discriminatorie, per motivi collegati alla denuncia.
La protezione prevista dall’art. 54-bis del D. Lgs. n. 165/2001non opera nei confronti del pubblico dipendente che viola la legge al fine di raccogliere
informazioni, indizi o prove di illeciti in ambito lavorativo.

Le segnalazioni anonime pervenute attraverso il canale del Whistleblowing non sono prese in considerazione.

Il RPCT che riceve la segnalazione, procede all’esame preliminare della stessa e avvia I’istruttoria entro cinque giorni lavorativi; I’istruttoria dovra
concludersi entro trenta giorni dall’avvio.

Listituto della tutela del dipendente che segnala illeciti ed i conseguenti doveri di comportamento saranno oggetto si specifica previsione nel Codice di
comportamento di prossima revisione, in subordine all’emanazione di specifiche Linee Guida di ANAC.

Formazione dei dipendenti e degli amministratori comunali

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione

Misura di formazione 1.rilevazione fabbisogni |In atto RPCT , Responsabili di Settore/ |1.SI
formativi e redazione del Area/Servizio Titolari di

Misura di |piano della formazione Posizione Organizzativa, 2. numero di giornate

sensibilizzazione e Servizio Personale Associato

partecipazione 2. organizzazione iniziative 3. numero di partecipanti
formative:

Misura di definizione e
promozione dell’etica e di

a) per Dirigenti e responsabili
standard di )P & P

(formazione svolta

comportamento ) .
internamente tramite
individuazione di appositi
docenti)
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b) per i dipendenti

La formazione dei dipendenti rappresenta una delle principali misure di prevenzione della corruzione nell’ambito lavorativo al fine di consolidare la
consapevolezza del dipendente pubblico di dover operare attraverso modalita corrette, ispirate ai principi costituzionali del buon andamento e
dell’imparzialita dell’amministrazione. Al fine di massimizzare I’impatto del presente PTPCT, ¢ stata prevista una attivita di informazione/formazione rivolta
a tutti coloro che potenzialmente sono interessati al tema, cosi come disposto dalle norme. La registrazione delle presenze consente di assolvere ad uno degli
obblighi individuati dalla legge 190/2012 e ribadito dalla circolare della Funzione Pubblica del 25 gennaio 2013.

Infatti la legge 190/2012 prevede “forme di presa d’atto, da parte dei dipendenti, del Piano di prevenzione della corruzione sia al momento dell’assunzione
sia, per quelli in servizio, con cadenza periodica”. A tal fine 1’Unione, in stretto raccordo e sinergia con i Comuni aderenti ha realizzato degli incontri
formativi/informativi rivolti ai dipendenti comunali, proseguendo I’attivita formativa gia realizzata negli ultimi anni in materia di trasparenza, integrita e
legalita.

Questo Ente ha inoltre aderito alla Rete dell’Integrita e della Trasparenza della Regione Emilia Romagna che si occupa, tra I’altro, di strutturare un percorso
formativo di base in materia di anticorruzione e di trasparenza da somministrare, tramite una specifica piattaforma, ai dipendenti degli Enti aderenti.

Per I’anno 2021 si prevede I’attivazione di un corso di formazione messo a disposizione dalla RIT - Rete per I’Integrita e la Trasparenza della Regione
Emilia Romagna rivolto ai Dirigenti e Responsabili titolari di P.O., nonché ai funzionari addetti alle aree a rischio (formazione di livello specifico); ¢ in corso

di valutazione anche I’attivazione di un corso base rivolto a tutti i dipendenti (formazione di livello generale).

Coordinamento tra il sistema di controllo interno ed il Piano anticorruzione

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di controllo /l In atto Responsabile individuato, 1.SI/numero  di  controlli
Responsabili di effettuati in relazione alle
Misura di Settore/Area/Servizio Titolari  |diverse tipologie
regolamentazione di Posizione Organizzativa 2.rispetto del regolamento sui
controlli interni

11 sistema di controllo interno, inteso come “/‘insieme delle regole, delle procedure e delle strutture organizzative volte a consentire, attraverso un adeguato
processo di identificazione, misurazione, gestione e monitoraggio dei principali rischi” una conduzione dell’attivita sana, corretta e coerente con gli obiettivi
prefissati, ha lo scopo di indirizzare, verificare e controllare le attivita dell’ente al fine di conferire il massimo valore sostenibile ad ogni attivita
dell’organizzazione.

La formalizzazione del sistema di controlli interni in appositi regolamenti costituisce idonea misura finalizzata a presidiare e prevenire in modo efficace la
commissione di reati.
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L’analisi sul corretto funzionamento dei controlli interni, necessariamente, include:

a) la valutazione delle metodologie e dei procedimenti;
b) la verifica delle attivita di controllo effettivamente svolte e delle metodologie concretamente adottate.

Le regole fondamentali del sistema di controllo interno sono:

e lachiara e formalizzata separazione dei ruoli nello svolgimento delle principali attivita
e la tracciabilita delle singole operazioni
e [’adozione di processi decisionali in base a criteri oggettivi

Allo stato attuale 1’Unione dei Comuni Terre di Pianura dispone di un proprio regolamento: I’attivita di contrasto alla corruzione non pud non essere
coordinata con I’attivita di controllo prevista dal “Regolamento sui Controlli interni”.

11 sistema dei controlli interni introdotto dal decreto legge 10 ottobre 2012, n. 174 "Disposizioni urgenti in materia di finanza e funzionamento degli enti
territoriali, nonché ulteriori disposizioni in favore delle zone terremotate nel maggio 2012", poi convertito in Legge 213 del 7 dicembre 2012, costituisce
un’opportunita ulteriore in funzione di ausilio al perseguimento degli obiettivi del presente Piano. I controlli interni debbono essere organizzati, da ciascun
Ente, in osservanza al principio di separazione tra funzione di indirizzo e compiti di gestione.

Secondo I’art. 147, comma 4, del TUEL novellato: "Nell'ambito della loro autonomia normativa e organizzativa, gli enti locali disciplinano il sistema dei
controlli interni secondo il principio della distinzione tra funzioni di indirizzo e compiti di gestione".

Con propria deliberazione n. 4 del 29/03/2017, il Consiglio dell’Unione ha approvato il Regolamento dei controlli interni, che prevede un corposo sistema di
controlli e una reportistica periodica, da attuare con la collaborazione dei dirigenti e dei servizi coinvolti al fine di mitigare i rischi di corruzione.

11 sistema dei controlli sopra descritti ¢ costantemente attuato dai responsabili indicati nel regolamento.

11 controllo successivo sugli atti costituisce uno strumento di significativa utilita e rilevanza nell’analisi delle dinamiche e delle prassi amministrative correnti
presso I’ente, uno strumento per I’individuazione di ipotesi di malfunzionamento, sviamento di potere o abusi, rilevanti anche per le finalita del Piano
triennale di prevenzione della corruzione.

Questa forma di controllo, fra quelle obbligatoriamente previste dal TUEL, utilizza principi di revisione aziendale ed ha gli stessi contenuti previsti nella fase
preventiva e deve, infatti, considerarsi come un’opportunita di crescita e di miglioramento, da accogliere con spirito collaborativo al fine di tendere alla piena
trasparenza, regolarita e qualita degli atti.

11 citato Regolamento prevede che il controllo venga effettuato a campione sulle determinazioni di impegno di spesa e di accertamento dell’entrata, sui
contratti e sulle ordinanze, nella misura di almeno 10 atti, formati nel semestre di riferimento, da sottoporre a controllo per ciascun comune compresa
I’Unione.

L’ Amministrazione, nel rispetto del dettato normativo e regolamentare sopra citato, provvede ad estrarre semestralmente e su base casuale il campione degli
atti da sottoporre a controllo mediante applicazione di algoritmo pubblicato sul sito della Regione Emilia Romagna.
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Per I’anno 2022 si prevede di proseguire I’attivita formativa dei cosiddetti “referenti amministrativi” (personale appartenente alle categorie C e D che redige
¢li atti all’interno dell’Ente) al fine di migliorare la qualita degli atti amministrativi e la pubblicazione dei dati nella sezione “Amministrazione Trasparente”

del sito.

11 controllo successivo ¢ regolarmente e semestralmente svolto dal Responsabile individuato coadiuvato da un gruppo di tecnici appositamente individuati
dallo stesso Responsabile, sulla base di apposite check lists predisposte tenendo conto degli elementi fondamentali per la corretta stesura di ogni tipologia di
deliberazione di Giunta e Consiglio, determinazione dirigenziale o ordinanza sindacale e dirigenziale, contratti.

Nello specifico il controllo ¢ esteso alle seguenti tipologie di atti:
- determinazioni dirigenziali di impegno della spesa;
- determinazioni dirigenziali di accertamento di entrate;
- ordinanze;
- contratti.

Successivamente, il Responsabile medesimo provvede a redigere ed ad inviare un rapporto annuale riepilogativo sull’esito dei controlli effettuati agli organi
di indirizzo politico, all’Organismo di Valutazione ed ai Revisori dei conti.

Controlli sulle societa non quotate e sugli enti partecipati

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di controllo l.controllo atti societari di |In atto Responsabili Servizi finanziari
programmazione
presenza dei dati sul sito

Misura di trasparenza 2.pubblicazione dati societari istituzionale

sul sito web istituzionale

E’ opportuno ricordare che alle societa partecipate e controllate, direttamente o indirettamente, dalle pubbliche amministrazioni si applicano la normativa per
la prevenzione della corruzione (articolo 1, comma 34, legge n. 190/2012), le disposizioni sulla trasparenza contenute nel D. Lgs. n. 33/2013 e la
determinazione ANAC n. 1134 dell’8 novembre 2017 (“Nuove Linee Guida per [’attuazione della normativa in materia di prevenzione della corruzione e
trasparenza da parte delle societa e degli enti di diritto privato controllati e partecipati dalle pubbliche amministrazioni e dagli enti pubblici economici”).

Cio premesso, va primariamente rilevato come la materia di specie ha risentito, nell’ultimo periodo, e per le finalita che rilevano in questa sede, di alcuni
interventi normativi e dispositivi destinati ad incidere in maniera significativa sull’ambito di riferimento.
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Un primo punto da mettere in evidenza ¢ I’approvazione, da parte di Anac, della citata Deliberazione n. 1134 del 8 novembre 2017, contenente “ Le nuove
Linee Guida per [’attuazione della normativa in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza da parte delle societa e degli enti di diritto privato
controllati e partecipati dalle pubbliche amministrazioni e degli enti pubblici economici”.

Il provvedimento, che sostituisce le precedenti linee guida adottate con determinazione n. 8/2015, tiene conto delle modifiche apportate dal D.Lgs. N.
97/2016 alla normativa in materia di prevenzione della corruzione e della trasparenza, nonché delle disposizioni introdotte con il D. Lgs. N. 175/2016,
modificato con D.Lgs. N. 100/2017, recante il testo unico in materia di societa a partecipazione pubblica.

Al documento ¢ allegata una tabella dove sono riportate tutte le tipologie di documenti che devono essere pubblicati nella sezione Societda/Amministrazione
trasparente dei siti internet.

Con riferimento alle societa e agli enti partecipati, questo Ente pubblica regolarmente i dati di cui all’art. 22 del D. Lgs. N. 33/2013 rinviando ai siti delle

societa o degli enti controllati per le ulteriori informazioni che gli stessi sono direttamente tenuti a pubblicare.

In particolare, compete ai Responsabili competenti per materia il controllo dell’attuazione degli indirizzi e degli obiettivi gestionali.
Al tempo stesso il controllo mira a verificare il rispetto dei vincoli di finanza pubblica e degli altri vincoli dettati dal legislatore per le societa e si inserisce
nell’ambito del processo di formazione del bilancio consolidato.

Attivita di verifica e controllo di cui al D.Lgs. N. 39/2013 — Inconferibilita e incompatibilita

Misura di disciplina del
conflitto di interessi

Misura di semplificazione

Misura di controllo

2. preventiva acquisizione
dichiarazioni di insussistenza
di cause di inconferibilita e
incompatibilita, da verificarsi
tempestivamente e comunque
entro 30 giorni

3.incarichi conferiti:
controllo
regolarita amministrativa e
pubblicazione curriculum e

dichiarazioni

successivo  di

In atto

RPCT, Responsabili di Settore/
Area/Servizio Titolari di
Posizione Organizzativa,
Responsabile Servizio
Personale Associato

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di | I.procedura selettiva 1.SI — rispetto del regolamento
regolamentazione

2. dichiarazioni acquisite e
verificate

3.controlli mensili su atti
sorteggiati — numero di atti
controllati
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4. incarichi conferiti:
Misura di trasparenza pubblicazione atti e 4. presenza degli atti e dei dati

dichiarazioni sul sito web sul sito
istituzionale e trasmissione

dati al DFP

Il D.Lgs. 8 aprile 2013, n. 39 attuando la delega prevista dall’art. 1, commi 49 e 50, della L. n. 190/2012, si pone quale principale obiettivo il contrasto della
corruzione e la prevenzione dei conflitti di interessi mediante una disciplina recante le inconferibilita e le incompatibilita degli incarichi nelle PA e negli enti privati da
esse controllate e quelli ricoperti presso gli enti regolati o finanziati ovvero presso organi di indirizzo politico nazionali, regionali e locali, che tenda ad assicurare la
distinzione tra responsabilita politica e di gestione.

La norma in esame, percio, prevede e disciplina una serie articolata di cause di inconferibilita e incompatibilita, con riferimento alle seguenti tipologie di incarichi:
e incarichi amministrativi di vertice,
e incarichi dirigenziali o di responsabilita, interni ed esterni, nelle pubbliche amministrazioni e negli enti di diritto privato in controllo pubblico;
e incarichi di amministratore di ente di diritto privato in controllo pubblico.

Il sistema di vigilanza sull’osservanza delle disposizioni contenute nel precitato Decreto Legislativo fa capo, a livello interno, al RPCT.

Giova ricordare, a tal riguardo che, in base all’art. 1, comma 2, lett. g) del citato D.Lgs. N. 39/2013, per inconferibilita deve intendersi la preclusione, permanente o
temporanea, a conferire gli incarichi previsti dal decreto a coloro che abbiano riportato condanne penali per i reati previsti dal capo I del titolo II del libro secondo del
codice penale, a coloro che abbiano svolto incarichi o ricoperto cariche in enti di diritto privato regolati o finanziati da pubbliche amministrazioni o svolto attivita
professionali a favore di questi ultimi, a coloro che siano stati componenti di organi di indirizzo politico.

La lett. h) del comma 2 dell’art. 1 del citato D. Lgs. N. 39/2013 identifica, invece, I’incompatibilita con I’obbligo per il soggetto cui viene conferito l'incarico di
scegliere, a pena di decadenza, entro il termine perentorio di quindici giorni, tra la permanenza nell’incarico e ’assunzione e lo svolgimento di incarichi e cariche in
enti di diritto privato regolati o finanziati dalla PA che conferisce ’incarico, lo svolgimento di attivita professionali ovvero 1’assunzione della carica di componente di
organi di indirizzo politico. In questi casi non sussiste, quindi, una preclusione assoluta all’assunzione dell’incarico, in quanto I’interessato puo esercitare un diritto di
opzione che tende a rimuovere la situazione favorevole per lo sviluppo di fenomeni di corruzione, ma si tende ad evitare la coincidenza nello stesso soggetto di ruoli di
vigilanza e gestione della medesima attivita.

Il Decreto Legislativo n. 39/2013 ¢ inoltre intervenuto per estendere la portata del divieto stabilito dal comma 16 ter dell'art. 53 D. Lgs. n. 165/2001, relativamente ai
dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto di pubbliche amministrazioni ai quali ¢ interdetto lo
svolgimento, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, di attivita lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari
dell'attivita della pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri, anche ai soggetti titolari di uno degli incarichi cui si riferisce il decreto, compresi i
soggetti esterni con i quali 'amministrazione, I'ente pubblico o I'ente di diritto privato in controllo pubblico stabilisce un rapporto di lavoro, subordinato o autonomo.

L'art. 20 del D. Lgs. n. 39/2013 prevede I’obbligo dell'interessato, all'atto del conferimento dell'incarico, di presentare una dichiarazione sull’insussistenza di una delle
cause di inconferibilita di cui al suddetto decreto e I’adempimento dell’obbligo ¢ condizione per 'acquisizione dell'efficacia dell'incarico; la citata dichiarazione deve
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essere acquisita e verificata preliminarmente da parte della P.A. procedente. La verifica della dichiarazione deve essere tempestiva, ¢ comunque entro 30 giorni,
consultando d’ufficio le banche dati a disposizione tenuto conto di quanto dichiarato dall’interessato nel curriculum. Nel corso dell'incarico l'interessato presenta
annualmente una dichiarazione sulla insussistenza di cause di incompatibilita di cui al presente decreto. Le dichiarazioni sono monitorate e aggiornate, per gli incarichi
di durata pluriennale, con una periodicita biennale.

Allo stato attuale, le dichiarazioni vengono acquisite e regolarmente pubblicate nel sito dei Comuni interessati e dell’Unione.

Vanno messi il luce, sul punto, due aspetti fondamentali di ordine specifico:

a) pur costituendo un momento di responsabilizzazione del suo autore, la dichiarazione sostitutiva di notorieta non vale ad esonerare, chi ha conferito
I’incarico, dal dovere di accertare, nel rispetto dei principi di buon andamento e di imparzialita i requisiti necessari alla nomina, ovvero, I’assenza di
cause di inconferibilita e di incompatibilita in capo al soggetto che si vuole nominare;

b) viene indicato alle amministrazioni di accettare solo dichiarazioni alle quali venga allegata 1’elencazione di tutti gli incarichi ricoperti dal soggetto che si
vuole nominare, nonché delle eventuali condanne da questo subite per i reati commessi contro la pubblica amministrazione, cio anche al fine di valutare,
in situazioni difformi, la sussistenza dell’elemento soggettivo.

Spetta al RPCT vigilare sul rispetto delle disposizioni in materia di inconferibilita e incompatibilita degli incarichi ed avviare il procedimento sanzionatorio ai fini

dell’accertamento delle responsabilita soggettive e dell’applicazione della misura interdittiva prevista dall’art. 18 del D. Lgs. n. 39/2013.

Prevenzione della corruzione nella formazione di commissioni e nelle assegnazioni agli uffici

Classificazione

Fasi di attuazione

Programmazione/Tempi di
attuazione

Responsabile dell’attuazione

Indicatori di monitoraggio

Misura di controllo

1.Acquisizione dichiarazioni
da parte dei componenti di
commissione

2.verifica dichiarazioni

In atto

RPCT, Responsabili di Settore/
Area/Servizio Titolari di
Posizione Organizzativa,
Servizio Personale Associato

1.dichiarazioni rese da parte
dei componenti di
commissione: acquisizione e
verifica

2.numero di controlli effettuati

L’art. 35 bis del D. Lgs. n. 165/2001 stabilisce il divieto, per coloro che sono stati condannati per i reati previsti dal Capi I del Titolo II del libro II del Codice Penale,
di: far parte di commissioni per 1’accesso o la selezione a pubblici impieghi, di essere assegnati a uffici esposti a rischio di corruzione, di far parte di commissioni di
gara per |’affidamento di lavori, servizi e forniture.

E’ previsto a carico del dipendente interessato dall’avvio di procedimenti penali un obbligo di tempestiva informazione all’Amministrazione di appartenenza.

Si prevede, per il prossimo anno 2022, il completamento della seguente azione, ad oggi parzialmente attuata: ogni componente di commissione di concorso o di gara e
ogni dirigente o dipendente di area direttiva assegnato ad uffici a rischio ex art. 35 bis del D. Lgs. n. 165/2001 ha 1’obbligo di rendere una preventiva specifica
dichiarazione di non essere stato condannato per i reati previsti dal Capi I del Titolo II del libro II del Codice Penale.
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Codice di comportamento

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di definizione e |1. Sistema dei valori e codice |In atto RPCT , Responsabili di Settore/ |1.numero di violazioni
promozione dell’etica e di |di comportamento Area/Servizio Titolari di |riscontrate
standard di Posizione Organizzativa 2. numero di iniziative di
comportamento formazione

L’aggiornamento del Codice di comportamento ¢ subordinato all’emanazione di preannunciate Linee Guida specifiche di ANAC.

Trasparenza

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione
Misura di trasparenza 1. pubblicazioni obbligatorie |In atto Responsabile della Trasparenza |1.presenza sul sito dei dati/atti
nella sezione e responsabili e/o referenti |oggetto di  pubblicazione
“Amministrazione individuati obbligatoria
trasparente” del sito

Si rinvia all’apposita sezione del presente PTPCT.

Definizione di un appropriato sistema disciplinare e sanzionatorio

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione

Misura di controllo // In atto RPCT, Responsabili di Settore/ |1.SI — controlli effettuati
Area/Servizio Titolari di
Posizione Organizzativa

11 sistema sanzionatorio sintetizza, sulla scorta delle analoghe previsioni legislative applicabili, le sanzioni che I’ente si riserva di applicare laddove venissero violati i
propri principi etico sociali, ovvero venissero realizzati comportamenti tali da integrare, ancorché potenzialmente, uno dei reati previsti.

In particolare, occorre evidenziare che tale sistema ¢ autonomo rispetto allo svolgimento ed all’esito del procedimento penale avviato nel caso in cui il comportamento
oggetto di censura integri anche una delle fattispecie di reato di cui al codice penale.
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Coordinamento tra il ciclo di gestione delle performance ed il PTPCT

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione

Misura di controllo / In atto RPCT, Responsabili di Settore/ |1.SI - controlli effettuati
Area/Servizio  Titolari  di
Posizione Organizzativa

Gli obiettivi del Piano anticorruzione confluiscono fisiologicamente in obiettivi di performance organizzativa ed individuale.
Ai fini della validazione della relazione sulle performance 1’OIV verifica che, nella misurazione e valutazione delle performance, si sia tenuto conto degli obiettivi
della prevenzione corruzione e trasparenza.

In sintesi:
> II Piano anticorruzione rappresenta il documento per I’individuazione delle misure organizzative che I’ente adotta per prevenire il rischio di
corruzione ovvero di mala administration;
> Il Piano delle performance rappresenta il documento programmatico triennale in cui, coerentemente con le risorse assegnate, sono esplicitati in

dettaglio gli obiettivi strategici, nonché gli indicatori per la misurazione del raggiungimento degli obiettivi; (per altro proprio su quest’ultimi si basa la
misurazione, la valutazione e la rendicontazione della performance dell’amministrazione.

In linea con le indicazioni impartite dall’ ANAC con la deliberazione n. 1208 del 22/11/2017, corre la necessita di evidenziare I’importante impegno profuso da questo
Ente in ambito di gestione della performance.

La stretta correlazione tra buon agire amministrativo (sotto il profilo dei principi di legalita, di efficienza, efficacia, economicita, pubblicita e trasparenza) e contrasto
al fenomeno corruttivo rende ragione della ineludibile connessione tra P.T.P.C.T., Piano della Performance (quale strumento che “individua gli indirizzi e gli obiettivi
strategici ed operativi e definisce, con riferimento agli obiettivi finali ed intermedi ed alle risorse, gli indicatori per la misurazione e la valutazione della performance
dell'amministrazione, nonché gli obiettivi assegnati al personale dirigenziale/apicale ed i relativi indicatori”), Relazione della Performance (quale documento chiamato
ad evidenziare “i risultati organizzativi e individuali raggiunti rispetto ai singoli obiettivi programmati ed alle risorse, con rilevazione degli eventuali scostamenti, e il
bilancio di genere realizzato” secondo le definizioni dell’art. 10 D. Lgs. 27 ottobre 2009 n.150), Sistema di misurazione e di valutazione della performance, tutti gli
strumenti di programmazione e controllo e Piano Triennale per la Trasparenza ed Integrita, secondo la definizione dell’art. 10 D. Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 (ora parte
integrante del presente Piano).

Gli Enti interessati ha adottato un sistema integrato di pianificazione, programmazione e controllo e di gestione della performance volto:
- al raggiungimento degli obiettivi;
- alla misurazione dei risultati;
- alla valutazione della performance organizzativa ed individuale.

Tra gli obiettivi di maggior rilievo figurano i seguenti:
1. un sistema uniforme di programmazione integrata e coordinata D.U.P., Bilancio e PEG e della Performance ;
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2. un sistema uniforme per le procedure di istituzione e revoca delle posizioni dirigenziali e organizzative, la metodologia di graduazione della complessita
organizzativa nonché le procedure di conferimento e revoca degli incarichi di responsabilita;

3. un sistema uniforme di misurazione e valutazione della performance individuale

11 suddetto sistema integrato guida costantemente 1’attivita dell’amministrazione e dei singoli dirigenti e dipendenti nel perseguimento di obiettivi coerenti con le linee
programmatiche e le funzioni generali del Comune, restringendo il piu possibile comportamenti discrezionali e difformi dai criteri di buona amministrazione e di
legittimita dell’azione amministrativa nel suo complesso. I documenti di pianificazione, programmazione e controllo prevedono obiettivi tesi all’attivita della
prevenzione della corruzione e al rafforzamento della trasparenza.

In sede di programmazione e di verifica, il R.P.C.T. cura I’elaborazione di specifici obiettivi o attivita sulle aree di rischio e sulle risultanze delle verifiche effettuate.
In fase di elaborazione dei documenti di pianificazione, programmazione e controllo i dirigenti, con il supporto del R.P.C.T., individuano ed aggiornano i procedimenti
e le attivita ad alto rischio di corruzione e infiltrazione mafiosa programmando le opportune attivita di prevenzione.

In fase di rendicontazione, in sede di stato di avanzamento degli obiettivi i dirigenti/responsabili sono tenuti a relazionare su tutte le iniziative adottate al fine di
prevenire gli episodi di corruzione e le infiltrazioni mafiose dell’attivita posta in essere dal settore di competenza. I documenti di pianificazione, programmazione e

controllo contengono indicatori idonei al monitoraggio dell’attivita di prevenzione della corruzione, dei casi critici rilevati, delle azioni poste in essere per la
risoluzione dei casi problematici.
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PROGRAMMAZIONE

Linee programmatiche
digoverno
Quinguennale

Documento unico di
programmazione — DUP

-

Report Strategico / Operativo
Semestrale

~

Consuntivo PEG
Annuale

Serione Operativa 5e0
Triennale

Sezione strategicaSes
Quinguennals

Relazione sulla Performance
Annuale

Rendiconto del bilancio
Annuale

Programma delle 00.PP
Triennale

Bilancio di previsione
Triennale

Piano Esecutivo di Gestione
Triennale

Valutazione del Personale
Annuale

Bilancio Sociale
Relazione di fine mandato
Quinquennale

RENDICONTAZIONE

Relazione del Responsabile per la prevenzione della corruzione e dell’accesso civico

Classificazione

Fasi di attuazione

Programmazione/Tempi di
attuazione

Responsabile dell’attuazione

Indicatori di monitoraggio

Misura di controllo 1

In atto

RPCT

1.SI controlli effettuati
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Il Responsabile per la prevenzione della corruzione annualmente redige una relazione recante i risultati dell’attivita svolta e la pubblica nel sito internet nella
sezione Amministrazione Trasparente in formato aperto in modo che la medesima Autorita ANAC possa scaricarla elettronicamente.

Misure per il monitoraggio e I’aggiornamento del PTPC

Classificazione Fasi di attuazione Programmazione/Tempi di | Responsabile dell’attuazione | Indicatori di monitoraggio
attuazione

Misura di controllo /! In atto RPCT, Responsabili di Settore/ |1.SI controlli effettuati
Area/Servizio Titolari di
Posizione Organizzativa

Come precedentemente esposto con riferimento al processo di adozione del Piano, anche nelle fasi successive di aggiornamento il RPCT ha organizzato specifiche
“audizioni” con i referenti dei singoli servizi (Direttori ¢ i Responsabili di Servizio) acquisendo i contributi, tra 1’altro, anche mediante scambio di corrispondenza
interna tramite mail, conservate agli atti, in modo da svolgere una verifica diretta sullo stato di attuazione delle azioni previste dal precedente Piano e quindi
condividere alcune proposte di implementazione o modifica delle stesse. Il monitoraggio viene effettuato con una periodicita semestrale, indicativamente nei mesi di
luglio e gennaio con riferimento al semestre precedente.

Il RPCT, inoltre, tiene in debita considerazione le risultanze relative alle verifiche ed ai monitoraggi svolti nel periodo di riferimento, attivati con modalita adeguate
all’organizzazione interna dell’Ente fermo restando I’obbligo di informazione in capo ai Direttori e Responsabili di Servizio; le risultanze dei monitoraggi, le richieste
ed i relativi riscontri rimangono tracciati e conservati agli atti.

La scelta metodologica assunta conferma un coinvolgimento diretto delle strutture interne, nell’intento di conseguire due obiettivi di carattere sostanziale:

a) una strutturazione del Piano che tenga conto in maniera specifica della singola realta organizzativa sia per cio che attiene la mappatura dei processi, sia
per la parte di analisi del rischio, sia in ultimo per cio che riguarda I’individuazione di misure correttive.
b) una responsabilizzazione fattiva ed effettiva di tutti i soggetti appartenenti alla struttura stessa.

L’aggiornamento annuale del PTPCT viene svolto sulla base della stessa procedura seguita per la sua prima adozione, tenendosi altresi conto delle normative
sopravvenute, di rischi nuovi o comunque non precedentemente considerati, degli indirizzi/indicazioni contenuti nelle delibere ANAC di aggiornamento annuale del
PNA, di eventuali accertate violazioni delle prescrizioni.

I1 PTPCT, dopo I’approvazione dell’aggiornamento annuale, ¢ soggetto ad un’attivita di comunicazione interna ed esterna:
1. interna: i Dirigenti ed i responsabili titolari di P.O. vengono informati formalmente, generalmente tramite mail, dell’avvenuta approvazione del
PTPCT; all’inizio dell’anno, inoltre, viene tenuta una specifica sessione formativa e informativa con 1’organo politico e i dirigenti e responsabili
titolari di P.O.;

2. esterna: il PTPCT viene diffuso mediante pubblicazione sul sito web istituzionale dell’Ente, nell’apposita sezione “Amministrazione trasparenza” —
sotto-sezione “Altri contenuti” — Prevenzione della Corruzione.
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Con riferimento alle misure presenti nel PTPCT 2021-2023, ¢ stato effettuato un monitoraggio sia a luglio 2021 che a gennaio 2022, in previsione della
predisposizione del nuovo Piano.
In particolare, il monitoraggio di luglio ha previsto, da parte dei referenti dei singoli servizi, la messa in evidenza, in una scheda progettata ad hoc, delle
attivita inerenti alle principali aree di rischio:
e Stato di attuazione
e Note e eventuali criticita riscontrate.

Il monitoraggio di gennaio ha previsto, da parte dei referenti dei singoli servizi:
e in caso di azioni scadute, I’indicazione se ¢ stata realizzata o meno -in tal caso proponendo una nuova tempistica e le relative motivazioni;
e in caso di azioni future, I’indicazione di mantenere o meno la tempistica proposta
e in caso di azioni in essere, la conferma che ne ¢ monitorata I'adozione.

L’analisi dei report inerenti tale monitoraggio, conservati agli atti dal RPCT, ha evidenziato:
e la costante attenzione al monitoraggio delle misure da parte di tutti i referenti dei singoli servizi degli Enti coinvolti, sia in merito a quelle
specifiche/settoriali che a quelle generali/trasversali
e il raggiungimento di numerose misure previste con scadenza nel 2021 nel precedente Piano, la cui tempistica di attuazione ¢ stata modificata inserendo
“in essere” nella relativa cella, con la previsione del monitoraggio dell’attuazione a partire dal ciclo 2022-2024.

Piu specificamente, rispetto alle misure previste nelle schede di gestione del rischio del PTPCT 2021-2023, sono state completate (da tutti o dalla maggioranza dei
Servizi coinvolti) 9 delle 9 azioni la cui scadenza era stata prevista per il 2021. II Settore CUC e Progettazione ha predisposto le Linee guida che risultano fruibili da

tutti i dipendenti perché caricate sulla rete intranet dell'Ente; nel 2022 ¢ prevista la formalizzazione delle stesse mediante approvazione formale con atto gestionale.

Poiché il monitoraggio di alcune delle misure in essere non ¢ stato realizzato da tutti i Servizi, il RPCT ha previsto, nel corso del 2022, di effettuare specifiche azioni
di auditing per verificare, mediante analisi a campione delle evidenze, I’effettiva attuazione delle misure preventive indicate nel Piano.
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3. APPENDICE NORMATIVA

Si riportano di seguito le fonti normative di riferimento:
Legge 7 agosto 2015, n. 124 “Deleghe al Governo in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche.
Legge 7 dicembre 2012, n. 213 “Disposizioni urgenti in materia di finanza e funzionamento degli enti territoriali, nonché ulteriori disposizioni in favore delle
zone terremotate nel maggio 2012”.
Legge 6 novembre 2012, n. 190 e ss. mm. e ii. “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalita nella pubblica
amministrazione”.
Leggi 28 giugno 2012, nn. 110 e 112, di ratifica due convenzioni del Consiglio d’Europa siglate a Strasburgo nel 1999.
Legge 11 novembre 2011, n. 180 “Norme per la tutela della liberta d’impresa. Statuto delle imprese”.
Legge 3 agosto 2009, n. 116, “Ratifica della Convenzione dell’Organizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione del 31 ottobre 2003”.
Legge 18 giugno 2009, n. 69 “Disposizioni per lo sviluppo economico, la semplificazione, la competitivita nonché in materia di processo civile”.
D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti
pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della
disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”.
D.Lgs 20 giugno 2016, n. 116 “Modifiche all'articolo 55-quater del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, ai sensi dell'articolo 17, comma 1, lettera s),
della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di licenziamento disciplinare”.
D.Lgs 19 agosto 2016, n. 175 “Testo unico in materia di societa a partecipazione pubblica”.
D.Lgs 8 aprile 2013, n.39 che introduce di griglie di incompatibilita negli incarichi "apicali" sia nelle Amministrazioni dello Stato che in quelle locali
(Regioni, Province ¢ Comuni), ma anche negli Enti di diritto privato che sono controllati da una Pubblica Amministrazione.
D.Lgs 14 Marzo 2013, n.33 e ss. mm. e ii recante obblighi di pubblicita e trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni.
D.Lgs 27 ottobre 2009, n. 150 “Attuazione della legge 4 marzo 2009, n. 15, in materia di ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza
e trasparenza delle pubbliche amministrazioni” art. 11.
D.Lgs 7 marzo 2005, n. 82 e ss. mm. e ii. “Codice dell’Amministrazione digitale” e ss.mm.ii..
Decreto del Presidente della Repubblica 23 aprile 2004, n. 108 “Regolamento recante disciplina per I’istituzione, 1’organizzazione ed il funzionamento del
ruolo dei dirigenti presso le amministrazioni dello Stato, anche ad ordinamento autonomo”.
D.Lgs 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”.
Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo
54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165”.
Codice etico Funzione pubblica del 28/11/2000.
Codice etico per gli amministratori locali — “Carta di Pisa”.
Convenzione dell’O.N.U. contro la corruzione- adottata dall’Assemblea Generale dell’Organizzazione il 31/10/2003 con la risoluzione n. 58/4, firmata
dall’Italia i1 09/12/2003 e ratificata con la Legge n. 116 del 03/08/2009.
Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri, approvato in data 8 marzo 2013, recante “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici ai sensi
dell’art. 54 del decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165”.
Circolare n. 1 del 25 gennaio 2013 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dipartimento della Funzione pubblica.
Linee di indirizzo del Comitato interministeriale (d.p.c.m. 16 gennaio 2013) per la predisposizione, da parte del Dipartimento della funzione pubblica, del
PIANO NAZIONALE ANTICORRUZIONE di cui alla legge 6 novembre 2012, n. 190.
Delibera CIVIT n. 105/2010 “Linee guida per la predisposizione del Programma triennale per la trasparenza e I’integrita (art. 13, comma 6, lettera e, del
decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150)”.
Determinazione ANAC n. 6 del 28 aprile 2015 “Linee guida in materia di tutela del dipendente pubblico che segnala illeciti (c.d. whistleblower)”.
Determinazione n. 8 del 17 giugno 2015 “Linee guida per I’attuazione della normativa in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza da parte delle
societa e degli enti di diritto privato controllati e partecipati dalle pubbliche amministrazioni e degli enti pubblici economici”.
Determinazione ANAC n. 12 del 28 ottobre 2015 - Aggiornamento 2015 al Piano Nazionale Anticorruzione.
Delibera ANAC n. 831 del 3 agosto 2016 — Piano Anticorruzione 2016.
Determinazione ANAC n. 833 del 3 agosto 2016 — Linee guida in materia di accertamento delle inconferibilita e delle incompatibilita di incarichi
amministrativi da parte del Responsabile della Prevenzione della Corruzione.
Delibera ANAC n. 1309 del 28 dicembre 2016 — Linee guida recanti indicazioni operative ai fini della definizione delle esclusioni e dei limiti dell’accesso
civico di cui all’art. 5 co. 2 del D. Lgs. 33/2013.
Legge n. 179 del 30 novembre 2017 — Disposizioni per la tutela di autori di segnalazioni di reati o irregolarita di cui sono venuti a conoscenza nell’ambito di
un rapporto di lavoro pubblico o privato.
Delibera ANAC n. 840 del 2 ottobre 2018 in materia di ruolo e poteri del RPCT.
Delibera ANAC n. 1074 del 21 novembre 2018 — Approvazione definitiva dell’ Aggiornamento 2018 al Piano Nazionale Anticorruzione.
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Circolare n. 1/2019 della Presidenza del Consiglio dei Ministri — Ministero per la Pubblica Amministrazione avente ad oggetto “Attuazione delle norme
sull’accesso civico generalizzato (c.d. FOIA)”.

Delibera ANAC n. 1064 del 13 novembre 2019 — Approvazione definitiva dell’ Aggiornamento 2019 al Piano Nazionale Anticorruzione.

Decreto legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito dalla legge 6 agosto 2021, n. 113 - Misure urgenti per il rafforzamento della capacita' amministrativa delle
pubbliche amministrazioni funzionale all'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per I'efficienza della giustizia.

Decreto del Ministro per la Funzione Pubblica del 1/12/2021 sul Piano Integrato di Attivita e Organizzazione
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MAPPATURA DEI RISCHI CON LE AZIONI CORRETTIVE, TEMPI
E RESPONSABILITA

(In applicazione del Piano Nazionale Anticorruzione )
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SETTORE DEMOGRAFICO

STIMA DELLA PROBABILITA'
(1=basso; 5=alto)

Copia informatica

AU - |Responsabile
Ambito Processi Rischi potenziali Frez e iy [ d‘ r}scl'po. Azioni/misure possibili Indicatore/output jfemptticaldy dell'attuazione
complessivo) probabilita x impatto attuazione .
dell'azione
. . . . . Rischio "Uso imporpio di informazioni riservate” . . .
Servizi Gestione archivio  |Uso improprio di co . o 4 Monitoraggio L Responsabile del
demografici  |servizi | foni riservate 3 3 9 Abilitazione agli accessi in base al settore di N gia in atto settore
appartenenza.
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali”
Servizi (Gestione deg_ll ) Mom_toragg\o e periodico reporting dei tempi di procedura definita | _, . Responsabile del
demografici |2ccertamenti Non rispetto delle 3 3 9 evasione e condivisa gia in atto o
relativi alla residenza [scadenze temporali Definizione dei tempi e delle competenze delle
singole fasi endoprocedimentali
Affari Generali| Rimborso onert Improprio rimborso 4 5 20 Procedure standardizzate con modelli predisposti | Proceduradefinita |, oo g ResponsabileiceL
datore di lavoro e condivisa settore
Alterazione/manipolazion gia in atto
e/utilizzo improprio di Costante
Addari Protocollazione informazioni e 4 4 16 Agglornamento del manuale di gestione e Lol aggiornamento Responsabile del
Generali documentale e condivisa
del manuale di settore
Non rispetto ordine di gestione
arrivo
57




PROCESSI SETTORE FINANZIARIO

STIMA DELLA
PROBABILITA'

( s
5=alto)

Ambito

Processi

Rischi potenziali

Probabilita
(giudizio

Indice di rischio:

x ioni/misure possibili

complessivo) impatto

Servizi finanziari

Disomogeneita delle

fornitori

fatture

Non rispetto delle
scadenze temporali

Tempistica di

Responsabile
dell'attuazi

i oneri finanziari

dell'azione

hio "Disomogen

annuale

Ri
delle valutazioni”
icif della

necessaria
per effettuare il pagamento

dell'attuazione
dell'azione

Gia in atto

Settore

anche i su pec per fatture.
Per resto monitoragggio semestrale

[Rischio "Non rispetto delle
scadenze temporali”
Monitoraggio dellordine
cronologico delle

complete della
i di cui

sopra, per tipologia di
fattura tenuto conto delle
scadenze contrattuali delle
fatture

Gia in atto

Responsabile del
Settore

no sito on line i fornitori hanno gia PCC

|Tributi e entrate
patrimoniali

Controlli/accertame|

nti sui

tributi/entrate
pagati

Assenza di criter di
|campionamento
Disomogeneita delle
Valutazioni

Non rispetto delle
scadenze temporali

Rischio "Assenza di criteri
di campionamento”
Formalizzazione dei criteri
statistici per la creazione
del campione di situazioni
da controllare

Monitoraggio annuale
dellattuazione

Rischio “Disomogeneita
delle valutazioni”
Formalizzazione di linee
uida per i controlli da
effettuare e per definime
le modalita

dell'azione
Definizione e

formalizzazione di

criteri e linne guida

Gia in atto

1 controlli seguono criteri riferiti: 1) alle annualita
(pagato/dichiarato) 2) a specifiche materie
ivi odi £’ normale che da una

Settore

lista di accertamenti ne scaturiscano altri quindi
seguire un criterio statistico & possibile in parte.
Inoltre non & preventivabile il fattore tempo

Rischio "Non rispetto delle
scadenze temporali®
Monitoraggio dei tempi di
evasione dei controlli

IMonitoraggio annuale

Gia in atto

Responsabile del
Settore

ok stampe periodiche estratte da posizioni
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STIMA DELLA PROBABILITA

PROCESSI SETTORE PERSONALE

(1=basso; 5=alto)
Processi con Rischi Probabilita (giudizi Indice di rischi P di B
q e di riechl ischi robabilif iudizio et Voot 5 aelt
Ambito indice di rischio tenziali " (Q probabilitax | Azioni/misure previste s v attuazione dell'azione
e potenziali complessivo) impatto
Rischio "Disomogeneita delle valutazioni durante
la selezione"
Definizione degli elementi di valutazione dei
candidati pubblicati nei verbali di seduta Monitoraggio gia in atto
concorsuale nonché nella sezione del sito attuazione azioni | per i bandi di
. . "amministrazione trasparente" Pubblicazione CONCOrso
Disomogeneita . P sy : . i i
delle valitazioni Verifica delle situazioni di compatibilita dei degli elementi di pubblicati in :eflpon.sablle Area gestione
durante commissari di concorso (assenza di conflitti di valutazione dei | data successiva [OC © [1s0rse umane
Selezione/recluta selezione interesse, assenza di legami parentali con i candidati nei all'approvazione
Personale mento del Disomogeneita 4 4 16 concorrenti, assenza di incarichi politici e sindacali |bandi di concorso del PTCP
personale dei commissari)
nel controllo del . - o " . H
. Ricorso a criteri statistici casuali nella scelta dei temi
possesso dei
IO o delle domande
requisiti dichiarati
Rischio "Disomogeneita nel controllo del possesso
dei requisiti dichiarati" Monitoraggio . Responsabile Area gestione
Proceduralizzazione della verifica di tutti i requisiti  |attuazione azioni gia in atto delle risorse umane
dichiarati e posseduti dal vincitore
Ri "Scarsa trasparenza/poca pubblicita
Scarsa dell'opportunit:
Monitoraggio i i
trasparenza/poca Pubblicazione dei bandi di selezione attuazion:gazioni gia in atto Respon‘5ab1le Area gestione
pubblicita della Attuazione del regolamento delle risorse umane
opportunita
Personale Mobilita traenti | Disomogeneita 3 2 6
delle valutazioni
Rischio "Disomogeneita delle valutazioni durante , .
durante la one! Monitoraggio s Responsabile Area gestione
selezione G attuazione azioni giainatto |00
Verbalizzazione dei colloqui elle risorse umane
Disomogeneita . o P
s L "Disomogeneita delle valutazioni durante
delle valutazioni ione"
la selezione
durante la N . 9
Progressioni di selezione Creazione di schede omogenee per la valutazione NICnitarateiD . N
ioni di Zi i i
Personale Earriera Disomogeneita 1 1 1 Eo G att! azionigaz'on' gia in atto Respon'sabﬂe frea gestione
u ioni
nel contEoIIo del Criteri definifti in sede di contrattazione nazionale e delle risorse umane
: decentrata nonché nel Manuale di misurtazione e
possesso dei .
o . valutazione della performance.
requisiti dichiarati
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STINA DELLA PROBABILITA' (f=basso;

PROCESSI SETTORE SOCIALE

Copia informatica

5=alto)
Indice di
Ambito Processi Rischi potenziali R (E.Ndmo HSCh.K.)'. |Azioni/misure previste Indicatore/output Tempistica di attuazione Res?onsabl‘le —
complessivo) probabilita x dell'attuazione dell'azione
impatto
RISChIIO SFarsa tra.sparenza/poca pubbllc1F§ dgll ‘opportunitd! N ) N Responsable Settore Serviz
Pubblicazione sul sito internet delle modalita di accesso al Pubblicazione sul sito gia in essere ala persona) URP
Scabr;la "?595’9”13/ poca contributo e della tempistica p
pubblicita s N . . IMonitoraggio applicazione dei
» d‘etl‘upportupiyta ll-(ilcs;:::telflsomogenelta delle valutazioni nella verifica delle regolamentiesitent  d bandi
) Erogazione di | Disomogeneita delle tesura reolamento per Uerogazione dei contibuti con periodici: equipe mensil di area di s inexere Responsabile Settore Servizi
Sociale contributi e valutazioni nella verifica 4 12 MOl Lo at, S sl confronto e verifica € monitoraggio g alla persona
benefici economici |delle richieste esplicitazione dei criteri. Esplicitazione dei requisiti e della o
) 9 - =9 annuale. Pubblicizzazione del
Scarso controllo del documentazione necessaria per [ottenimento del beneficio. civist
possesso dei requisiti
dichiarati Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati", . . —— L Responsabile Settore Servizi
- N IMonitoraggio del possesso dei requisiti gia in essere
Controllo puntuale dei requisiti e della documentazione consegnata alla persona
Scarsg Frésparenza poca Rlschllo Sfarsa trafparenzalpoca pubbhcha\ dgll ‘opportunita N ] N Responsabile Settore Serviz
pubblicita Pubblicazione sul sito internet delle modalita di accesso Pubblicazione sul sito gia in essere
) . alla persona/URP
dellopportunita
IAccesso a servizi ita delle
Sociale (SAD, trasporto  |valutazioni nella verifica 2 6 Rischio "Disomogeneita delle valutazioni nella verifica delle § . L . . L
"~ ] IMonitoraggio applicazione dei L Responsabile Settore Servizi
protetto, ecc.) delle richieste richieste", Lo gia in essere
— B— . regolamenti esistenti alla persona/URP
scarso controllo del Applicazione regolamenti per [accesso ai servizi
pgssgsso fje‘ requisit Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati", . . R L Responsabile Settore Servizi
dichiarati N N IMonitoraggio del possesso dei requisiti gia in essere
Controllo puntuale dei requisiti e della documentazione consegnata alla persona
Scarsa trasparenza/ poca Rmhl,o\ Ssarsa trasparenzalp?oca PUbb!ICIFa dellopportunita Pubblicazione sul sito, incontri, lettere, L Responsabile Settore Servizi
" Modalita d'accesso sono pubblicate sul sito internet L gia in essere
pubblicita . L L L . canali social alla persona/URP
) " incontri con i genitori e volantini alle famiglie tramite le scuole
.. |dellopportunita T e — el
Accessoaservizi | - " Rischio "Disomogeneita delle valutazioni nella verifica delle . .
Disomogeneita delle S . . - . Responsabile Settore Servizi
. (mensa, trasporto, > ” richieste' Monitoraggio applicazione gia in essere
Istruzione valutazioni nella verifica 3 9 o . L . alla persona
pre-post scuola, - Applicazione ie criteri di accesso certi
delle richieste
ecc) Scarso controllo del
R Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati" . . — L Responsabile Settore Servizi
possesso dei requisiti - ) Monitoraggio del possesso dei requisiti gia in essere
dichiarati Controllo puntuale dei requisiti e della documentazione consegnata alla persona
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PROCESSI SETTORE POLIZIA LOCALE
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temporali

Monitoraggio semestrale delle pratiche in sospeso

STIMA DELLA
PROBABILITA'
(1=basso; 5=alto)
Probabilita (giudizio di
Ambito Processi Rischi potenziali complessivo)  Azioni/misure previste Pt dell dell'azione
Rischio "Violazione della privacy Accesso riservato con di
e " 4 - gia in essere Comandante
Individuazioe degli operatori che possono accedere ai dati |password
o Violazione della privacy
esticne caub Fuga di notizie verso la
o videosorveglianza E oo s
Polizia locale e stampa di informazioni 3 Rischio "Fuga di notizie verso la stampa di informazioni
del territorio e della &
centrale operativa | oorVate bl Merthoraggio gia in essere Comandante
Alterazione della concorrenza Identificazione del Comandante come sola persona dell'attuazione dell'azione
abilitata a comunicare con la stampa
Rischio "Alterazione della concorrenza™ Monitoraggio R ke Erianianie
Regolamentazione per gli accessi agli atti dellattuazione dell’azione [%
" o~ Rischio "Disomogeneita delle valutazioni” - "
Controlli Disomogeneita delle Creazione di una modulistica per i controlli faculbtics Py essers Camandante
Polizia locale annonaria/commerci Nonriserto dell d 3
o k ! "‘p‘i_ pnoe Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali”
amparsl [Monitoraggio e semestrali reporting dei tempi di [Monitoraggio semestrale |gia in essere Comandante
realizzazione dei controlli
Rischio "Disomogeneita delle valutazioni”
Creazwr_\e o sum_)om OPer.a (.M peiaaffauazion® o Modulistica o check list gia in essere Comandante
controlli e referti fotografici
Disomogeneita delle
Polizia local Controlli edilizi e valutazioni 3
ek oce ambientali Non rispetto delle scadenze
temporali
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali”
% i . B i comunicazioni mensili §e
Monitoraggio e semestrali reporting dei tempi di st gia in essere Comandante
realizzazione dei controlli =
Rischio dolosa delle
Limitazione del numero di operatori che possono operare |Accesso con password
con il programma di gestione delle sanzioni e inserimento |differenziato
Gestione dell’iter  |Disomogeneita dolosa delle di identificativi nelle operazioni svolte. Monitoraggio semestrale |gia in essere Comandante
ot i5cal dei verbali per valutazioni i [Monitoraggio periodico dei verbali in scadenza e preavvisi |dei verbali archiviati e
e infrazioni al codice |Non rispetto delle scadenze annullati annullati
della strada temporali
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali” .
Monitoraggio del verbali al fine di evitare prescrizioni | Wonitoraggio trimestrale gt in essere ComEnaate
Rischio "Disomogeneita delle valutazioni”
Utilizzo del modulo per la effettuazione dei controlli [Modulistica gia in essere Comandante
Accertamenti delle
Polizia locale relativi alla valutazioni 3 .
residenza Non rispetto delle scadenze Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali
lendoprocedimentali” Monitoraggio semestrale |gia in essere Comandante
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PROCESSI SETTORE PATRIMONIO E MANUTENZIONE

Copia informatica

STIMA DELLA. STIMA DELL'IMPATTO
PROBABILITA e e
(1=basso; 5=alto) (1= ; 5=alto)
Indice di
Ambito Processi Rischi potenziali el (g.mdmo (i (I nschu.r:. . |Azioni/misure possibili Indicatore/output u " S dell'attuazione
p attuazione -
a dell'azione
x impatto
Rischio "Scarsa trasparenza/alterazione della
concorrenza”
1. Applicazione delle procedure di scelta del contraente
secondo le disposizioni normative del codice dei contratti e
dei regolamenti comunali;
2. In caso di procedure negoziate: rotazione degli operatori
'economici concorrenti; . . . .
) i i di pubblicita/trasp: previsti dal codice |Monitoraggio dell’attuazione Gia in atto Responsabile del
dei contratti; delle azioni Settore
Scarsa trasparenza 4. Adozione di criteri di scelta del contraente adeguati in
dell’operato/altera relazione alla caratteristica delloggetto del contratto, con
zione della atti adeguamente motivati con indicazione dei presupposti
o . concorrenza di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la
Manutenzion |Gare d'appalto per y s A
\ ied i ichi Disomogeneita di 5 5 25 decisione;
°° 9 avori ed incarichi valutazione nella 5. Ampliamento del ricorso al confronto concorrenziale
Patrimonio  |progettazioneeD.L. |. . y " N g
individuazione del ncha nalla inat 11 |2 lonaa consanta |
contraente !hst.:h.m D|§omogene| delle valutazioni nella
Scarso controllo individuazione del contraente™
del possesso def 1. co.|r?t/olg|mento della CUC in Unione come da Carta dei Monitora.ggif; dell'attuazione Gia in atto del
requisiti dichiarati Sl - e Ty — COID Eab L
2. Composizione delle commissioni di gara con meccanismi
di rotazione nella formazione delle stesse.
Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti
dichiarati”
Applicazione della normativa Antimafia e delle prescrizioni . . : o L Responsabile del
del Codice dei Contratti. Monitoraggio dell'applicazione Gia in atto Settore
Rischio "Assenza di un piano dei controlli"
Controllo dei tempi di attuazione dell’opera in riferimento  |Programma di controlli da Giain atto Responsabile del
y Assenza di un al cronoprogramma approvato effettuare Settore
Controllo esecuzione | A q
ee contratto (DL e coord piano dei controlli 3 3 9
Patrimonio |sicurezza) Disomogeneita Rischio "Disomogeneita delle valutazioni” heck list realizzats
delle valutazioni 1. Verifica del disciplinare di incarico :Ae‘_t - '?E:Zuf‘ ft . e Responsabile del
) imenti di pubblicita/trasp: relativi ai dati d"l'l“ e iain atto Settore
principali del contratto ed alle figure responsabili. S
Rischio "Disomogeneita delle valutazioni”
1. Applicazione delle procedure di scelta del contraente
secondo le vigenti disposizioni normative e del relativo
regolamento comunale;
N Ly 2. Adozione di criteri di scelta del contraente adeguati in . . . L Responsabile del
Disomogeneita relazione alla caratteristica delloggetto dellalienazione, monitoraggio attuazione gia in atto Settore
) — delle valutazioni . p— P — B
Alienazioni Scarsa con atti adeguatamente motivati con indicazione dei
Patrimonio  |patrimoniali e 5 3 15 presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno
trasparenza/poca . e
permute Y determinato la decisione
pubblicita
dellopportunita
Rischio "Scarsa trasparenza/poca pubblicita
dell'opportunita” (solo per alienazioni) . . . L del
imenti di pubblicita/trasp previsti dalle monitoraggio attuazione gia in atto A
relative norme;
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PROCESSI SETTORE LAVORI PUBBLICI

Copia informatica

[Monitoraggio dei tempi di istruttoria delle istanze

STIMA DELLA PROBABILITA
(1=basso; 5=alto)
Indice di rischio: Responsabile
|Ambito Processi Rischi potenziali ”"‘::":‘n‘::"“ probabilita x  [Azioni/misure possibili Indicatore/output Tempistica di attuazione |dell'attuazione POt/ ref]
impatto dell'azione
[Rischio "Scarsa trasparenza/alterazione della concorrenza”
1. Applicazione delle procedure di scelta del contraente secondo le
disposizioni normative del codice dei contratti e dei regolamenti comunali;
2. In caso di procedure negoziate: rotazione degli operatori economici
concorrenti;
3. Adempimenti di pubblicita/trasparenza previsti dal codice dei contratti;
4. Adozione di criteri di scelta del contraente adeguati in relazione alla
caratteristica delloggetto del contratto, con atti adeguatamente MOUVA CON |
indicazione dei presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno 1" % SR CEVI O e Giain atto Responsabile del Settore
Scarsa trasparenza determinato la decisione; F
dell’operato/alterazi 5. Ampliamento del ricorso al confronto concorrenziale anche nelle ipotesi in
one della cui a legge consente laffidamento diretto;
Gare dappattoper [cONCOMENZ2
e (e g et IDisomogeneita di & o5
avor Pubbc lavor ed ncaichi e nela
[progettazione € DL individuazione det
|contraente
scarso controllo del [Rischio “Disomogeneita delle valutazioni nella individuazione del contraente”
lpossesso dei requisiti 1. coinvolgimento della CUC in Unione come da Carta dei Servizi;
dichiarati 2. Composizione delle commissioni di gara con meccanismi di rotazione nella o
formazione delle stesse. picnfuavsepio deibaniczions oellx Giain atto Responsabile del Settore
Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati”
Aoplicaions el Tomatia At dell peictrion e Coe dol |, darapplcatone T T
Rischio “Assenza di un piano dei controlli”
Controllo dei tempi di attuazione dell'opera in riferimento al cronoprogramma
paroviin Programma di controlli da effettuare Responsabile del Settore
|Controllo esecuzione ::E::::‘Ilun Pl
[Lavori Pubblici |contratto (DL e coord IDisomogeneita delle 4 16 Rischio “Disomogeneita delle valutazioni”
! valutazioni 1. Verifica del disciptinare di incarico Icheck st realizzate :
2. Adempimenti di pubblicita/trasparenza relativi ai dati principali del [Monitoraggio dellattuazione delle Giain atto Responsabile del Settore
contratto ed alle figure responsabili. azioni
Rischio Scarsa trasparenza”
Applicazione regolamenti esistenti in materia ambientale
;nun formalizzati dalla normativa Giain atto del Settore
settore
Scarsa trasparenza Rischio “Disomogeneita delle valutazioni nella verifica delle richieste”
IDisomogeneita delle 1.Distinzione dellattivita istruttoria da quella relativa alladozione dellatto
valutazion nella finale in modo che siano sempre coinvolti almeno due soggetti
Ambiente Autorizazioni |verifica delle 1 3 on Uorganico in capo al settore io dellattuazione delle i —— [
richieste jaziont
INon rispetto delle
|scadenze temporali
[RUEHN TN TR SRR s BTN IMonitoraggio dei tempi giain atto Responsabile del Settore
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PROCESSI SETTORE URBANISTICA E SUAP

Copia informatica

STIMA DELLA
PROBABILITA
(1=basso; 5=alto)
Indice di
Responsabile
Probabilita (giudizio rischio: Tempistica di note/eventuali oneri
|Ambito Processi Rischi potenziali s o) probabilita x Azioni/misure possibili Indicatore/output Srusstone. X
o dellazione
impatto
[Rischio delle
1.Esplicitazione della documentazione necessaria per
Vattivazione delle pratiche e delle richieste di integrazione
2. Codificazione dei criteri di controlli sulle dichiarazioni
3.Verifica della conclusione di tutte le pendenze Check list istruttorfa gid in uso
autorizzative relative allimmobile |Adozione di atto di indirizzo da
4.Verifica preliminare della Compilazione di check list parte della commissione qualita  |Gia in atto
puntuale per istruttoria 5.Previsione di |architettonica e del paesaggio Acquisizione atto di : .
pluralita di firme sullistruttoria compatibilmente alla con recepimento atti di indirizzo della CQAP a :if:r:‘a”"e G g:;“"":e‘:‘“ip;:‘::émp
struttura organizzativa dell’Ente coordinamento regionali a seguito di [seguito di nomina della g
(Gestione degli atti 6.Previsioni di controllo a campione delle nuova nomina nuova
abilitativi (permessi |Disomogeneita domande di SCEA Regolamento estrazione pratiche
Edilizia di costruire, delle valutazioni . . ~ edilizie
Privata autorizzazioni Non rispetto delle
paesaggistiche, scadenze temporali
agibilita edilizia, ecc. )
Rischio “Non rispetto delle scadenze temporali”
1. Pubblicizzazione del calendario sedute commissione e
tempi minimi per la presentazione delle pratiche
2.Procedura formalizzata e informatizata che garantisca la 1'”{"::‘“”“ packite;ed esil Responsabile del
s . 5 ok . Regolamento estrazione Gia in atto
tracciabilita delle istanze e tiene conto dellordine Settore
pratiche edilizie
cronologico di arrivo salve motivate eccezioni
3. Monitoraggio e semestrale reporting dei tempi di evasione
istanze, per tipologia di procedimento
Rischio "Assenza di criteri di campionamento™ M"""'Z{'ag!"’ ﬁf'e“'”m"“e XLl o o
Controlli puntuali sulle pratiche estratte a campione |l il st Gia in atto e
Regolamento estrazione pratiche Settore
edilizie
- Controllo della rleabedatin]
2 n‘v Zt‘: segnalazione di inizio ' C2MPionamento 4 5 20
diatcvitaediizie |\ oo delte Rischio “Non rispetto delle scadenze temporali” T
s el Procedura formalizzata e informatizzata che garantisca la s e . Responsabile del
scadenze temporal ; consuntivo del bilancio e in sede di  |Gia in atto
tracciabilita delloperato relazione sulle performance Settore
Monitoraggio e report dei tempi di realizzazione dei controlli

64



PROCESSI SETTORE URBANISTICA E SUAP - continua

STIMA DELLA
PROBABILITA
(1=basso; 5=alto)
Indice di
Probabilita (giudizio rischio: Tempistica di note/eventuali oneri
|Ambito Processi Rischi potenziali orpIEo) probabiita x | AZioni/misure possibil Indicatore/output Mg ;
. dell'azione
impatto
Rischio “Discrezionalita nell’intervenire”
Procedura formalizzata a livello di Ente per la gestione delle
segnalazioni Sopralluoghi di verifica a seguito di
Effettuazione dei controlli a seguito di segnalazione e pralluogl 8! R Responsabile del
B B " B 2 deposito di istanze SCEA o altre Gia in atto
monitoraggio che quanto realizzato sia coerente con il Settore
y reaizz segnalazioni
pianificato o comunque sia motivato
Discrezionalita Rischio "Disomogeneita dei comportamenti”
nellintervenire
Edilizia | Gestione degli busi | Disomogeneita def Istruttoria puntuale dello storico delle pratiche edilizie
Privata edilizi comportamenti 5 J 28 presentate relative alledificio verificato Monitoraggio dellattuazione delle | ... Responsabile del
Non rispetto delle Inquadramento della sanzione |azioni previste iain atto Settore
scadenze temporali nelle varie tipologie i abuso
IMonitoraggio in fase di relazione a
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali * consuntivo del bilancio e in sede di
Monitoraggio e report dei tempi di realizzazione dei relazione sulle performance Responsabile del
" Gia in atto
controlli Settore
pubblicazione mensile allalbo
pretorio dellelenco abusi
In collaborazione con la
Rischio "Disomogeneita dei valutazioni” Polizia Municipale nel caso
: sia necessario sopralluogo
) R Formalizzazione degli elementi minimi da rilevare “a"z"’iz:“i” :g::{:eu attuazione delle | .. 10 oo :::f:r';”h“e LSS se non & possibile reperire
I et nell’eventuale sopralluogo g la planimetria dello stato
lizia 1t alloggiativa | deU€ valutazioni dellimmobile nellarchivio
Fw doneit alloggiativa |12 S CC PR 3 5 15 e
scadenze temporali
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali " [Monitoraggio in fase di relazione a Responsabile del
Monitoraggio e periodico report dei tempi di realizzazione  |consuntivo del bilancio e in sede di  [Gia in atto pee
Settore
de controlli relazione sulle performance

Copia informatica
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PROCESSI SETTORE URBANISTICA E SUAP — continua

Copia informatica

STIMA DELLA
PROBABILITA
(1=basso; 5=alto)
Indice di
Responsabile
Probabilita (giudizio rischio: Tempistica di < note/eventuali oneri
Ambito Processi Rischi potenziali Soriplsie) orobabilita x| AZiont/misure possibil Indicatore/output dellattuazione [rempte
impatto
I Rischio "Disomogeneita delle valutazion [Monitoraggio dellattuzzione delle
Urbanistica inazi 3 3 9 Esplicitazione della documentazione necessaria per O Gia in atto Responsabile del
22! delle valutazioni e c cess Estrazione del dati dal programma Settore
urbanistica Uattivazione delle  pratiche e delle richieste di ’ 1 cat] dal progra
. ! \websit accessibile dai cittadini
integrazione
Rischio "Disomogeneita delle valutazion*
Esplicitazione della documentazione necessaria per procedura formalizzata all’interno :
; Responsabile del
Vattivazione delle pratiche delle leggi regionali vigenti in Gia in atto s
Procedura formalizzata di gestione delliter materia
dei
. |pianiattuativied |delle valutazioni
Urbanistica |, eriort strumenti  [Non rispetto delle 2 J b
urbanistic scadenze temporali Corassio i fase i reti
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali” [Monitoraggio in fase di relazionea | Responsabile del
consuntivo del bilancio e in sede di  [Gia in atto
Monitoraggio dei templ i istruttoria delle istanze ! Settore
relazione sulle performance
pssenza di critert [Rischio "Assenza di criteri di campionamento”
senza di criteri ;
et controllo puntuale delle pratiche . ErCl PR gidinatto ::f:rr:ahile det
SPORTELLO
UNICO Controllo della SCIA 3 4 R
ATTIVITA | (controllo puntuale)
PRODUTTIVE Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali” RS, - det
Monitoraggio dei tempi di risposta ai controlli monitoraggio periodico gidinatto Settore
rispetto delle
scadenze temporali
o Rischio "Assenza di criteri di campionamento™
Assenza di criteri .
controllo puntuale delle pratiche
di campionamento Controlli programmati attivita in essere Responsabile del
progr controllo puntuale giain atto SPol
Controllo delle Settore
SPORTELLO odete
autocertificazioni di
UNICO !
. |regolarita 3 1 3
ATIVITA | contributiva (Durc
proDUTTIVE |00 (ure,

: Non Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali” I, . Responsabile del
rispetto delle Monitoraggio dei tempi di risposta ai controlli monitoraggio periodico giain atto Settore
scadenze temporali

Procedimento
spoRTELLG |ordinario - rilascio Rischio "Non rispetto delle scadenze temporal
Sico titoli abilitativi b o~ monitoraggio def tempi: R ——— 5 ——
armvima|(autorizzazionidi | FEOMOSSheRS 3 3 9 di verifica completezza formale delle pratiche il e gidin atto e

tipo commerciale, elle valutazioni risposta degli uffici/enti coinvolti nel procedimento SO DR G2 2L
PRODUTTIVE [P0 COmmere Non rispetto delle e oimvort! ne "

sanitario/sociale, di evasione istanze, per tipologia di procedimento

A scadenze temporali
educativo, ecc.)
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PROCESSI DEL SETTORE CULTURA, SPORT, TEMPO LIBERO

Probabilita (giudizio ndicelcinschic Indicatore/out empistic] Resn ol
Ambito Processi Rischi potenziali g probabilita x  |Azioni/misure possibili di dell'attuazione
complessivo) . put . s
impatto attuazione |(dell'azione
Rischio "Alterazione della concorrenza”
Informazioni . Lettera a tutte le attivita ricettive per acquisire banca dati .
. - Alterazione della N L A N . o . - ol Responsabile del
Turismo turistiche su 2 2 informazioni sulel condicioni applicate, tipologie di informazioni gia in atto
p— concorrenza A ) . o settore
ospitalita prodotti, distanza dal centro, ecc. in modo da fornire condivisa
una rosa di nominativi in base alle esigenze menifestate
Rischio "Scarsa trasparenza/poca pubblicita
dell'opportunita” . . .
Scarsa trasparenza/ Pubblicazione anche sul sito internet delle modalita di Monltqragglo gia in atto Responsabile del
- . o attuazione settore
poca pubblicita accesso al contributo e della tempistica e della
Erogazione di |dellopportunita modulistica
Cultura/Spo| contributi e |Disomogeneita delle Rischio "Disomogeneita delle valutazioni nella verifica
benefici valutazioni nella delle richieste” . . .
rt/Tempo . I 2 4 - ., . . _— Monitoraggio ol Responsabile del
i economicia |verifica delle Utilizzo regolamento per l'erogazione dei contributi con . gia in atto
ibero s . e S attuazione settore
singoli o richieste esplicitazione dei criteri
associazioni  (Scarso controllo del Esplicitazione dei requisiti e della documentazione
possesso dei requisiti Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti
dichiarati dichiarati" Monitoraggio & in atto Responsabile del
Controllo puntuale dei requisiti e della documentazione |attuazione g settore
consegnata
Rischio "Scarsa trasparenza/poca pubblicita Regolamento e
s / dell'opportunita” bando i in atto Responsabile del
carsa t‘r)isl?a,r?nza Pubblicazione anche sul sito internet delle modalita di  |pubblicati sul g settore
o pocla pu 'C'Fi istanza sito
Cultura/Spo Rilascio di dell'opportunita
rt/T €mpo patrocnrfl Dlsomogeqelta delle 5 5 Rischio "Disomogeneita delle valutazioni nella verifica
libero Onerosi valutazioni nella e .
I delle richieste’ regolamento s Responsabile del
verifica delle S . o X gia in atto
A Regolamento con esplicitazione dei requisiti e modello |aggiornato settore
richieste ) .
standardizzato di domanda

Copia informatica
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PROCESSI DEL SETTORE CULTURA, SPORT, TEMPO LIBERO - continua

STIMA DELLA
PROBABILITA' (1=basso;
5=alto)
e Indice di rischio: . Tempistica [Responsabile
Ambito  |Processi Rischi potenziali e (g.ludmo probabilita x  [Azioni/misure possibili poiaect di dell'attuazione  |note/eventuali oneri finanziari
complessivo) . put . o
impatto attuazione |dell'azione
R1sc'h|o Scarsg ~t:asparenzalpoca pubblicita La scadenza é iferita al Servizio del
dell'opportunita Regolamento e ] -
o o L ) Responsabile del |Comune di Baricella che ancora non
Pubblicazione del regolamento e pubblicazione modulistica dic 22 . i ol
. - settore ha realizzato (attivita; per gli altri &
modulistica. pubblicati . . iy .
da intendersi come "gia in atto'
Utilizzo di sale, |Scarsa trasparenza/
impianti e poca pubblicita
- strutt.urte‘ di ggllopportu!1t1}2 } ';Rleslcl:l:d?;:;r:?genelta delle valutazioni nella verifica La scadenza é iferita al Servizio del
tu/Tura PO|POriE la ‘T°;"°$e"?‘ all ele q 2 dozione regolamento per la gestione delle sale Monitoraggio dcn Responsabile del |Comune di Baricella che ancora non
lr'b EMmpo - (comunale A l_’f_auzm“"e a £ licitazionge della doc?]mentgazione necesaria per attuazione settore ha realizzato lattivita; per gli altri é
ibero ?separavzmne per \verifica delle ID” : oL p da ntendersi come "ga n atte®
impanti e richieste lutilizzo di palestre e piscine
strutture Scarso controllo del
sportive) corretto utilizzo
Rischio "Scarso controllo del corretto utilizzo" . . 5 scaden;a ¢ rlferlta eI
o . L . . |Supporti/Check ) Responsabile del [Comune di Baricella che ancora non
Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei | . dic 22 . i SR
) list settore ha realizzato (attivita; per gli altri
controlli . . ey g
da intendersi come "gia in atto'
Controllo dei Rischio "Assenza di un piano dei controlli" T .

o AR ) . La scadenza é riferita al Servizio del
Cultura/Spo|servizi affidati a R Formalizzazione di un programma di controlli in loco da | . . -

. Assenza di un piano Rispetto delle . Responsabile del |Comune di Baricella che ancora non
rt/Tempo |terzi (palestre, | " ; 2 4 effettuare . dic22 . S SR
. s dei controlli S . . . . |convenzioni settore ha realizzato attivita; per gli altri &
libero centri di Creazione di check-list per la effettuazione dei controlli . ) - .

5 da intendersi come "gia in atto'
aggregazione)

Copia informatica
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PROCESSI TRASVERSALI

STIMA DELLA
PROBABILITA' (1=basso;
5=alto)
Ambito Processi Rischi potenziali I (guﬁnc |Azioni/misure possibili Indicatore/output Tempistica di attuazione Res?onsabllle -
complessivo) dell'attuazione dell'azione
Rischio "Mancata programmazione”
Inserimento degli affidamenti di lavori di importo superiore a € 100.000 nel programma I - ITutti i Responabili di
triennale delle opere e dei servizi e forniture di importo superiore a € 40.000 nel relativo Monitoragiodllztuazone gaintio Settore
programma biennale.
| fidamenti i i, | Mancate progammazione
Tutti i Servizi senizh fomiture: fase i Eccessiva frammentazione o Eecea Te——— ——
cheeffettuano) * - rione deal degli acquisti 4 1 JSChiD Lctessiva Tarmentazione degl acquis . io dellimporto annuale entro il 30/06 sugli , o
isi proge g Sottostima del valore Calcolo del valore dellaffidamento di norma su base almeno annuale, per evitare che laspesa |, . .~ N o ITutti i Responabili di
acquis ot S s . Lo (degli affidamenti per ciascuna affidamenti dellesercizio
acquisti I annuale venga suddivisa in pil afidamenti di importo ridotto, fatte salve situazioni motivate di N ttore
contrattuale " categoria merceologica precedente
urgenza o necessita.
Rischio "Sottostima del valore contrattuale” 1. linee guida approvate con atto
1. Adozione di linee guida per la determinazione del valore stimato del contratto gestionale 1. entroil 2022 1. Responsabile Settore
2. Monitoraggio dei contratti terminati (di importo superiore a 40.000 euro) per verificare che (2. indicatore: 2.entroil 30/06sui |gare e contratti
love il valore finale del contratto sia superiore al valore inizialmente previsto, laumento'sia | Valore finale del contratto contratti conclusi (esauriti) |2. Tutti i Responabili di
giustificato dalle previsioni contrattuali e e eventuali varianti siano conformi allart. 106 del |Valore iniziale del contratto nell'esercizio precedente |Settore
D.lgs. 50/2016
Rischio “Intervento informale di operatori economici nella eleborazione del progetto”
Intervento informale di Applicazione dellart. 18 comma 1 lett. a) del Regolamento dei contratti i Terre di Pianura,
operatori economici nella " i di i i i affi i i
e i che'prevede‘ che nelle f?Sl fj‘ programmazwoneopmgettgwng degli afﬁqamenp, qualpra in onitoragiodellatuarone celle N Tt Responabl
eleborazione del progetto, ragione dell'oggetto dellaffidamento sia necessario acquisire informazioni tecniche dai azioni giain atto etiore
tale da influenzame a privati, il mpetente attiva una c di mercato preceduta da aiso
Tutti i Servizi | Affidamenti di lavori, proprio vantaggio il pubblico, ai sensi dellart. 66 del D.gs. 50/2016" per importi per i quali non sia consentito
che effettuano | servizi, forniture: fase di contenuto. 3 3 affidamento diretto ad un operaotre ecnomico.
acquisti progettazione Clausole contrattuali vaghe,
indefinite, vessatorie o Rischio "Clausole contrattuali vaghe, indefinite, vessatorie o descrizione incompleta dello
descrizione incompleta stato di fatto”
dello stato di fatto, tale da 1. Fatta salve e limitazioni legate al Covid-19, previsione di sopralluoghi obbligatori per lavori Nonitoraggio dellattuazione delle s into Tutti i Responabili i
favorire l gestore uscente. le servizi da svolgersi nei locali dell’Ente, avendo cura che a tutti i concorrenti vengano date  |azioni g Settore
le stesse informazioni,
2. Inserimento in tutti i progetti per appalti di servizi di importo superiore alla soglia
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PROCESSI TRASVERSALI — continua

STIMA DELLA
PROBABILITA" (1=basso;
5=alto)
indice di
. . _ - Probabilita (giudizio rischi o . . S i oneri
Ambito Processi Rischi potenziali camplessivo) robabiita x| AZonVmisure posiv Indicatore/output Tempistica diattuazione |, PHEE L ione [finanstor
impatto
Rischio “Scarsa trasparenza/alterazione della concorrenza”
1. Applicazione delle procedure i scelta del contraente secondo e disposizioni normative del
codice dei contratti e dei regolamenti comunali.
2. In caso di procedure negoziate: rotazione degli operatori economici concorrenti.
3. In caso di procedure negoziate: i sorteggi da elenchi fornitori devono garantire al tempo
stessola trasparenza e la segretezza dei soggetti da invitare (art. 18 Regolamento dei
contratti di Terre di pianura). 1-4. Tutti i Responabili di
4. Adempimenti di pubblicita/trasparenza previsti dal codice dei contratti. ) Settore (sopra sogia Settor
5. termini per la presentazione di offerte o di domande di partecipazione congrui e, ove [Monitoraggio dellattuazione delle gainatto gare e contratti)
compatibile con I'urgenza della procedura, superiori ai minimi di legge (art. 18 Regolamento (32101 5. Tutti i Responabili di
dei contratti di Terre di pianura). Settore
6. Adempimento degli obblighi di utilizzo delle convenzioni CONSIP e Intercent ER e dei
e %raxmre"m/ mercati elettronici.
alterazione della 7. Applicazione di requisiti di partecipazione proporzionati alloggetto del contratto.
; concorrenza 8. chiarimenti forniti solo in forma scritta, mediante pubblicazione o trasmissione agli
[Tutt  Servizi _|Affidamenti di servigi, |Disomogeneita di operatori invitati entro termini prefissati, in modo da essere visibili a tutti i concorrenti (art.
che effettuano |foriture: fase & alutazione nella 4 i 18 Regolamento dei contratti di Terre di pianura).
lacquisti affidamento valutazione delle offerte
Scarso controllo del possesso Rischio “Disomogeneita nella valutazione delle offerte”
ldei requisiti generali e 1. Uso di criteri di valutazione delle offerte adeguati in relazione alle caratteristiche del
speciali contratto, con indicazione per ciascun criterio di valutazione del relativo criterio 1. Tutti i Responabili di
motivazionale che esplicti lo scopo perseguito dall’Ente Committente, al fine di limitare (2 |onitoraggio dellattuazione delle X [Settore
discrezionalita dei commissari. = giainatto 2. Tutti i Responabili di
2. Composizione delle commissioni giudicatrici con meccanismi di rotazione nella formazione [Settore (sopra soglia Settor
delle stesse (non reiterare una stessa izione per il di affi jgare e contratti)
[Rischio "Scarso controllo sul possesso dei requisiti generali  speciali”
1. Svolgimento delle verifiche sul possesso dei requisiti (sotto soglia valgono le verifiche: 1. Tutt i Responabili di
previste dalle linee guida ANAC n. 4, paragrafo 4.2). IMonitoraggio dellattuazione delle N [Settore (sopra soglia Settor
2. Per le procedure sopra soglia comunitaria, sottoscrizione patto dintegrita da parte dei lazioni giainatto lgare e contratti)
concorrenti. 2. Settore gare e contratti
[Rischio “Assenza di un piano dei controlli”
Per i lavori e i servizi di natura continuativa, formalizazione (allnterno del capitolato 0 in \La scadenza é riferita ai
documento separato) di un programma di controlli da effettuare in relazione alle fasi di e e
esecuzione, con evidenza di un report per ogni controllo da parte del Responsabile del programma di controll da effettuare ) Tutti i Responabili di [ e
dei ! settore Ier gli altri & da intendersi
lcome gia in atto”
/Assenza di un piano dei
controll [Rischio "Mancanza di trasparenza in fase di esecuzione”
IAffidamenti i sevizi; |ancanza di trasparenza n Adempimenti di pubblicita/trasparenza relativi i dati principali del contratto ed alle figure .
TuttiiSenvizi oo e cuzione fase di esecuzione 3 9 P o pal IMonitoraggio dellattuazione delle givinatto Tutti | Responabili di
IDisomogeneita delle responsabill. lazioni Settore
valutazioni in fase di
lcontrollo Rischio “Disomogeneita delle valutazioni in fase di controllo”
Predisposizione di apposite check list di verifica dellattivita svolta La scadenza é riferita ai
o Rt Servizi che ancora non
(Check list realizzate dic22 settore Ihanno realizzato lattivita;

lper gli altri & da intendersi
lcome gia in atto"
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PROCESSI TRASVERSALI — continua
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Indice di
. — " Probabilita (giudizio rischio: . " " Responsabile
/Ambito Processi Rischi potenziali TR orobabilitix |Azioni/misure possibili Indicatore/output Tempistica di attuazione dellattuazione dellazione
impatto
Rischio "Discrezionalita nella gestione”
Utilizzo di procedura formalizzata a livello di Ente per la gestione delle segnalazioni esterne
scritte e dei reclami mediante piattaforma dedicata
Discrezionalita nella
.o .. |Gestione di segnalazioni e|gestione - L "
ITutti i Servizi reclami Non rispetto delle scadenze 3 12 Report periodico gia in atto Responsabile del settore
temporali
Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali”
IMonitoraggio e periodico reporting dei tempi di evasione
Rischio "Disomogeneita nella valutazione delle richieste” Monitoraggio attuazione del
Disomogenita nella della modulistica regolamento giain atto
Tutti i Servizi  |Gestione accesso agli atti s delle richieste 3 9 Utilizzo regolamento di accesso Monitoraggio e pubblicazione del Pubblicazione registro  |Responsabile del settore
Registro degli accessi registro degli accessi sul sito internet accessi semestrale
istituzionale
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SISTEMA DEI VALORI

PREMESSA

II presente documento illustra il sistema dei valori e il Codice di comportamento dell’Unione Terre di Pianura e dei Comuni di Baricella, Granarolo
dell’Emilia, ,Malalbergo e Minerbio

La finalita che si intende perseguire ¢ quella di orientare i comportamenti di chi opera all’interno dell’Ente ed integrare, con le disposizioni previste nella
seconda parte, il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici di cui al Decreto del Presidente della Repubblica n. 62 del 16 aprile 2013, ai sensi
dell’articolo 54 del Decreto legislativo n. 165 del 30 marzo 2001.

SISTEMA DEI VALORI

Per una organizzazione, un “valore” ¢ qualcosa in cui credono le sue componenti, una norma di vita che risulta essere importante per chiunque vi lavori; il
sistema dei valori guida il comportamento delle persone e costituisce la colonna portante della cultura organizzativa.

Nelle pagine che seguono sono descritti i valori fondanti per i dipendenti dell’Unione Terre di Pianura e dei Comuni di Baricella, Granarolo dell’Emilia,
Malalbergo ¢ Minerbio. Essi sono desunti dall’intenso lavoro di definizione delle competenze e dei comportamenti assegnati a tutti i dipendenti di questo
Ente, diversamente in ragione del ruolo ricoperto.

ASCOLTO
Ascolto, per questa organizzazione, vuol dire esprimere rispetto, apertura, disponibilita verso gli altri, intesi come cittadini e come colleghi, impegnarsi a
comprendere i diversi punti di vista, operare per costruire dialogo sempre ¢ in qualunque situazione:

* Ascoltare, intercettare e sintetizzare i bisogni dell’utenza, collaborando tra Servizi diversi dell’Ente al miglioramento delle prestazioni e dei livelli di
qualita;

«  Essere disponibili e saper raccogliere indicazioni o suggerimenti utili al proprio lavoro;

* Instaurare e mantenere relazioni e rapporti efficaci con gli altri in modo flessibile, sia all’interno che all’esterno dell’Ente.

CORRETTEZZA E TRASPARENZA
Correttezza e trasparenza, per questa organizzazione, vuol dire mantenere un comportamento etico, onesto e coerente, che dia visibilita all’operato dell’Ente
con la finalita di generare fiducia e rispetto e garantire ai portatori di interessi la massima accessibilita:

¢ Nel lavoro, inquadrare i problemi e assumere le decisioni attraverso criteri oggettivi, imparziali e indipendenti;

» Comunicare con tempestivita possibili situazioni di conflitto di interessi che possano incidere sui singoli doveri;

«  Evitare comportamenti che possano nuocere all’Ente e alla sua immagine sia nel comportamento in servizio sia nei rapporti privati;
*  Gestire secondo quanto previsto dalla legge regali, compensi e altre utilita.

RESPONSABILITA
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Responsabilita , per questa organizzazione, vuol dire avere consapevolezza del proprio lavoro e dei propri doveri, tenere a mente le conseguenze dei propri
comportamenti per produrre valore per la collettivita:

*  Assumersi la responsabilita del proprio lavoro e del raggiungimento degli obiettivi assegnati;

e Operare in una logica di continuo miglioramento del servizio a favore della collettivita;

* Dimostrare capacita di autogestirsi, programmando il proprio lavoro in modo tale da rispettare le scadenze;
*  Svolgere con accuratezza, in modo assiduo e costante, i compiti assegnati nei tempi indicati.

ORIENTAMENTO AL SERVIZIO
Orientamento al servizio, per questa organizzazione, vuol dire essere attenti a cogliere i bisogni espressi dai cittadini e dalla collettivita, mantenere elevati

standard di qualita dei servizi offerti, offrire comunicazioni e informazioni chiare e precise:

« Dimostrare capacita di interpretare le richieste dell’utenza, fornendo risposte adeguate ai quesiti proposti dall’interlocutore;

» Utilizzare un linguaggio chiaro e mantenere una giusta modalita di rapporto sia telefonica sia diretta;

¢ Indirizzare e supportare 1’utente/cittadino nell’individuazione di procedure semplificate dirette a soddisfare istanze e bisogni;

« Dimostrare attenzione e apertura nell’accogliere il cittadino, favorendo una buona relazione tra utente/cittadino ¢ Amministrazione;

EFFICIENZA
Efficienza, per questa organizzazione, vuol dire saper utilizzare nel modo migliore tutte le risorse disponibili, organizzative, professionali e strumentali, per il

raggiungimento degli obiettivi stabiliti:

¢ Individuare e tenere monitorato lo standard di servizi da fornire al cittadino/utente;

* Definire gli obiettivi di qualita del proprio Servizio e adoperarsi per realizzarli;

* Applicare in modo flessibile le procedure per realizzare gli obiettivi dell’Ente;

«  Saper fronteggiare emergenze e imprevisti durante lo svolgimento della propria attivita anche mettendo in pratica modi differenti di lavorare a fronte di

elevate varianze o al crescere della complessita.

FARE RETE
Fare rete, per questa organizzazione, vuol dire saper lavorare con gli altri, dentro la struttura creando il senso della squadra, del valore di operare in una

stessa organizzazione, valorizzando il contributo di tutti; fuori dalla struttura vuol dire saper operare attivamente con interlocutori (stakeholders), facendo si
che si costruiscano snodi opportuni che favoriscano le diverse attivita:

*  Promuovere e identificare modalita di collaborazione e di cooperazione per raggiungere obiettivi comuni;

* Definire modalita e metodologie atte a integrare le attivita fra i diversi Servizi;

* Partecipare in modo attivo a gruppi di lavoro, cercando di interiorizzare 1’obiettivo del gruppo e di farlo proprio;

*  Saper rapportarsi con i diversi interlocutori esterni in modo tale per cui le frontiere organizzative non rappresentino barriere, ma confini permeabili.

INNOVAZIONE E CREATIVITA
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Innovazione e creativita, per questa organizzazione, vuol dire saper affrontare le situazioni attivando nuove modalita di pensiero e di azione, sperimentando
nuove idee per un miglioramento continuo:

« Elaborare idee in grado di risolvere i problemi gestionali per il raggiungimento degli obiettivi senza ricorrere sempre al consolidato;

* Proporre e coordinare interventi e azioni per il miglioramento e la semplificazione delle procedure, ricercando strumentazioni, nuove tecniche e
metodologie innovative per semplificare ’attivita;

*  Operare in modo flessibile alla ricerca di soluzioni e sinergie piu adatte ai problemi posti e alle specificita di ciascun Servizio;

«  Saper modificare le proprie strategie comportamentali, modificando il proprio ritmo di lavoro e mettendo in pratica modi differenti di lavorare.
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CODICE DI COMPORTAMENTO DELI’UNIONE TERRE DI PIANURA E DEI COMUNI DI BARICELLA,
GRANAROLO DELIVEMILIA, MALALBERGO E MINERBIO APPROVATO CON DELIBERAZIONE DELLA
GIUNTA DELL’UNIONE N. 4 del 18.01.2016
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Art. 1 (I valori etici dell’Ente)

1. 1l presente codice di comportamento s’informa ai valori di lealta, imparzialita, integrita, trasparenza, professionalita e merito, nonché al principio di interesse
pubblico.

2. 1l presente codice dell’Ente costituisce, ai sensi dell’art 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165 del 2001, integrazione e specificazione delle previsioni del codice di
comportamento nazionale dei dipendenti pubblici approvato con DPR n. 62 del 2013, di seguito denominato “codice generale”, ai cui contenuti si fa integrale
rinvio.

3. Le disposizioni integrative di cui al presente codice dell’Ente assumono eguale natura e cogenza.

Art. 2 (Finalita e ambito di applicazione)
1. 11 presente codice dell’Ente definisce e specifica gli obblighi di condotta cui sono tenuti i soggetti che a diverso titolo operano per 1’Ente in raccordo a quanto
prescritto dal vigente codice generale.
2. Le disposizioni del presente codice, unitamente al codice generale, si applicano:
a) a tutti i dipendenti, sia a tempo indeterminato che determinato, ivi compresi i titolari di incarichi negli uffici di diretta collaborazione dei vertici politici e altresi
al personale in posizione di comando o distacco, nonché ad ogni altra forma di lavoro flessibile alle dipendenze funzionali dell’Ente;
b) ai Dirigenti assunti con contratto a tempo determinato o indeterminato;
¢) per quanto compatibile ai collaboratori o consulenti con qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a qualsiasi titolo;
d) per quanto compatibile ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni, servizi o opere, i quali svolgono la loro attivita per I’Ente.

2. Ogni Responsabile di servizio/Dirigente, per gli ambiti di competenza, dovra mettere a disposizione delle imprese contraenti i codici di comportamento dell’Ente e
generale, affinché queste li portino a conoscenza dei soggetti che in concreto svolgano, in loco o non, attivita per 1’Ente.
3. Per i collaboratori di cui alla lett ¢) del secondo comma, in ogni contratto o altro documento a valenza negoziale o regolativa di affidamento dell’incarico si dovra

prevedere e sottoscrivere , per i casi di accertata grave violazione, apposita clausola risolutiva o di decadenza dal rapporto, mentre nei casi meno gravi, clausole
comportanti penalita economiche, eventualmente in percentuale rispetto al compenso previsto. Il Responsabile di servizio/Dirigente che stipula il contratto, sentito
I’interessato, provvedera ad azionare ed applicare tali clausole qualora riscontri una violazione degli obblighi comportamentali previsti nei codici nazionale e
dell’Ente.

4. Per i collaboratori di cui alla lett d) del secondo comma, si dovra prevedere nei relativi bandi e contratti ’inserimento dei codici comportamentali generale e
dell’Ente quale elemento necessario tra gli obblighi assunti tra le parti.

Art. 3 (Disposizioni generali)

1. I destinatari del presente codice osservano con disciplina oltre alla Costituzione e la Legge, lo Statuto dell’Ente e ogni altro Regolamento dell’Ente vigente.
I comportamento dei destinatari del presente codice deve essere conforme ai principi di buon andamento, imparzialita e trasparenza dell’attivita
amministrativa. I destinatari dei codici comportamentali generale e dell’Ente, svolgono la propria attivita perseguendo I’interesse pubblico senza abusare della

posizione o dei poteri di cui siano titolari.
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2.

3.

I destinatari del presente codice mantengono altresi un comportamento teso al rispetto del segreto d’ufficio e agli obblighi di riservatezza con un contegno
scrupoloso anche nei rapporti tra privati non divulgando informazioni di cui siano a conoscenza per ragioni d’ufficio, ed evitando accuratamente di pubblicare/
diffondere sotto qualsiasi forma, anche sulla rete internet (forum, blog, social network etc...), dichiarazioni /o immagini che esprimano opinioni o giudizi che
potrebbero ledere I’immagine dell’ Amministrazione.

I soggetti di cui all’art. 2:

- si impegnano a rispettare il codice generale e il presente codice dell’Ente tenendo una condotta ispirata ai suoi valori ed evitando ogni situazione di conflitto di
interesse reale, potenziale o anche solo apparente;

- conformano la propria attivita ai criteri di correttezza, economicita, efficienza ed efficacia;

- non intrattengono o curano relazioni per ragioni d’ufficio con persone o organizzazioni esterne che agiscono fuori della legalita o le interrompono non appena ne
vengano a conoscenza.

4. T dipendenti con rapporto di lavoro a tempo pieno, fermo restando quanto previsto nell’Ordinamento Uffici e Servizi relativamente a collaborazioni con
altri soggetti, da autorizzarsi nelle forme ivi previste, dedicano al lavoro d’ufficio tutto il tempo e I’'impegno necessari per svolgere 1’attivita presso 1’Ente, con
carattere prevalente su altre attivita.

Art. 4 (Regali compensi ed altre utilita)

1.

2.

I soggetti di cui all’art. 2 del presente codice aziendale, evitano di ricevere benefici di ogni genere, non sollecitando né accettando, per sé o per altri, alcun
dono o altra utilita, anche sotto forma di sconto, da chiunque provenienti, per lo svolgimento delle attivita dell’ufficio.

Al di fuori dell’ipotesi di cui al primo comma, occasionalmente, per le normali relazioni di cortesia o nell’ambito delle cosiddette consuetudini nazionali, non
sara comunque consentito ai dipendenti ricevere ad personam “regali d’uso” o altre utilita di modico valore, ma potranno invece essere accettati per la
collettivita del Servizio/dell’Ufficio con un tetto valoriale, divisibile pro quota dei beneficiari, di approssimativamente euro 150, quale limite complessivo
riferito all’anno solare da considerarsi anche in termini cumulativi provenienti dallo stesso centro di interessi.

I regali, doni o altra utilita da considerarsi occasionali, di cortesia ¢ di modico valore, offerti ad personam, provenienti dallo stesso centro di interessi, con
valore unico o cumulativo nell’arco dell’anno solare non superiore a euro 150, qualora accettati verranno immediatamente segnalati al proprio
responsabile/dirigente che li destinera a tutta la collettivita dell’ufficio o servizio.

Nel caso in cui i soggetti di cui all’art. 2 ricevano, regali, benefici o altre utilita che, singoli o plurimi, non possano considerarsi occasionali d’uso di cortesia
e di modico valore, devono essere immediatamente segnalati al proprio Responsabile/Dirigente che mettera a conoscenza il Responsabile dell’ Anticorruzione
dell’Ente per quanto di competenza.

I regali, doni o altra utilita, anche sotto forma di sconto, da chiunque provenienti, per lo svolgimento delle attivita dell’ufficio dovute, o se occasionali per le
normali relazioni di cortesia o per le consuetudini nazionali, singoli o plurimi, di valore approssimativo nell’arco solare superiore ai 150 euri, devono essere
tempestivamente restituiti o acquisiti dall’Ente, che li destinera in beneficenza. In ogni caso il Responsabile/dirigente venuto a conoscenza di una violazione
degli obblighi previsti al presente articolo ne dara tempestiva comunicazione al Responsabile dell’ Anticorruzione.

Art. 5 (Partecipazione ad associazioni e organizzazioni)

1.

A specificazione di quanto gia previsto nel codice generale e nel rispetto della vigente disciplina sul diritto di associazione, si determina nel presente codice
che i destinatari di cui all’art. 2, hanno il dovere di comunicare per iscritto e tempestivamente, al massimo entro trenta (30) giorni dalla data di entrata in
vigore del presente codice o entro trenta (30) giorni dalla data di adesione, al proprio Responsabile di Servizio /Dirigente, 1’adesione o appartenenza ad
associazioni od organizzazioni, a prescindere dal loro carattere riservato o meno, i cui ambiti di interessi possano interferire con lo svolgimento dell'attivita
dell'ufficio.
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11 termine di trenta giorni € a carattere perentorio, per cui la mancata o ritardata comunicazione costituiscono illecito disciplinare.
11 presente articolo non si applica all'adesione a partiti politici o a sindacati.

2. 1l Responsabile di servizio/Dirigente effettua la relativa comunicazione al Responsabile per la prevenzione della corruzione.

Art. 6 (Vigilanza sull’applicazione delle disposizioni sul conflitto d’interesse)

1. Ad integrazione e specificazione di quanto gia previsto nel codice generale per le comunicazioni relative a interessi finanziari e a conflitti d’interesse si
prescrive che le stesse devono essere rese per iscritto al proprio Responsabile di servizio/Dirigente e al Responsabile della prevenzione della corruzione
dell’Ente :

a. entro giorni 30 dall’approvazione del presente codice;
b. in occasione dell’instaurazione di ciascun nuovo rapporto all’atto di assegnazione del servizio/ufficio di destinazione;
c. in coincidenza con ogni eventuale trasferimento interno all’amministrazione con assegnazione a nuovo servizio/ufficio.

Art. 7 (Obbligo di astensione)

1. Qualora ricorra il dovere di astensione di cui al codice di comportamento generale, i soggetti destinatari del presente codice, immediatamente nell’occasione della
presa in carico del procedimento/affare, comunicano per iscritto dettagliatamente le circostanze che portano alla richiesta di astensione al proprio Responsabile
di servizio/Dirigente.

2. La richiesta di astensione per presunto conflitto di interesse, cosi come previsto dal codice generale, ¢ valutata nel merito dai rispettivi Dirigenti/Responsabili del
Servizio di appartenenza, ovvero direttamente dal Segretario generale in caso di richiesta del Dirigente/Responsabile, i quali per iscritto con provvedimento
motivato accoglieranno o meno la richiesta dandone comunicazione al dipendente che sara tenuto ad attenervisi e cureranno anche il nuovo affidamento per la
conclusione delle necessarie attivita nel caso di accoglimento.

3. Le richieste di astensione di cui al presente articolo e i conseguenti provvedimenti vengono raccolti e tenuti in archiviazione in una banca dati aggiornata a cura di
ogni Responsabile di Servizio/Dirigente e comunicati altresi al Responsabile della prevenzione della corruzione.

Art. 8 (Attivita ed incarichi extra-istituzionali: conflitti d'interesse e incompatibilita)
1. Il dipendente, con particolare attenzione per chi svolge attivita di natura tecnico-professionale, non accetta incarichi di collaborazione:

- che per il carattere d'intensita e professionalita richiesto, oltrepassino i limiti dell'occasionalita e saltuarieta;

- che possano ingenerare, anche solo potenzialmente, situazione di conflittualita con gli interessi facenti capo all’Amministrazione e, quindi, con le funzioni
assegnate sia al medesimo che alla struttura di appartenenza;

- che in termini remunerativi, considerati sia singolarmente che come sommatoria di piu incarichi, siano prevalenti rispetto all'impiego di dipendente comunale;

- afavore di soggetti nei confronti dei quali il dipendente o il servizio di assegnazione svolga funzioni di controllo o vigilanza;

- da soggetti privati che abbiano in corso, o abbiano avuto nel biennio precedente, forniture o appalti comunali o un interesse economico significativo in decisioni
o attivita inerenti all'ufficio di appartenenza;

- in consigli di amministrazione di cooperative sociali che, pur non avendo scopo di lucro, siano fornitori di beni o servizi dell’Ente o ricevano da questa contributi
a qualunque titolo;

- che, comunque, per I’impegno richiesto o per le modalita di svolgimento, non consentano un tempestivo e puntuale svolgimento dei compiti d’ufficio, in
relazione alle esigenze del servizio d’appartenenza. In tale ultimo caso il dirigente/responsabile potra revocare 1’autorizzazione.
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2. Per ogni ulteriore dettaglio si rimanda integralmente alla normativa vigente in materia ed al “Regolamento per la disciplina degli incarichi extra istituzionali del
personale dipendente”.
3. 1l Responsabile di servizio/Dirigente cui ¢ demandata 1’autorizzazione all’incarico esterno potra accertare, anche avvalendosi del servizio ispettivo
dell’Ente, ’eventuale sussistenza di attivita extra istituzionali incompatibili con il rapporto di pubblico impiego.

Art.9 (Prevenzione della corruzione e tutela del segnalante)

1. Le disposizioni del presente articolo integrano e specificano quanto gia previsto dal codice generale.

2. 1 destinatari del presente codice rispettano le misure e le prescrizioni contenute nel piano triennale della prevenzione alla corruzione. I dipendenti e i
dirigenti/responsabili collaborano con il responsabile della Corruzione secondo quanto dallo stesso richiesto e per quanto prescritto nel piano triennale per le
finalita di contrasto e prevenzione alla corruzione.

3. Il segnalante denuncia nel modo piu circostanziato possibile al Responsabile della corruzione le situazioni di possibile illecito e/o irregolarita che potrebbero
risultare a danno dell’interesse pubblico con le modalita esplicitate nella procedura specificatamente individuata, rinvenibile sul sito istituzionale dell'Ente nella
sezione “Amministrazione trasparente” - sottosezione “Altri contenuti”.

4. 11 Responsabile per la prevenzione della corruzione adotta tutte le misure opportune per tutelare I'anonimato del segnalante affinché la sua identita non sia
indebitamente rivelata cosi come esplicitato nella procedura di riferimento sopraccitata.

5. Nei casi piu gravi, I’ Amministrazione puo valutare il trasferimento per incompatibilita ambientale dei soggetti interessati, ma nel caso del denunciante solo con il
consenso del medesimo.
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Art. 10 (Trasparenza e tracciabilita)

1. Le seguenti disposizioni integrano e specificano quanto previsto nel codice generale.

2. 11 dipendente osserva tutte le misure previste ai fini della trasparenza dell’amministrazione pubblica prescritti dalla normativa vigente, con particolare
attenzione ai contenuti del Programma Triennale della Trasparenza dell’Ente, e adoperandosi con la massima diligenza e collaborazione al reperimento
e trasmissione, nei tempi richiesti, dei dati sottoposti all’obbligo di pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente.

3. 1 Responsabili di Servizio/Dirigenti sono i diretti referenti del Responsabile per la Trasparenza dell’Ente con cui collaborano e operano fattivamente
per dare seguito a tutti gli adempimenti e gli obblighi previsti in materia, attenendosi anche alle metodologie organizzative richieste dal Responsabile
della Trasparenza dell’Ente.

4. 1 dipendenti devono garantire per ogni pratica affidatagli un percorso documentale che consenta la replicabilita in ogni momento del processo
decisionale.

Art. 11 (Vigilanza, controlli e responsabilita)

1. Le funzioni di vigilanza e monitoraggio sull’attuazione del presente codice sono attribuite ai Dirigenti/Responsabili, agli organismi di controllo interno
e all’Ufficio procedimenti disciplinari che collabora in stretta sinergia con il Responsabile della prevenzione della corruzione.

2. L’ufficio per i procedimenti disciplinari che venga autonomamente a conoscenza di violazioni al presente codice ha 1’obbligo di informare il
Responsabile della prevenzione della corruzione.

3. 1l Responsabile della prevenzione della corruzione e il Responsabile dell’ufficio per i procedimenti disciplinari si attivano per garantire idonee e
periodiche attivita formative sui contenuti dei codici di comportamento e sulle materie legate al tema della legalita e dell” etica.

La partecipazione dei dipendenti alla formazione di tali contenuti ¢ da ritenersi obbligatoria.

4. La violazione degli obblighi contenuti nel presente codice ¢ rilevante disciplinarmente ex art. 16 del codice generale. Le violazioni saranno valutate
sulla base delle norme disciplinari previste dalla legge e dai CCNL vigenti.

5. Per quanta riguarda le violazioni a carico di soggetti destinatari con i quali non ¢ costituito un rapporto di lavoro subordinato, la sanzione applicabile, in
relazione alla gravita dei fatti contestati e secondo le leggi che regolano la materia, sara I’applicazione delle penalita economiche previste ovvero la
risoluzione del contratto o decadenza, in forza delle specifiche clausole appositamente inserite all'interno dello stesso.

6. La violazione accertata e sanzionata degli obblighi previsti al codice generale e dell’Ente dell’ente avra un riflesso sulla valutazione della performance
individuale sia per i dipendenti che per i dirigenti con conseguenza sul piano dell’attribuzione della rispettiva premialita.

Art. 12(Norme finali)

1. L’Amministrazione da la piu ampia diffusione al presente Codice, pubblicandolo sul proprio sito internet istituzionale, € comunque con le stesse
modalita previste per il codice generale.

2. L’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi dell’Ente, ogni Regolamento vigente dell’Ente, il Piano Triennale Anticorruzione dell’Ente e i suoi
allegati integrano i contenuti del presente codice per quanto qui non previsto in termini di comportamento che i dipendenti e i dirigenti dell’Ente
sono tenuti ad osservare.

3. 1l codice entra in vigore il giorno successivo alla pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente.
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4. 1l presente codice annualmente ¢ sottoposto ad un riesame ai fini di un possibile suo aggiornamento, anche in occasione di eventuali modifiche al
Piano Triennale della Corruzione dell’Ente con il quale manterra costante e idoneo collegamento.
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REGOLAMENTO DEL SISTEMA DEI CONTROLLI INTERNI
ARTICOLO 1
IL SISTEMA DEI CONTROLLI INTERNI

1. 1l presente regolamento disciplina il sistema dei controlli interni, come previsti dagli artt. 147 e seguenti del Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n.
267 (Testo unico degli enti locali - TUEL) e successive modifiche ed integrazioni.

2. Le norme del presente regolamento sono attuative ed integrative rispetto alla disciplina generale in materia contenuta nelle norme statali. Le norme
contenute nelle leggi statali ed atti aventi forza di legge applicabili al sistema dei controlli si intendono qui integralmente richiamate anche nelle
loro successive modifiche ed integrazioni.

3. Gli strumenti di pianificazione sono redatti in modo tale da consentire il conseguimento degli obiettivi di cui all’art.147 TUEL, nei limiti
dell’applicabilita di tale norma in questo Ente in ragione della sua consistenza demografica.

4. 1l sistema dei controlli interni si inserisce organicamente nell’assetto organizzativo e contabile dell’Ente e costituisce un “sistema integrato di area
vasta” a cui partecipano tutti gli enti aderenti all’Unione Terre di Pianura.

5. Fanno parte della disciplina generale dei controlli interni anche il Sistema di misurazione e valutazione della performance dei Comuni e dell’Unione
Terre di Pianura e il regolamento di organizzazione dell’Ente.

6. La disciplina di dettaglio ed attuativa delle singole tipologie di controllo, in cui si articola il sistema previsto dal presente regolamento, ¢ demandata
ad appositi atti di natura organizzativa.

7. Sono disciplinate dal presente regolamento le seguenti tipologie di controllo:
A)Controllo di regolarita amministrativa e contabile;

B)Controllo sugli equilibri finanziari
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C)Controllo strategico/di gestione;

D)Controllo sulle societa partecipate;

E)Controllo sulla qualita dei servizi

ARTICOLO 2
1 SOGGETTI DEL CONTROLLO
1. Sono soggetti del Controllo Interno:

a) il Segretario generale dell’Unione;
b) il Direttore generale dell’Unione dei Comuni;

c) il Responsabile del Servizio finanziario (o analoga struttura prevista nell’organigramma), che opera in stretta collaborazione con il Responsabile
del Servizio Personale;

d) il Servizio controllo di gestione e strategico eventualmente istituito in forma associata, con il supporto dell'Organismo indipendente di
valutazione/ Nucleo di Valutazione disciplinato dal regolamento di organizzazione;

e) iResponsabili di Area, di Settore e dei Servizi dell’Ente;
f) 1'Organo di revisione;
g) il Responsabile Unico dei Controlli successivi di regolarita amministrativa.

2. Le attribuzioni di ciascuno dei soggetti di cui al comma precedente sono definite dal presente regolamento, dallo Statuto dell’Ente, dalle norme in
materia di organizzazione e dalle Convenzioni tra gli enti, in conformita al principio di distinzione delle funzioni di indirizzo da quelle relative ai
compiti di gestione.

3. Tali soggetti collaborano tra loro per garantire il rispetto delle norme previste dall'ordinamento a presidio del buon andamento e dell’imparzialita
dell'azione amministrativa. A tal fine, possono applicare le disposizioni del presente regolamento mediante circolari e direttive.
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4. 1 soggetti di cui al presente articolo, coordinati dal Direttore generale, se nominato, o dal Segretario generale dell’Ente, formulano il referto
semestrale di cui all'art. 148 TUEL in correlazione con gli obblighi previsti dall’art 14, comma 4, lett. a) d.lgs. 150/2009 e dall’art. 198 TUEL.

ARTICOLO 3
IL CONTROLLO PREVENTIVO DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA E CONTABILE
1. Il controllo di regolarita amministrativa e contabile ¢ finalizzato ad assicurare la legittimita, la regolarita e la correttezza dell’azione amministrativa.

2. I pareri di regolarita tecnica e contabile sulle delibere che non siano di semplice indirizzo, previsti dall’art. 49 nel combinato disposto con I’art.147-
bis del TUEL e successive modifiche ed integrazioni, sono apposti rispettivamente dal Responsabile di area, settore o servizio competente per
materia e dal Responsabile del Servizio finanziario, o suo delegato, secondo le norme contenute nel presente regolamento e in altri atti di natura
organizzativa (regolamenti ecc.).

3. La proposta di delibera deve contenere gli elementi necessari per la quantificazione degli effetti indotti, in modo da consentire il rilascio del parere
di regolarita contabile laddove prescritto. Nel caso in cui la delibera non rientri nell’ambito di applicazione di tale obbligo, ne viene data specifica
attestazione in premessa e si prescinde dal parere contabile.

4. 1 pareri di cui ai commi precedenti sono richiamati nel testo della deliberazione ed allegati, quale parte integrante e sostanziale, al verbale della
stessa. Gli eventuali pareri negativi devono essere adeguatamente evidenziati e motivati.

5. Ove la Giunta o il Consiglio non intendano conformarsi ai pareri di regolarita tecnica o di regolarita contabile devono darne adeguata motivazione
nel testo della deliberazione.

6. Per quanto attiene ai provvedimenti di natura gestionale, la sottoscrizione da parte dell'organo di volta in volta competente integra e assorbe il
parere di regolarita tecnica attestante la regolaritd e la correttezza dell’azione amministrativa, richiesto dall’art. 147-bis. Resta inteso che il
responsabile del procedimento, individuato in conformita alla Legge n. 241/1990 e al regolamento in materia, ¢ responsabile della completezza
dell’attivita istruttoria svolta, compresi gli aspetti di correttezza e di regolarita dell’azione amministrativa.

7. 11 visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria ¢ apposto dal Responsabile del Servizio finanziario, o suo delegato, sulle
determinazioni dell’Ente, nei casi previsti dal regolamento di organizzazione in conformita agli artt.147-bis e 151 co.4 del TUEL.
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8. 1l Segretario dell’Ente, per assicurare la conformita dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto, ai regolamenti, pud emanare circolari e
direttive agli uffici che sono immediatamente applicabili; inoltre se richiesto, interviene in caso di contrasto interpretativo tra i diversi uffici in
merito alla corretta applicazione del presente articolo, in modo da garantire il rispetto dei termini procedurali.

ARTICOLO 4
IL CONTROLLO SUCCESSIVO DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA

1. 1l controllo successivo di regolarita amministrativa sugli atti & garantito e svolto, per 1'Unione e per ogni singolo Comune aderente, in attuazione dei
principi di imparzialita e trasparenza, dal Responsabile Unico individuato con atto del Presidente dell’Unione. con funzioni di direzione e
organizzazione.

2. Nello svolgimento delle suddette funzioni, il Responsabile Unico si avvale del Referente individuato per ogni ente, corrispondente alla figura del
Segretario generale, o altro collaboratore delegato, con funzioni di supporto giuridico, raccolta dati e di coordinamento necessario al corretto fluire
delle informazioni, nonché della collaborazione del gruppo tecnico di supporto specializzato. All'interno di ogni singolo Ente, infine, il
Responsabile unico e il Referente si avvalgono dei Responsabili dei servizi e/o di altro personale dipendente, per quanto di propria competenza.

3. 1l Responsabile Unico adotta, con proprio atto organizzativo, il Piano annuale per il controllo successivo di regolaritd amministrativa, documento
condiviso con i Referenti e con il Gruppo tecnico di supporto, con cui si individuano tipologie e percentuali di atti da sottoporre a controllo, con
particolare riferimento alle determinazioni di impegno di spesa, alle procedure contrattuali, agli incarichi professionali di cui all’art. 7, comma 6,
d.lgs 165/2001 e s.m.i. e a quelle tipologie individuate sulla base anche della loro rilevanza e complessita, nonché le relative modalita di
espletamento.

4. La definizione delle tipologie di atti da sottoporre a controllo successivo, in funzione di uno stretto collegamento del sistema dei controlli con le
politiche di prevenzione della corruzione, viene effettuata in relazione alle misure contenute nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione.

5. Laselezione degli atti da sottoporre a controllo successivo viene effettuata con motivate tecniche di campionamento.

6. L’estrazione dagli applicativi di gestione atti, o da altri supporti informatici o cartacei, degli atti da sottoporre a controllo viene effettuata, sulla base
dei criteri definiti dell’atto di organizzazione sopra richiamato, a cura del personale dei singoli Comuni e dell’Unione.
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7. 1controlli successivi hanno cadenza semestrale.

8. Tl Responsabile unico pud predisporre apposite direttive e/o schemi tipo di atti, con il supporto del Gruppo tecnico, da utilizzare in tutti gli enti
facenti parte dell’Unione e nell’Unione stessa.

9. Nel caso in cui I’attivita di controllo conduca alla rilevazione di irregolarita, il Responsabile unico propone al soggetto competente 1’adozione di
provvedimenti tesi a rimuovere gli effetti dell’irregolarita riscontrata, a ripristinare le condizioni di legittimita, regolarita e correttezza dell'azione
amministrativa e a prevenire la reiterazione di tali irregolarita.

10. 11 Responsabile unico pud sempre disporre ulteriori controlli nel corso dell’esercizio.

11. A seguito della conclusione dei controlli relativi a ciascun esercizio finanziario, il Responsabile Unico descrive in una sintetica relazione le
tipologie dei controlli effettuati ed i risultati ottenuti con I’utilizzo di informazioni aggregate ed in termini di percentuale; la relazione si conclude
con un giudizio complessivo sugli atti amministrativi dell’ente sottoposti al controllo. Il Responsabile Unico trasmette la relazione al Sindaco, alla
Giunta, al Consiglio, ai Responsabili di area/settore/servizio, all’Organo di Revisione e all’Organismo Indipendente di Valutazione /Nucleo di
Valutazione, affinché ne tengano conto ognuno per le proprie funzioni.

ARTICOLO 5

IL CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI

1. 11 controllo sugli equilibri finanziari di cui all’art.147-quinquies TUEL e successive modifiche e integrazioni & svolto sotto la direzione e il
coordinamento del Responsabile del Servizio finanziario e mediante la vigilanza dell'organo di revisione, con il coinvolgimento attivo degli organi
di governo, del direttore generale, ove previsto, del segretario ¢ dei Responsabili di area/settore/servizio, secondo le rispettive responsabilita.

2. 1l mantenimento degli equilibri finanziari ¢ garantito sia in fase di approvazione dei documenti di programmazione, sia durante tutta la gestione,
secondo le modalita previste dal regolamento di contabilita dell'Ente, nel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento finanziario e contabile degli
enti locali e delle norme che regolano il concorso degli enti locali alla realizzazione degli obiettivi di finanza pubblica, nonche delle norme di
attuazione dell'articolo 81 della Costituzione.

3. 11 Responsabile del settore ragioneria attesta il permanere degli equilibri alle scadenze previste dalla legge e/o dal regolamento. Qualunque
scostamento rispetto agli equilibri finanziari o agli obiettivi di finanza pubblica assegnati all’Ente, rilevato sulla base dei dati effettivi o mediante
analisi prospettica, viene immediatamente segnalato ai sensi dell’art.153, comma 6, TUEL.
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ARTICOLO 6
IL CONTROLLO STRATEGICO E DI GESTIONE

11 controllo strategico ha lo scopo di valutare l'adeguatezza delle scelte compiute in sede di attuazione dei piani, dei programmi e degli altri
strumenti di determinazione dell'indirizzo politico, in termini di congruenza tra risultati conseguiti e obiettivi predefiniti, attraverso gli strumenti
previsti dal Sistema di misurazione e valutazione della performance dei Comuni e dell’Unione.

La programmazione strategica avviene sulla base dei documenti approvati dall’Ente, tra cui in particolare le linee guida di mandato e/o il piano
strategico, eventualmente redatto a livello di Unione, nonché la relazione previsionale e programmatica.

11 controllo strategico deve essere attivato dagli enti che sono tenuti in base all’ordinamento, alle decorrenze previste.

11 controllo di gestione ¢ disciplinato dai regolamenti dell'Ente in conformita ai principi stabiliti dall’art.147, comma 2, lett. a) e dagli artt. 196 ¢
segg. TUEL.

Le funzioni di controllo strategico e di controllo di gestione sono affidate al Servizio Controllo di gestione e strategico, che opera in collaborazione
con il Settore ragioneria e con il Settore organizzazione risorse umane, sotto la direzione del direttore generale, laddove nominato, o del segretario
dell’Ente. I Responsabili di Area, di Settore e dei Servizi devono trasmettere al Servizio Controllo di gestione e strategico i dati e le sintesi
informative necessarie, alle scadenze concordate.

11 Servizio Controllo di gestione e strategico sottopone agli organi politici dell’Ente i documenti rilevanti ai fini della ricognizione dei programmi,
evidenziando I’andamento dei servizi gestiti in forma associata.

Nelle more della costituzione del Servizio controllo di gestione e strategico, eventualmente istituito in forma associata, i soggetti che partecipano al
sistema di controllo strategico e di controllo di gestione, ciascuno secondo le rispettive competenze, sotto il coordinamento del Direttore Generale
laddove nominato, o del Segretario dell’Unione sono:

- il Direttore dell’Unione
- il Segretario Generale

- la Giunta dell’Unione
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- il Responsabile del Servizio finanziario
- 1 Responsabili di Area, di Settore e dei Servizi dell’Unione;
- I’OIV/ Nucleo di Valutazione
8. Ireport sono utilizzati anche ai fini della valutazione della performance secondo quanto previsto dal Regolamento di organizzazione.
ARTICOLO 7
I CONTROLLI SULLE SOCIETA PARTECIPATE NON QUOTATE

1. 11 controllo sulle societa partecipate mira a verificare 1’attuazione degli obiettivi assegnati dall’Ente alle societa partecipate e a monitorare i
rapporti finanziari tra I'ente proprietario e la societa, la situazione contabile, gestionale e organizzativa della societa, i contratti di servizio, la qualita
dei servizi, il rispetto delle norme di legge sui vincoli di finanza pubblica.

2. 11 controllo di cui al presente articolo si svolge a cura del Servizio finanziario, secondo le metodologie concordate con i segretari degli enti, con il
supporto del Servizio controllo di gestione e strategico e con il coordinamento da parte del Direttore dell’Unione, qualora nominato.

3. 1l controllo sulle societa partecipate deve essere attivato dagli enti che sono tenuti in base all’ordinamento, alle decorrenze previste.

4. 11 controllo sulle societa di capitale non quotate riguarda in particolare le societa partecipate dall’Ente in misura uguale o superiore al 20% o che
presentino una perdita economica superiore ad 4 del capitale sociale, sulla base dei dati rilevati dall’ultimo bilancio di esercizio approvato. Resta
peraltro la facolta per I’Ente di estendere il controllo agli altri organismi partecipati.

5. In conformita all'art. 147-quater TUEL, il controllo si svolge con le seguenti modalita:

a) fissazione da parte dell’Ente, in fase di programmazione, di obiettivi politici e gestionali definiti secondo parametri qualitativi e quantitativi a cui
devono tendere le societa nel corso dell’esercizio. Tali obiettivi sono comunicati alle societa interessate entro 30 giorni dall’approvazione del
Bilancio di Previsione, a cura del Responsabile del Servizio finanziario;

b) verifica dello stato di attuazione degli obiettivi, in fase di monitoraggio della performance, di cui tenere conto in sede di salvaguardia degli
equilibri di bilancio da adottarsi ai sensi di legge e del regolamento di contabilita. A tal fine il Responsabile del Servizio finanziario acquisisce
dalle societa le opportune informazioni; qualora venissero ad evidenziarsi situazioni pregiudizievoli di un positivo risultato economico-
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1.

4,

patrimoniale e/o scostamenti negativi rilevanti rispetto agli obiettivi assegnati, I’Ente locale dovra indicare le misure correttive utili a contrastare
le tendenze in atto;

c) verifica di fine esercizio con modalita tali da favorire la revisione continua dei programmi. I bilanci di esercizio delle societa vengono portati a
conoscenza del Consiglio nei modi e nei tempi stabiliti dall’art. 172, comma 1, lett. b) TUEL;

d) approvazione del bilancio consolidato, previa individuazione del perimetro di consolidamento relativo alle societa ed agli altri enti e organismi
partecipati, secondo la tempistica, i principi e le modalita prescritte dalla legge.

ARTICOLO 8
IL CONTROLLO SULLA QUALITA DEI SERVIZI

11 controllo sulla qualita dei servizi ¢ svolto a cura dei segretari degli enti in collaborazione con i Responsabili di Area, di Settore e dei Servizi, con il
supporto del Servizio controllo di gestione e strategico ed in raccordo con il Sistema di misurazione e valutazione della performance dei Comuni di
Terre di Pianura e dell’Unione.

11 controllo di cui al presente articolo deve essere attivato dagli enti che sono tenuti in base all’ordinamento, alle decorrenze previste.

11 controllo avviene secondo la disciplina di dettaglio e attuativa contenuta in atti di natura organizzativa, con particolare riferimento alle indagini di
customer satisfaction e alle verifiche del raggiungimento degli standard di qualita previsti nelle carte dei servizi.

Gli esiti del controllo sulla qualita dei servizi erogati concorrono al controllo strategico.

ARTICOLO 9

DISPOSIZIONI FINALI

Sono abrogate tutte le disposizioni di natura regolamentare in contrasto con il presente regolamento.
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I CONTROLLI SUCCESSIVI DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA

L’Unione dei comuni di Terre di Pianura, ha ritenuto altresi di nominare per I’Unione e comuni aderenti un unico Responsabile dei controlli successivi di
regolarita amministrativa, considerato che la funzione esplica la sua efficacia anche quale misura di prevenzione alla corruzione. L’individuazione del
responsabile unico per questa funzione ¢ avvenuta con decreto del Presidente dell’Unione n. 1/2020 con individuazione del Segretario generale dott.
Giuseppe Beraldi. Il Responsabile unico Avv. Beraldi ¢ stato poi nuovamente confermato con decreto del Presidente dell’Unione n. 9/2022.

Nel merito i controlli successivi di regolarita amministrativa si configurano quale strumento in funzione di prevenzione e di contrasto di fenomeni corruttivi,
sotto un duplice profilo:

da un lato, devono essere orientati in funzione della verifica degli atti e provvedimenti, individuati all'interno del Piano, come maggiormente sensibili con
riferimento al rischio di corruzione;

dall'altro, assumono a riferimento parametri finalizzati a monitorare aspetti che costituiscono indici rivelatori di possibili fenomeni corruttivi, individuati in
forma autonoma (ad es. rispetto della normativa in materia di acquisti centralizzati) ovvero mediante rinvio a specifiche misure (ad es. rispetto degli
obblighi di trasparenza).

Per I’anno 2022 si elaborera uno schema di determina tipo contenente vari elementi inerenti aspetti relativi alla trasparenza, rotazione, privacy ed altro da

proporre a tutti i responsabili dei comuni aderenti all’unione questo permettera un controllo piu puntuale sui provvedimenti estratti o richiesti;

I controlli verranno svolti dal Responsabile unico, avvalendosi dei referenti di ciascun Ente e del Gruppo specialistico di supporto individuato in sede di
Unione, con riferimento ad atti, adottati a decorrere dal 1° gennaio 2021, la cui tipologia potra essere variata concretamente concretamente con apposito atto
organizzativo del Responsabile stesso: si rinvia per il dettaglio degli aspetti organizzativi alla disciplina contenuta nel Regolamento unico dell'Unione in
materia.

Si unisce al presente Piano unico della prevenzione della trasparenza e della corruzione, quale sua parte integrante e sostanziale, la relazione-verbale finale
per i controlli di regolarita amministrativa contabile relativa all’attivita svolta per I’anno 2021.

11 responsabile Unico per i controlli interni
Dott. Giuseppe Beraldi

Firmato digitalmente da: Giuseppe Beraldi
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Oggetto: Controllo successivo di regolarita amministrativa e contabile (DL 174/2012 conv. Dalla L. 213/2012 — Regolamento Unione - Delibera Consiglio n.4

del 29.3.2017).

Verbale conclusivo sull’esito del controllo degli atti — Anno 202 1

Premesso che il sistema dei controlli interni ed esterni degli enti locali € stato oggetto di una specifica disciplina normativa introdotta dall’art. 3, comma 1, del D.L.
10.10.2012, n. 174, convertito nella legge 07.12.2012, n. 213 avente ad oggetto “Disposizioni urgenti in materia di finanza e funzionamento degli enti territoriali,
nonché ulteriori disposizioni in favore delle zone terremotate nel maggio 2012”.

In particolare, sono state apportate modifiche al D. Lgs. 18.08.2000, n. 267 (TUEL), introducendovi gli articoli 147 (tipologia dei controlli interni), 147 bis
(controllo di regolarita amministrativa e contabile), 147 ter (controllo strategico), 147 quater (controlli sulle societa partecipate non quotate), 147 quinquies
(controllo sugli equilibri finanziari),

148 (controlli esterni) e 148 bis (rafforzamento del controllo della Corte dei Conti sulla gestione finanziaria degli enti locali.

In attuazione della sopra citata legge n. 213/2012, L unione dei Comuni Terre di Pianura ha approvato, con deliberazioni n. 4/2017 il regolamento del sistema dei
controlli interni valevole per tutti gli enti aderenti all’Unione stessa.

Ai sensi dell’articolo 147 bis del TUEL e in particolare dell'articolo 4 del suddetto regolamento comunale, il controllo di regolarita amministrativa, in fase
successiva di tutti gli enti, ¢ svolto sotto la direzione del responsabile unico che si avvale del supporto di un’apposita struttura individuata dall’Unione terre di
pianura.

Visti:

-il decreto del Presidente dell’Unione n. 24 del 21.05.2020 con il quale ¢ stato individuato e nominato quale Responsabile Unico (per I’Unione Terre di Pianura e
per i Comuni aderenti) in materia di controlli interni successivi di regolaritd amministrativa il Segretario Generale dei Comuni di Minerbio e Baricella Giuseppe
Avv. Beraldi;

-la determinazione n. 194 del 12.06.2020 del Responsabile Unico della Prevenzione della Corruzione, dott.ssa Anna Rosa Ciccia, con quale ¢ stata costituita la
struttura di supporto, prevista dall'articolo 4 del regolamento comunale per la disciplina dei controlli interni, nelle persone di:

edott.ssa Silvia Capuzzo Responsabile dell’ Area Affari Generali di Baricella

edott.ssa Irene Sitta del Comune di Minerbio, arca Affari Generali

dott.ssa Sonia Rucci del Comune di Baricella, area Affari Generali;

- il decreto del Presidente dell’Unione n. 9 del 26.01.2022 avente ad oggetto: “Conferma della nomina del Responsabile Unico per la prevenzione della corruzione
e del Responsabile dei Controlli Interni successivi di regolarita amministrativa. Individuazione e nomina del Responsabile Unico della trasparenza.”

- il decreto del Presidente dell’Unione n. 19/2022 avente ad oggetto: Nomina dei referenti per la corretta applicazione delle norme in materia di trattamento dei dati
personali.
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Dato atto che

- il gruppo ristretto relativo ai controlli interni si € riunito in piu sedute;

-1 controlli sono stati effettuati sulla base dell’ultimo atto organizzativo n. 15647/2020, cosi come modificato dal prot. 16964/2020, conservati agli atti dell’Unione
U.O. Segreteria Generale in materia di controlli successivi di regolarita amministrativa;

Rilevato che la selezione degli atti da sottoporre a controllo, nell’ambito delle tipologie di atti individuati nel suddetto atto organizzativo del Responsabile Unico, &
stata effettuata per il primo semestre e per il secondo semestre con motivate tecniche di campionamento, mediante estrazione casuale idonea a garantire un
equilibrato criterio di selezione tra gli atti di ciascun Ente, come da verbali di estrazione del 18 agosto 2021 e dell’11 gennaio 2022 a cura del responsabile del SIA
incaricato dott. Alessandro Savini, depositati agli atti rispettivamente con prott. n. 17256/2021 e 7673/2022 per le seguenti categorie:

*01. Determinazioni di assunzione di personale: Amministrazione Trasparente — Sezione ‘“Provvedimenti” — Ricerca per oggetto contenente la parola “assunzione”
(tranne per il Comune di Malalbergo che non pubblica tutte le determine, quindi I’estrazione ¢ avvenuta dal software di back office degli Atti);

*02. Affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture di importo >= € 5.000 e <= € 40.000: Amministrazione Trasparente — Sezione “Bandi di gara e contratti” —
Ricerca per importo compreso nel range indicato ;

+03. Determinazioni di aggiudicazione di gare di appalto di lavori, servizi e forniture di importo > € 40.000: Amministrazione Trasparente — Sezione “Bandi di gara
e contratti” — Ricerca per importo compreso nel range indicato;

*04. Determinazioni di concessione sovvenzioni/contributi: Amministrazione Trasparente — Sezione “Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi economici;

Rilevato che il responsabile del SIA incaricato dott. Alessandro Savini con verbale del giorno 11.01.2022, depositato agli atti con protocollo n.7673/2022, ha
provveduto al sorteggio, mediante estrazione casuale, degli atti da sottoporre a controllo per le categorie di atti sopra meglio specificati riferiti al secondo semestre
anno 2021;

Dato atto che:

il controllo per 1’anno 2021 ha riguardato complessivamente:

-n. 38 atti, per il primo semestre;

-n. 38 atti per il secondo semestre.

Il controllo ¢ stato effettuato sulla base degli indici di riscontro contenuti nella check list disposta nell’atto organizzativo n. 15647/2020, cosi come modificato dal
prot. 16964/2020, conservati agli atti dell’Unione U.O. Segreteria Generale in materia di controlli successivi di regolarita amministrativa;

Dato atto che:
*le schede sottoposte a controllo successivo di regolarita amministrativa, relative al primo semestre sono state gia trasmesse ai responsabili competenti ¢ ai
Segretari degli enti per le verifiche necessarie conseguenti a quanto eccepito/segnalato nelle schede stesse.
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«le schede relative al secondo semestre sono in fase di specifico invio ai responsabili e ai Segretari per le valutazioni di quanto segnalato/eccepito e per ’adozione
eventuale di conseguenti provvedimenti di rettifica/integrazione/annullamento;

Valutate le schede definite seguendo gli indici di riscontro relativi alla check list sopra indicata, compilate per ciascun atto soggetto a controllo, depositate agli atti;

Tutto cido premesso
si esprimono le seguenti
valutazioni in esito allo svolgimento dei controlli
relativi all’anno 2021.

In via generale gli atti controllati evidenziano un miglioramento rispetto al passato sollecitato e spinto con I’elaborazione, da parte mia e del mio gruppo di lavoro,
di una determina tipo elaborata nel 2021 ed inviata a tutti i responsabili.

Gli atti controllati non offrono un quadro particolarmente problematico anche se su alcuni sono state riscontrate carenze che saranno regolarmente segnalate ai
responsabili di riferimento e ai segretari degli enti per I’eventuale intervento correttivo/modificativo/integrativo/sostitutivo o motivazionale;

In altri casi sono stati forniti ai responsabili indicazioni e suggerimenti integrativi da riportare in futuro negli atti di riferimento.

In via generale, in estrema sintesi, non sono state riscontrate carenze gravissime da implicare inesistenza o nullita degli atti. In linea di massima sono da ritenere
coerenti con le vigenti disposizioni normative e conformi alle procedure prescritte.

In sintesi come gia detto:

- tutte le schede predisposte per la verifica sugli atti sorteggiati nel I semestre sono state inviate, ai responsabili firmatari degli atti e ai Segretari comunali degli, con
tutti 1 riferimenti degli indici di controllo verificati.

- le schede predisposte per la verifica sugli atti sorteggiati nel Il semestre verranno inviate ai responsabili firmatari degli atti e ai Segretari comunali degli enti con
tutti i riferimenti degli indici di controllo verificati.

- le criticita rilevate su alcune determine sono oggetto di segnalazione agli interessati affinché adottino, se ritenuto utile previo approfondimento, i necessari
accorgimenti consequenziali;

- In relazione a quanto sopra le schede vengono inviate anche ai Segretari degli enti di riferimento con il compito di verificare e controllare I’agire dei responsabili
adottando eventuali atti ritenuti conseguenti e necessari informando gli organi competenti.

In alcune schede di verifica, sono state infatti messe in luce indicazioni/suggerimenti che, pur non traducendosi tutti in rilievi sotto il profilo di irregolarita, sono
finalizzati al miglioramento della qualita amministrativa degli atti.

A titolo di esempio, per significare quanto svolto nelle schede riferite al 2021, per taluni atti si ¢ ritenuto di proporre richiami normativi o di percorso piu puntuali e/
0 precisazioni in merito ai seguenti aspetti:

-migliore esplicitazione sintetica dell’oggetto per consentire una visione chiara e identificativa della tipologia di atto:

-motivazione piu chiara e coerente con la parte dispositiva dell’atto;
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-indicazione di tutti gli atti presupposti e necessari alla legittima adozione dell’atto finale.

-indicazione dell'effettivo espletamento degli obblighi in materia di pubblicazioni ex D.Lgs. 33/2013 ¢ s.m.i. e, in generale, osservanza dei relativi obblighi, con
riferimento alla pubblicazione in ciascuna delle apposite sezioni di Amministrazione Trasparente previste dalla normativa e dal Piano della Trasparenza in relazione
alla singola tipologia di atto, nonché aggiornamento dei riferimenti normativi relativi agli obblighi di pubblicazione (D.Lgs. 33/2013 e s.m.i.);

-indicazione del rispetto della normativa sulla tempestivita dei pagamenti, sulla tracciabilita e sul DURC: si rileva I’opportunita di inserire o integrare il riferimento
al rispetto degli obblighi in questione oppure, in alternativa, di dare atto della assenza dei requisiti di applicabilita della normativa in questione (art. 2 DL 210/2002
conv. Dalla L. 266/2002 e art. 80 D.Lgs. 50/2016 o determinazione AVCP n. 4 del 7.7.2011);

-specificare se si tratta di primo affidamento di lavori, servizi o forniture per consentire di avere un quadro completo di riferimento alla ditta/soggetto e comunque
richiamare il rispetto del principio di rotazione;

-rispetto della normativa in materia di acquisti su Intercent ER/CONSIP /MEPA: si evidenzia l'opportunita, in caso di acquisizione di beni o servizi sul libero
mercato, di dare atto della preventiva verifica di inesistenza di convenzioni CONSIP/IntercentER attive ovvero della categoria merceologica (ad es. con riferimento
alle manutenzioni) presso le centrali di committenza (MEPA);

-nelle determine di ricorso al lavoro flessibile ¢ opportuno specificare le motivazioni, ovvero le necessita che si intendono fronteggiare e non fare un semplice e
generico richiamo all’urgenza e necessita di assumere;

-nelle determine di assunzione di personale, ¢ necessario richiamare tutti gli atti presupposti previsti dalla legge che rendono legittima 1’assunzione;

- si evidenzia l'opportunita che i responsabili di settore a cui le schede si riferiscono procedono ad autonomi atti, se ritenuti necessari, di integrazione, rettifica ecc..
in conseguenza delle osservazioni prodotte dal controllo;

-qualita degli atti: la maggior parte dei provvedimenti non sempre risulta comprensibile e accessibile a tutti in quanto si utilizzano formule obsolete, oppure vi sono
refusi o ripetizioni che creano confusione nella lettura o interpretazione. Questo fatto di per sé indica poca chiarezza nell’attivita istruttoria e rende difficile
controllare che il procedimento amministrativo si svolga nel rispetto di tutti gli interessi coinvolti ed in ossequio al principio di imparzialita;

-rispetto della normativa in materia di privacy: in merito a tale adempimento si suggerisce di evitare indicazioni di dati personali non necessari e non previsti come
obbligatori dalla legge o da regolamenti ricorrendo a codici numerici/ n. di protocollo ecc.. La soluzione non puo essere quella di non inserire in amministrazione
trasparente gli atti di riferimento.

Si auspica I’elaborazione di un buon piano della formazione trasversale, come avveniva qualche anno fa, che possa incentivare:

-1’ aggiornamento tempestivo sulle novita normative;

-l’innovazione su varie attivita senza dimenticare la normativa di settore cui riferirsi;

-una corretta redazione degli atti amministrativi anche dal punto di vista del linguaggio.

Dell’attivita svolta da questo organismo di controllo degli atti di regolarita successiva per il 2021 ¢ stato dunque redatto il presente verbale quale traccia di percorso

per la relazione annuale finale da trasmettersi, ai sensi dell'art. 4, comma 11, del Regolamento del sistema dei controlli interni sopra citato, a cura del Responsabile
unico:
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«ai Sindaci

«alle Giunte

«ai Consigli Comunali

«ai Segretari Generali

«ai Revisori dei Conti

eal Nucleo di Valutazione

e a tutti i responsabili degli enti aderenti al piano unico di prevenzione della corruzione dell’Unione Terre di Pianura.

Tutte le schede di controllo dell’anno 2021 depositate agli atti verranno trasmesse a tutti i responsabili a cui le stesse si riferiscono, affinché gli interessati possano
raccogliere i riferimenti di interesse rispetto agli indici di controllo evidenziati e poterne dare giusto seguito.

Tutte le schede sono visibili nella cartella JATDP\Controlli interni_Schede a cui possono accedere o fare richiesta di accesso tutte le persone suindicate, in
particolare:

- il nucleo di valutazione e i sindaci per I’eventuale incidenza sulla valutazione della performance;

- 1 segretari quali referenti interni per le verifiche e controlli ritenuti necessari e conseguenti ad eventuali rilievi mossi sugli atti;

- a tutti gli altri soggetti sopraindicati ognuno per i controlli e lo svolgimento delle attivita di competenza.

Baricella,
1i 15 Aprile 2022

Il Responsabile Unico per i Controlli Interni Successivi
di Regolarita Amministrativa

Giuseppe Avv. Beraldi

documento firmato digitalmente
conservato agli atti dell’Unione Terre di Pianura
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SEZIONE QUARTA
TRASPARENZA
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PREMESSA

L’Unione Terre di Pianura e i Comuni di Baricella, Granarolo dell’Emilia,Malalbergo ¢ Minerbio riconoscono l'importanza della trasparenza quale
misura fondamentale per la prevenzione e il contrasto alla corruzione, per la promozione dell'integrita e lo sviluppo della cultura della legalita in
ogni ambito dell'attivita pubblica.

Di seguito sono descritte le modalita attraverso gli Enti di cui sopra intendono assicurare la trasparenza dell’azione amministrativa, ottemperando
agli obblighi previsti dal Decreto Legislativo n. 33 del 14 marzo 2013, cosi come modificato dal Decreto Legislativo n. 97 del 25 maggio 2016.

Allegato alla presente sezione, viene pubblicato il documento in cui, per ogni obbligo, sono indicati i soggetti cui compete la trasmissione e la
pubblicazione dei dati, ai sensi del nuovo art. 10, comma 1, del D.Lgs. n. 33/2013, in un'ottica di responsabilizzazione maggiore delle strutture
interne delle amministrazioni ai fini dell'effettiva realizzazione di elevati standard di trasparenza.

In particolare, il documento allegato individua:

e il responsabile dell’azione, ovvero il soggetto detentore del dato da pubblicare

e il responsabile della pubblicazione, ovvero il soggetto che, ricevuto il dato, provvede a pubblicarlo sul sito istituzionale

e itempi di pubblicazione, ovvero il termine entro il quale il dato deve risultare visibile all’esterno

Corre la necessita di richiamare espressamente le norme in materia di tutela della riservatezza dei dati personali, in particolare il Regolamento
Europeo n. 679/2016 ed il D. Lgs. 30/06/2003 n. 196 modificato dal D. Lgs. 10/08/2018 n. 101; i responsabili e gli operatori, tutti formati in
materia di privacy nel corso dell’anno 2018, sono stati sensibilizzati in ordine alla necessita di conciliare 1’obbligo trasparenza, da assolversi tra
I’altro con la pubblicazione degli atti, con I’obbligo di rispettare la normativa in materia di tutela della riservatezza dei dati personali ed i principi
applicabili al trattamento degli stessi, ed in particolare: liceita, correttezza e trasparenza, limitazione delle finalita, minimizzazione dei dati,
esattezza, limitazione della conservazione, integrita e riservatezza, responsabilizzazione.

I dati oggetto di pubblicazione devono essere tecnicamente conformi alle disposizioni di legge e alle indicazioni dell’ANAC; 1’01V, in occasione
della verifica annuale, attesta, tra I’altro, la qualita dei dati pubblicati in termini di completezza, aggiornamento e formato secondo le indicazioni
fornite dall’ Autorita con la delibera n. 1310/2016.
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LA TRASPARENZA NEGLI ATTI DI INDIRIZZO
Obiettivi specifici legati al tema della trasparenza sono richiamati in maniera espressa nel programma di mandato dell’ Amministrazione di questo
Ente, quale garanzia di semplicita, chiarezza, certezza dell'agire della pubblica amministrazione.
Gli stessi, poi, sono stati ripresi e declinati nei principali strumenti di programmazione (DUP — Documento Unico di programmazione, PEG —
Piano Esecutivo di Gestione, Piano della Performance).

RESPONSABILITA

11 Responsabile per la Trasparenza ha il compito di garantire la completezza, la chiarezza e l'aggiornamento delle informazioni pubblicate e
segnala agli organi di indirizzo politico, all’OIV, all'Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC) e, nei casi piu gravi, all'ufficio dei procedimenti
disciplinari, i casi di mancato o ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione.

Il RT si avvale della fondamentale collaborazione dei referenti dell’attivita anticorruzione e trasparenza, individuati nei Direttori delle Aree e nei
Responsabili dei Servizi con Posizione Organizzativa e indicati nella tabella allegata alla presente Sezione, in relazione ad ogni singolo obbligo di
pubblicazione.

Come in precedenza evidenziato, in ragione di quanto previsto dal PNA 2016, vengono identificati e riportati nella tabella allegata alla presente

Sezione Trasparenza i nominativi dei soggetti responsabili della trasmissione e della pubblicazione dei dati dei documenti e delle informazioni, in
relazione ad ogni singolo obbligo di pubblicazione.

Per quanto riguarda il ruolo del Nucleo di Valutazione, comune a tutti gli Enti dell'Unione, gli ¢ assegnato il compito di verificare la coerenza tra
gli obiettivi previsti nel PTPCT in materia di trasparenza e quelli indicati nei principali documenti di programmazione dell’Ente, valutando altresi
I’adeguatezza dei relativi indicatori.

Lo stesso nucleo di valutazione e i soggetti deputati alla misurazione e valutazione delle performance utilizzano le informazioni e i dati relativi
all’attuazione degli obblighi di trasparenza ai fini della misurazione e valutazione delle performance, sia organizzativa sia individuale, dell'RPC e
dei dirigenti/PO dei singoli uffici responsabili della trasmissione dei dati.

MISURE ORGANIZZATIVE
Per una migliore attuazione degli adempimenti in materia di trasparenza e il presidio di iniziative ad essa legate, sono stati individuati specifici
referenti in tutti i settori degli Enti.
I referenti hanno il compito di fornire i dati richiesti e collaborare con il RT e il suo Staff all'adempimento degli obblighi in materia di trasparenza
ed anticorruzione.
11 Servizio Programmazione e Controllo Strategico e il Servizio di Comunicazione coadiuvano il RPCT nelle attivita di monitoraggio.
Si prevede di confermare anche per il prossimo triennio l'attivita formativa sulle specifiche tematiche della trasparenza e dell'anticorruzione nei
confronti di tutto il personale dell’Ente, in un'ottica di massimo ed effettivo coinvolgimento.
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Al fine di chiarire le responsabilita del processo di pubblicazione dei dati, sono stati identificati i ruoli e i tempi nell’allegato “Amministrazione
trasparente” — Elenco degli obblighi di pubblicazione:

Posizione Organizzativa responsabile della pubblicazione: si intende il Titolare di Posizione Organizzativa che possiede il dato e/o ne deve

curare la pubblicazione direttamente, con procedura automatizzata, o tramite il Servizio di Comunicazione che procedera secondo le indicazioni
del primo;

Tempi di pubblicazione: si intende il tempo che deve rispettare la Posizione Organizzativa per la pubblicazione del dato nella Sezione
“Amministrazione Trasparente”.

AUTOMATIZZAZIONE DELLE PUBBLICAZIONI
Per semplificare la pubblicazione dei dati, documenti e informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria, sono in uso presso gli Enti modalita
automatizzate di pubblicazione dei provvedimenti (art. 23 del D.Lgs. n. 33/2013), dei dati relativi ai contratti di lavori, forniture e servizi (all'art.

37 del D.Lgs. n. 33/2013), dei dati relativi a contributi, sovvenzioni, vantaggi economici (art. 26 del D.Lgs. n. 33/2013), consulenti e collaboratori
(art. 15 del D.Lgs. n. 33/2013).

MONITORAGGIO E CONTROLLO

A supporto dell'attivita di controllo da parte del RT, si ritiene opportuno prevedere due monitoraggi (a cadenza semestrale, indicativamente nei
periodi luglio e gennaio) sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione, fatta salva la possibilita di monitoraggi con cadenze piu ravvicinate
per particolari esigenze o per specifici obblighi di pubblicazione.

All'attivita di monitoraggio deve seguire necessariamente un'attivita di adeguamento e di sollecito nei confronti dei soggetti competenti alla
trasmissione/pubblicazione dei dati.

Annualmente i responsabili dell’aggiornamento e della pubblicazione dei dati sono tenuti al rilascio di una dichiarazione che attesti il corretto
rispetto, da parte dei servizi di appartenenza, degli obblighi di trasparenza.

Ai controlli interni, si aggiunge il monitoraggio annuale e la conseguente attestazione sull'assolvimento degli obblighi di trasparenza da parte del
Nucleo di valutazione, secondo le indicazioni dell'Autorita Nazionale Anticorruzione.

ACCESSO DOCUMENTALE, ACCESSO CIVICO SEMPLICE E ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
L’accesso documentale ¢ disciplinato dalla Legge n. 241/1990 e non ha subito recenti modificazioni. Quanto all’accesso civico, il D. Lgs. n.
33/2013, all’articolo 5 novellato dal D. Lgs. n. 97/2016, ha disciplinato il nuovo istituto dell’Accesso Civico Semplice e Generalizzato,
prevedendo una modalita di accesso ai dati e documenti molto pit ampia di quella prevista dalla precedente normativa in materia di accesso
documentale e riconoscendo a chiunque, indipendentemente dalla titolarita di situazioni giuridicamente rilevanti, I’accesso ai dati e ai documenti
detenuti dalle pubbliche amministrazioni, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi pubblici e privati e salvi i casi di segreto o di divieto
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di divulgazione previsti dall’Ordinamento ed in particolare dall’articolo 5 bis del D. Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. recante “Esclusioni e limiti
all’accesso civico”.

Le norme del D. Lgs. n. 33/2013 riferite al diritto di accesso civico, dal punto di vista applicativo, sono state interessate da alcuni rilevanti
interventi interpretativi: si intende fare riferimento alla Delibera dell’”ANAC — Autorita Nazionale Anticorruzione n. 1309 del 28/12/2016 “Linee
guida recanti indicazioni operative ai fini della definizione delle esclusioni e dei limiti dell’accesso civico di cui all’art. 5 co. 2 del D. Lgs. n.
33/2013” ed alla Circolare del Ministero per la Semplificazione e la Pubblica Amministrazione n. 2 del 30/05/2017, nonché, da ultimo, alla
Circolare n. 1/2019 della Presidenza del Consiglio dei Ministri — Ministero per la Pubblica Amministrazione avente ad oggetto “Attuazione delle
norme sull’accesso civico generalizzato (c.d. FOIA)”.

Meritevole di breve approfondimento sono le due nuove tipologie di Accesso Civico, ovvero ’accesso semplice e 1’accesso generalizzato.

L’art. 5 del D.Lgs. n. 33 riconosce a chiunque il diritto di richiedere la pubblicazione di documenti, informazioni o dati, nei casi in cui tale obbligo
sia stato omesso da parte delle Pubbliche Amministrazioni. 4 seguito dell’entrata in vigore del D.Lgs. 97/2013, I'accesso civico puo essere
semplice o generalizzato:

e J'accesso civico “semplice” ¢ il diritto di chiunque di richiedere i documenti, le informazioni o i dati che le pubbliche amministrazioni
abbiano omesso di pubblicare pur avendone 1'obbligo;

e Daccesso civico “generalizzato” ¢ il diritto di chiunque di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori
rispetto a quelli oggetto di pubblicazione ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013, riconosciuto "allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuovere la partecipazione al dibattito pubblico".

Entrambe le tipologie di accesso differiscono dall'accesso agli atti disciplinato dalla Legge n. 241/1990 e s.m.i., quale diritto riconosciuto ai
soggetti interessati titolari di "un interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale ¢ chiesto l'accesso".

PRINCIPALI AZIONI IN MATERIA DI TRASPARENZA

Con la convinzione che essere trasparenti non significa solamente mettere a disposizione dati e informazioni, ma anche rendere i cittadini e le
imprese maggiormente consapevoli, il Comune promuove 1’utilizzo e la conoscenza delle diverse potenzialita dei siti istituzionali da parte dei
cittadini, quale presupposto indispensabile per il pieno esercizio dei loro diritti civili e politici. Gli Enti si impegnano quindi a portare
all’attenzione degli utenti alcune informazioni presenti all’interno della sezione “Amministrazione Trasparente”, attraverso la pubblicazione di
notizie ad hoc nel sito web e/o I’invio di comunicati stampa. Riconoscendo I’importanza della trasparenza quale presupposto per la partecipazione
dei cittadini al governo del territorio, Gli Enti si impegnano a diffondere informazioni sulle attivita e sui progetti in atto anche attraverso incontri
pubblici rivolti alla cittadinanza e agli stakeholders, durante i quali raccogliere contributi e osservazioni utili.
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ALLEGATO ALLA QUARTA SEZIONE
TRASPARENZA: ELENCO OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE
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CO00000SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" -

ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

inazione sotto inazione sotto- R bile dat Referente ¢ daddeto all
sezione livello 1 sezione 2 livello ne del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento :;‘::.:?z:;:e ;l";m :hﬁ:‘;‘in: def;m“n :“I o
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
Piano triennale per la . . .
Piano triennale perla prevenzione della corruzione e della trasparenza e suoi allegati, le misure integrative .
Disposizioni generali prevenzione della Piano triennale per la prevenzione della | 1800 e B o cens dellartcolo, 1.comma 2-bis dells egee n. 190 del 2012, (VMOG 231) Annuale RPC Ciccia Anna Rosa Responsabile delitpiodelia
corruzione e della corruzione e della trasparenza (PTPCT) comunicazione
(link alla sotto-sezione Altri ruzione)
trasparenza
§ § } Tempestivo 5
Riferimenti normativi su organizzazione e |Riferimenti normativi con i relativi link alle norme di legge statale pubblicate nella banca dati "Normattiva" che = Responsabile del sito e/o della
Disposizioni generali At generali tivita regolano lstituzione, l'organizzazione e l'attivita delle pubbliche amministrazioni (exart /’;0“ ‘%" N [RPC Ciccia Anna Rosa SoRimicazions
Direttive, circolari, programmi, istruzioni e ogni atto che dispone in generale sulla organizzazione, sulle funzioni, Tempestivo R
Disposizioni generali Atti generali Atti amministrativi generali sugli obiettivi, sui procedimenti, owero nei quali si determina I'interpretazione di norme giuridiche che riguardano |  (exart.8, dJgs.n. |RPC Ciccia Anna Rosa P
o dettano disposizioni per 'applicazione di esse 33/2013) comunicazione
Codice disciplinare, recante I'indicazione delle infrazioni del codice disciplinare e relative sanzioni (pubblicazione on R
Disposizioni generali Atti generali Codice disciplinare e codice di condotta  [line in alternativa all'affissione in luogo accessibile a tutti - art. 7, I. n. 300/1970). Codice di condotta inteso quale Tempestivo RPC Ciccia Anna Rosa Responsa
codice di comportamento comunicazione
! Oneri informativi per S con I'indicazione delle date di efficacia dei nuovi obblighi amministrativi a carico di cittadini e imprese . y Responsabile del sito ¢/o della
Disposizioni generali cittadini e imprese Scadenzario obblighi amministrativi (i1 ootti dalle amministrazioni secondo le modalita definite con DPCM 8 novembre 2013 Tempestivo [RPC Ciccia Anna Rosa comunicazione
Titolari o incarchi poltl | Ttolrt i ncarichipoltc dfcuf lfar. 14, o. Tempestivo 9 C T
o di 1, del digs n. 33/2013 (da pubblicarein  |Organi di indirizzo politico e di amministrazione e gestione, con I'indicazione delle rispettive competenze (exart.8,d.lgs.n. [RPC Ciccia Anna Rosa esponsabile def sito /o defla
direzione o di governo belle) 33/2013) comumicazione
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi politici di cui all'art. 14, co. Tempestivo R R
o di di 1, del digs n. 33/2013 (da pubblicare in  |Atto di nomina o di proclamazione, con l'indicazione della durata dell'incarico o del mandato elettivo (exart. 8, d.Igs. n. esponsa ‘; servizio personale | Responsabile el sito /o della
direzione o df governo belle) 337201 Unione Teodoro Vetrugno comunicazione
Titolari di incarichi politci, [Titolari di incarichi politici di cui all'art. 14, co Tempestivo Responsabile el sito /o della
o di di 1, del digs n. 33/2013 (da pubblicare in  |Curriculum vitae (exart.8, dJgs.n. |RPC Ciccia Anna Rosa esponsabile del sito ¢/o del
direzione o di governo belle) 33/2013] comunicazione
Tittar dincarichi ol Titolar o ncarch polii o culalfart, 14, co Tempestivo Y L T
o di 1, del dlgs n. 33/2013 (da pubblicare in  |Compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione della carica (exart.8,d.lgs.n. [RPC Ciccia Anna Rosa S SUIBICLC D13
dlremne o di governo tabelle) 33/2013] comunicazione
Tiktar di ncarichi ol Titolarl o ncarchi poli o culalfar, 14, co Tempestivo Responsabile del sito el dell
o di 1, del dlgs n. 33/2013 (da pubblicare in  |Importi di viaggi di servizio e missioni pagati con fondi pubblici (exart.8,d.Jgs.n. [RPC Ciccia Anna Rosa D Lo el
dlremne o di governo tabelle) 33/2013) e
Tiklar di Incarihi poltl, | Titolardf ncarichipoliidi ul alfar, 14, co. i . - Tempestivo
o o 1, deldigs . 33/2013 da pubblicare i |02 1elatv aassunzione diatre carich, presso entl pubbiicl o pivat  relatvi compensi » qualsasittolo (exart s dlge.n. - Responsabile del sito ¢/o della
dlremne o di governo tabelle) P 33/2013] comunicazione
Tiklar dl ncarihi olitl, Tiolardf Incarichipoltildicul afar. 4, co. Tempestivo R
o di 1, del digs n. 33/2013 (da pubblicare in |Altri eventuali incarichi con oneri a carico della finanza pubblica e indicazione dei compensi spettanti (exart. 8, d.gs. n ia Anna Rosa sponsabil 0
direzions o di governo tabelle) 33/201. Rl
Nessuno (va
presentata una sola
1) dichiarazione concernente diriti reali su beni immabili e su beni mobil scritt in pubblici registri, titolarita di e entro 3 mes
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi politici di cui all‘art. 14, co. [imprese, azioni di societs, quote di partecipazione a societa, esercizio di funzioni di amministratore o di sindaco di e R
o di di 1, del digs n. 33/2013 (da pubblicare in |societ3, con 'apposizione della formula «sul mio onore affermo che la dichiarazione corrisponde al vero» [Per il Conferimento  |RPC Ciccia Anna Rosa P :
direzione o di governo belle) soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dan el e
eventualmente evidenza del mancato consenso) e riferita al momento dell'assunzione dell‘incarico] Dubblicats fino alla
cessazione dell'incarico
o del mandato).
i eart et i cut all 2) copia dell'ultima dichiarazione dei redditi soggetti allimposta sui redditi delle persone fisiche [Per il soggetto, il Entro 3 mesi dalla
o T“d"‘a” di incarichi "“";‘C" T‘"’l'agj‘J‘”Cs“r’"cg‘s;’;’é‘;‘;"g'ac“"jgghac'a‘;j“‘r; €0-| coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando eventualmente. elezione, dalla nomina | oe ooy Responsabile del sito e/o della
4 e P evidenza del mancato consenso)] (NB: & necessario limitare, con appositi accorgimenti a cura dell'interessato o o dal conferimento Lesaannaitosa) comunicazione
direzione o di governo belle) g
ella amministrazione, la pubblicazione dei dati sensibili) dell'incarico
3) dichiarazione concernente le spese sostenute e le obbligazioni assunte per la propaganda elettorale owvero
Titolari di incarichi politici, |Titolari di incarichi politici di cui all'art. 14, co. j essersi avvalsi i materiali e di mezzi propagandistici predisposti e messi a Tempestivo Responsabile del sito o della
o di di 1, del dlgs n. 33/2013 (da pubblicare in |disposizione dal partito o dalla formazione politica della cui lista il soggetto ha fatto parte, con I'apposizione della (exart.8, dJgs.n. [RPC Ciccia Anna Rosa R DRl D
direzione o di governo belle) formula «sul mio onore affermo che la dichiarazione corrisponde al vero» (con allegate copie delle dichiarazioni 33/2013) R D
relative a finanziamenti e contributi per un importo che nell'anno superi 5.000 €)
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CO00000SEZION

E "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" -

ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

inazione sotto- inazione sotto- .
sezione livello 1 sezione 2 livello ne del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “:;‘I’"I'i‘g“z'l’;:’e"s‘::“’;m “:I’_:‘:‘;i‘i::‘;‘:f:’;“":m sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi politici di cui all'art. 14, co. |4) attestazione concernente le variazioni della situazione nell'a R
o di di 1 el digs . 33]2013 (6o pubblicare i |dell dichiarasioné delreddit[ber | oggetto, | coniuge non separato e  parent entro i secondo grado, ove gh Annuale [RPC Ciccia Anna Rosa pons? !
direzione o di governo belle) stessi vi consentano (NB: dando eventualmente evidenza del mancato consenso)] comunicazione
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi di amministrazione, di Tempestivo e e e
o di di | direzione o di governo di cui all'art. 14, co. 1- |Atto di nomina o di proclamazione, con l'ndicazione della durata dellincarico o del mandato elettivo (exart.8,dlgs.n.  |RPC Ciccia Anna Rosa pons?
direzione o di governo s, del digs n. 33/2013 13) comunicazione
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi di amministrazione, di Tempestivo e e
o di di | direzione o di governo di cui allart. 14, co. 1- |Curriculum vitae (exart.8,dlgs.n.  |RPC Ciccia Anna Rosa P
direzione o di governo s, del digs n. 33/2013 33/2013) comunicazione
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi di amministrazione, di Tempestivo e e e
o di di " | irezione o d governo i i alfat. 14, co.1-|Compensi di qualsasinatura conness! alfassunzione della carica (exart.8,dgs.n.  |RPC Ciccia Anna Rosa P
direzione o di governo s, del digs n. 33/2013 33/2013) comunicazione
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi di amministrazione, di Tempestivo 9 TR ET
o di di | direzione o di governo di cui all'art. 14, co. 1- |Importi di viaggi di servizio e missioni pagati con fondi pubblici (exart. 8, d.gs.n.  |Responsabile servizio personale | S Ponsabile delsito ¢/o della
direzione o di governo bis, del digs n. 33/2013 33/201: comunicazione
Titolari o incarchi poltcl | Tiolardiincarich & amminitrazione,di Tempestivo
o P areion o governodicu allar. 14, . 1 Bat relatul lfassunlona di skre criche, presso ant pubbic o privatl @ relatil comparsi  quslls!tiolo (exart 8, dlge. n.  [Responsabile servizio personate | ResPonsabile del sto e/o della
direzione o di governo s, del digs n. 33/2013 P 33/2013) comumicazions
Titolari d incarchi poltcl, | Tiolardiincarich & amminitrazione,di Tempestivo Remonahile Gel aite oo aalls
o di direzione o d. governo di cui all'art. 14, co. 1- |Altri eventuali incarichi con oneri a carico della finanza pubblica e indicazione dei compensi spettanti (exart. 8, d.gs.n.  |Responsabile servizio personale |~ Ponsaotie delsito ¢/o della
direzione o di governo s, del digs n. 33/2013 33/2013] comunicazione
Nessuno (va presentata
una sola volta entro 3
1) dichiarazlone concernente dirtrealsu ben!Immobii ¢ su ben! mobl iscrt i pubbiiclreglsr, itolri i mesi dalla elezione,
Titolari di incarichi politici, | Titolari di incarichi di amministrazione, di  [imprese, azioni di societa, quote di partecipazione a societa, esercizio di funzioni di amministratore o di sindaco di | dalla nomina o dal R
o di ammi fone,di " | direione o ci governo di cul allart. 14,o. 1 so6its, con I appostione della formula «aul mio onore affermo che Is dichiararione corrisponde al veron (Per i conferimento  [Responsabile servizio personale | o Ponsaoe del s
direzione o di governo bis, del dlgs n. 33/2013 soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando dell'incarico e resta i
eventualmente evidenza del mancato consenso) e riferita al momento dell'assunzione dell‘incarico] pubblicata fino alla
cessazione deu incaico
0 del mandato).
- . . . . 2) copia dell'ultima dichiarazione dei redditi soggetti allimposta sui redditi delle persone fisiche [Per il soggetto, il Entro 3 mesi dalla
o Titolaridi ncarichi poliic, [ yraotar!diincarichi i ammiristrazione, di _|coniuge non separato e 1 parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando eventualmente | elezione, dalla nomina Ra— le |Responsabile del sito efo della
8 S evidenza del mancato consenso)] (NB: & necessario limitare, con appositi accorgimenti a cura dell'interessato o o dal conferimento | Responsabile servizio personale | 0 e
direzione o di governo s, del digs n. 33/2013 c
della amministrazione, la pubblicazione dei dati sensibili) dell'incarico
3) dichiarazione concernente le spese sostenute e le obbligazioni assunte per la propaganda elettorale owero
Titolari o incarchi polt, | itolal di ncarichi i di sersi avvalsi i materiali e di mezzi propagandistici predisposti e messi a Tempestivo 9 T
o irezione o di governo di cui all'art. 14, co. 1- |disposizione dal partito o dalla formazione politica della cui lista il soggetto ha fatto parte, con I'apposizione della (exart. a dlgs.n.  |Responsabile servizio personale | ~c-Ponsadtle delsito ¢/o della
Grenone o governo bis, del digs n. 33/2013 formula «sul mio onore affermo che la dichiarazione corrisponde al vero» (con allegate copie delle dichiarazioni 33/2013)
relative a finanziamenti e contributi per un importo che nell'anno superi 5.000 €)
Tiklar dl ncarich! poic), Ttlae l incarih! i di |4) le variazioni della situazione nell'a pia R
o dirzione o di governo di cut allart. 14,Co. 1- |dbla dichiaratione dei redit Per | soggetto, il coniuge non separato & | parenti entro il secondo grado, ove gl Annuale servizio personale P *
d.remne odi governa bis, del dlgs n. 33/2013 stessi vi consentano (NB: dando eventualmente evidenza del mancato consenso) comunicazione
Titolari di incarichi politici, !
o j amministrazione, i | - Cessat dallincarico S‘Sf;;‘(:“;:tf)“”e 92 | atto di nomina, con lindicazione della durata dell‘incarico Nessuno Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
direzione o di governo P
Titolari di incarichi politici, . .
o i ammii i [ Cessat “a‘u‘b‘Zﬁ:;‘f:s‘jfs“;'é“;:;“m‘e 2 | Curriculum vitae Nessuno [Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
direzione o di governo LS comunicazione
Titolari di incarichi politici, . .
o 1 j | Cessati dallincarico (documentazione da | compensi i qualsiasi natura connessi allassunzione della carica Nessuno [Responsabile servizio personale | Responsabile delsito ¢/o della
direzione o di governo LS comunicazione
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CO00000SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" -

ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

sotto-

inazione so
sezione livello 1
(Macrofamiglie)

sezione 2 livello
(Tipologie di dati)

Denominazione del singolo obbligo

Contenuti dell'obbligo

Aggiornamento

Responsabile dato ¢
pubblicazione sul sito

Referente e daddeto alla
pubblivazione del dato sul sito

Titolari di incarichi politici,
di di

Cessati dall'incarico (documentazione da

Responsabile del sito e/ della

direzione o di governo

pubblicare sul sito wel

eventualmente evidenza del mancato consenso)]

dalla cessazione dell
incarico).

Responsabile servizio personale

o Importi di viaggi di servizio e missioni pagati con fond pubblici Nessuno Responsabile servizio personale
diresione o df governo pubblicare sul sito wel P 8! Pag P P P comunicazione
Titolari di incarichi politici, | coccati dall'incarico (documentazione da | Dati relativi allassunzione di altre cariche, presso enti pubblici o privati, e relativi compensi a qualsiasi titolo § . Responsabile del sito e/o della
o di di e i ) Nessuno Responsabile servizio personale
Girerione o governo pubblicare sul sito wel corrisposti ey
Titolari di incarichi politici . )
| cessati dalrincarico (documentazione da '
o di di (incarico (de Altr eventual incarichi con oneria carico della finanza pubblica e indicatione dei compensi spettanti Nessuno Responsabile servizio personale | Responsabile delsito ¢fo della
direzione o di governo pubblicare sul sito we comunicazione
1) copie delle dichiarazioni dei redditi riferiti a periodo dellincarico;
g e ol 2) copia della dichiarazione dei redditi successiva al termine dell‘incarico o carica, entro un mese dalla scadenza del
o | cessati dallincarico (documentazione da  [termine di legge per la presentazione della dichiarazione [Per il soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro i Nessuno (R onale | Responsabile el sito e/o della
dlremne ‘o di governo pubblicare sul sito web) secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando eventualmente evidenza del mancato consenso)] (NB: & esponsabile servizio personale | nicazione
& necessario limitare, con appositi accorgimentia cura dellinteressato o della amministrazione, la pubblicazione dei
dati sensibil)
3) dichiarazione concernente le spese sostenute e le obbligazioni assunte per a propagand elettorale owvero
Titolari di incarichi politici ssersi avalsi di materiali e di mezzi propagandistici predisposti e messi a )
| cessati datrincarico (documentazione da J
o i j incarico (docun ot disposizione dal partito o dalla formazione politica della cui lista il soggetto ha fatto parte con riferimento al periodo Nessuno Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
direzione o di governo P dell'incarico (con allegate copie delle dichiarazioni relative a finanziamenti e contributi per un importo che comunicazione
nellanno superi 5.000 €)
Nessuno
Titlari i incarici ol . . 4) dichiarazione concernente le variazioni della situazione o lultima [Per | (va presentata una sola !
o di cessati dallncario (documentazione da |08 e e cecondo grado, ove g stese 4 concentana (N5 dondo volta entro 3 mesi R X D EISCCLT

comunicazione

Sanzioni per mancata o incompleta a carico del dela mancata o incompleta comunlcazlana del datidf cl T
. ! g |rovve rac empestivo
Sanzioni per mancata Sanzioni per mancata | comunicazione dei dati da parte dei titolari di [all‘articolo 14, situazione tolare dell'incarico al momento (exar® digo.n.  |Responsabil le [Responsabile del sito efo della
dei dati i dati incarichi politici, di amministrazione, di | dell'assunzione della carica, la titolarita di imprese, le partempazmm azmnane proprie nonché tutti i compensi cui 33'/2'0]3§ - esponsabile servizio personale | cazione
direzione o di governo da diritto Iassunzione della carica
. o A . . Indicazione delle competenze di ciascun ufficio, anche di livello dirigenziale non generale, i nomi dei dirigenti Tempestivo Responsabile del sito e/o della
Articolazione degli uffici | Articolazione degli uffici Articolazione degli uffici A g g (exart.8,dlgs.n.  [Responsabile servizio pe spons
responsabili dei singoli uffici 33/2013) comunicazione
Organigramma
(da pubblicare sotto forma di organigramma, . . N s dei dari Tempestivo
Articolazione degli uffici Articolazione degli uffici in modo tale che a ciascun ufficiosia |y in forma e fini della B e mﬁc‘:z‘ dati, dell (exart. 8, dlgs.n. |Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
assegnato un link ad una pagina contenente 8 8 33/2013 R
tutte le informazioni previste dalla norma)
Organigramma
(da pubblicare sotto forma di organigramma, Tempestivo

Responsabile del sito e/o della

Articolazione degliuffici | Articolazione degli uffici in modo tale che a ciascun ufficio sia | Nomi dei dirigenti responsabili dei singoli uffici (exart.8, dJgs. n.  [Responsabile organizzazione
assegnato un link ad una pagina contenente 337201 comunicazione
tutte le informazion previste dalla norma)
Articolazione degl uffic Telefono e posta Telafono e posta elettronica Elenco completo dei numeri di telefono e delle caselle di posta elettronica istituzionali e delle caselle di posta {EXT:FT?S:‘V"S S o lo |Responsabile del sito e/o della
i elettronica P elettronica certificata dedicate, cui il cittadino possa rivolgersi per qualsiasi ichiesta inerente i compiti istituzionali a0 esponsabile servizio personale | oy inicagione
Estremi degli atti di conferimento di incarichi di collaborazione o di consulenza a soggetti esterni a qualsiasi titolo Responsabile del sito e/o della
Titolari di incarichi di Consulenti e collaborat (compresi quelli affidati con contratto di collaborazione coordinata e continuativa) con indicazione dei soggetti Tempestivo Responsabile servizio personale P
Consulenti e collaboratori collaborazione o (s”s“ piitiiigiag a“’ga”“’)' percettori, della ragione dell'incarico e dell'ammontare erogato (exart. 8, d.lgs. n. et
consulenza a pubblicare in tabelle 33/2013)
Per ciascun titolare di incarico:
Titolari di incarichi di . Tempestivo
Consulenti e collaboratori collaborazione o Cansulenti e collaboratori 1) curriculum vitae, redatto in conformita al vigente modello europeo (exart. 8, dgs.n.  |Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
(da pubblicare i tabelle) comunicazione
consulenza 33/201
< X .| Titolaridiincarichi di Consulenti e collaboratori 2)dat sl allosvolgmento i incarichi ol tolarisdi carche nend i it privto regola o fnanziat Tempestivo [Responsabile del sevizio Responsabile del sito ¢/o della
onsulenti e collaboratori collaborazione o (exart. 8, d.lgs. n by
consulenza (da pubblicare in tabelle) dalla pubblica allo 33/2013) interessato e
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CO0000SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" - ELENCO DEGLI 0BBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

inazione sotto- inazione sotto- R bile dat Referente e daddeto all
sezione livello 1 sezione 2 livello Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento |Responsabile dato ¢ eferente ¢ daddeto alla
pubblicazione sul sito pubblivazione del dato sul sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) . s
Titolari di incarichi di . 3) compensi comungque denominati, relativi a rapporto di lavoro, di consulenza o di collaborazione (compresi quelli Tempestivo .
Consulenti e collaboratori collaborazione o et cotaberate! affidati con contratto di collaborazione coordinata e continuativa), con specifica evidenza delle eventuali (exart.8, dlgs.n. |Responsabile del sevizio Rt XU ISCCL
consulenza P i variabili o legate alla del risultato 33/2013) Rl Bl
.| Titolari di incarichi di Consulenti e collaboratori Tabelle relative agli elenchi dei consulenti con indicazione di oggetto, durata e compenso dell'incarico (comunicate Tempestivo Responsabile del sevizio Responsabile del sito e/o della
Consulenti e collaboratori collaborazione o onsulent ra abel ol (exart. 8, digs.n.  |f =
consulenza (da pubblicare in tabelle) alla Funzione pubblica) 33/2013 interessato comunicazione
Titolari di incarichi di )
Consulenti e collaboratori collaborazione o Consulenti e collaboratori Attestazione dell'avvenuta verifica dell'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse Tempestivo [Responsabile del sevizio Responsabile del sito efo della
laborazione (da pubblicare in tabelle) interessato comunicazione
Per ciascun titolare di incarico: K R IEae )
Titolari di incarichi i
Personale dirigenziali amministrativi Incarichi ZTT\TQZ'J;"?‘“V{;’.‘,ZES“ (da (exart. 8, d.lgs. n. )
i vertice Atto di conferimento, con I'indicazione della durata dellincarico 33/2013) delseuizio Responzabile delSitpeiodelia
interessato comunicazione
Titolari di incarichi ot Tempestivo
Personale dirigenziali amministrativi [ "ncarichi amministrativi divertice (da )\, riculum vitae, redatto in conformita al vigente modello europeo (exart. 8, dgs.n. |Responsabile del sevizio Responsabile del sito e/o della
i ver pubblicare in tabelle) 33/2013) interessato comunicazione
Titolari di incarichi e amministrativt di verti ! ) . Tempestivo
Incarichi amministrativi di vertice  (da |Compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione dellincarico (con specifica evidenza delle eventuali Responsabile del sito /0 della
Personale dirigenziali amministrativi " i qualsia (exart. 8, dgs.n.  [Responsabile servizio personale sabi
foll ammi pubblicare in tabelle) variabill o legate alla del isultato) AR
Titolari di incarichi i Tempestivo !
Personale dirigenziali amministrativi | "Mearichi amministrativi divertice (da | import di viaggi di servizio e missioni pagati con fondi pubblici (exart.8, dlgs.n. |Responsabile scrvizio personale | ReSPonsabile del sito e/o della
divertice pubblicare in tabelle) 33/2013) comunicazione
Titolari di incarichi N it Al ccumione df . . . ) L Tempestivo - G
personale el ammimsuaty [ e ammiteati diverice (62 Dat relth alf assunsione d ate carich,preso et pubbic o v,  elatiicompensi  qalsis ol (exart 8, dlge.n.  |Responsabile servirio personale |Responsabile del sito /o della
divertice p corrispos 13) comunicazione
Titolari di incarichi Tempestivo
spons ’
Personale dirigenziali amministrativi | "nearichi et dl"vﬁmce (2| aftri eventuali incarichi con oneria carico della finanza pubblica e indicazione dei compensi spettanti (exart. 8, dJgs.n. |Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
fall ammi pubbiicare in tabelle) o comunicazione
Nessuno (va presentata
una sola volta entro 3
1) dichiarazione concernente diriti reali su beni immabili e su beni mobil iscritt in pubblici registri, titolarita di mesi dalla elezione,
Titolari di incarichi i imprese, azioni di societa, quote di partecipazione a societ, esercizio di funzioni di amministratore o di sindaco di | dalla nomina o dal
Personale dirigenziali amministrativi | 'Mearichi Q'L‘t:'y‘?c‘:'r':f:"t:.‘);ﬁ;‘)‘“ (da | societs, con I'apposizione della formula «sul mio onore affermo che la dichiarazione corrisponde al veron [Per il conferimento  |Responsabile servizio personale | KeSPonsabile del sito ¢/o della
di vertice P soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando dell'incarico e resta comumicazions
eventualmente evidenza del mancato consenso) e riferita al momento dell'assunzione dellincarico] pubblicata fino alla
cessazione dellincarico
o del mandato)
Titolari i incarichi 2) copia dellultima dichiarazione dei redditi soggetti allimposta sui redditi delle persone fisiche [Per il soggetto, il | Entro 3 mesi della
personale i e i | Incarichi amministrativi di vertice  (da  [coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gi stessi vi consentano (NB: dando eventualmente nominaodal  fo oL e |Responsabile del sito ¢ della
8 divertice pubblicare in tabelle) evidenza del mancato consenso)] (NB: & necessario limitare, con appositi accorgimenti a cura dell'interessato o conferimento esponsablle servizio personale | unicazione
della amministrazione, la pubblicazione dei dati sensibili) dellincarico
Titolari di incarichi Incarichi amministratividivertice (¢ |3) 2ttestazione concernente le variazioni della situazione patrimoniale intervenute nell'anno precedente e copia Responsabile del sito e/o della
Personale dirigenziali amministrativi ubblicare in tabelle) della dichiarazione dei redditi [Per il soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli Annuale Responsabile servizio personale sponsabil h
divertice P stessi vi consentano (NB: dando eventualmente evidenza del mancato consenso)] comunicazione
Titolari di incarichi Tempestivo .
Personale dirigenziali amministrativi | - "carichl amministratividi vertice ({2 | picpiaragione sulla insussistenza di una delle cause di inconferiblita dellincarico (art. 20, c. 1, d.Jgs. n. [Responsabile servizio personale | ResPonsabile delsito ¢/o della
di vertice pubblicare in tabelle) 9/2013) comunicazione
Titolari di incarichi R Annuale . .
Personale dirigenziali amministrativi | mearicht et ‘:I‘);ﬁ;‘)‘ce (da sulla di una delle cause di incompatibilita al conferimento dell'incarico (art. 20, c. 2, dIgs. n. |Responsabile servizio personale | KeSPOnsabile del sito ¢/o della
divertice P 39/2013)

Copia informatica

C00000Pagina 4 /17




" N
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inazione sott inazione sotto- ;
sezione livello 1 sezione 2 livello ne del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento R”;‘:"I'.““'l""’ ""l" o “"I’;"?"""f "“fj"f‘; f“" it
{Vaerotamigiie) (Fialogie di dat) pubblicazione sul sito pubblivazione del dato sul sito
Titolar di incarichi
) i Incarichi divertice  (da . . . . Responsabile del sito ¢/o della
Personale diigemial amminsrativi P degli percepitia carico della finanza pubblica (non oftre 136 marzo) |Responsabile servizio personale nsabl
Per ciascun titolare di incarico: [Responsabile servizio personale | ResPonsabile del sito efo della
comunicazione
Incarichi dirigenziali a qualsiasi titolo
nferiti, ivi inclusi quelli conferiti
discrezionalmente dall'organo diindirizzo
politico senza procedure pubbliche di
Tiolr dincarichi | sleione  tlari i posione organizzatia
Personale rigenziali nzioni dirigeniali
(dirigenti non generali) | (da pubblicare n tabelle che distinguano le
seguenti situazioni: dirigenti, dirigenti
individuati discrezionalmente, titolari di

Atto di conferimento, con lindicazione della durata dell'incarico
posizione organizzativa con funzioni

Tempestivo
(exart.8, d.Jgs. n
13) .
) - Responsabile del sito ¢/0 della
[Responsabile servizio personale
comunicazion
dirigenziali)
Incarici dirgenzial s qualsiasi oo
g onerti, ivi inclusi quelli conferiti
Titolari di incarichi Tempestivo
Personale dirigenziali "‘Wf;"’"a"“e“‘e daltorgano i IndIz20. | Curriculum vitae, redatto in conformit al vigente modello europeo (exart. 8, d.lgs.n.  [Responsabile servizio personale | ResPoRsabile del sito efo della
(dirigenti non generali politico senza procedure pubbliche di 3372013, comunicazione
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali
Incaric ziali, a qualsiasi titolo
Titolaridi incarichi conferiti, ivi inclusi quelli conferiti Tempestivo
g " discrezionaimente dallorgano dindirzzo | Compensi o qualsast natura connesst alfassuniione defncario (con spcifica euidenza dele eventual A Responsabile del sito ¢/o della
Personale dirigenzia litico senza procedure pubbliche di fabill o legate all del risultats (exart.8, dlgs.n. |Responsabile servizio personale
(dirigenti non generali) Po procecure pf . & 33/2013) comunicazione
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali
Incarichi dirigenziali, a qualsiasi titolo
) ) it iv inclusi queli conferit
Titolari di incarichi . ) Tempestivo !
Personale dirigenziali discresionaimente dalforganc diindIfzzo | import di viaggi di servizo e mission pagati con fondi pubbiic (exart. 8, dlgs. n.  [Responsabile servizio personale ~[Responsabile el sito fo della
(dirigenti non generali) P p P 33/2013) comunicazione
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali
Incarichi dirigenziali, a qualsiasi titolo
conferiti ivi inclusi quelli conferiti
Titolart o incarichi discredionalmente dallorgano i indizzo Dt elatiafassunzione i alte ariche, preso ent pubbici o privat, refatiicompers! a qualasitolo Tempestivo . Responsabile del sito ¢/o della
Personale rigen: olitico senza procedure pubblich corrisposti (exart. 8, dlgs.n.  |Responsabile servizio personale
(dirigenti non generam P p P! P 33/2013) comunicazione
selezione e titolari di posizione orgamzzanva
n funzioni dirigenziali
Incarieidigenzal s qualsiast oo
g lusi quell conferit ;
Titolari di incarichi nferiti, ivi incl Tempestivo
Personale dirigenziali "‘“’f“ma'm“’e "a'li°’ga"°b‘"|‘"hd":;’° Altri eventuali incarichi con oneri a carico della finanza pubblica e indicazione dei compensi spettanti (exart. 8, dgs.n. |Responsabile servizio personale | Responsabile del sito efo della
(dirigenti non generali) tico senza procedure pubbliche di 33/201: comunicazione
elezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali
Nessuno (va presentata
e 2 st ol 3)diciarazone concenente i real s beni mmobl € u beni mobilscrit i pubblc regsr tolarit i
Titolari di incarichi discrenionalmente dal grgam o indirizzo |imprese, azioni di societa, quote di partecipazione a societ, esercizio di fun
Personale (@i en:‘%i:z‘zllnerah) politico senza procedure pubbliche di
8 e selezione e titolari di posizione organizzativa
n funzioni dirigenziali

una sola volta entro 3

mesi dalla elezione,

istratore o disindacadi | dalla nomina o dal Responsabile del sito ¢/o della

oggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove glistessi vi consentano (NB: dando dellincarico e resta comunicazione

eventualmente evidenza del mancato consenso) e riferita al momento dell'assunzione dell‘incarico] pubblicata fino alla
cessazione dell‘incarico

o del mandato).

joni di amm
sotiets, con apposisione dela formula «sul mio onore affermo che I dichiarazions corrisponds al veron (Per
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sotto-

inazione so
sezione livello 1
(Macrofamiglie)

sezione 2 livello
(Tipologie di dati)

Denominazione del singolo obbligo

Contenuti dell'obbligo

Aggiornamento

Responsabile dato ¢
pubblicazione sul sito

Referente e daddeto alla
pubblivazione del dato sul sito

Personale

Ttolart i incarchi
irigenz
(dirigenti non general)

Incarichi dirigenziali, a qualsiasi titolo
conferiti, ivi inclusi quelli conferiti
discrezionalmente dall'organo di indirizzo
politico senza procedure pubbliche di
selezione e titolari di posizione

2) copa dellutma dichiarszlone de redlt sogget llimposta sui el delepersone fsche [per  soggetto,
coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando eventualm
evidenza del mancato consenso)] (NB: & necessario limitare, con appositi accorgimenti a cura dell’ nrerestato o
ella la dei dati sensibili)

con funzioni dirigenziali

Entro 3 mesi della
nomina o dal
conferimento
dell'incarico

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Titolari di incarichi

rigenziali
(dirigenti non generali)

Incarichi dirigenziali, a qualsiasi titolo
eriti, ivi inclusi quelli conferiti
discrezionalmente dall'organo di indirizzo
politico senza procedure pubbliche di
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali

3) attestazione concernente le variazioni della situazione nella pia
della dichiarazione dei redditi [Per il soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secﬂndﬂ grado, ove gh
stessi vi consentano (NB: dando eventualmente evidenza del mancato consenso)]

Annuale

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Titolari di incarichi
dirigenzial
(dirigenti non generali)

Incarichi dirigenziali, a qualsiasi titolo
eriti, ivi inclusi quelli conferiti
discrezionalmente dall'organo di indirizzo
politico senza procedure pubbliche di
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilita dell'incarico

Ter

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Titolari di incarichi

rigenzial
(dirigenti non generali)

Incarichi dirigenziali, a qualsiasi titolo
iti, ivi inclusi quelli conferiti
discrezionalmente dall'organo di indirizzo
politico senza procedure pubbliche di
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilita al conferimento dell'incarico

Annuale
(art. 20, c. 2,d.lgs. n
39/2013)

[Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Titolari di incarichi
dirigenziali
(dirigenti non generali)

politico senza procedure pubbliche di
selezione e titolari di posizione organizzativa
con funzioni dirigenziali
(da pubblicare in tabelle che distinguano le
seguenti situazioni: dirigenti, dirigenti

Ammontare complessivo degli emolumenti percepiti a carico della finanza pubblica

(non oltre il 30 marzo)

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito c/o della
comunicazione

Personale

Titolari di incarichi
irigenziali
(dirigenti non generali)

Posti di funzione disponibili

Numero e tipologia dei posti di funzione che si rendono disponibil nella dotazione organica e relativi criteri di scelta

Tempestivo

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/ della
comunicazione

Personale

Titolari di incarichi
dirigenziali
(dirigenti non generali)

Ruolo dirigenti

Ruolo dei dirigenti

Annuale

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

Atto di nomina o di proclamazione, con l'indicazione della durata dell'incarico o del mandato elettivo

Nessuno

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

Curriculum vitae

Nessuno

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

Compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione della carica

Nessuno

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

Importi di viaggi di servizio e missioni pagati con fondi pubblici

Nessuno

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

Dati relativi all'assunzione di altre cariche, presso enti pubblici o privati, e relativi compensi a qualsiasi titolo
corrisposti

Nessuno

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

Altri eventuali incarichi con oneri a carico della finanza pubblica e indicazione dei compensi spettanti

Nessuno

[Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

e delle dichiarazioni dei redditi riferit al periodo dell'incarico;

2) copia della dichiarazione dei redditi successiva al termine dellincarico o carica, entro un mese dalla scadenza del

termine diegge per I presentazione della dichiarazone [Per i oggeto, i oniuge non separato e | parent entroll

secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB: dando eventualmente evidenza del mancato consenso)] (N

necessario limitare, con appositi accorgimenti a cura dellinteressato o della amministrazione, la pubbncanone dei
)

dati sensibili

Nessuno

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Personale

Dirigenti cessati

Dirigenti cessati dal rapporto di lavoro
(documentazione da pubblicare sul sito web)

3) dichiarazione concernente le variazioni della situazione jopo I'ultima
il soggetto, il coniuge non separato e i parenti entro il secondo grado, ove gli stessi vi consentano (NB:
eventualmente evidenza del mancato consenso)]

[Per
jando

(va presentata una sola
volta entro 3 mesi
Galla cessarions
dellincarico).

Responsabile servizio personale

Responsabile del sito e/o della
comunicazione
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inazione sotto- inazione sotto- : " i Responsabile dato e Referente e daddeto alla
sezione livello 1 sezione 2 livello Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “h':’““mne sul sito ubblivazione del dato sul sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
Sanzioni per mancata o incompleta a carico del della mancata o incompleta comunicazione dei dat di cui Tempestivo
Sanzioni per mancata allarticolo 14, i la situazione el titolare dell'incarico al momento Responsabile del sito e/o della
Personale comunicazione dei dati [ ©oMunicazione def datt da parte del itolaridi o o5sunione della carica, la titolarita di imprese, e partecipazioni azionarie proprie nonché tutt | compensi cui ex asré/i'otg? " [Responsabile servizio personale icazi
& da diritto Iassunzione della carica
Tempestivo Responsabile del sito c/o della
Personale Posizioni organizzative Posizioni organizzative Curricula dei titolari di posizioni organizzative redatti in conformita al vigente modello europeo (exart. 8, d.lgs. n. servizio personale mnﬁmicaziom
13)
Conto annuale del personale e relative spese sostenute, nell'ambito del quale sono rappresentati | dati relativi alla nu
personal Dotazion Conto annuale del personale dotazione organica e al personale effettivamente in servizio @ a relativo costo, con lindicazione della distribuzione | 1a""P'q | o le |Responsabile del sito c/o della
ersonale otazione organica onto annuale del p tra le diverse qualifiche e aree professionali, con particolare riguardo al personale assegnato agli uffici di diretta 47201 8 esponsabile servizio personale | 1 hicazione
collaborazione con gli organi di indirizzo politico
. . e - nnuale .
Costo complessivo del personale a tempo indeterminato in servizio, articolato per aree professionali, con Responsabile del sito e/o della
Personale Dotazione organica Costo personale tempo indeterminato. | 72 ticsare riguardo al personale assegnato agli uffic di diretta collaborazione con gli organi di indirizzo politico fart 15,3/:izlgiwgs n.|Responsabile servizio personale |/ =PREER B
personal Personale non a tempo Personale non a tempo indeterminato | Personale con rapporto di lavoro non a tempo indeterminato, ivi compreso il personale assegnato agli uffici di ot 1’7‘“:“13'3 o | bil le | Responsabile del sito e/o della
ersonale indeterminato (da pubblicare in tabelle) diretta collaborazione con gli organi di indirizzo politico 33/2013) 8s- esponsabile servizio personale () nicazione
personale Personale non a tempo Costo del ”E;";;:fngfg atempo Costo complessivo del personale con rapporto di lavoro non a tempo indeterminato, con particolare riguardo al @t T{;"‘:;"Z‘fgs . |Responsabile servizo personale ~ [REsponsabile dl sito /o della
indeterminato (da pubbiere i tohele) personale assegnato agli uffici i diretta collaborazione con gl organi di indirizzo politico 5520135 comunicazione
N Trimestrale
Personale Tassi di assenza Tassi di assenza trimestrali Tassi di assenza del personale distinti per uffici di livello dirigenziale (art. 16, <. 3, d.gs. n. |Responsabile servizio personale | ReSPonsabile del sito ¢/o della
(da pubblicare in tabelle) 33/2013) comunicazione
Incarichi conferiti e autorizzati ai dipendenti
personale au‘gﬁ;@;z‘g‘fg‘ff{'\z:m jrigenti e non dirigenti) Elenco degli incarichi conferiti o autorizzati a ciascun dipendente (dirigente e non dirigente), con l'indicazione {exT:rT%”d““’z o [Responsabi e [Responsabile del sto efo della
e o e o) dell'oggetto, della durata e del compenso spettante per ogni incarico 33'/2'0]3? . esponsablle servizio personale | o, unicazione
irigenti e B8 (da pubblicare in tabelle)
. Riferimenti necessari per la consultazione dei contratti e accordi collettivi nazionali ed eventuali interpretazioni Tempestivo Responsabile del sito e/o della
Personale Contrattazione collettiva Contrattazione collettiva (exart. 8, d.lgs. n. [Responsabile servizio personale 5
auente 33/2013) comunicazione
Contratti integrativi stipulati, con la relazione tecnico-finanziaria e quella llustrativa, certificate dagli organi di Tempestivo R
Personale Contrattazione integrativa Contratti integrativi contrallo (collegio dei revisori dei conti, collegio sindacale, uffici centrali di bilancio o analoghi organi previsti dai (exart. 8, dgs.n. |Responsabile servizio personale P
rispettivi ordinamenti) 33/2013) comunicazione
Specifiche informazioni sui costi della contrattazione integrativa, certificate dagli organi di controllo interno, Annuale
personal Contrattazione integrat Cost contratt integrativi trasmesse al Ministero dell'Economia e delle finanze, che predispone, allo scopo, uno specifico modello di rt s e s R o le |Responsabile del sito c/o della
ersonale ontrattazione Integrativa 05t contrat Integra d'intesa con la Corte dei conti e con la Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimento della 15'o/zdué)g . esponsabile servizio personale
funzione pubblica
" . Tempestivo . . .
personale o OIV - Nucleo di Valutazione Sovracomunale |0 o (exart 8 dlge.n.  [Responsabile servizio personale ~|RESponsabile del sito efo dela
(da pubblicare in tabella) 33/2013) bt
" . Tempestivo
personsle ov OIV - Nucleo di Valutazione Sovracomunale |¢, .1 (exart 8, dlge.n.  |Responsabile servizio personale ~|Responsabile del sito o della
(da pubblicare in tabella) 33/2013) comunicazione
Tempestivo . .
Personale ow OIV- Nucleo dilelutarione Sowracomunale | compensi (exart. 8, dgs.n.  [Responsabile servizio personale | RcsPonsabile del sito /o della
(da pubblicare in tabella) comunicazione
33/2013)
Bandi di concorso sandi di concorso Bandi di concorso Bandi di concorso per il reclutamento, a qualsiasi titolo, di personale presso I'amministrazione nonché i criteri di (enaee ok bil le | Responsabile del sito e/o della
(da pubblicare in tabelle) valutazione della Commissione e le tracce delle prove scritte 3372013, CSpONSABILE servizio persondle | comunicazione
Sistema di misurazione e )
Performance valutazione della Sistema di misurazione e valutazione della | icyoma gi misurazione e valutazione della Performance (art. 7, d.Igs. n. 150/2009) Tempestivo J LD E DT
Performance performance coordinamento comunicazione
Tempestivo ]
: Piano della Performance/Piano esecutivo di |Piano della Performance (art. 10, d.Igs. 150/2009) e del sito e/o della
Performance Piano della Performance gestione Piano esecutivo di gestione (per gli enti locali) (art. 169, c. 3-bis, d.lgs. n. 267/2000) (ex 53’5/‘;'0‘{’3‘%" " |coordinamento e
Relazione sulla Tempestivo ¢ del sito c/o della
Performance Relazione sulla Performance Relazione sulla Performance (art. 10, d.lgs. 150/2009) (exart. 8, d.gs. n.
Performance 33/2013] coordinamento comunicazione

Copia informatica
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obbligatoria ai sensi el
dllgs. 97/2016

[coordinamento

inazione sotto- softo- Responsabile dato e Referente e daddeto alla
sezione livello 1 sezione 2 livello Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “h':’““mne sul sito ubblivazione del dato sul sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! $ P $
] Tempestivo
Performance Ammantare complessiva | Ammontare complessivo dei premi collegati alla performance stanziati (exart.8, dlgs.n.  |Responsabile scrvizio personale | ReSPonsabile del sito e/o della
dei premi et 5/3013 comunicazione
ei premi
(da pubblicare in tabelle) -
Tempestivo Responsabile del sito /o della
; Ammontare dei premi effettivamente distribuiti (exart. 8, dgs.n.  [Responsabile servizio personale | <csponsabile dels
dei premi o comunicazione
R R, . Tempestivo
’ Dati relativi ai premi Criteri definiti nei sistemi di e della p per ! del Responsabile del sito /0 della
Performance Dati relativi ai premi (da pubblicare in tabelle) piavibuiy (exart. a,ocié\%s n. [Responsabile servizio personale | FePOTAONe ¢
N Tempestivo
: ; Dati relativi ai premi Distribuzione del trattamento accessorio, in forma agaregata, al fine di dare conto del livello di selettivita utilizzato .  |Responsabile del sito c/o della
Performance Datirelativi ai premi (da pubblicare in tabelle) nella distribuzione dei premi e degli incentivi fex agg'/ib%gs' N [Responsabile servizio personale |0 nicazione
R Tempestivo o .
Performance Dati relativi ai premi Dati relativi ai premi Grado di differenziazione dell'utilizzo della premialita sia per i dirigenti sia per i dipendenti (exart. 8, d.igs.n. [Responsabile servizio personale | Kesponsabile del sito efo della
(da pubblicare in tabelle) 5/2013] comunicazione
Dati non pils soggetti a
Performance Benessere organizzativo Benessere organizzativo Livelli di benessere organizzativo 0 del sito e/o della

comunicazione

Elenco degli enti pubblici, comunque denominati, istituiti, vigilati e finanziati dall'amministrazione ovvero uali

responsabile dei controlli sugli

Enti controllati

Enti pubblici vigilati

Enti pubblici vigilati
(da pubblicare in tabelle)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilita dell'incarico (link al sito dell'ente]

(art. 20, c. 1, d.lgs.n
39/2013)

responsabile dei control sugli
enti partecipati

Enti pubblici vigilati I'amministrazione abbia il potere di nomina degli amministratori dell'ente, con l'indicazione delle funzioni attribuite Annuale i Responssbile delisitoleipdellay
Enti controllati Enti pubblici vigilati (da ol ) ¢ delle attvita svolte in favore dell'amministrazione o delle attivita di servizio pubblico affidate fan. 2,6 3, dig.n enti partecipati comunicazione
33/2013)
Per ciascuno degli enti: TeTsito e/0 della
e Annuale . . .
enti controllati Enti pubblici vigiat Enti pubblici vigilati 1) ragione sociale (ort. 25 e Gigs.n. | responsabile dei controlli sugli{Responsabile del sito o della
(da pubblicare in tabelle) 2552013 enti partecipati comunicazione
Annuale .
Enti controllati Enti pubblici vigilati Enti pubblici vigilati 2) misura dell'eventuale partecipazione dell'amministrazione (art. 22,c. 1, d.Igs.n. | responsabile dei controlli sugli |Responsabile del sito e/o della
(da pubblicare in tabelle) 35015 enti partecipati comunicazione
e Annuale . . o .
ent controllat Enti pubblicivigat Enti pubblici vigilati 3) durata dellimpegno (ort. 2501 Gigs.n. | responsabile dei controlli sugli{Responsabile del sito ¢/ della
(da pubblicare in tabelle) 2552019 enti partecipati comunicazione
Annuale ) I
Enti controllati Enti pubblicivigilati Enti pubblicivigilati 4) onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per anno sul bilancio dell'amministrazione (art. 22, c. 1, d.lgs. n. | Tesponsabile dei controlli sugli | Responsabile del sito c/o della
(da pubblicare in tabelle) FYA enti partecipati comunicazione
Annuale
o Enti pubblici vigilati 5) numero dei rappresentanti dell amministrazione negli organi di governo e trattamento economico complessivo a responsabile dei controlli sugli | Responsabile del sito ¢/o della
Enti controllati Enti pubblici vigilati (da pubblicare in tabelle) ciascuno di essi spettante (con l'esclusione dei rimborsi per vitto e alloggio) (art Zszéjigigi‘gs' n enti partecipati comunicazione
e Annuale . I
Enti controllati Enti pubblici vigilati Enti pubblici vigilati 6) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari (art.22,c. 1, dJgs.n. | Tesponsabile dei controlli sugli - Responsabile del sito /o della
(da pubblicare in tabelle) 3375013) enti partecipati
Annuale
. o Enti pubblici vigilati 7) incarichi di amministratore dell'ente e relativo trattamento economico complessivo (con 'esclusione dei rimborsi responsabile dei controlli sugli | Responsabile del sito /o della
Enti controllati Enti pubblici vigilati art. 22, c. 1, d.Igs. n. s oo £
L & (da pubblicare in tabelle) per vitto e alloggio) ¢ 3372013) enti partecipati comunicazione
Tempestivo

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Enti pubblici vigilati

Enti pubblici vigilati
(da pubblicare in tabelle)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibil
|dell'ente)

3 al conferimento dell'incarico (/ink al sito

Annuale
(art. 20, c. 2, d.Igs. n
39/2013)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Enti pubblici vigilati

Enti pubblici vigilati
(da pubblicare in tabelle)

Collegamento con i siti istituzionali degli enti pubblici vigilati

Annuale
(art. 22,¢. 1, d.lgs.n
33/2013)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Copia informatica

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

Elenco delle societa di cui I'amministrazione detiene direttamente quote di partecipazione anche minoritaria, con
'indicazione dell'entita, delle funzioni attribuite e delle attivita svolte in favore dell'amministrazione o delle attivita
di servizio pubblico affidate, ad esclusione delle societa, partecipate da amministrazioni pubbliche, con azioni
quotate in mercati regolamentati italiani o di altri paesi dell'Unione europea, e loro controllate. (art. 22, c. 6, d.Igs.
n.33/2013)
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inazione so
sezione livello 1
(Macrofamiglie)

sezione 2 livello
(Tipologie di dati)

sotto-

Denominazione del singolo obbligo

Contenuti dell'obbligo

Aggiornamento

Responsabile dato ¢
pubblicazione sul sito

Referente e daddeto alla
pubblivazione del dato sul sito

Per ciascuna delle societa:

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

1) ragione sociale

Annuale

E

13)

22,c.1,dIgs.
33/20

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societ partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

2) misura dell'eventuale partecipazione dell'amministrazione

Annuale

E)

33/2013)

22,c.1,dgs.

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

3) durata dellimpegno

Annuale

3

13)

22,c.1,d.Igs.
33/20.

responsabile dei controli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito c/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

4) onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per 'anno sul bilancio dell'amministrazione

Annuale

(art. 22,c. 1, d.gs.
33/20

13)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

esponsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societ partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

5) numero dei rappresentanti dell'amministrazione negli organi di governo e trattamento economico complessivo a
ciascuno di essi spettante

Annuale
22,¢.1,d.lgs.
33/2013)

3

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

6) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari

Annuale

(art. 22,c. 1, d.gs.
33/20

13)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito /o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

7) incarichi di amministratore della societa e relativo trattamento economico complessivo

Annuale
22,c.1,d.lIgs.
33/2013)

3

responsabile dei controll sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibili

dellincarico (link al sito dell'ente]

mpestivo

Tempe
(art. 20, c. 1, d.lgs.
39/201

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilita al conferimento dell'incarico (/ink al sito
dell'ente)

Annuale
(art. 20, c. 2, d.Jgs.
39/2013)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societ partecipate

Dati societa partecipate
(da pubblicare in tabelle)

Collegamento con i siti istituzionali delle societa partecipate

Annuale
(art. 22, c. 1, d.lgs.
33/2013)

responsabile dei controll
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Provvedimenti

in materia di di societa a partecipazione pubblica, acquisto di partecipazion in societa
gia costituite, gestione delle partecipazioni pubbliche, alienazione di partecipazioni sociali, quotazione di societa a
controllo pubblico in mercati regolamentati e razionalizzazione a delle partecipazioni pubbliche, previsti dal
decreto legislativo adottato ai sensi dell'articolo 18 della legge 7 agosto 2015, n. 124 (art. 20 d.lgs. 175/2016)

Tempestivo

(exart. 8, d.gs. n.
33/20:

13)

responsabile dei controll sugli
enti partecipati

Responsabile del sito c/o della
comunicazione

Enti controllati

Societa partecipate

Provvedimenti

Provvedimenti con cui le amministrazioni pubbliche socie fissano obiettivi specifici, annuali e pluriennali, sul
complesso delle spese di funzionamento, ivi comprese quelle per il personale, delle societa controllate

Tempestivo

(exart. 8, d.lgs. n.

13)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti controllati

Societ partecipate

Provvedimenti

Provvedimenti con cui le societa a controllo pubblico garantiscono il concreto perseguimento degli obiettivi
specifici, annuali e pluriennali, sul complesso delle spese di funzionamento

Tempestivo

(exart. 8, d.Jgs. n

33/2013)

responsabile dei controlli sugli
enti partecipati

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Enti di diritto privato controllati

Elenco degli enti di diritto privato, comunqu in controllo dell' con l'indicazione delle

funzioni attribuite e delle attivita svolte in favore dell'amministrazione o delle attivita di servizio pubblico affidate

Annuale

responsabile dei controlli sugli

Responsabile del sito e/o della

controllati

(da pubblicare in tabelle)

33/2013)

enti partecipati

. Enti di diritto privato e . .
Enti controllati ontroliat 2 pubblicare in tabelle (art. 232,37i3,1;j\g5_ n. enti partecipati comunicazione
Per ciascano degli et GercomTonTSUET ST TTo T
Annuale " N .
Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati responsabile dei controlli sugli |Responsabile del sito e/o della
I ¢ .1, dlgs.
Enti controllati Controllat (da pubblicare in tabelle) 1) ragione sociale (art 232'3723'1:"55 n enti partecipati comunicazione
. i diritto ori . Annuale ons . ! o G .
Enti controllati Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati 2) misura dell'eventuale partecipazione delamministrazione (art. 22, 1 tigs.n. | Tesponsabile dei controlli sugli | Responsabile del sito e/o della
controllati (da pubblicare in tabelle) 33/2013) enti partecipati comunicazione
» . Annuale g . 5
Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati ' responsabile dei controlli sugli |Responsabile del sito ¢/o della
Enti controllati controllati (da pubblicare in tabelle) 3) durata dellimpegno LTt L enti partecipati
33/2013)
- . Annuale
Enti controllati Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati 4) onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per 'anno sul bilancio dell'amministrazione (art. 22,c. 1, d.Igs.n. | responsabile dei controlli sugli |Responsabile del sito ¢/o della
controllati (da pubblicare in tabelle) 33/2013) enti partecipati comunicazione
Enti controllati Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati 5) numero dei rappresentanti dell'amministrazione negli organ di governo e trattamento economico complessivoa | (. z’z"‘:”“f'j lgs. n. | responsabile dei controlli sugli | Responsabile del sito c/o della
controllati (da pubblicare in tabelle) ciascuno di essi spettante 33/2013) enti partecipati comunicazione
Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati Annuale responsabile dei controlli sugli |Responsabile del sito e/o della
Enti controllati 6) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari (art. 22, c. 1, d.lgs. n EPCDS gl 2y L

comunicazione

Copia informatica
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Annuale
(art. 22, c. 1, d.lgs.
33/2013)

enti partecipati

inazione sotto- softo- Responsabile dato e Referente e daddeto alla
sezione livello 1 sezione 2 livello Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “h':’““mne sul sito ubblivazione del dato sul sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
o i diritto ori . Annuale g .
Enti controllati Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati 7) incarichi di amministratore dellente e relativo trattamento economico complessivo (art. 22, ¢ 1.cllgs. . | responsabile dei controlli sugli | Responsabile del sito e/o della
controllati (da pubblicare in tabelle) 33/2013) enti partecipati comunicazione
Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati R Tempestivo responsabile dei controlli sugli ~[Responsabile del sito /o della
Enti controllati ¢ Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilita dell'incarico (link al sito dell'ente} (art. 20,¢. 1, dJgs.n Sl olli sug’ sponsaby e gel s
controllati (da pubblicare in tabelle) 36/3013) enti partecipati comunicazione
Enti controlati Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilta al conferimento dell‘incarico (1ink al sito . zgf‘( 5 dgs.n. | responsabile dei controlli sugli - |Responsabile del sito ¢/o della
controllati (da pubblicare in tabelle) dell'ente) 39/ enti partecipati comunicazione
Annuale . .
Enti di diritto privato Enti di diritto privato controllati . . i dirn responsabile dei controlli sugli|Responsabile del sito ¢/o della
- A I i . .Igs.
Enti controllati controllati (da pubblicare in tabelle) Collegamento con i siti istituzionali degli enti di diritto privato controllati (art. Zg,g}tzéig'\gs n enti partecipati ey
. y 8 na o pis i grafiche che iano i rapporti tra I e gl enti pubblici vigilati, le responsabile dei controlli sugli ~[Responsabile del sito /o della
Enti controllati Rappresentazione grafica Rappresentazione grafica st parteater i ont 5 diitte private contronati n ontro

comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

Per ciascuna tipologia di procedimento:

Responsabile del sito /o della

1) breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili

(exart. 8, d.gs. n

33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

2) unita organizzative responsabili dell'istruttoria

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
13)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito c/o della
comunicazione

Attivita e

Tipologie di

Tipologie di procedimento
2 pubblicare in tabelle

3) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito /o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

4) ove diverso, I'ufficio competente all'adozione del prowvedimento finale, con 'indicazione del nome del
responsabile dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
13)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e

Tipologie di

Tipologie di procedimento
2 pubblicare in tabelle

5) modalita con le quali gli interessati possono ottenere le informationi relative ai procedimenti in corso che l
riguardino

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

6) termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con 'adozione di un
provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale rilevante

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs
013)

del sito e/o della

comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

7) procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione pud essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato ovvero il procedimento puo concludersi con il silenzio-assenso dellamministrazione

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

8) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso
del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il
termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

9) link diaccesso al servizio on line, ove sia gia disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

10) modalita per I'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di
owvero di i del in Tesoreria, tramite i quali i soggetti versanti possono

Tipologie di pr
(da pubblicare in tabelle)

effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul
quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bollettino postale, nonché i codici identificativi
del da indicare obbli peril

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
33/201.

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
(da pubblicare in tabelle)

11) nome del soggetto a cui & attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalita per attivare tale
potere, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale

Peri

tanza di parte:

(exart. 8, d.lgs. n.
33/2013]

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

deT 510 /o della

Attivita e

Tipologie di

Tipologie di procedimento
2 pubblicare in tabelle;

1) atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni

Tempestivo
(exart.8, d.lgs. n
33/2013)

responsabili di procedimento

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento
2 pubblicare in tabelle;

2) uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalita di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti
telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze

Tempestivo
(exart.8, d.Jgs. n
33/2013)

responsabili di procedimento

esponsabile del sito e/o della
comunicazione

Copia informatica
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Attivita e procedimenti

zione d'ufficio dei
dati

Recapiti dell'ufficio responsabile

garantire e verificare la trasmissione dei dati o I'accesso diretto degli stessi da parte delle amministrazioni
procedenti all'acquisizione d'ufficio dei dati e allo svolgimento dei controlli sulle dichiarazioni sostitutive

(exart. 8, d.lgs.n
33/2013)

responsabili di procedimento

g o e Rq bile datc Refe ite e daddeto all:
sezione livello 1 sezione 2 livello ne del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento |Responsabile dato ¢ eferente ¢ daddeto alla
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) pubblicazione sul sito pubblivazione del dato sul sito

Dichiarazioni sostitutive e Recapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale dell'ufficio responsabile per le attivita volte a gestire, Tempestivo

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Provvedimenti

Provvedimenti organi
indirizzo politico

Provvedimenti organi indirizzo politico

Elenco dei provvedimenti, con particolare riferimento ai provvedimenti finali dei procediment di: scelta del
contraente per I'affidamento di lavori, forniture e servizi, anche con riferimento alla modalita di selezione prescelta
(link alla sotto-sezione "bandi di gara e contratti"); accordi stipulati dall'amministrazione con soggetti privati o con
altre amministrazioni pubbliche.

3

Semestrale
(art. 23,c.1,d.lgs. n
33/2013)

responsabili di area /o servizio

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

dirigenti

Elenco dei provvedimenti, con particolare riferimento ai provvedimenti finali dei procedimenti di: scelta del
contraente per I'affidamento di lavori, forniture e servizi, anche con riferimento alla modalita di selezione prescelta

amministrativi

dirigenti

(iink alla "bandi di gara e contratti"); accordi stipulati dall'amministrazione con soggetti privati o con
altre amministrazioni pubbliche.

Semestrale
(art. 23,c. 1, d.Jgs. n
33/2013)

responsabili di area e/o servizio

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Informazioni sulle singole

Dati previsti dall'articolo 1, comma 32, della
legge 6 novembre 2012, n. 190 Informazioni
sulle singole procedure
(da pubblicare secondo le "Specifiche

Responsabile del sito e/o della

per ogni procedura

di concorsi di idee e di concessioni. Compresi
quelli tra enti nell'ambito del settore pubblico
di cuiall'art. 5 del dlgs n. 50/2016

Bandi di gara e contratti procedure informato |, 1ich2er a pubblcezione del aeti s sensi | Covlce dentifcatvo Gara (CI6) Tempestivo responsabili di arca c/o servizio |1 eoborele d
dell'art. 1, comma 32, della Legge n.
190/2012", adottate secondo quanto indicato
nella delib. Anac 39/2016)
Informazioni sulle singole | Dati previsti dallarticolo 1, comma 32, della |Struttura proponente, Oggetto del bando, Procedura di scelta del contraente, Elenco degli operatori invitati a R
Bandi di gara e contratti procedure in formato | legge 6 novembre 2012, n. 190 Informazioni |presentare offerte/Numero di offerenti che hanno partecipato al procedimento, Aggiudicatario, Importo di Tempestivo responsabili di area ¢/o servizio S
tabellare sulle singole procedure aggiudicazione, Tempi di completamento dell'opera servizio o fornitura, Importo delle somme liquidate comunicazione
Tabelle riassuntive rese liberamente scaricabili in un formato digitale standard aperto con informazioni sui contratti
Informazioni sulle singole | Dati previsti dallarticolo 1, comma 32, della | relative all'anno precedente (nello specifico: Codice Identificativo Gara (CIG), struttura proponente, oggetto del Annuale 9 T
Bandi di gara e contratti procedure in formato | legge 6 novembre 2012, n. 190 Informazioni |bando, procedura di scelta del contraente, elenco degli operatori invitati a presentare offerte/numero di offerenti (art.1,c.32,1.n.  |responsabili di arca c/o servizio esponsabile def sito /o defla
tabellare sulle singole procedure che hanno partecipato al iudi io, importo icazi i di 190/2012) comunicazione
dell'opera servizio o fornitura, importo delle somme liquidate)
Programma biennale degli acquisti di beni e servizi, programma triennale dei lavori pubblici e relativi aggiornamenti responsabili di area ¢/o servizio | Responsabile del sito e/o della
annuali e b comunicazione
Atti delle amministrazioni
Bandi i gara e contratti | 2B€iudicatrici e degli enti [ Attirelativi alla programmazione di lavori, Tempestivo
opere, servizi e forniture
per ogni procedura
Per ciascuna procedura: responsabili di area e/o servizio | Roponsabile del sito ¢/o della
comunicazione
Atti relativi alle procedure per Iaffidamento
Atti delle amministrazioni | di appalti pubblici di servizi, forniture, lavori e
: aggiudicatrici e degli enti | opere, di concorsi pubblici Awisi di - Awisi di (art. 70, c. 1,2 e 3, dlgs n. 50/2016); Bandi ed awvisi di o Responsabile del sito e/o della
Bandi di gara e contratti i disti di concorsi di idee e di concessioni. Compresi |preinformazioni (art. 141, digs n. 50/2016) Tempestivo diarea efo servizio | nicazione
per ogni procedura | quelli tra enti nell'ambito del settore pubblico
di cuiall'art. 5 del digs n. 50/2016
Atti relativi alle procedure per Iaffidamento
Atti delle amministrazioni | di appalti pubblici di servizi, forniture, lavori e
i " — e
sandidi gara e contratti | 2E8dIatrc e degienti | opere, di concorsi pubbic Delibera a (per tutte le procedure) Tempestivo  responsabili di arca c/o servizio | ResPonsabile delsito elo della

comunicazione

Copia informatica
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per ogni procedura

contratti al termine della loro esecuzione

inazione sotto- sotto- ;
sezione livello 1 sezione 2 livello ne del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “:;‘I’"I'i‘g“z'l’;:’e"s‘::“’;m “:I’_:ﬁxi‘i::‘;‘:f:’;“":m sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
Avisi e bandi -
faniso frt. 19, .1, digs n. 50/201);
Awiso diin rcato (art. 36, c. 7, dlgs n. 50/2016 e Linee guida ANAC);
[Awiso di formazione blenco operatori ecanomic ¢ pubblicarione elence (art 36,c. 7, digs n. 50/2016 e Linee guida
(art. 36, . 9, dlgs n. 50/2016);
At relativi alle procedure per Faffidamento i (art. 73, c. 1, 4, digs n. 50/2016);
Atti delle amministrazioni [ di appalti pubblici di servizi, forniture, lavori e [Bandi ed avvisi (art. 127, c. 1, digs n. 50/2016); Awviso periodico indicativo (art. 127, c. 2, dlgs n. 50/2016);
ppalti p 3 P 2
) aggiudicatrici e degl enti | opere, di concorsi pubblici di progettazione, |Awiso relativo allesito della procedura; . . Responsabile del sito ¢/o della
Bandi di gara e contratti i disti di concorsi di idee e di concessioni. Compresi |Pubblicazione a livello nazionale di bandi e awvisi; Tempestivo responsabili di area e/o servizio |0 icazione
per ogni procedura  [quellitra enti nell'ambito del settore pubblico Bando di concorso (art. 153, c. 1, dlgs n. 50/2016);
di cui all'art. 5 del digs n. 50/2016 Awviso di aggiudicazione (art. 153, c. 2, digs n. 50/2016);
Bando di concessione, invito a presentare offerta, document di gara (art. 171, . 1 e 5, dlgs n. 50/2016);
Awiso in merito alla modifica dell‘ordine di importanza dei criteri, Bando di concessione (art. 173, c. 3, digs n.
50/2016);
Bando di gara (art. 183, . 2, dlgs n. 50/2016);
Awiso costituzione del privilegio (art. 186, c. 3, dlgs n. 50/2016);
Bando di gara (art. 188, c. 3, digs n. 50/2016)
i delle amministrazioni |di appaltl pubblic di servizi, forniture, lavort | Awiso sui risultati della procedura di affidamento - Awiso sui isultati della procedura di affidamento con
. | Segivdicauncre degi entt | opore.di sancore pubblic it pragetasions, |Incations 46l soggettinito (s 36, c. 2. lgs . S0/3016): Bano di concarso & awiso sl uian de concorso . L Responsabile del sito ¢/o della
Bandi digara e contratt diconcorsi di idee e di concessioni. Compresi (art. 141, digs n. 50/2016); Awisi relativi 'eito della procedura, possono essere raggruppati su base trimestrale Tempestivo  fresponsabili di area e/o servizio | o 1 icazione
per ogni procedura  [quellitra enti nelFambito del settore pubblico (art. 142, c. 3, digs n. 50/2016]; Elenchi dei verbali delle commissioni di gara
At relativi alle procedure per Faffidamento
delle amministrazioni | di appalti pubblic di serviz, forniture, lavori e[« © cualificasi . ) ’ .
2 . Awvisi sistema di qualificazione - Awviso sull‘esistenza di un sistema di qualificazione, di cui all Allegato XIV, parte l,
Bandi di gara e contratti | 2ggiudicatricie deglienti | opere, di concorsi pubblic di progettazione, |+t y; gandi, awiso periodico indicativo; awviso sullesistenza di un sistema di qualificazione; Awviso di Tempestivo  [responsabili di area e/o servizio | ReSponsabile del sito efo della
di concorsi di idee e di concessioni. Compres |I=X€12. comunicazione
¢ aggiudicazione (art. 140, c. 1, 3 e 4, digs n. 50/2016)
per ogni procedura  [quelli tra enti nell'ambito del settore pubblico
dicuiallart. 5 del dlgs n. 50/2016
At relativialle procedure per [affidamento |Affidamenti
Atti delle amministrazioni [ ci appalti pubblici di servizi, forniture, lavori e |Gli att relativi agi affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture di somma urgenza e di protezione civile, con
aggiudicatrici e degli enti | opere, di concorsi pubblicidi progettazione, |specifica dellaffidatario, delle modalita della scelta e delle motivazioni che non hanno consentito i icorso alle . - |Responsabile del sito c/o della
Bandi digara e contratti jcatori diconcorsi di idee e di concessioni. Compresi |procedure ordinarie (art. 163, c. 10, digs n. 50/2016); Tempestivo  |responsabilidi area ¢/o servizio | <caronoacile d
per ogni procedura  [quellitra enti nell'ambito del settore pubblico tutti gli atti connessi agli affidamenti in house in formato open data di appalti pubblici e contratti di concessione tra
dicuiallart. 5 del digsn. 50/2016  |enti (art. 192. 3, digs . 50/2016)
At relativi alle procedure per Faffidamento
delle amministrazioni | di appalti pubblicidi serviz, forniture, lavori e Informationi ulteriori - Contributi e resoconti degli incontri con portatori di interessi unitamente ai progetti di
) .| assiudicatrici e degii enti | opere, di concorsi pubblici di progettazione, [fattbilta di grandi opere e ai documenti predisposti dalla stazione appaltante (art. 22, c. 1, digs n. 50/2016); . o Responsabile del sito ¢/o della
Bandi di gara e contratti icatori di concorsi di idee e Compresi i ulteriori, © aggiuntive rispetto a quelle previste dal Codice; Elenco ufficiali operatori Tempestivo responsabili di area ¢/o servizio | 0 oL
per ogni procedura  [quellitra enti nell'ambito del settore pubblico|economici (art. 90, c. 10, digs n. 50/2016)
dicuiall'art. 5 del digs n. 50/2016
st sz | POttt s
Bandi digara e contratti | 288iudicatrici e deglienti | GG nedito delle valutazioni dei i di esclusione e di (entro 2 giorni dalla loro adozione) Tempestivo responsabili di area e/o servizio ?;?;;:z::ifﬂ‘:e' sito ¢/o della
her o procedurs requisiti soggettivi, economico-finanziari e
tecnico-professionali
Att delle amministrazioni
e degli enti |C ione della Responsabile del sito c/o della
Bandi di gara e contratti O o sione Buc c della e curricula dei suoi componenti. Tempestivo |responsabilidi area e/o servizio | <earonsabile d
er g rocedurs
delle amministrazioni
. .| ‘aggiudicatrici e degli enti Testo integrale di tutti contratti di acquisto di beni e di servizidi importo unitario stimato superiore a 1 milione di . . Responsabile del sito c/o della
Bandi di gara e contratti Contratti T e e e et Tempestivo  [responsabili di area elo servizio [ neaborstbite &
per ogni procedura
delle amministrazioni
Bandi digara e contratti | 288iudicatricie deglienti | Resoconti della gestione finanziariadei | p. oot della gestione finanziaria dei contratti al termine della loro esecuzione Tempestivo responsabili di area efo servizio | Responsabile del sito efo della

comunicazione

Copia informatica
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Sovvenzioni, contributi,
sussidi, vantaggi economici

Criteri e modalita

Criteri e modalita

sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a
persone ed enti pubblici e privati

(exart. 8, d.lgs. n
33/2013)

responsabili di area e/o servizio

g o e Rq bile datc Refe ite e daddeto all:
sezione livello 1 sezione 2 livello | Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento |Responsabile dato ¢ eferente ¢ daddeto alla
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) pubblicazione sul sito pubblivazione del dato sul sito

Atti con i quali sono determinati  criteri e le modalita cui le amministrazioni devono attenersi per la concessione di Tempestivo

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Sovvenzioni, contributi,
sussidi, vantaggi economici

Atti di concessione

di concessione
(da pubblicare in tabelle creando un
collegamento con la pagina nella quale sono

riportati i dati dei relativi

finali)

(NB: & fatto divieto di diffusione di dati da cui
sia possibile ricavare informazioni relative allo
stato di salute e alla situazione di disagio
economico-sociale degli interessati, come
previsto dall'art. 26, c. 4, del d.lgs. n

13)

Atti di i , contributi, sussidi ed ausil finanziari alle imprese e comunque di vantaggi
economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati di importo superiore a mille euro

Per ciascun atto:

Tempestivo
(art. 26, c. 3, d.lgs. n
33/2013)

responsabili di area /o servizio

Responsabile del sito e/ della
comunicazione

responsabili di area e/o servizio

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Sovvenzioni, contributi,
sussidi, vantaggi economici

Atti di concessione

Atti di concessione

4) ufficio e funzionario o dirigente del relativo

(art. 26, c. 3, d.lgs. n
33/2013)

responsabili di area e/o servizio

n " Tempestivo
Sovvenzioni, contributi, Atti di concessione Atti di concessione 1) nome dellimpresa o dell'ente e i rispettivi dati fiscali o il nome di altro soggetto beneficiario (art. 26, <. 3, dIgs. n. |responsabili di area clo servizio | KesPonsabile del sito ¢/o della
sussidi, vantaggi economici 3/2013) comunicazione
Tempestivo .
Sowvenzioni, contributi Responsabile del sito c/o della
o <ot outhei | At i concessione Atti di concessione 2) importo del vantaggio economico corrisposto (o 26,53, .. Jesponsabl diarea o seviio | (SIS
Tempestivo :
Sowvenzioni, contributi ) ) ot ’ Responsabile del sito c/o della
e ouei || At i concessione Atti di concessione 3) norma o titolo a base dellattribuzione (o 25,53, g Jesponsabl diarea¢oseviio. | (SIS
Tempestivo

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Sowvenzioni, contributi,
sussidi, vantaggi economici

Atti di concessione

Atti di concessione

6) link al progetto selezionato

(art. 26, c. 3,d.lgs. n
33/2013)

responsabili di area ¢/o servizio

Tempestivo .
Sowvenzioni, contributi, Att di concessione At di concessione 5) modalita seguita per lindividuazione del beneficiario (art. 26, C. 3, d.Igs. 0. [responsabili di area e/o servizio | ReSPonsabile del sito ¢/o della
sussidi, vantaggi economici 3/2013) ‘comunicazione
Tempestivo

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Sowvenzioni, contributi,
sussidi, vantaggi economici

Atti di concessione

Atti di concessione

7) link al curriculum vitae del soggetto incaricato

Tempestivo
(art. 26, c. 3, d.lgs.n
33/2013)

responsabili di area e/o servizio

Responsabile del sito e/o della

Sowvenzioni, contributi,
sussidi, vantaggi economici

Atti di concessione

Atti di concessione

Elenco (in formato tabellare aperto) dei soggetti beneficiari degli atti di concessione di sovvenzioni, contributi,
sussidi ed ausili finanziari alle imprese e di attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed
enti pubblici e privati di importo superiore a mille euro

Annuale
(art.27,c. 2,d.lgs.n
33/2013)

responsabili di area e/o servizio

Responsabile del sito ¢/ della
comunicazione

Copia informatica

Bilancio consuntivo

sintetica, aggregata e semplificata, anche con il ricorso a rappresentazioni grafiche

(exart. 8, d.lgs.n.
33/2013)

responsabile area finanziaria

Bilani Bilancio preventivo e Documenti e allegati del bilancio preventivo, nonché dati relativi al bilancio di previsione di ciascun anno in forma {Ex':r'("‘;“:‘"‘; N bil & Responsabile del sito ¢/o della
sintetica, aggregata e semplificata, anche con il ricorso a rappresentazioni grafiche Jponay | |reeponsabile area finanziaria
Bilancio preventivo
Bilanci i Dati relativi alle entrate e all dei bil tivi in formato tabell rto in modo d i Tempestivo Responsabile del sito e/o dell
Bilanci ilancio preventivo e Dati relativi alle entrate e alla spesa dei bilanci preventivi in formato tabellare aperto in modo da consentire (exart 8, dgs. n. [responsabile area finanziaria esponsabile del sito e/o della
I'esportazione, il trattamento e il riutilizzo g comunicazione
33/2013)
T . . P Tempestivo
Bilanci Bilancio preventivo e Document e llegtidel bilancio consuntiv, nonché dati elativalbilancio consuntivo i ciascun anno i forma Responsabile del sito e/o della
onsuntiv i

comunicazione
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inazione sotto- sotto- Responsabile dato e Referente ¢ daddeto alla
sezione livello 1 sezione 2 livello Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “h':’““mne sul sito ubblivazione del dato sul sito
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
Bilanci i Dati relativi alle entrate e all dei bil tivi in formato tabell rto in modo d ti Tempestivo Responsabile del sito ¢/o dell
Bilanci ilancio preventivo e Dati relativi alle entrate e alla spesa dei bilanci consuntivi in formato tabellare aperto in modo da consentire (exart. 8, dgs. n. [responsabile arca finanziaria esponsabile del sito e/o della
consuntivo l'esportazione, i trattamento e il riutiizzo. 33/2013) comunicazione
Piano degli indicatori e risultati attesi di bilancio, con I'integrazione delle nsu\(anze esservate Intermini i
indicatori e dei | Piano degliindicatori e dei risultati attesi di |raggiungimento dei risultati attesi e le egli eventuali Tempestivo i y .
Bilanci "!i’i‘&é’if@?ﬁ‘é?h‘?w’éfc‘.’ﬁ' ilancio corrispondenza di ogni nuovo esercizio di bilancio, sia tramite la specificazione Enuou obiettivi e indicatori,sia (exart.8,d.lgs.n. |responsabile area finanziaria Responsabile del sito efo della
attraverso I'aggiornamento dei valori obiettivo e la soppressione di obiettivi gia raggiunti oppure oggetto di 33/2013) comunicazione
ripianificazione
. " . Tempestivo
Beni immobili e gestione | o o nio immobiliare Patrimonio i degli immobili posseduti e detenuti (exart.8, dlgs.n. [responsabile area finanziaria | <eoponsabile del sito efo della
patrimonio 13) comunicazione
i . § Tempestivo . .
Beniimmobili ¢ gestione Canoni dilocazione o Canoni di locazione o affitto Canoni di locazione o di affitto versati o percepiti (exart.8,d.lgs.n. |responsabile area finanziaria ResponsabilcSelsito o el
onio affitto 33/2013,

Controlli e rilievi
sullamministrazione

Organismi indipendenti di
valutazione, nuclei di
i 1

At degl Organismi indipendenti i

o altri
organismi con funzioni
analoghe

altri
arganisricon funzioni analoghe

dell'OIV o di altra struttura analoga nellassolvimento degli obblighi di pubblicazione

Annuale e in relazione a
delibere A.N.A.C.

responsabile area
i °T

Responsabile del sito e/o della

Controlli e rilievi

Organismi indipendenti di
valutazione, nuclei di

Atti degli Organismi indipendenti di

responsabile area

Responsabile del sito e/o della

Controlli e rilievi
sullamministrazione

valutazione, nuclei di
o

altri
organismi con funzioni
analoghe

i di altri
organismi con funzioni analaghe

Altri atti degli organismi di , nuclei di o altri organismi con funzioni analoghe,
procedendo allindicazione in forma anonima dei dati personali eventualmente present

(exart. 8, d.lgs.
33/201.

responsabile arca
PCT

b ° oaltri di oaltri dell'OIV di validazione della Relazione sulla Performance (art. 14, c. 4, lett. c), dIgs. n. 150/2009) Tempestivo ;

sullamministrazione organismi con funzioni organismi con funzioni analoghe finanziaria/RPCT comunicazione

Organismi indipendenti di

Controlli e riievi valutazione, nucleldi i degli Organismi indipendenti ol i |Relazione delloIV sul del Sistema di e integrita dei controli Tempestivo responsabile area Responsabile del sito ¢/o della
sull'amministrazione organismi con funzioni organismi con funzioni analoghe interni (art. 14, c. 4, lett. a), d.Igs. n. 150/2009)  finanziaria/RPCT |comunicazione
analoghe
Organismi indipendenti di
i At degiOrgansm ndpencient Tempestivo

Responsabile del sito c/o della

Controlli e rilievi
sull'amministrazione

Organi di revisione
amministrativa e contabile

Relazioni degli organi di revisione
amministrativa e contabile

Relazioni degli organi di revisione amministrativa e contabile al bilancio di previsione o budget, alle relative
variazioni e al conto consuntivo o bilancio di esercizio

Tempestivo
(exart. 8, d.lgs.
13)

responsabile area
finanziaria/RPCT

Responsabile del sito c/o della
comunicazione

Controlli e rilievi
sull'amministrazione

Corte dei conti

Rilievi Corte dei conti

Tutti i rilievi della Corte dei conti ancorché non recepiti riguardanti | e lattivita delle

stesse e dei loro uffici

(exart. 8, d.lgs. n.
0131

responsabile area
fi ia/RPCT

Responsabile del sito e/o della

funzione o la corretta erogazione di un servizio

i Tempestivo . . . .
Servizi erogati Carta dei servizi € standard | a3 gei servizi e standard diqualita  |Carta dei servizi o documento contenente gli standard di qualita dei servizi pubblici (exart 8, dgs. n. |responsabili di area c/o servizio | ReSPonsabile del sito e/o della
33/2013) comunicazione
Notizia del ricorso in giudizio proposto dai titolaridi interessi giuridicamente rilevanti ed omogenei nei confronti I,
Servizi erogati Class action Class action delle amministrazioni e dei concessionari di servizio pubblico al fine di ripristinare il corretto svolgimento della Tempestivo  [responsabili di area /o servizio | <CP

comunicazione

Servizi erogati

Costi contabilizzati

Costi contabilizzati
(da pubblicare in tabelle)

Costi contabilizzati dei servizi erogati agli utent, sia finali che intermedi e il relativo andamento nel tempo

(art. 10, c. 5, d.lgs. n
013)

responsabile area finanziaria

Responsabile del sito e/o della

Servizi erogati

Servizi in rete

parte degli utenti rispetto alla qualita dei
servizi in rete e statistiche di utilizzo dei

Risultati delle rilevazioni sulla
all'utente, anche in termini di

a parte degll UTent rispetto alla qualita del servizi In Tete rest
fruibilita, acces statistiche di utilizzo dei servizi in rete.

Tempestivo

responsabile area finanziaria

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Pagamenti
dell'Amministrazione

Dati sui pagamenti

Dati sui pagamenti
pubblicare in tabelle)

Dati sui propri pagamenti in relazione alla tipologia di spesa sostenuta, all'ambito temporale di riferimento e ai
beneficiari

Trimestrale
(in fase di prima
attuazione semestrale)

responsabile area finanziaria

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Pag:
dell’Amministrazione

Indicatore di tempestivita
dei pagamenti

Indicatore di tempestivita dei pagamenti

Pagamenti
dell'Amministrazione

Indicatore di tempestivita
dei pagamenti

Indicatore dei tempi medi di pagamento relativi agli acquisti di beni, servizi, prestazioni professionali e forniture
(indicatore annuale di tempestivita dei pagament

Annuale
(art.33,c. 1, d.lgs. n.
33/2013)

responsabile area finanziaria

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Indicatore trimestrale di tempestivita dei pagamenti

Trimestrale
(art. 33,c. 1, d.lgs.n
33/2013)

responsabile area finanziaria

Responsabile del sito e/o della
comunicazione
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CO00000SEZION

E "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" -

ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

sotto-

inazione so
sezione livello 1
(Macrofamiglie)

sezione 2 livello
(Tipologie di dati)

Denominazione del singolo obbligo

Contenuti dell'obbligo

Aggiornamento

Responsabile dato ¢
pubblicazione sul sito

Referente e daddeto alla
pubblivazione del dato sul sito

Pagamenti
dell'Amministrazione

Indicatore di

dei pagamenti

dei debiti

dei debiti e il numero delle imprese creditrici

Annuale
(art. 33,c. 1, d.Jgs. n.
33/2013)

responsabile area finanziaria

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Pag:
dell’Amministrazione

IBAN e pagamenti

IBAN e pagamenti informatici

Nelle richieste di i codici IBAN del conto di ovvero di del
versamento in Tesoreria, tramite i quali | soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico
bancario o postale, overo gli identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono

Tempestivo

Responsabile del sito c/o della

Opere pubbliche

informatici (exart. 8 d.lgs.n. |responsabile area finanziaria . ;
effettuare i pagamenti mediante bollettino postale, nonché i codici identificativi del pagamento da indicare 33/2013) comunicazione
obbligatoriamente per il versamento
Nuclei di ’E'“““f ar“"“c‘e' di e i relative ai nuclei di e verifica degli i ubblici, incluse le funzioni e i compiti Tempestivo

verifica degli investimenti
ici

degli investimenti pubblici
(art. 1, 1. n. 144/1999)

Spetific ad ess atrbult, Ie procedure e criter d individuazions dei componanti 1 lero nominatul (obblo
previsto per le amministrazioni centrali e regionali)

(exart. 8, d.gs. n.
33/2013)

responsabile area tecnica
/Responsabile LLPP

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Opere pubbliche

Atti di programmazione
delle opere pubbliche

Atti di programmatzione delle opere pubbliche|*

Atti di programmatzione delle opere pubbliche (link alla sotto-sezione "bandi di gara e contratti").
A titolo esemplificativo:

Programma triennale dei lavori pubblici, nonché i relativi aggiornamenti annuali, ai sensi art. 21 d.lgs. n 50/2016
- Documento pluriennale di pianificazione ai sensi dell‘art. 2 del d.Igs. n. 228/2011, (per i Ministeri)

Tempestivo
(art.8,c. 1, d.Jgs.n
33/2013)

responsabile area tecnica
/Responsabile LLPP

Responsabile del sito e/o della
comunicazione

Copia informatica
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CO00000SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" -

ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

Opere pubbliche

realizzazione delle opere
bbliche

Opere pubbliche

Tempi costi e indicatori di
realizzazione delle opere
bbliche

mpi, costi unitar e indicatori di
realizzazione delle opere pubbliche in corso o
completate.

(da pubblicare in tabelle, sulla base dello
schema tipo redatto dal Ministero
dell'economia e della finanza d'intesa con
I'Autorita nazionale anticorruzione )

Informatzioni relative ai tempi e agli indicatori di realizzazione delle opere pubbliche in corso o completate

(art. 38, c. 1, d.lgs. n
33/2013)

responsabile area tecnica

g o e Rq bile datc Refe ite e daddeto all:
sezione livello 1 sezione 2 livello | Denominazione del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento |Responsabile dato ¢ eferente ¢ daddeto alla
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) pubblicazione sul sito pubblivazione del dato sul sito

Tempi costi e indicatori di Tempestivo

Responsabile del sito e/o della

Informazioni relative ai costi unitari di realizzazione delle opere pubbliche in corso o completate

mpestivo
(art. 38,c. 1, d.lgs.n
33/2013)

responsabile area tecnica
/Responsabile LLPP

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Pianificazione e governo del
rritorio

Pianificazione e governo del territorio
(da pubblicare in tabelle)

Atti di governo del territorio quali, tra gli altri, piani territoriali, piani di coordinamento, piani paesistici, strumenti
urbanistici, general e di attuazione, nonché le loro varianti

Tempestivo
(art. 39, c. 1, d.lgs. n.
33/2013)

Responsabile Urbanistica

Responsabile del sito e/ della
comunicazione

Documentazione relativa a ciascun di delle proposte di
siativa privata o pubblia in variante allo strumento orbanisteo ganerale comungue denorninato

Interventi straordinari e di
emergenza

Interventi straordinari e di
emergenza

Interventi straordinari e di emergenza
(da pubblicare in tabelle)

vigente, con I' mdl:azlone espressa delle norme di legge eventualmente derogate e dei motivi della

deroga, nanché con lindicarione & eventuah att amministratvi o glorisdizionali intarvenut

(exart. 8, d.lgs. n.
33/201

di Area e/o servizi

urbanistica di i
Pianificazione e governo del Pianificazione e governo del territorio | vigente nonché delle proposte di trasformazione urbanistica di iniziativa privata o pubblica in attuazione dello {Ex':r'{“;“:;‘z o v bile Urbanist Responsabile del sito ¢/o della
rritorio (da pubblicare in tabelle) strumento urbanistico generale vigente che comportino premialita edificatorie a fronte dell'impegno dei privati alla 33/2'013% Lgn AR comunicazione
realizzazione di opere di urbanizzazione extra oneri o della cessione di aree o volumetrie per finalita di pubblico
interesse
i adottati gli interventi di emergenza che comportano deroghe alla Tempestivo

Responsabile del sito ¢/o della
comunicazione

Interventi straordinari e di
emergenza

Interventi straordinari e di
emergenza

Interventi straordinari e di emergenza
pubblicare in tabelle)

Termini temporali eventualmente fissati per I'esercizio dei poteri di adozione dei provvedimenti straordinari

(exart.

d.lgs. n.

[Responsabili di Area e/o servizi

Responsabile del sito e/o della

)

Interventi straordinari e di
emergenza

Interventi straordinari e di
emergenza

Intervent straordinari e di emergenza
(da pubblicare in tabelle)

Costo previsto degli interventi e costo effettivo sostenuto dallamministrazione

s
(exart.8, d.Jgs. n
013)

Responsabili di Area ¢/o servizi

Responsabile del sito e/o della

Prevenzione della

Piano triennale per la prevenzione della

Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza e suoi allegati, le misure integrative di

Responsabile del sito e/o della

nonché del relativo esito con la data della decisione

Altri contenuti Pt o prevenzione della corruzione individuate ai sensi dell articolo 1,comma 2-bis della Annuale RPCT
P legge n. 190 del 2012, (MOG 231) [tttz
della della della Responsabile del sito ¢/o della
Altri contenuti vendione d D e della della corruzione e della trasparenza Tempestivo RPCT comunicazione
; . della perla ela . R . R N Responsabile del sito e/o della
Altri contenuti P reptowions delis corrusions o dolllegslits perla ela della corruzione e delllegalita (laddove adottati) Tempestivo RPCT 5
Prevenzione della Relazione del della Relazione del della della corruzione recante i risultati dell'attivita svolta (entro il 15 Annuale . Responsabile del sito ¢/o della
Altri contenuti N (exart. 1,c. 14, L. n. RPCT
Corruzione della corruzione e della trasparenza | dicembre di ogni anno) 150/2012] comunicazione
Altri contenuti Prevenzione della | Prowvedimenti adottati dall’A.N.A.C. ed attidi [Prowedimenti adottati dall'A.N.A.C. ed atti i adeguamento a tali provvedimenti in materia di vigilanza e controllo Tempestivo RECT Responsabile del sito e/o della
Corruzione tali nell comunicazione
/e
Altri contenuti Prevenzione della Atti di accertamento delle violazioni  [Atti di accertamento delle violazioni delle disposizioni di cui al d.lgs. n. 39/2013 Tempestivo RPCT R LR EC T
orruzione comunicazione
eemplice" Nome del della della corruzione e della trasparenza cui & presentata la richiesta di
Accesso civico "semplice dati ! revenz
. . X ¢ " |accesso civico, nonché modalita per I'esercizio di tale diritto, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di . Responsabile del sito ¢/o della
Altri contenuti Accesso Civico d°°“’"ui”b"‘lfa'z"‘é‘:‘;’”:gg"l“;gfée“‘ 2 |posta elettronica istituzionale e nome del titolare del potere sostitutivo, attivabile nei casi di ritardo o mancata Tempestivo Responsabile Trasparenza | icazione
P '8 risposta, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale
Accesso civico " Nomi Uffici cui & presentata la richiesta di accesso civico, nonché modalita per l'esercizio di tale diritto, Responsabile del sito ¢/0 della
Altri contenuti Accesso Civico ti e documenti ulteriori conindicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale Tempestivo Responsabile Trasparenza | 0\ icasione
Altri contenuti Accesso Civico Registro degli accessi Elenco delle richieste di accesso (atti, civico e generalizzato) con indicazione dell'oggetto e della data della richiesta Semestrale Responsabile Trasparenza Responsabile del sito e/o della

comunicazione
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CO0000SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE" - ELENCO DEGLI 0BBLIGHI DI PUBBLICAZIONE *

nale

inazione sotto- sotto- Responsabile dato e Referente ¢ daddeto alla
sezione livello 1 sezione 2 livello ne del singolo obbligo Contenuti dell'obbligo Aggiornamento “h':’“mmne = SR e o
(Macrofamiglie) (Tipologie di dati) P! L P L
Accessibilita e Catalogo dei ) Catalogo dei dati, dei metadati definitvi e delle relative banche dati in possesso delle amministrazioni, da )
Altri contenuti dat, metadati e banche | C2taI0g0 del dati, metadati e delle banche -\, ppicare anche tramite link al Repertorio nazionale del dati terrtoriali (www.md. gov.t), al catalogo dei dati Tempestivo Unione Responsabile Siat Responsabile delSitpiodella
dati della PA e delle banche dati dati. itee http:, i.agid. it, gestiti da AGID Rl
Accessibilita e Catalogo dei o Feserc . S )
Regolamenti che disciplinano I'esercizio della facolta di accesso telematico e i rutilizzo dei dati, fatt salvi  dati Responsabile del sito c/o della
Altri contenuti dati metadat  banche Regolamenti o e o Annuale Unione Responsabile Siat eonisioes
\ Obiettivi di accessibilita
Accessibilta e Catalogo dei iita _ s . - o Annuale
. . : (da pubblicare secondo le indicazioni |Obiettivi i accessibilita dei soggetti isabili agli strumenti informatici per I'anno corrente (entro l 31 marzo di ogni . : Responsabile del sito /0 della
Altzi contenuti dati, ’“e‘ag:g ebanche | tenute nella circolare dell'Agenzia per |anno) e lo stato di attuazione del "piano per Mutilizzo del telelavoro" nella propria organizzazione (ex 3’;'72'/2'071'2‘)) L.n.. [Unione Responsabile Siat comunicazione
I'talia digitale n. 1/2016 e s.m.i
Altri contenuti Video sorveglianza |  Sistema diVideo sorveglianza sulterritorio | gicyema g video sorveglianza sul territorio comunale Tempestivo  [Responsabile PL K XL R

Altri contenuti

Dati ulteriori

Dati ulteriori
(NB: nel caso di pubblicazione di dati non
previsti da norme di legge si deve procedere
alla anonimizzazione dei dati personali
eventualmente presenti, in virtu di quanto
disposto dall'art. 4, c. 3, del d.Igs. n. 33/2013)

Dati, informazioni e documenti ulteriori che le pubbliche amministrazioni non hanno I'obbligo di pubblicare ai sensi
della normativa vigente e che non sono riconducibili alle sottosezioni indicate

* 1 dati oggetto di pubblicazione obbligatoria solo modificati dal dlgs 97/2016 & opportuno rimangano pubblicati sui siti (es. dati dei dirigenti gia pubblicati ai sensi dell'art. 15 del previgente testo del digs 33/2013)
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Piano Organizzativo del Lavoro Agile
dell’Unione dei Comuni Terre di Pianura

Programmazione del lavoro agile e delle sue modalita di attuazione
e sviluppo

PARTE 1 - DA MARZO 2020 AL 14/10/2021 — LAVORO AGILE IN EMERGENZA

INTRODUZIONE
Il lavoro agile trova la prima regolamentazione nell’ordinamento con la Legge 22 maggio 2017, n. 81, recante
“Misure per la tutela del lavoro autonomo non imprenditoriale e misure volte a favorire I'articolazione flessibile
nei tempi e nei luoghi del lavoro subordinato”, all’interno della quale viene definito come “modalita di esecuzione
del rapporto di lavoro subordinato stabilita mediante accordo tra le parti, anche con forme di organizzazione per
fasi, cicli e obiettivi e senza precisi vincoli di orario o di luogo di lavoro, con il possibile utilizzo di strumenti
tecnologici per lo svolgimento dell’attivita lavorativa” (art. 18).
L'Unione dei comuni Terre di Pianura ed i comuni di Baricella, Granarolo dell'Emilia, Malalbergo e Minerbio, dal
2020 hanno avviato la sperimentazione del lavoro agile contestualmente al periodo di emergenza legato alla
pandemia da Covid -19. Nonostante I'Ente non avesse mai attuato alcuna sperimentazione del lavoro agile, ha
dovuto fronteggiare I'emergenza sanitaria del 2020, contemperando I'esigenza di contrasto alla pandemia con la
necessita di garantire I'erogazione dei servizi comunali.
Con I'emergenza epidemiologica da COVID-19, la necessita di adottare comportamenti diretti a prevenire il
contagio ha determinato un deciso incremento del ricorso al lavoro agile, che nei mesi della massima allerta
sanitaria & stato definito come “modalita ordinaria di svolgimento della prestazione lavorativa” (art. 87 del D.L. n.
18/2020) per giungere all’applicazione del lavoro agile semplificato ai sensi del riscritto art. 263 del D.L.
19/05/2020, n. 34 (in vigore dal 15/09/2020) al 50 per cento del personale impiegato nelle attivita che possono
essere svolte in tale modalita e comunqgue a condizione che I'erogazione dei servizi rivolti a cittadini ed imprese
avvenga con regolarita, continuita ed efficienza, nonché nel rigoroso rispetto dei tempi previsti dalla normativa
vigente.
Tali misure emergenziali risultano prorogate fino alla data di cessazione dello stato di emergenza epidemiologica
da COVID-19 ai sensi dell’art. 19, comma 1, D.L. 31 dicembre 2020, n. 183, convertito, con modificazioni, dalla L.
26 febbraio 2021, n. 21. Il legislatore, tuttavia, non intende limitare lo sviluppo del lavoro agile a mero strumento
di gestione dell’emergenza. Il Decreto legge 19 maggio 2020, n. 34, recante “Misure urgenti in materia di salute,
sostegno al lavoro e all'economia, nonché' di politiche sociali connesse all'emergenza epidemiologica da COVID-
19”, convertito con modificazioni con Legge 17 luglio 2020 n.77, ha infatti disposto con l'art. 263, comma 4-bis,
che “Entro il 31 gennaio di ciascun anno, le amministrazioni pubbliche redigono, sentite le organizzazioni
sindacali, il Piano organizzativo del lavoro agile (POLA), quale sezione del documento di cui all'articolo 10, comma
1,lettera a), del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150. Il POLA individua le modalita attuative del lavoro agile
prevedendo, per le attivita che possono essere svolte in modalita agile, che almeno il 60 per cento dei dipendenti
possa avvalersene, garantendo che gli stessi non subiscano penalizzazioni ai fini del riconoscimento di
professionalita e della progressione di carriera, e definisce, altresi, le misure organizzative, i requisiti tecnologici, i
percorsi formativi del personale, anche dirigenziale, e gli strumenti di rilevazione e di verifica periodica dei
risultati conseguiti, anche in termini di miglioramento dell'efficacia e dell'efficienza dell'azione amministrativa,
della digitalizzazione dei processi, nonché della qualita dei servizi erogati, anche coinvolgendo i cittadini, sia
individualmente, sia nelle loro forme associative. In caso di mancata adozione del POLA, il lavoro agile si applica
almeno al 30 per cento dei dipendenti, ove lo richiedano”.
L'introduzione del lavoro agile richiede una nuova concezione del lavoro pubblico e, con essa, un diverso
approccio da parte dei dipendenti, della dirigenza e degli amministratori. Il lavoro agile supera, infatti, la
tradizionale logica del controllo sulla prestazione, ovvero sulla presenza del dipendente, assumendo quale
principio fondante I'accordo fiduciario tra il datore di lavoro ed il lavoratore. Con la prestazione in “smart
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working” si prescinde quindi dal luogo, dal tempo e dalle modalita impiegate per concentrarsi, invece, sul
raggiungimento degli obiettivi assegnati.

Per conseguire questo risultato si richiede, da un lato, I'autonomia nell’organizzazione del lavoro e la
responsabilizzazione verso i risultati, che devono essere patrimonio del lavoratore, mentre per le amministrazioni
si impone la flessibilita dei modelli organizzativi e I'adozione di un deciso cambiamento in termini di maggiore
capacita di programmazione, coordinamento, monitoraggio e adeguamento tecnologico.

Il presente Piano Organizzativo del Lavoro Agile (POLA) € un documento di programmazione e attuazione della
nuova modalita di svolgimento della prestazione lavorativa da remoto nelle pubbliche amministrazioni.

Con il POLA si gettano, quindi, le basi per un’implementazione dello “smart working”, passando dalla fase
emergenziale all'introduzione di un modello organizzativo strutturale del lavoro pubblico in grado di introdurre
maggiore flessibilita, autonomia, responsabilizzazione dei risultati e benessere del lavoratore.

Il POLA costituisce una sezione del Piano della performance, dedicata ai necessari processi di innovazione
amministrativa da mettere in atto ai fini della programmazione e della gestione del lavoro agile, e prevede
un’applicazione progressiva e graduale, sulla base di un programma di sviluppo nell’arco temporale di un triennio
e da rinnovare annualmente, a scorrimento progressivo.

Il Piano - previsto dall’art. 14, comma 1, della legge 7 agosto 2015, n. 124, come modificato dall’art. 263, comma
4-bis, del decreto legge 19 maggio 2020, n. 34, convertito, con modificazioni, dalla legge 17 luglio 2020, n. 77 - &
redatto sulla base delle indicazioni delle Linee guida sul Piano Organizzativo del Lavoro Agile (POLA) e Indicatori di
Performance del Dipartimento della Funzione Pubblica, pubblicate con decreto Ministeriale del 9 dicembre 2020.

OBIETTIVI DEL PROGETTO

Il progetto “Smart Working per I'Unione Terre di Pianura” che ha coinvolto i Comuni di Baricella, Budrio,
Castenaso, Granarolo dell’Emilia, Malalbergo e Minerbio, si € posto I'obiettivo di identificare le modalita e le
azioni per abilitare lo smart working nella sua accezione ordinaria di «nuovo modo di lavorare» per coglierne i
molteplici vantaggi in termini di benessere generale ma anche di opportunita per il miglioramento dei livelli di
servizio interni ed esterni.
E stato pertanto necessario avviare una riflessione rispetto alle seguenti tematiche:

e Da quale livello di maturita allo Smart Working parte |'organizzazione considerandone anche le

peculiarita? Di cosa fare tesoro e cosa consolidare da questa esperienza?

e Quanto e quali persone presentano una maggiore attitudine alle nuove modalita di lavoro?

e Qualisonoi processi, le funzioni e le competenze piu facilmente «lavorabili» in modalita smart?

e (Quanto le nuove modalita di lavoro sono realmente in grado di generare valore per |'organizzazione?

e Quali opinioni hanno gli stakeholder rispetto a differenti prospettive di modello di Smart Working?

FINANZIAMENTO REGIONALE

Il progetto beneficia di un finanziamento della Regione Emilia Romagna attivato per accelerare il processo di
adozione dello smart working durante I'emergenza Covid 19 per contribuire a garantire la continuita dei servizi e
ridurre la mobilita dei dipendenti.
Il progetto complessivo si articola pertanto in 3 ambiti corrispondenti alle misure previste dal Bando regionale:

e Misura 1 Piano di progetto per I'adozione dello Smart Working

e Misura 2 Definizione e sviluppo di un piano formativo

e Misura 3 Definizione della roadmap di adeguamento tecnologico e implementazione di prime misure di

sviluppo

CRONOSTORIA ADOZIONE LAVORO AGILE

e MARZO 2020
Adozione smart working (lavoro agile) quale misura di contrasto e contenimento del diffondersi del coronavirus ai
sensi del DPCM 9 marzo 2020
A LIVELLO DI UNIONE
Creazione di un cronoprogramma per I'implementazione dello smart working Ordinario non d’emergenza
Creazione di un gruppo di lavoro dedicato alla regia del progetto
I SINGOLI COMUNI
Emanano disposizioni straordinarie per I'accesso agli uffici

2
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Individuano le attivita indifferibili e quelle smartabili, le risorse coinvolte ed emanano le determinazioni per
I'avvio dello smart working
Individuano la strumentazione a supporto e forniscono indicazioni salute e sicurezza
Implementano un piano di monitoraggio
e APRILE 2020
| singoli comuni predispongono di schede di monitoraggio sulla situazione di straordinarieta, il numero di
dipendenti impattati e le difficolta principali nello svolgimento dei servizi
e OTTOBRE 2020

Le amministrazioni hanno provveduto ad effettuare una mappatura delle attivita che possono essere svolte in
modalita agile
Ciascun responsabile organizza il proprio servizio/settore/area/ufficio predisponendo un calendario almeno
settimanale con cui vengano programmate per ciascun collaboratore le giornate da svolgersi in presenza e quelle
da remoto
° NOVEMBRE 2020 - APRILE 2021
FASE A - Analisi del contesto

Individuazione delle caratteristiche dei ruoli/attivita che possiedono le caratteristiche per essere rese
smart

Supporto all'identificazione del modello
FASE B - Assessment competenze digitali/smart attitude
FASE C - Analisi e revisione del sistema e degli strumenti di task e team management
FASE D - Percorso formativo di sviluppo ed esecuzione laboratori di Digital Lean
. ANNO 2021
Redazione del POLA (dopo confronto con le OOSS e la RSU)
Awvio del lavoro agile non legato alla emergenza

ANALISI E DEFINIZIONE DEL MODELLO SMART WORKING A TENDERE
Le interviste effettuate ai responsabili dei comuni dell’Unione Terre di Pianura hanno permesso di approfondire lo
stato di fatto dopo I’ esperienza di Smart Working straordinario , ed individuare elementi ad alto impatto per la
definizione e I'avvio di un modello di Smart Working ordinario

1y/11/20

il

T @

' &}l et

Minerbio e
Baricella

« Giuseppe Beraldi:
Segretaric Generale

+ Anielle laccarine:
Servizi Affari Generali
e Istituzionali

« Silvia Capuzze: Affari
Generdli istituzionali e
Servizi Demografici

12/11/20
8.
TerresPlanura

Unione Terre di
Pignura

Teodore Vetrugne:

Coordinatore
dell'Unione

licia Senatore:
Servizio Segreteria
Cinzia Cavicehi:
Settore Finanziario

Principali evidenze emerse

° L'opinione diffusa € che le attivita siano andate avanti con regolarita e che tutti i servizi impattati

12/11/20

0!

Castenaszo

» Fabrizio Ruscelloni:

Area Tecnica
Menica Beneri:
Conftrolle di gestione
e Tributi

Elisa Lui: Affari
Generali

Marina Getli: Servizi
alla Persona

» Massimiliane Tunde:

Area Bilancio

dall’emergenza sanita siano stati garantiti all’'utenza

13/11/20

Malalbergo

« Cristina Brandola:

Settore Economico
Finanziario:

+ Francesca Tugneli:

Sviluppo e Gestione
del Teritorio

+ Federico Ferrarato:

Urbanistica - SUE

+ Patrizia Corazza:

Affari Generalie
Servizi Demografici

+ Stefania Raffini:

Servizi alla Persona

18/11/20
a

Eh

Budrio e SIA

= Llorenze Cazzola: Lavori

pubblici e Manutenzions

* Anna Buonagurelli: Servizi

alia Persona

» Francesco Palladine:

Servizl Econ. Finan,

+ Diego Baccilieri: Affari

Generali

= Mariarita Santerame:

Cultura

+ Lavra Pollacci: Edilizia

privata e Urbanistica

* Recco Scarane: Risorse e

Conftrolli

+ Alessandre Kassapidis:

Resp. SIA

+ Francesco Capasso

18/11/20
ki

&

Granarolo

- Chiara Santese:

Segreteria del
sindaco e staff

° Garantiti i servizi principali attraverso nuove modalita di erogazione, ad esempio il ricevimento utenti per
appuntamento. Per altri servizi & stato piu complesso dare continuita, soprattutto sull’area servizi alla persona e
sui servizi anagrafici

° In alcuni Enti si & registrata un buon livello di digitalizzazione pregressa dei processi che ha permesso,
durante il periodo di lockdown, di mantenere lo stesso livello di servizio (es.: per Minerbio e Castenaso)
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° La capacita da parte dei comuni di digitalizzare i processi e i servizi si € scontrata con I'attitudine da parte
di alcune fasce della popolazione, tipicamente quella di maggiore eta, a preferire I'erogazione del servizio in
presenza o tramite documentazione cartacea (es. Tributi, Servizi demografici)

° Le principali difficolta sono state riscontrate in generale per i servizi: Edilizia privata e urbanistica,
gestione del territorio, URP, servizi demografici, stato civile, servizi alla persona

° | settori che hanno lavorato piu agevolmente in smart sono stati: risorse e controlli, bilancio, economia &
finanza, tributi

° Il settore tecnico e un servizio che offre opportunita di digitalizzazione: puo essere svolto in smart ma é
necessario digitalizzare i processi e strumenti (contatti con utenti esterni, dematerializzazione della
documentazione piu vecchia)

Elementi critici dell’esperienza di lavoro da remoto

° Perdita dell’aspetto relazionale tra colleghi

° Lacune in termini di strumenti/dispositivi a disposizione dei dipendenti

° Assenza di una regolamentazione, standardizzata per tutti gli enti, per la valutazione e il monitoraggio
delle attivita svolte da remoto

° Deviazione delle chiamate sui dispositivi personali dei dipendenti

° Difficolta comunicative e sovraccarico di chiamate/riunioni

° Difficolta di disconnessione e sovraccarico di lavoro

Monitoraggio delle attivita
° Ad aprile e stato chiesto ai responsabili di effettuare delle schede di valutazione in merito alla situazione
di smart working dettato dall’emergenza. Non tutti i responsabili hanno predisposto tali schede

° Il monitoraggio delle attivita e stato demandato ai responsabili, su talune risorse & stato richiesto di
predisporre dei report del proprio lavoro (specialmente sui lavori fragili), in altri settori caratterizzati da una
comunicazione continua con il responsabile, non & stato necessario formalizzare alcuno strumento di
monitoraggio

° Potrebbe essere utile stabilire una metodologia standardizzata a livello di ente per rendere piu efficace il
monitoraggio delle attivita

Pianificazione delle attivita
° A seguito dell’ultima circolare dell’Unione e stato richiesto ai responsabili di predisporre dei file excel per
la calendarizzazione almeno settimanale dello smart working dei dipendenti

Strumentazione IT

° Un significativo numero di dipendenti ha lavorato da remoto con pc personale e con telefono personale

° Utilizzo di Citrix come client VPN per accesso ai sistemi comunali

° Aumentato |'utilizzo di Meet come strumento per le riunioni

° Aumentato I'utilizzo di Zimbra come strumento di comunicazione tra colleghi email, chat, condivisione
file)

° Poco o per niente utilizzate le altre applicazione della piattaforma Gsuite (es Calendar Chat, ecc)

Buone pratiche adottate

° Utilizzo di Google Calendar per la gestione degli appuntamenti (Servizi Demografici Malalbergo)

° Digitalizzazione e informatizzazione della maggior parte del cartaceo avvenuta negli anni precedenti
(Castenaso)

° Servizio da remoto delle educatrici del nido per supportare i genitori, con la creazione di video e apertura

di un canale online (Minerbio)

ADEMPIMENTI PER LA DEFINIZIONE DEL MODELLO E L’AVVIO DELLO SMART WORKING ORDINARIO
1. MAPPATURA ATTIVITA
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o In base alla circolare n. 3 del 24 luglio 2020 del Ministero della Pubblica Amministrazione, i comuni
dell’ente sono chiamati ad effettuare la mappatura delle attivita smartabili

o Sono stati inviati i file excel per I'analisi ai referenti del progetto per raccogliere le evidenze da parte dei
resp. per ogni ente

o All'interno del file & presente un foglio per effettuare una prima analisi preliminare sui potenziali
lavoratori smart

o Grazie ai feedback degli enti e stato possibile individuare I'indice di smartabilita dei processi

2. PREDISPOSIZIONE DELL'IMPIANTO NORMATIVO

o A seguito della mappatura dei processi smartabili € necessario predisporre i regolamenti che normeranno
il lavoro agile oltre all’accordo individuale e ad una serie di opuscoli/istruzioni operative

3. RILASCIO DEL POLA

o Il POLA individua le modalita attuative del lavoro agile prevedendo, per le attivita che possono essere

svolte in modalita' agile, che almeno il 60 per cento dei dipendenti possa avvalersene, e definisce, altresi, le
misure organizzative, i requisiti tecnologici, i percorsi formativi del personale, anche dirigenziale, e gli strumenti di
rilevazione e di verifica periodica dei risultati conseguiti

o In caso di mancata adozione del POLA , il lavoro agile si applica almeno al 30 per cento dei dipendenti, ove
lo richiedano

ASSESSMENT COMPETENZE DIGITALI/SMART ATTITUDE
Ai dipendenti che ricoprono ruoli che hanno le caratteristiche per essere resi smart, &€ stato somministrato tramite
piattaforma online il questionario Smart Attitude, utile alla rilevazione di 4 ambiti di competenza:

1. Digital Skills Behaviors Rileva conoscenze e competenze digitali, la relazione con le tecnologie disponibili e
la capacita di networking digitale

2. Change Attitude Esplora la capacita di farsi promotori del cambiamento adottando spirito critico e
modalita organizzative adeguate

3. Innovation Entrepreneurship Indaga la capacita di cogliere e mettere a frutto le opportunita con visione
strategica e spirito imprenditoriale

4. Social Agility Rileva la capacita di attivare relazioni funzionali a guidare il cambiamento presso gli altri
Output

° Report complessivo sulla Smart Attitude dei partecipanti

° Report interpretativo utile alla fase A per tener conto del presidio delle competenze per la definizione del
modello

° Individuazione degli Smart Worker «a tendere»

Cronoprogramma

° In data 19/11 é stato chiesto ai componenti della cabina di regia di fornire , entro il 20/11 la lista dei
dipendenti del proprio ente che parteciperanno all’assessment digitale (circa 90 in totale

° Lunedi 23/11 & stata inviata una comunicazione ai dipendenti partecipanti contenente il link della survey
° La compilazione dell’assessment si & conclusa il 2 dicembre , & stato completato da 73 risorse su 96 (76%)
o Mercoledi 9 dicembre sono inviati i report individuali ai partecipanti all’assessment

° Giovedi 17 dicembre é stato condiviso con i referenti progettuali il report complessivo per 'unione

L'attivita di Assessment si € posta I'obiettivo di:

° Raccogliere informazioni sulle attitudini in relazione al lavorare smart
° Favorire la consapevolezza individuale e di gruppo sui punti di forza e sfide
° Sviluppare una maggiore personalizzazione delle fasi successive

Di seguito i 4 ambiti di competenza indagati attraversi i rispettivi questionari:

° Competenze Digitali: Rileva conoscenze e competenze digitali, la relazione con le tecnologie disponibili e
la capacita di networking digitale
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° Propensione al Cambiamento: Esplora la capacita di farsi promotori del cambiamento adottando spirito
critico e modalita organizzative adeguate

° Innovazione e Proattivita: Indaga la capacita di cogliere e mettere a frutto le opportunita con visione
strategica e spirito imprenditoriale

° Attitudine alla Relazione: Rileva la capacita di attivare relazioni funzionali a guidare il cambiamento presso
gli altri

Parziale

Non avviato
16
17%

Completo
72
T7%

® Completo = Non avviato ® Parziale

| profili
Per i partecipanti che hanno completato la compilazione di tutti e 4 i questionari & stato possibile elaborare il

profilo di Smart Attitude*. Di seguito i 3 profili possibili con le relative descrizioni:

° ESPLORATORE: Vede nel cambiamento un’opportunita e si adatta alle diverse situazioni senza timore di
uscire dalla propria zona di comfort, assumendo la responsabilita delle proprie azioni e sfruttando il confronto e
anche gli errori come fonti di apprendimento

° INNOVATORE: E' in grado di immaginare/prevedere gli scenari futuri, sviluppando idee anche integrando i
contributi altrui. Prende l'iniziativa e attiva modalita gestionali che, con perseveranza, possano portare alla
realizzazione di idee e obiettivi

° INTEGRATORE: Fluidifica le relazioni e costruisce reti di contatti, consentendo di trarre il massimo valore
dallo scambio tra colleghi e di creare un clima piacevole in cui ciascuno possa sentirsi stimolato a dare il meglio

Motivazione allo smart working

| dati elaborati in questa slide fanno riferimento a 77 questionari completati tramite i quali & stata indagata la
motivazione allo smart working*.

Ai partecipanti & stato chiesto quanto fossero entusiasti all’idea di confrontarsi con la nuova modalita di lavoro
smart e quanto ritenessero importante per I'organizzazione lo smart working esprimendo un parere su una Scala
Likert da 1 (Per niente d’accordo) a 4 (Completamente d’accordo).

La maggior parte dei compilatori si definisce entusiasta nel poter lavorare in smart working e ritiene importante
che tale modalita di lavoro venga introdotta nell’Ente a livello ordinario.

Copia informatica



Sono entusigsta della
possibilita di confrontarmi con " =
la nuova modalita di lavoro in ] =

smart working

Ritengo importante per ; x
l'organizzazione lo smart
working intesa come nuova =

modalita di lavoro

| dati seguenti fanno riferimento a 76 questionari completati tramite i quali & stata indagata la motivazione allo
smart working. Ai partecipanti e stato chiesto di mettere in ordine cinque ambiti che vengono impattati dallo
smart working, ordina ndo li su una scala da 1 ( ambito maggiormente favorito dallo smart working a 5 ( ambito
meno favorito dallo smart working ). Di seguito riportiamo la distribuzione delle frequenze per ogni valore della

scala di risposta.
La digitalizzazione dei processi e la conciliazione dei tempi vita/lavoro sono considerati gli ambiti pit favoriti dallo

smart working.

Efficienza del lavoro

Conciliazione dei tempi - i
vita/lavero '
Rgz{onaﬁzzaz‘;ane degﬁ Spgz'l _ = =
R S _ E ”

Evidenze sui profili emersi

1. Propensione al cambiamento
Il grafico mostra i valori medi delle dimensioni appartenenti alla macro area Propensione al

Cambiamento . Tutte le dimensioni riportano valori uguali o superiori a 3, eccetto Apprendimento
continuo che riporta un valore pari a 2,3. Per ben 44 dei rispondenti (circa il 58% di coloro che hanno
completato i questionari) tale competenza risulta essere la sfida da accogliere per I'area di competenza
della propensione al cambiamento.

L'Apprendimento continuo fa riferimento a quella capacita di apprendere dalle quotidiane situazioni e
sfide lavorative, dagli errori o piu in generale dalla gestione di situazioni critiche. Questa capacita
comporta di ritagliarsi un momento di riflessione su quanto fatto, quanto accaduto e sistematizzare gli
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apprendimenti.
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Media Area Gestione Apprendimento Responsabilita e Pensiero critico Orientamento al
dell'incertezza continuo decisione cambiamento
2. Innovazione e proattivita

Il grafico mostra i valori medi delle dimensioni appartenenti alla macro area Innovazione e proattivita.
Tutte le dimensioni riportano valori inferiori a 3, eccetto Iniziativa intesa come la capacita di mettersi in
gioco per creare valore e raggiungere i propri obiettivi) che riporta un valore pari a 3,2, rivelandosi il
punto di forza espresso dai compilatori.

La Vision (intesa come la capacita di vedere un’idea come se fosse gia realizzata e, quindi, di guidare gli
sforzi nella giusta direzione, superando gli ostacoli e avendo ben chiaro il traguardo ) come la viceversa
appare un punto da potenziare

3,2
3,0 2.8
2,6 2,6
2.4 5
21
2,0
1.0
0,0
Media Area Vision Agilita creativa Iniziativa Organizzazione e Agile Motivazione e
pianificazione Management perseveranza
3. Attitudine alla relazione

Il grafico mostra i valori medi delle dimensioni appartenenti alla macro area Attitudine alla relazione . Tutte le
dimensioni riportano valori inferiori a 3 (livello medio alto della scala di risposta), eccetto Intelligenza emotiva che
riporta un valore pari a 3,1.

L'Intelligenza emotiva fa riferimento alla capacita di riconoscere e controllare le proprie emozioni e quelle altrui,
anche in situazioni di tensione o incertezza. Comprende anche la capacita di mantenere la focalizzazione
sull’obiettivo in situazioni critiche.

Copia informatica



w

L=

3,1
2,9 29
I I 2‘5 I
0 I

Media Area Lavorare con gli altri Networking Intelligenza emotiva

ANALISI E REVISIONE DEL SISTEMA E DEGLI STRUMENTI DI TASK E TEAM MANAGEMENT

° Raccolta informazioni IT/organizzazione delle evidenze su strumenti e loro uso

° Analisi SWOT sugli strumenti in essere;

° Realizzazione di incontri di design thinking con un campione di Responsabili di team per favorire
I'identificazione delle funzionalita piu rilevanti e sensibilizzarli al tema del supporto degli strumenti al
management;

° Definizione con il gruppo di lavoro interno degli strumenti con priorita di diffusione;

Obiettivi

° Analizzare punti di forza e criticita degli strumenti esistenti

° Favorire un cambio di paradigma nell’uso degli strumenti informatici

° Facilitare I'utilizzo degli strumenti esistenti

° Identificare possibili evoluzioni

Risultati

° Relazione sui fabbisogni e sulle potenzialita di utilizzo degli strumenti esistenti

° Sensibilizzazione dei team all’uso degli strumenti esistenti/omogeneita d’uso

° Proposta di alcuni strumenti/app a completamento degli attuali rispondenti a esigenze non soddisfatte.
Hardware

° Utilizzo di dispositivi privati durante il periodo di lavoro da remoto. In alcuni casi, a seguito della richiesta
del dipendente, gli enti hanno fornito dei computer portatili

° Fornite, direttamente dall’ente di appartenenza, delle SIM dati ai dipendenti senza connessione

° Deviazione delle chiamate sui dispositivi personali. Entro la fine dell’anno sara messo a disposizione un
centralino VOIP per la gestione delle chiamate

° Acquistate (ca.150) webcam da fornire ai dipendenti che lavorano in presenza

Hardware - Evidenze emerse

° Utilizzo di dispositivi privati durante il periodo di lavoro da remoto. In alcuni casi, a seguito della richiesta
del dipendente, gli enti hanno fornito dei computer portatili

° Fornite, direttamente dall’ente di appartenenza, delle SIM date ai dipendenti senza connessione

° Deviazione delle chiamate sui dispositivi personali . Entro la fine dell’ anno sara messo a disposizione un
centralino VOIP per la gestione delle chiamate

o Acquistate (ca.150) webcam da fornire ai dipendenti che lavorano in presenza In vista dell’avvio dello

smart working ordinario , i responsabili degli enti, con il supporto del SIA, potrebbero avviare un censimento degli
strumenti informatici in dotazione e approfondire le necessita dei dipendenti , per permettere di svolgere al
meglio il lavoro da

° Censimento dei computer di proprieta degli enti per individuare possibili lacune di strumenti;

° Individuazione dei potenziali smart worker , per pianificare eventuali acquisti di strumenti

° Predisporre un piano per I'assegnazione degli strumenti (acquisto un computer per ogni smart worker?)
9
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Software

° Tutti gli enti dell’Unione utilizzano Citrix per I'accesso alle cartelle/strumenti da remoto
° Utilizzo di Zimbra come client per email, chat e condivisione file
° Utilizzo di Open Office come suite di applicazioni
° Per le riunioni tendenzialmente é stato utilizzato Meet (10 licenze a disposizione dei Comuni)
SOftwa re strumento Utilizzo Fabbisogni
) L Suite utilizzata da tutti gli enti Difficolta nel condividere |
D LibreOffice dell' Unione documenti durante le riuniani

Loy 2o : PRO Client ufilizzato da tutti gli enti
Condivisione file* Zzimbra dell' Unione
. PRO Client utilizzato per la posta
m zimbra elettronica da tutti gli enti dell' Unione
3 Client utilizzato per la messaggistica
PRO =
m Zimbra da futti gii enti dell'Unione
Time . b PRO Client per calendario/agenda
Bttt de Zimora utilizzato da tutti gii enti dell Unione
@ Software per I'accesso alle cartelle
Citix Workspace di re?‘re,_ummmo da tutti gli enti
dell'Unione

. zimbrg®™®
Videoconferenze** L Google Meet Client utilizzati per | Meeting Virtuali
- : Dotare gli enti diuno
Task Management Attualmente non sono utilizati S
9 strumenti per il task management strumento per pianificare

le attivita

*Avviato il servizio di formazione tecnica in accompagnamento alla piattaforma Zimbra pro
** Per le videoconferenze Google meet nasce come strumento per Giunte online. Per il resto viene usato Zimbra

pro
Assistenza
° E’ stata richiesta, soprattutto all’inizio, assistenza per l'installazione, sui dispositivi personali, di Citrix; il
SIA ha fornito assistenza principalmente tramite teamviewer
° Successivamente a tale fase di set-up viene attualmente fornita assistenza sui computer di proprieta degli
enti, ma non viene fornita assistenza sui dispositivi personali dei dipendenti
Formazione
° Fornire formazione ai dipendenti nell’utilizzo in sicurezza dei software/hardware a disposizione
° Auspicabile formazione specifica utile all’utilizzo di software e documenti in cloud
PERCORSO FORMATIVO DI SVILUPPO
S i e LE MODALITA’ UTILIZZATE S i
E -
WEBINAR FAD DIGITAL ROOM |
Format di ercgazione della Moduli formativi interattivi di e- Ambiente formativo uprotetion in cui I
formazione online, altraverso leaming, con quiz e test per imparare & sviluppare nuove
sessiont formative/educative meftersi alla prova. competenze, sfruttando occasioni utili
asincrone. per spenmentarsi, confrontorsi, i
ragionare con gli altri ed imparare a |
dare e ricevere feedbock continui per
il proprio sviluppo.,
10
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Formazione rivolta a tutti (webinar registrati, FAD, webinar di informatica)

° Condivisione dei webinar registrati/FAD tramite link inviato per mail: le registrazioni vengono caricate su
youtube nel canale di SCS e sono visualizzabili solo da parte di chi ha il link
° Aule di informatica = completato il modulo per tutti i partecipanti
° Introduzione allo smart working, comunicazione digitale, Privacy e riservatezza delle informazioni = link

condivisi in data 11/12

° Per i responsabili:Le edizioni di «Lavoro agile e livello di servizio» previste per gennaio, sono state svolte il
13/01/2021 e il 18/01/2021
° La formazione rivolta ai Responsabili & conclusa

Formazione smart worker

° | corsi «Gestione del tempo» e «Come cambiare le abitudini» previsti per gennaio, sono stati svolti il
21/01/2021 e il 28/01/2021
° La formazione rivolta ai lavoratori agili & conclusa

Condivisione del materiale formativo

° A meta dicembre & stato condiviso con i referenti dell’ Unione Terre di Pianura il materiale della
formazione rivolta a tutti.
° Condiviso in data 16/02 anche il materiale formativo destinato a Leader e Lavoratori Agili
Tutti
Partenza : Informatica di Privacy e
i In Irod.morrl: allo Cam;n:::one s Hoarraterea dalla
novembre Smart working 9 (2 moduli da 2h) informazioni
Responsabili
® Partes Gestione e Privacy e
esipidig assegnazione 4 riservatezza delle Sicurezza del
Shee et degli obiettivi per g4 o > o st informazioni in lavoro in smart e
del 23 Iivello di servizio team
Aoy il lavorain smart e remote remote working
modalita agile working
Smart worker
Par::nza ! SR Gestione del Come cambiare
smart worker
dicembre @ moduli da 2h) tempo le abitudini
Responsabili
efrs:.m Agili Laboratori di Laborator di Laboratori di
Partenza efficientamento effidentamento efficientamento
A e::aio digitale e ri- digitale e ri- digitale e ri-
—t— = 2071 disegno del disegno del disegno del

servizio servizio servizio

| Piani formativi per i dirigenti, finalizzati a dotarli di nuove competenze digitali, nonché delle competenze
necessarie per una diversa organizzazione del lavoro e per modalita di coordinamento indispensabili ad una
gestione efficiente del lavoro agile, nonché per i dipendenti, che comprendano |'aggiornamento delle
competenze digitali e nuove soft skills per I'auto-organizzazione del lavoro, per la cooperazione a distanza tra

colleghi e per le interazioni a distanza anche con l'utenza, saranno aggiornati tenendo conto del presente
documento.

INDICE DI SMARTABILITA'
Obiettivo dell’'indice di Smartabilita € quello di identificare se un processo non presenta particolari vincoli legati
alla presenza fisica in ufficio.
Attraverso lo strumento di analisi della Smartabilita, sono state raccolte una serie di informazioni su ogni
processo Alle informazione tracciate & stato assegnato un punteggio, differente a seconda del peso che le
informazioni specifiche avevano sulla Smartabilita
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La somma di tutti i punteggi ha poi determinato I'indice di Smartabilita.

| report sotto riportati potranno essere aggiornati da ciascuna amministrazione con cadenza annuale o a seguito
di interventi di ordine organizzativo.

@ Altamente smartabile
In parte smartabile

@ Difficiimente smartabile
® Servizio indifferibile

Legenda

Redazione
di Redazione programma
oy di mandato
mandato

Definizione politica  Definizione politica
della gualita dela gualita

Redazione relazione Redazione relazione
previsiona e & previzionzle & . .
programmatica programmatica

O  fdeione  Redssione bisncio -y & & a ®
E bitzncio + Piano Ridasd -
tri i OOPF azione piano
g - triennaie OOFF . . . . . .
(@] Definizione chisttivi
w Definizione ambiti .
Redasine intervento
documento di Comtrolio / .
piano [Piano di  monitoraggio
governo del
territorio) Artuazione
Individuzzione
professionista
Stesura progetti
Redazions PEG
[Pizno esecutivo di Fledazions dal PEG
gestione PO
[Pianc operativo 8i Regazione del POD oy
dettagiic|
Redazwone pianc Redazione pianc della .
defla performance performance
O Redazions piano Redazione pianc
Z raziona‘izzazions  razionalizzazione . . . .
E Ipese spese
> Controllo pofitico-  Controllo politico- .
D amministrativo aIMMministrative
4] Controilo di .
dd Controllo di gestions . .
Controflo di Controlio di revisione . .
revisione contabile coniabile
Montoraggio Monitoraggio processi .

processi (Sistema  (Sistemna gestions
gestione qualitd)  gualtz)
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Fratiche anagrafiche
® ® *.

Documenti d'identita .
k&

Certificazione
anagrafica
Gestione servizi Atti nascita - morts -
dermografici, state  matrimonio -
civile, elettorali cittadinanza

e

Gestione leva

Archivio elettori

Consultazioni efettorali
Servizi socio-
assistenziall & secio-
sSINitEri per anziani
Servizi per socio-
assistenziali e socio-
sanitari per minor &
famigli=
Servizi socio-
Gestione servizi assistenziali & socio-
sociali samitari per disabili

GOVERNO
@ © © oe0

Alloggi popoiari

Servizi per socio-

assistenzial e socio-

samitari adulti in @
difficalta

Integrazione cittadini
stranieri

Asili nido - Servizi 0-3
anni

Scucle

@ @ 2 © 0

o

Servizi per if diritto aflo
studic

Gestione serviz
educativi Sostegno scofastico
Trasporto scolastico

Referionz soolastica

Doposcucla
Gestione servizi Gestione servizi @
cimitera’i cimiteriali

Jrzanizzazions &
partecipazione event:

GOVERNO
L
@

Gestione biblioteche

Gestions mussi
Gestione servizi
culturall e SpORTVl Gectione impianti
5y
Gestione associazioni
culturali
Gestions pan
opportunitd
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Parketing territorizle L ]

Zestions punti

informazione .

Manutenziens strade 9 -s

Gestione circelazione

Gestions turismo

Gestione servzio
idrico

Gestione iiluminazions
pubhblica

e sosta
Gestione mobilita &
viabilta Gestione segnaletica, ..
Gestione trasporto .
pubblico locake
% Rimozione neve & . a G
o o
g Pulizia strade Q . . & G
O Raccelta e
O smaltimenta rifiuti Q . ., O
:ifmzel Manutenzione verde & . . S
ambiente- ; :
mantenimento Gestione corsi d'acqua a
(N
]

L ®
Process: g digral

Fianificazione

urbanistica .

OOPP .
Gestione terrivoric- Edilizia privata . .
pianificazions

Edilizia pubblica .

Piani controflo

mngquinamento

Gestione protezions

civile Q
(Gestione sicurezza

Controdlo commercio
Gestione servizi
polizia locale Attivita di prevenzions

® 0 00

Gestione accermamenti

OPERATIVI

Emissione e notifica

atti giudiziari
Gestione attivita  Gestione agricoltura
produttive-SUAP

[sportlelh:r unico Baiins & -~
attivita produttive) oo oo

Q2 0 2200000 0O

Gestione aziende  Sestione farmacia

municipalizzate
Aleri
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Zestione delle entrats
Gestione delle uscite
Monitoraggio
movimenti

- economico-finanziar e

R fiussi di cassa

finanziare
Adermpimenti fiscali
Zestione &
manutenzione beni
mobili
Zestione &
manutenzions
3 ) J hardware e software . s
gestione sistemi Disaster recovery &
nformatici backup .
Comumnicazions
interna

oe o
o0 O 00
2
20 o 00
o0 @

SUPPORTO

Documenti
_ &
Gestione
o
documsntale Archivio 0 .

Protocollo

kit m P m

Selezione e assunzione
Gestione aspetti
giuridici e economici

Gestione Risorse .
Umane Formazicne

Valutazione .

Relazioni sindacali

Delibere . . . . . . .
Determine .

e @ @ @ E L

& @ ® & @

Ordinanze .

Netifiche

Gesticne segreteria
Albo pretorio . . . . .
®

Organi istituzionali
Sale
dell'amministrazione
locale (es. sale
comunali)

Gare ad evidenza
pubblica
i e A Fomitura beni & ssrvizi
it e me lawaoriin . . .
EConomia

SUPPORTO

Stipufa contratti

Aziom di supporto
Gestione servizi giuridico
legali Gestione del
CONtENZIOs0

Gestione registrazioni

SUPPORTO

% = Gestione Non
Gﬁt_mlne SIStema oo s
qualita

Documentazions
Raccolta e
trattamento dats

Gestione sicurezza Gestione sicurezza
ambienti di lavere  ambienti di lavero

Selezions forniton

Gestione forniter + .
outsourcing

Walutazione fornitori . .
Gestione delie Gestione delle
partnership partnership
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Reclzmi & &
Comunicazions
estermna . . . .
Ac i atti
Gestione URP sop & o
Semplificazione
amminisrativa . .
D Racceoita dati customer
IE satisfaction
D Gestione redazione
& B s Informazions ai . . . .
v cittadin
a Promozione dells . . . .
attivita del territoric
Gestione periodico  Gestione periodico . . .
dell'amministrazion defl amministrazione
e ocale locale .
Festione carta dei  Gestione carta del
servizi SETVIZI
Gestione forme di - Gestione forme di
partecipazions partecipazions
SOGGETTI

con deliberazione n. 46 del 22/09/2020 della Giunta dell’Unione si & proceduta all’istituzione del gruppo di lavoro
preposto all’attuazione del progetto multidisciplinare relativo allo smart working che ha interessato dipendenti e
Responsabili di Settore dell’'Unione e dei Comuni aderenti sia in termini di analisi e contesto sia in termini di
formazione.

Il gruppo di lavoro risulta cosi costituito:

° dal Coordinatore dell’'Unione quale punto di riferimento per tutti i componenti del gruppo di lavoro e le
persone coinvolte il quale verifichera la corretta attuazione del progetto stesso;

° dal Responsabile del Settore Innovazione Tecnologica e Sia dell’Unione;

° dai Segretari Generali degli entj;

Gli altri soggetti coinvolti nell'implementazione e gestione del lavoro agile sono:

° Responsabili dei Servizi: un ruolo fondamentale nella definizione dei contenuti del POLA e in particolare
nella programmazione e monitoraggio degli obiettivi in esso individuati, € svolto dai responsabili dei servizi, quali
promotori dell'innovazione dei sistemi organizzativi. A tale proposito e utile sottolineare come alle Posizioni
Apicali sia richiesto un importante cambiamento di stile manageriale e di leadership caratterizzato dalla capacita
di lavorare e far lavorare i collaboratori per obiettivi, di improntare le relazioni sull’accrescimento della fiducia
reciproca, spostando I'attenzione dal controllo del tempo alla responsabilita per i risultati. Sono, inoltre, coinvolti
nella mappatura e re-ingegnerizzazione dei processi di lavoro compatibili con il lavoro e concorrono
all'individuazione del personale da avviare a modalita di lavoro agile, monitorando in modo costante e mirato il
lavoro svolto.

° Organizzazioni sindacali: I'Unione sentira le organizzazioni sindacali, con le modalita previste dalla
contrattazione collettiva.
° Comitato Unico di Garanzia (CUG): seguendo le indicazioni della Direttiva n. 2/2019 che ne ha

ulteriormente chiarito compiti e funzioni, il CUG sara coinvolto in merito all’attuazione del lavoro agile nell’ottica
di politiche di conciliazione dei tempi di lavoro e vita privata funzionali al miglioramento del benessere
organizzativo.

° Responsabile Servizio Protezione e Prevenzione (RSPP), medico competente, Rappresentanti dei
Lavoratori per la Sicurezza (RLS): per le tematiche legate alla salute e alla sicurezza verranno coinvolti i
responsabili competenti al fine di definire le linee da seguire in adozione del D. Lgs. 81/2008 anche per il lavoro
da svolgere a casa o comunque in luoghi diversi dall’ufficio.

° Organismi indipendenti di valutazione (OIV): sara coinvolto principalmente nella fase di revisione del
Sistema di Misurazione e Valutazione della Performance e, in generale, sull’adeguatezza metodologica degli
elementi di novita introdotti.

° Responsabile della Transizione al Digitale (RTD) per i gli enti: individuato con decreto Unione n. 11 del
19/11/2019 nel Responsabile del Settore Innovazione Tecnologica e SIA é la figura coinvolta al fine
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dell'individuazione dei cambiamenti organizzativi e gli adeguamenti tecnologici necessari per il consolidamento
del lavoro agile.

Di seguito le risposte qualitative dei partecipanti alla domanda «Cosa pensi dell'introduzione dello
smart working nell'Ente?»

. «Approvo l'introduzione dello smart working consapevole che per il ruolo che ricopro diventa difficile
poter lavorare da distanza»
. «Costituisce un'ottima opportunita soprattutto per chi ha un'abitazione distante dal luogo di lavoro e

familiari di cui prendersi cura. Lo smart working deve pero essere preceduto dall'avere a disposizione di
un'idonea strumentazione (pc e connessione) che deve essere a carico dell'Ente e non del lavoratore.»

. «Credo che sia una grande innovazione e una incredibile potenzialita. Non credo che sia opportuno che
diventi la modalita prevalente di lavoro di un ente. Ne andrebbe a scapito della socialita e del senso di
appartenenza del gruppo di lavoro. Credo che dopo la pandemia dovrebbe essere lasciato alla libera decisione del

singolo.»

. «Credo che sia un'ottima opportunita per certi versi, anche se presenta i suoi svantaggi»

. «Credo sia positivo, un nuovo modo di lavorare che permette di conciliare meglio vita e lavoro»

. «E positivo poter disporre anche di questa modalita di lavoro e poterla utilizzare in modo alternato al

lavoro in presenza. La quantificazione dello sw credo debba essere tarata in base all'attivita degli uffici e dei
servizi. Per uffici che gestiscono servizi credo non possa essere utilizzato in via esclusiva né in modo prevalente,
essendo importante il coinvolgimento e il coordinamento delle persone dell'unita operativa.»

. «E sicuramente una modalita di lavoro interessante per conciliare gli impegni lavorativi con quelli
familiari, in particolari momenti della propria vita, ma da utilizzare con moderazione e su base volontaria. In un
tipo di attivita come quello di un comune dove le relazioni e le integrazioni fra le persone sono fondamentali per
raggiungere efficacemente gli obiettivi, non lo considero una modalita di lavoro ordinaria perché rende molto piu
complesso il coordinamento fra i diversi attori. Inoltre non facilita le relazioni con il personale di nuova o recente
assunzione. Il lavoro da casa puo0 avere senz'altro aspetti di maggiore comodita e flessibilita ma & sicuramente
meno efficiente in quanto pilu disturbato da fattori esterni. Altro tema critico sono le postazioni, non sempre
ideali in una abitazione ed il troppo tempo passato al PC».

. «E sicuramente un opportunita di lavoro che ho trovato vantaggiosa mai sperimentata prima»

. «E stata necessaria per la situazione sanitaria, ma positiva perché ha costretto tutti a ripensare la propria
attivita selezionando gli aspetti importanti e comprendendo meccanismi nascosti dalla routine.»

. «E stato attivato in via emergenziale per la pandemia, per cui le modalita sono state tali, dal punto di vista

informatico non vi sono stati problemi, in quanto il livello di digitalizzazione e elevatissimo e ottimamente
supportata dalla rete»

. «E stato introdotto solo a causa del COVID, prima non era una possibilita da poter prendere in
considerazione. Nuovo modo di lavorare interessante che perdo non puod essere esclusivo, noi siamo fatti di
relazioni umane e il rapporto con le persone € importante. Altro elemento da considerare € che non tutta l'utenza
ha capacita/possibilita digitali (es anziani soli)»

. «E un importante passo in avanti nella digitalizzazione delle procedure e nello snellimento delle
tempistiche, che potrebbe avere un impatto positivo sull'erogazione dei servizi al pubblico»

. «E una innovazione che mi aiuta a gestire meglio il mio tempo per essere piu efficiente nel lavoro»

. «E un'importante innovazione che deve essere assorbita da tutta |'organizzazione»

. «E uno strumento utile per imparare a lavorare in modo diverso da quello tradizionale ma va ben
organizzato.»

. «E un'occasione da non sprecare»

. «Era da attivare gia tempo prima»

. «Era necessario in questo momento»

. «Era oral»

. «Era ora! Purtroppo nasce da una situazione Pandemica, ma a mio parere oggi anno 2020 non era piu

presto per introdurre lo sw! La realta perd & che chi di competenza in alcuni casi lo rigetta ancora nonostante le
attestazioni di enorme funzionalita!»

. «Favorevole alla valutazione delle nuove condizioni che comportera lo smart working sul profilo
professionale, contrattuale, strumentale, relazionale, temporale»
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. «Francamente ¢ stato tutto troppo precipitoso senza un reale coinvolgimento in termini di orari definiti,
presenze e obbiettivi»

. «Grazie per la domanda, penso sia una grande opportunita, riesco a lavorare quantitativamente e
gualitativamente meglio in sw. Spero sempre mi siano date piu giornate, mi organizzo molto bene, ho anche
creato uno spazio dedicato al lavoro. Trovo professionalmente sia stata una sfida di capacita di auto-
organizzazione dei processi. |l lavoro se ne ha risentito, per conto mio, € stato solo positivamente. Penso
dovrebbe aumentare, al momento & di due giorni a settimana. E penso dovrebbe stabilizzarsi come modalita
ordinaria perché impatta positivamente anche sulla qualita di vita: risparmia I'ente (utenze) risparmio tantissimo
personalmente di benzina ad esempio, e un lavoratore soddisfatto € un lavoratore piu produttivo e felice sul
lavoro, secondo me. A parer mio, si dovrebbe cercare sempre di creare condizioni di vita migliore e lo sw € una di
queste occasioni.»

. «Ha contribuito a ridurre i rischi di contatto durante la pandemia, ma dovrebbe essere organizzato in
modo piu puntuale per avere una maggiore efficacia lavorativa. Adesso ci si organizza solo all'interno del proprio
settore.»

. «In generale, I'attivita dei Servizi rivolta a utenti prioritariamente interni, quali Ragioneria, Controllo di
Gestione, Personale, Segreteria .. puo prestarsi ad essere oggetto di smart working in quanto & massimamente
articolata in obiettivi/risultati. Parallelamente, poiché per la buona riuscita dell’azione amministrativa, i rapporti
organizzativi diretti costituiscono una componente fondamentale, si ritiene indispensabile ipotizzare
un’organizzazione con rientri fissi settimanali, cosi da incentivare/migliorare la rete relazionale. Le attivita dei
Servizi rivolte anche all’'utenza esterna possono prestarsi ad essere oggetto di smart working solo per ambiti
limitati, dove & piu agevole I'individuazione di obiettivi/risultati anche individuali.»

. «In una situazione di emergenza, & una buona soluzione. Nella gestione ordinaria, per molti servizi che
segue il mio settore, & un'organizzazione tutta nuova da affrontare»
. «La piattaforma tecnica era gia sostanzialmente pronta all'insorgere della prima emergenza nel febbraio

scorso. In generale & quasi impossibile maturare l'innovazione fuori dalla logica emergenziale (vale per tutta la PA,
ed e un limite). Nel complesso, comunque, credo sia andata bene. Si aprono certamente varie tematiche legate al
benessere lavorativo, al coordinamento tra colleghi, al tracciamento della produttivita. Immagino che la partita si
giochera nel futuro prossimo sul bilanciamento della modalita in presenza con quella remota.»

. «La ritengo un'opportunita interessante.»

. «L'emergenza ha dato la spinta verso un'innovazione necessaria ma che altrimenti non si sarebbe mai
realizzata in tempi cosi rapidi. Personalmente sono soddisfatta al 100% dello smart working sia come lavoratore,
per i benefici nelle dinamiche vita-lavoro, sia come responsabile, per la possibilita di gestire interamente I'ufficio
da remoto senza percepire alcuna difficolta tecnica, grazie alla varieta di strumenti informatici a disposizione.»

. «Lo smart working comporta numerosi vantaggi tra cui la possibilita dei lavoratori di conciliare la vita
privata con gli impegni lavorativi, una maggiore efficienza, produttivita e raggiungimento degli obiettivi potendo il
dipendente lavorare in un contesto tranquillo.»

. «Lo smart working & stato un obbligo e una condizione subita dall'Ente e dai dipendenti a causa
dell'emergenza sanitaria da covid-19; & stato avviato necessariamente in tempi super brevi, con gli strumenti a
disposizione, sconvolgendo la vita e i modi di lavorare delle persone. Sicuramente se tutto fosse potuto avvenire
con modi e tempi graduali sarebbe stato piu facile sia da attuare che da comprendere. Il fatto che sia un obbligo
penso possa influire negativamente sulla sua accettazione, il suo sviluppo e il suo miglioramento.»

. «Lo smart working puo creare problemi di varia tipologia ai settori che svolgono front-office complesso e
a quelli che lavorano sul territorio. Per attivita/istruttorie di back-office complesse puo essere molto utile per
ottimizzare tempi e concentrazione»

. «Lo Smart Working rappresenta una buona possibilita per il lavoratore di poter gestire e pianificare gli
orari di lavoro coordinandoli con gli impegni della propria vita privata. Occorrono sicuramente flessibilita mentale
e buona capacita di organizzazione per portare a termine i risultati prefissati dal coordinatore.»

. «Lo trovo efficace come strumento, anche se & sempre necessario un confronto in loco con i propri
colleghi, credo che la miglior soluzione rimane la possibilita di fare smart almeno un paio di giorni a settimana,
trovando cosi equilibrio fra una miglior efficienza lavorativa e una buona correlazione con la vita privata»

. «Mi interessa molto. essendo disabile, & un ottimo modo per rendermi il lavoro ancor piu agile»
. «Necessario per i lavoratori fuori sede e opportunita in caso di necessita»
. «Non & opportuno»
. «Ottima; I'Ente dovrebbe fornire le dotazioni a chi ne & sprovvisto»
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. «Non e un fine ma uno strumento, come tale si dimostrera utile se utilizzato con le corrette modalita e
per le funzioni a cui puo essere destinato»

. «Non tutte le attivita, purtroppo, sono realizzabili con questa modalita. Laddove possibile, consente di
efficientare la prestazione lavorativa e conciliare i tempi di lavoro. Occorre un cambio di mentalita lavorativa. Non
piu lavoro per procedimenti ma per obiettivi»

. «Nuova modalita che sicuramente ha reso possibile continuare a lavorare anche in tempi di emergenza
sanitaria e quindi positiva sia per il lavoratore sia per i cittadini che hanno potuto continuare ad avere risposte,
MA occorre assolutamente individuare con attenzione quali attivita sono piu adatte e quali meno allo smart
working. Il sociale, ambito nel quale svolgo la mia attivita a mio avviso non e sicuramente fra quelli "smartibili",
una buona relazione con l'utente passa inevitabilmente dall'essere in presenza (gli aspetti della comunicazione
non verbale, spesso fondamentali, vengono a mancare o comunque sono falsati), la modalita in remoto non ¢é alla
portata di tutti, soprattutto non & adeguata a certi tipi di fragilita e/o disagio»

. «Penso che lo smart working rappresenti un'ottima possibilita di conciliare le esigenze lavorative con
guelle legate alla gestione della vita familiare, permettendo anche un notevole risparmio di tempo, e perché no
denaro, per chi come me abita a piu di 30 km dalla sede lavorativa.»

. «Penso che si tratti di un'opportunita da cogliere per snellire e rendere piu smart la Pubblica
Amministrazione attraverso l'incremento della digitalizzazione e al contempo incentivare il lavoro femminile
attraverso la conciliazione tempi di vita- lavoro»

. «Penso che sia stata un'esperienza dettata dalla necessita che si & comunque rilevata funzionale e quindi
vale la pena di considerare, per certi settori e posizioni, una sua definitiva presenza .»

. «Penso sia una ottima opportunita per la digitalizzazione e quindi la semplificazione della vita dei cittadini.
Per cittadini intendo sia gli utenti che gli operatori.»

. «Poco progettato, non ci sono le tecnologie informatiche a disposizione per tutti e regole chiare»

. «Positiva per le attivita che si possono svolgere in smart, a volte difficoltosa per attivita difficilmente
smartabili»

. «Positiva se associato a sistema di lavoro con obiettivi»

. «Puo essere molto utile ma in tempi di brevissima durata e solo per emergenze.»

. «PuO essere una nuova opportunita di gestione del proprio lavoro solo per coloro che non hanno
I'apertura al pubblico»

. «Puo essere utile per chi ha problemi di tempo e deve conciliare la vita lavorativa e familiare»

. «Pur partendo da una stringente necessita, rappresenta un'opportunita ed una sfida. Penso sia

importante che - una volta normalizzata la situazione sanitaria - vi sia un approccio equilibrato all'estensione
ordinaria allo smart working, calando il tutto nelle realta peculiari degli Enti interessati (dimensioni, funzioni,
guota di accesso al pubblico in presenza, ...) in maniera calibrata, equilibrata ed elastica.»

. «Si tratta a mio parere di un'opportunita molto importante, soprattutto per quello che riguarda la
conciliazione tempi di vita/tempi di lavoro e le possibilita di meglio gestirsi e organizzarsi, senza precludere
ovviamente il lavoro svolto. Personalmente a volte mi trovo in difficolta per I'impossibilita di stampare o di
confrontarmi in maniera rapida con responsabili e colleghi, ma mi rendo conto che sono in grado di approfondire
concetti e svolgere il lavoro con piu tranquillita, senza interruzioni frequenti che per forza di cose ci sono in

ufficio.»
. «Sono favorevole e spero sia una modalita lavorativa che possa essere impiegata anche dopo il covid»
. «Sono favorevole ed avevo chiesto questa opportunita gia da alcuni anni. La mia attivita lavorativa,

completamente interna all'ente e svolta principalmente con mezzi informatici o tramite telefono abbinata alla
lontananza dal luogo di lavoro, raggiungibile in tempi ragionevoli solo con auto propria, mi connotano come
soggetto "ideale" per tale modalita agile.»

. «Sono favorevole, con adeguata progettazione e strutturazione, implementazione delle infrastrutture
(telefoni e pc) puo portare beneficio in termini di efficacia ed efficienza. Resta fondamentale un momento
settimanale di compresenza tra tutti gli operati dell'ufficio per consentire condivisione e reciproco supporto»

. «Sono favorevole, ovviamente va regolamentato e usato, al di fuori del periodo emergenziale, in modo
corretto»

. «Sono molto favorevole e vorrei continuare, lavoro meglio e produco di piu»

. «Sono contenta che anche nel mio Ente sia stata introdotta questa nuova modalita di lavoro. Penso che i

vantaggi dello Smart Working siano numerosi: maggiore liberta nella gestione del tempo e nella conciliazione
delle esigenze lavorative con quelle della famiglia e dei figli, crescita dell'efficienza e della qualita del lavoro anche
in relazione alle minori interruzioni che ci possono essere in ufficio, risparmio di tempo/costi/stress per gli
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spostamenti casa/lavoro e riduzione del relativo impatto sull'ambiente, opportunita di sperimentare nuovi
metodi di lavoro e strumenti digitali. Ma, oltre agli aspetti positivi, occorre considerare e superare numerose
criticita, per poter applicare lo SW a tutti i settori dell'Ente. Lo SW funziona bene nei settori in cui il lavoro e di
tipo amministrativo/tecnico e non richiede un contatto in presenza con |'utenza. Nei settori che prevedono servizi
diretti al pubblico, come quello che gestisco io, lo SW & applicabile in modo molto limitato: fino a quando I'Ente
continuera a prevedere |'apertura quotidiana degli sportelli al pubblico, i cittadini continueranno a preferire
I'accesso diretto a quello telematico e non ci sara mai un vero e proprio salto culturale. Inoltre, dovremo
continuare a svolgere attivita in presenza se non si creano le condizioni tecnologiche per erogare certi tipi di
servizi a distanza (es. gestione del centralino, rilascio delle CIE dai pc del Ministero, stampa di documenti come
atti di stato civile, tessere elettorali, certificati cartacei, ecc). Bisogna anche considerare che il personale dovrebbe
essere dotato di attrezzatura informatica, rete internet e telefonia, ovvero rimborsato per I'uso di attrezzatura e
contratti internet/telefonia personali. Tra gli svantaggi dello SW vorrei inoltre citare i rischi connessi
all'iperconnessione e la perdita del contatto diretto con i colleghi (es. I'importanza della pausa caffé per lo
sviluppo delle relazioni e per condividere questioni quotidiane, la qualita diversa delle riunioni in presenza, ecc.).»
. «Sono molto favorevole, lo ritengo un'opportunita di migliorare I'efficacia e I'efficienza del lavoro, oltre
che al benessere del lavoratore, migliorando la qualita di vita dello stesso se ben organizzato con adeguata
strumentazione»

. «Strumento efficace se applicato in ambiti idonei all'utilizzo di tale strumento»

. «Trovo che si rischia di essere estromesso dall'organizzazione del lavoro .Credo che il rapporto diretto sia
da aiuto alla risoluzione delle problematiche»

. «Una forte innovazione la cui conoscenza e applicazione delle modalita operative piu corrette, devono
essere assimilate ed applicate sia dagli operatori, che dagli Amministratori riferendomi agli enti pubblici»

. «Un'ottima opportunita per i lavoratori, ma soprattutto le lavoratrici, per conciliare meglio la vita
lavorativa con quella personale»

. «Un'ottima opportunita per migliorare gli standard propri della pubblica amministrazione, pur nella

difficolta del periodo di emergenza sociale. Ritengo che la pubblica amministrazione nel suo complesso
cittadini/lavoratori/amministratori debba comunque fare un notevole sforzo, abbandonare pregiudizi e acquisire
molta competenza, per vedere I'alba di un nuovo modo di lavorare e soprattutto riconoscerne le potenzialita»

. «Utile per il momento contingente ma svolto come ora € poco stimolante»
. «Valuto molto positivamente I'introduzione della nuova modalita di lavoro.»
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PARTE 2 - DAL 15/10/2021 AL 31/12/2021 — LAVORO AGILE SOLO PER SOGGETTI
FRAGILI

INTRODUZIONE
Il decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, coordinato con la legge di conversione 6 agosto 2021, n. 113, recante:
"Misure urgenti per il rafforzamento della capacita' amministrativa delle pubbliche amministrazioni funzionale
all'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per l'efficienza della giustizia", all'Art. 6
introduce il "Piano integrato di attivita' e organizzazione" definito come segue:
Per assicurare la qualita' e la trasparenza dell'attivita' amministrativa e migliorare la qualita' dei servizi ai
cittadini e alle imprese e procedere alla costante e progressiva semplificazione e reingegnerizzazione dei
processi anche in materia di diritto di accesso, le pubbliche amministrazioni, con esclusione delle scuole di ogni
ordine e grado e delle istituzioni educative, di cui all'art. 1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.
165, con piu' di cinquanta dipendenti, entro il 31 gennaio di ogni anno adottano il Piano integrato di attivita'
e organizzazione, di seguito denominato Piano, nel rispetto delle vigenti discipline di settore e, in particolare,
del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150 e della legge 6 novembre 2012, n. 190.
Il Piano ha durata triennale, viene aggiornato annualmente e definisce:
a) gli obiettivi programmatici e strategici della performance secondo i principi e criteri direttivi di cui all'art.
10 del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, stabilendo il necessario collegamento della performance
individuale ai risultati della performance organizzativa;
b) la strategia di gestione del capitale umano e di sviluppo organizzativo, anche mediante il ricorso al lavoro
agile, e gli obiettivi formativi annuali e pluriennali, finalizzati ai processi di pianificazione secondo le logiche del
project management, al raggiungimento della completa alfabetizzazione digitale, allo sviluppo delle
conoscenze tecniche e delle competenze trasversali e manageriali e all'accrescimento culturale e dei titoli di
studio del personale, correlati all'ambito d'impiego e alla progressione dicarriera del personale;
¢) compatibilmente con le risorse finanziarie riconducibili al piano triennale dei fabbisogni di personale, di cui
all'art. 6 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, gli strumenti e gli obiettivi del reclutamento di nuove
risorse e della valorizzazione delle risorse interne, prevedendo, oltre alle forme di reclutamento ordinario, la
percentuale di posizioni disponibili nei limiti stabiliti dalla legge destinata alle progressioni di carriera del
personale, anche tra aree diverse, e le modalita’ di valorizzazione a tal fine dell'esperienza professionale maturata
e dell'accrescimento culturale conseguito anche attraverso le attivita' poste in essere ai sensi della lettera b),
assicurando adeguata informazione alle organizzazioni sindacali;
d) gli strumenti e le fasi per giungere alla piena trasparenza dei risultati dell'attivita' e dell'organizzazione
amministrativa nonche' per raggiungere gli obiettivi in materia di contrasto alla corruzione, secondo quanto
previsto dalla normativa vigente in materia e in conformita' agli indirizzi adottati dall'Autorita’ nazionale
anticorruzione (ANAC) con il Piano nazionale anticorruzione;
e) l'elenco delle procedure da semplificare e reingegnerizzare ogni anno, anche mediante il ricorso alla
tecnologia e sulla base della consultazione degli utenti, nonche' la pianificazione delle attivita' inclusa la
graduale misurazione dei tempi effettivi di completamento delle procedure effettuata attraverso
strumenti automatizzati;
f) le modalita' e le azioni finalizzate a realizzare la piena accessibilita' alle amministrazioni, fisica e digitale, da
parte dei cittadini ultrasessantacinquenni e dei cittadini con disabilita’;
g) le modalita' e le azioni finalizzate al pieno rispetto della parita' di genere, anche con riguardo alla
composizione delle commissioni esaminatrici dei concorsi.
3. Il Piano definisce le modalita' di monitoraggio degli esiti, con cadenza periodica, inclusi gli impatti sugli utenti,
anche attraverso rilevazioni della soddisfazione (degli utenti stessi) mediante gli strumenti di cui al decreto
legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, nonche' le modalita' di monitoraggio dei procedimenti attivati ai sensi del
decreto legislativo 20 dicembre 2009, n. 198.
4. Le pubbliche amministrazioni di cui al comma 1 del presente articolo pubblicano il Piano e i relativi
aggiornamenti entro il 31 gennaio di ogni anno nel proprio sito internet istituzionale e li inviano al Dipartimento
della funzione pubblica della Presidenza del Consiglio dei ministri per la pubblicazione sul relativo portale.
5. Entro centoventi giorni dall'entrata in vigore del presente decreto, con uno o piu' decreti del Presidente
della Repubblica, adottati ai sensi dell'art. 17, comma 2, della legge 23 agosto 1988, n. 400, previa intesa in sede
di Conferenza unificata, ai sensi dell'art. 9, comma 2, del decreto legislativo 28 agosto 1997, n. 281, sono
individuati e abrogati gli adempimenti relativi ai piani assorbiti da quello di cui al presente articolo.
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Con Decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri — Dipartimento della Funzione Pubblica 8 ottobre 2021
"Modalita organizzative per il rientro in presenza dei lavoratori delle pubbliche amministrazioni" viene definito
che al fine di realizzare il superamento dell'utilizzo del lavoro agile emergenziale come una delle modalita’
ordinarie di svolgimento della prestazione lavorativa alle dipendenze delle pubbliche amministrazioni, a
decorrere dal 15 ottobre 2021, nel rispetto delle vigenti misure di contrasto al fenomeno epidemiologico
adottate dalle competenti autorita’, le pubbliche amministrazioni di cui all'art. 1, comma 2, del decreto
legislativo 30 marzo 2001, n. 165, adottano le misure organizzative previste dal presente decreto per il
rientro in presenza del personale dipendente. Per rientro in presenza si intende lo svolgimento della
prestazione lavorativa resa nella sede diservizio. Le amministrazioni:

a) organizzano le attivita' dei propri uffici prevendo il rientro in presenza di tutto il personale. Entro i quindici
giorni successivi alla data di cui al comma 1, adottano le misure organizzative necessarie per la piena
attuazione del presento decreto, assicurando comunque, da subito, la presenza in servizio del personale
preposto alle attivita' di sportello e di ricevimento degli utenti (front office) e dei settori preposti alla
erogazione di servizi all'utenza (back office), anche attraverso la flessibilita' degli orari di sportello e di
ricevimento dell'utenza, anche mediante [l'ausilio di piattaforme digitali gia' impiegate dalle pubbliche
amministrazioni;

b) allo scopo di evitare che il personale che accede alla sede di servizio si concentri nella stessa fascia oraria,
individua, anche in relazione alla situazione del proprio ambito territoriale e tenuto conto delle condizioni del
trasporto pubblico locale, fasce temporali di flessibilita’ oraria in entrata e in uscita ulteriori rispetto a quelle gia'
adottate, anche in deroga alle modalita' previste dai contratti collettivi e nel rispetto del sistema di
partecipazione sindacale.

Nelle more della definizione degli istituti del rapporto dilavoro connessi al lavoro agile da parte della
contrattazione collettiva e della definizione delle modalita' e degli obiettivi del lavoro agile da definirsi ai sensi
dell'art. 6, comma 2, lettera c), del decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni dalla legge 6
agosto 2021, n. 113, nell'ambito del Piano integrato di attivita' e organizzazione (PIAO), e tenuto che a
decorrere dalla data di cui al comma 1 il lavoro agile non e' piu' una modalita' ordinaria di svolgimento della
prestazione lavorativa, l'accesso a tale modalita', ove consentito a legislazione vigente, potra' essere
autorizzato esclusivamente nel rispetto delle seguenti condizionalita':

a) lo svolgimento della prestazione di lavoro in modalita' agile non deve in alcun modo pregiudicare o ridurre
la fruizione dei servizi a favore degli utenti;

b) I'amministrazione deve garantire un'adeguata rotazione del personale che puo' prestare lavoro in modalita’
agile, dovendo essere prevalente, per ciascun lavoratore, I'esecuzione della prestazione in presenza;

c¢) I'amministrazione mette in atto ogni adempimento al fine di dotarsi di una piattaforma digitale o di un cloud
o comunque di strumenti tecnologici idonei a garantire la piu' assoluta riservatezza dei dati e delle
informazioni che vengono trattate dal lavoratore nello svolgimento della prestazione in modalita' agile;

d) I'amministrazione deve aver previsto un piano di smaltimento del lavoro arretrato, ove sia stato accumulato;
e) I'amministrazione, inoltre, mette in atto ogni adempimento al fine di fornire al personale dipendente
apparati digitali e tecnologici adeguati alla prestazione di lavoro richiesta;

f) I'accordo individuale di cui all'art. 18, comma 1, della legge 22 maggio 2017, n. 81, deve definire, almeno:

1) gli specifici obiettivi della prestazione resa in modalita' agile;

2) le modalita' e i tempi di esecuzione della prestazione e della disconnessione del lavoratore dagli apparati di
lavoro, nonche' eventuali fasce di contattabilita’;

3) le modalita' e i criteri di misurazione della prestazione medesima, anche ai fini del proseguimento della
modalita' della prestazione lavorativa in modalita' agile;

g) le amministrazioni assicurano il prevalente svolgimento in presenza della prestazione lavorativa dei
soggetti titolari di funzioni di coordinamento e controllo, dei dirigenti e deiresponsabili dei procedimenti
amministrativi;

h) le amministrazioni prevedono, ove le misure di carattere sanitario lo richiedano, la rotazione del
personale impiegato in presenza, nel rispetto di quanto stabilito dal presente articolo.

Ogni singola amministrazione provvede alla attuazione delle misure previste nel presente decreto attraverso
i dirigenti di livello non generale, responsabili di un ufficio o servizio comunque denominato e, ove non presenti,
attraverso la figura dirigenziale generale sovraordinata. Negli enti in cui non siano presenti figure dirigenziali, il
riferimento e' da intendersi a una figura apicale individuata in coerenza con i relativi ordinamenti.
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Le misure del presente provvedimento si applicano alle amministrazioni di cui all'art. 1, comma 2, del
decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. Resta fermo quanto previsto dall'art. 87, comma 4, del decreto-
legge 17 marzo 2020, n. 18, convertito, con modificazioni, dalla legge 24 aprile 2020, n. 27.

Ai fini delllomogenea attuazione delle misure previste dal presente decreto, il Ministro per la pubblica
amministrazione adotta specifiche linee guida che, per le misure previste dal comma 3, lettere f) e h), sono
oggetto di previo confronto con le organizzazioni sindacali.

Gli accordi individuali di cui all'art. 18, comma 1, della legge 22 maggio 2017, n. 81, stipulati in data anteriore a
quella di entrata in vigore del presente decreto, restano validi a condizione che siano rispettate le
condizionalita' introdotte dal presente articolo o che siano ad esse tempestivamente adeguati.

MODALITA’ ATTUATUIVE

e Con Circolare del Coordinatore dell’Unione dei Comuni Terre di Pianura 11 Ottobre 2021 vengono definite
le misure attuative in materia di obbligo del possesso della certificazione verde Covid-19 e di lavoro agile,
definendo in particolare:

o dal 15 ottobre 2021 e fino al 31 dicembre 2021 (data cui e stato prorogato lo stato di emergenza
sanitaria), al personale degli enti locali nonché ai soggetti che svolgono, a qualsiasi titolo, la
propria attivita lavorativa o di formazione o di volontariato presso I'Ente, anche sulla base di
contratti esterni, & fatto obbligo di possedere e esibire, su richiesta, il green pass per l'accesso ai
luoghi di lavoro

o Inrelazione al lavoro agile (smart working o telelavoro) si precisa che a far data 15 ottobre 2021
tale modalita di prestazione lavorativa non potra piu essere adottata dall’'Unione e dai Comuni
aderenti. L'unica possibilita di prestazione lavorativa sara quella in presenza fino a che non
saranno chiariti gli aspetti normativi, contrattuali e regolamentari di tale modalita.

o Ciascun Responsabile apicale e tenuto a organizzare il completo rientro in presenza del personale
assegnato alla propria struttura organizzativa entro il 30 di ottobre assicurando da subito la
presenza in servizio del personale preposto alle attivita di sportello e di ricevimento del pubblico
(front office). Allo scopo di evitare che il personale che accede alla sede di servizio si concentri
nella stessa fascia oraria e in ragione della consistenza di organico previsto potranno essere
individuate da ciascun Responsabile apicale fasce temporali di flessibilita oraria in entrata e in
uscita ulteriori rispetto a quelle gia adottate, previa comunicazione al Servizio personale.

e Con Circolare del Coordinatore dell’'Unione dei Comuni Terre di Pianura 19 Ottobre 2021 vengono definite
le misure attuative in materia di lavoro agile per i lavoratori fragili, definendo in particolare che fino al
31/12/2021:

o i lavoratori fragili, come individuati dal citato articolo 26, comma 2, del DL n. 18/2020, possono
presentare richiesta di lavoro agile al proprio Responsabile di settore;

o il Responsabile e il personale a cui si intende accordare la modalita di svolgimento di lavoro agile,
devono sottoscrivere i singoli accordi individuali, il cui schema viene reso disponibile insieme
all'informativa sulla sicurezza e sulla privacy;

o nell'accordo individuale devono essere indicate:

= |e giornata di lavoro agile;

= |afascia oraria di disconnessione del personale che opera in modalita agile che non puo in
ogni caso essere inferiore alle 11 ore di riposo consecutivo e ricomprendere, in ogni caso,
il tempo compreso tra le ore 22 e le ore 6 del giorno successivo;

= |e fasce di contattabilita che devono corrispondere a un monte ore di 4 ore per la mattina
delle giornate corte e di 3 ore alla mattina e 2 ore al pomeriggio nel caso di giornate
lunghe;

= gli obiettivi, attivita e ai correlati piani di lavoro della prestazione resa in modalita agile;

o e possibile fruire nella giornata di lavoro agile dei permessi orari previsti dagli artt. 31, 32,33 e 35
del CCNL del 21/5/2018;

o €& obbligatoria la rendicontazione giornaliera ovvero settimanale del lavoro svolto in modalita
agile, per il monitoraggio e la valutazione dello stesso;

o nelle giornate in cui la prestazione lavorativa e svolta in modalita agile non e possibile effettuare
lavoro straordinario.
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Tali modalita restano in vigore per i lavoratori fragili nelle more dell'adozione di una disciplina contrattuale e
legislativa di rango nazionale.

ELENCO DOCUMENTI ALLEGATI
e ALLEGATO A - Circolare 11 Ottobre 2021 (misure attuative in materia di obbligo del possesso della
certificazione verde Covid-19 e di lavoro agile) e relativi allegati.
e ALLEGATO B - Circolare 19 Ottobre 2021 (misure attuative in materia di lavoro agile per i lavoratori
fraqili) e relativi allegati
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PARTE 3 - DAL 01/01/2022 — LAVORO AGILE DISCIPLINA TRANSITORIA

Nelle more di interventi normativi e contrattuali (CCNL, Linee Guida e PIAO) lo svolgimento del Lavoro Agile e
autorizzato ai dipendenti che presentino richiesta ed autorizzato dal Responsabile del relativo Settore in base alle
specifiche necessita organizzative dello stesso e dell’Ente di appartenenza.

CONDIZIONALITA’ PER SVOLGERE LA PRESTAZIONE LAVORATIVA IN MODALITA’ AGILE
Si stabilisce che dal 1 gennaio 2022 e fino ad interventi normativi e contrattuali di rango superiore:
1. i lavoratori possono presentare richiesta di lavoro agile (Allegato C) al proprio Responsabile di settore;
2. il Responsabile e il personale a cui si intende accordare la modalita di svolgimento di lavoro agile, devono
sottoscrivere i singoli accordi individuali, il cui schema viene reso disponibile insieme all'informativa sulla
sicurezza e sulla privacy (Allegati D, E, F);
3. nell’accordo individuale devono essere indicate:
- le giornata di lavoro agile;
- la fascia oraria di disconnessione del personale che opera in modalita agile che non puo in ogni caso essere
inferiore alle 11 ore di riposo consecutivo e ricomprendere, in ogni caso, il tempo compreso tra le ore 22 e le ore
6 del giorno successivo;
- le fasce di contattabilita che devono corrispondere a un monte ore di 4 ore per la mattina delle giornate corte e
di 3 ore alla mattina e 2 ore al pomeriggio nel caso di giornate lunghe;
- gli obiettivi, attivita e ai correlati piani di lavoro della prestazione resa in modalita agile;
4. & possibile fruire nella giornata di lavoro agile dei permessi orari previsti dagli artt. 31, 32, 33 e 35 del CCNL del
21/5/2018;
4. ¢ obbligatoria la rendicontazione giornaliera ovvero settimanale del lavoro svolto in modalita agile, per il
monitoraggio e la valutazione dello stesso;
5. nelle giornate in cui la prestazione lavorativa & svolta in modalita agile non e possibile effettuare lavoro
straordinario.

Gli accordi individuali sottoscritti sono trasmessi, dal Responsabile del Settore, al Servizio personale dell’Unione
Terre di Pianura per gli adempimenti di competenza.

Il Responsabile del Settore puo autorizzare i dipendenti inseriti in un progetto di smart working (sottoscrizione
dell’accordo individuale) a partecipare a momenti di formazione e webinar anche da remoto in giornate non pre-
viste dal piano di smart previsto nell’accordo individuale.

Resta inteso che la prestazione lavorativa in modalita agile potra essere concessa alle seguenti condizioni:

a) lo svolgimento della prestazione di lavoro in modalita agile non deve in alcun modo pregiudicare o
ridurre la fruizione dei servizi a favore degli utenti;

b) l'amministrazione deve garantire un'adeguata rotazione del personale che puo prestare lavoro in
modalita agile, dovendo essere prevalente, per ciascun lavoratore, I'esecuzione della prestazione in
presenza;

¢) I'amministrazione mette in atto ogni adempimento al fine di dotarsi di una piattaforma digitale o di un
cloud o comunque distrumenti tecnologici idonei a garantire la piu' assoluta riservatezza dei dati
e delle informazioni che vengono trattate dal lavoratore nello svolgimento della prestazione in modalita'
agile;

d) l'amministrazione deve aver previsto un piano di smaltimento del lavoro arretrato, ove sia stato
accumulato;

e) I'amministrazione, inoltre, mette in atto ogni adempimento al fine di fornire al personale dipendente
apparati digitali e tecnologici adeguati alla prestazione di lavoro richiesta;

f) l'accordo individuale di cui all'art. 18, comma 1, della legge 22 maggio 2017, n. 81, deve definire, almeno:
1. gli specifici obiettivi della prestazione resa in modalita' agile;
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le modalita' e i tempi di esecuzione della prestazione e della disconnessione del lavoratore dagli
apparati di lavoro, nonche' eventuali fasce di contattabilita’;

le modalita' e i criteri di misurazione della prestazione medesima, anche ai fini del proseguimento
della modalita' della prestazione lavorativa in modalita' agile;

g) le amministrazioni assicurano il prevalente svolgimento in presenza della prestazione lavorativa dei
soggetti titolari di funzioni di coordinamento e controllo, dei dirigenti e dei responsabili dei
procedimenti amministrativi;

MODALITA’ ATTUATIVE
e Richiesta per svolgimento attivita lavorativa in modalita agile
e Sottoscrizione dell’Accordo individuale lavoro agile
INDICAZIONI OPERATIVE PER PRESTAZIONE LAVORATIVA IN MODALITA AGILE
STRUMENTI

Il prerequisito necessario per lavorare da casa, sia che si utilizzi un PC privato sia un portatile di lavoro,
€ avere connettivita internet nella propria abitazione.

In caso di utilizzo di PC privato, prerequisito e sistema operativo minimo Windows 10.

Non sara attivato alcun meccanismo di collegamento da remoto da parte del SIA sui PC privati.

COLLEGAMENTO ALLA SCRIVANIA DI LAVORO

Il SIA, su richiesta del responsabile del servizio, deve avere preventivamente abilitato I'utente al lavoro
da remoto

Se si utilizza un PC privato scaricare dall’indirizzo seguente I'eseguibile
https://www.citrix.com/it-it/downloads/workspace-app/windows/workspace-app-for-windows-
latest.html

Installarlo con un doppio click, senza modificare le scelte proposte.

Se appare la richiesta di inserire un account (utente), annullare.
Se appare la richiesta di abilitare citrix all’accesso locale scegliere “accesso completo”.

Se si utilizza un portatile di lavoro le tre operazioni precedenti non sono da fare

Per accedere alla scrivania virtuale, utilizzare preferibilmente i browser Internet Explorer o Edge ,
digitando I"'URL https://cst.terredipianura.it

Compare la maschera di login, in cui inserire le proprie credenziali di rete

Please log on

User name

NetScaler with

Unified Gateway Password

Al primo accesso appare la scrivania vuota. Utilizzare il + per scegliere gli applicativi da inserire.
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Citrix Recelver

ADD YOUR %

FAVORITE APPS }

e Ogni app selezionata viene trasferita sulla scrivania, e si esegue con il doppio clik.
e Alla comparsa della finestra sotto indicata, rispondere sempre “Permit use”

An online application is attempting to access
information on a device attached to your
| computer,

e Utilizzare il + per inserire altre applicazioni sulla scrivania.
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Citrix Recelver

e Se e necessario firmare atti o documenti, utilizzare il lettore smart card utilizzato in ufficio.

e Se al PCdicasa e collegata una stampante, Citrix la proporra come stampante locale client, quindi
sara possibile utilizzarla.

ELENCO DOCUMENTI ALLEGATI
e ALLEGATO C - Modulo di richiesta Richiesta per svolgimento attivita lavorativa in modalita agile
e ALLEGATO D - Accordo individuale lavoro agile
e ALLEGATO E - Informativa Sicurezza
e ALLEGATO F - Informativa Privacy

Il presente documento potra essere adeguato in caso di emanazione di misure di carattere normativo e tecnico.
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UNIONE dei COMUNI

Granarolo dell’Emilia, 11 ottobre 2021
All'Unione Terre di Pianura

Al Comune di Malalbergo
all'attenzione di:
Presidente e Giunta dell'lUnione Terre di Pianura
Sindaco e Giunta del Comune di Malalbergo
Segretario dell'Unione
Segretario del Comune di Malalbergo

Responsabili apicali dell'lUnione e del Comune di
Malalbergo

Lavoratori dipendenti dell'lUnione e del Comune
di Malalbergo

R.S.U. dell'lUnione e del Comune di Malalbergo
e p.c.

Segretario comunale dei comuni di Baricella,
Granarolo dell’'Emilia e Minerbio

Oggetto: misure attuative in materia di obbligo del possesso della certificazione verde
Covid-19 e di lavoro agile.

Con riferimento al D.L. 21 settembre 2021, n. 127, e, in particolare, I'articolo 1 che estende
I'obbligo del possesso della certificazione verde Covid-19 (green pass) anche ai lavoratori del setto-
re pubblico, si richiama |'attenzione sulle seguenti disposizioni e prime misure operative:

e dal 15 ottobre 2021 e fino al 31 dicembre 2021 (data cui € stato prorogato lo stato di
emergenza sanitaria), al personale degli enti locali nonché ai soggetti che svolgono, a qual-
siasi titolo, la propria attivita lavorativa o di formazione o di volontariato presso I'Ente, an-
che sulla base di contratti esterni, € fatto obbligo di possedere e esibire, su richiesta, il
green pass per I'accesso ai luoghi di lavoro;

e la certificazione verde attesta una delle seguenti condizioni: avvenuta vaccinazione anti-
SARS-Cov-2 al termine del prescritto ciclo; avvenuta guarigione da COVID-19, con conte-
stuale cessazione dell'isolamento prescritto in seguito ad infezione da SARS-Cov-2 disposta
in ottemperanza ai criteri stabiliti con le circolari del Ministero della Salute; effettuazione di
test antigenico rapido o molecolare, quest’ultimo anche su campione salivare e nel rispetto
dei criteri stabiliti con circolare del Ministero della salute, come esito negativo al virus
SARS-Cov-2;
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e |'accesso del lavoratore presso la sede di lavoro non & consentito in alcun modo e per alcun
motivo a meno che lo stesso non sia in possesso del green pass e non sia in grado di esi-
birlo. Pertanto il possesso della certificazione verde non puo essere oggetto di autocertifica-
zione;

e |'obbligo dell’esibizione del green pass non sussiste in capo ai soggetti esenti dalla campa-
gna vaccinale sulla base di idonea certificazione medica rilasciata secondo i criteri definiti
con circolare del Ministero della salute;

e gli utenti ovvero coloro che si recano in un ufficio pubblico per I'erogazione di un servizio,
sono esclusi dall’obbligo di esibire il green pass per accedere agli uffici comunali o dell’'Unio-
ne;

e sono tenuti alla verifica del possesso del green pass i Responsabili apicali degli enti (in qua-
lita di datori di lavoro) che dovranno effettuare tali operazioni al momento dell'accesso ai
luoghi di lavoro anche avvalendosi, previa formale individuazione, di soggetti incaricati
dell'accertamento e della contestazione delle violazioni (si veda fac simile di delega allegato
alla presente);

e le verifiche del possesso del green pass saranno effettuate tramite I’App “VerificaC19” ov-
vero con altra modalita che preveda l'integrazione dei sistemi informatici utilizzati per il ter-
moscanner, badge qualora adottata dall’Ente;

e la modalita operativa per il controllo del green pass ai soggetti esterni € definita da ciascun
Responsabile apicale per le relazioni che ordinariamente attengono all’esercizio della pro-
pria funzione/attivita;

e il personale che comunichi di non essere in possesso del green pass o che dichiari il pos-
sesso della predetta certificazione, ma non sia in grado di esibirla al momento dell’accerta-
mento, & considerato assente ingiustificato fino alla presentazione della predetta certifica-
zione senza conseguenze disciplinari e con diritto alla conservazione del rapporto di lavoro.
Il lavoratore privo del green pass non puo in alcun modo essere adibito a modalita di lavoro
agile. Per i giorni di assenza ingiustificata non sono dovuti la retribuzione né altro compen-
so 0 emolumento, comunque denominati. I Responsabili apicali, o i loro delegati, avranno
cura di comunicare puntualmente, a mezzo mail, al Servizio personale i nominativi dei di-
pendenti che risultassero assenti ingiustificati per mancato possesso del green pass.

e in fase di prima applicazione la verifica del possesso del green pass dovra essere effettuata
su tutto il personale e al momento dell'accesso ai luoghi di lavoro. Potra essere, successiva-
mente, valutata da ciascun Responsabile apicale, in ragione della dimensione della struttura
cui & preposto, la possibilita che I'accertamento del possesso della certificazione verde non
avvenga all’atto dell’accesso al luogo di lavoro. In tal caso il Responsabile apicale deve di-
sporre che l'accertamento sia effettuato a campione, con cadenza giornaliera, in misura
percentuale non inferiore al 20% del personale presente in servizio, assicurando che tale
controllo sia effettuato, nel tempo, in maniera omogenea con un criterio di rotazione, su
tutto il personale dipendente e, prioritariamente, nella fascia antimeridiana della giornata
lavorativa. Nel caso in cui l'accertamento sia svolto a campione il soggetto che ha svolto
I'accertamento dovra intimare al lavoratore sprovvisto di certificazione di lasciare immedia-
tamente il posto di lavoro e comunicare al Servizio personale l'inizio dell’assenza ingiustifi-
cata che perdurera fino alla esibizione della certificazione verde. Inoltre, in tal caso al lavo-
ratore sprovvisto del green pass sara avviata la procedura sanzionatoria di cui all‘articolo 9-
quinquies del decreto-legge n. 52 del 2021 (che sara irrogata dal Prefetto competente);

e in ossequio alla disciplina sul trattamento dei dati personali non € comunque consentita la
raccolta dei dati relativi alle certificazioni esibite dai lavoratori né la conservazione della loro
copia;
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e |'accesso ai luoghi di lavoro in violazione del possesso del green pass comporta la sanzione
amministrativa pecuniaria da 600,00 euro a 1.500,00 euro e restano ferme le conseguenze
disciplinari secondo le disposizioni regolamentari degli Enti;

e il Responsabile apicale ovvero l'incaricato delegato della verifica e contestazione che non
effettua le verifiche & punito con la sanzione amministrativa da 400,00 euro a 1.000,00
euro (in caso di reiterata violazione della disposizione la sanzione amministrativa & raddop -
piata);

e le sanzioni sono irrogate dal Prefetto, al quale i soggetti incaricati devono trasmettere rap-
porto;

e le disposizioni di cui alla presente nota circolare si applicano anche ai titolari di cariche elet-
tive e ai Segretari comunali nonché ai Responsabili apicali.

e le modalita di controllo dei titolari di cariche elettive o di cariche istituzionali che accedono
alle sedi comunali, in qualita di rappresentanti di altri enti per riunioni, incontri, etc, verran-
no definite con atto del Presidente/Sindaco.

Si precisa che il possesso del green pass non fa comunque venire meno gli obblighi di co-
municazione che incombono al soggetto che dovesse contrarre il Covid-19. In tal caso, pertanto, il
soggetto affetto da Covid-19 dovra immediatamente porre in essere tutte le misure gia previste
per tali circostanze, a partire dagli obblighi informativi, e la certificazione verde eventualmente gia
acquisita — a prescindere da quale ne sia I'origine — non autorizza in alcun modo I'accesso o la per -
manenza nei luoghi di lavoro. E comunque inteso che le misure di contrasto alla diffusione del con-
tagio da Covid19 (utilizzo della mascherina, igienizzazione delle mani, misurazione della temperatu-
ra, distanziamento) adottate dalle amministrazioni rimangono in vigore.

In relazione al lavoro agile (smart working o telelavoro) si precisa che a far data 15 ottobre
2021 tale modalita di prestazione lavorativa non potra piu essere adottata dall'Unione e dai Comu-
ni aderenti. L'unica possibilita di prestazione lavorativa sara quella in presenza fino a che non sa-
ranno chiariti gli aspetti normativi, contrattuali e regolamentari di tale modalita.

Ciascun Responsabile apicale € tenuto a organizzare il completo rientro in presenza del per-
sonale assegnato alla propria struttura organizzativa entro il 30 di ottobre assicurando da subito la
presenza in servizio del personale preposto alle attivita di sportello e di ricevimento del pubblico
(front office). Allo scopo di evitare che il personale che accede alla sede di servizio si concentri nel-
la stessa fascia oraria e in ragione della consistenza di organico previsto potranno essere individua-
te da ciascun Responsabile apicale fasce temporali di flessibilita oraria in entrata e in uscita ulterio-
ri rispetto a quelle gia adottate, previa comunicazione al Servizio personale.

Nelle more della definizione degli istituti del rapporto di lavoro connessi allo smart working
e considerato il valore della modalita di prestazione lavorativa in modalita agile, 'amministrazione
valutera I'adozione di un proprio strumento regolamentare per cui potra essere autorizzato I'acces-
so a tale modalita di prestazione lavorativa nel rispetto delle seguenti condizioni:

a) lo svolgimento della prestazione di lavoro in modalita agile non deve in alcun modo pregiu-
dicare o ridurre la fruizione dei servizi resi a favore degli utenti;

b) I'amministrazione deve garantire un’adeguata rotazione del personale che pud prestare la-
voro in modalita agile, dovendo essere prevalente, per ciascun lavoratore, I'esecuzione del-
la prestazione in presenza (A titolo esemplificativo: se la prestazione lavorativa ordinaria-
menete € su cinque giorni, ciascun dipendente potra svolgere la propria attivita in modalita
agile per non piu di due giorni a settimana);
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c) l'amministrazione definisce la piattaforma tecnologica idonea a garantire la piu assoluta ri-
servatezza dei dati e delle informazioni che vengono trattate dal lavoratore nello svolgimen-
to della prestazione in modalita agile;

d) ciascun Responsabile apicale deve aver previsto un piano di smaltimento del lavoro arretra-
to, ove sia stato accumulato;

e) l'amministrazione, inoltre, mette in atto ogni adempimento al fine di fornire al personale di-
pendente apparati digitali e tecnologici adeguati alla prestazione di lavoro richiesta;

f) l'accordo individuale di cui all’articolo 18, comma 1, della legge 22 maggio 2017, n. 81,
deve definire, almeno:

1. gli specifici obiettivi della prestazione resa in modalita agile;

2. le modalita e i tempi di esecuzione della prestazione e della disconnessione del lavora-
tore dagli apparati di lavoro, nonché eventuali fasce di contattabilita;

3. le modalita e i criteri di misurazione della prestazione medesima, anche ai fini del pro-
seguimento della modalita della prestazione lavorativa in modalita agile;

g) le amministrazioni assicurano il prevalente svolgimento in presenza della prestazione la-

vorativa dei soggetti titolari di funzioni di coordinamento e controllo e dei responsabili dei pro-

cedimenti amministrativi;

h) le amministrazioni prevedono, ove le misure di carattere sanitario lo richiedano, la rota-

zione del personale impiegato in presenza.

L'occasione ¢ gradita per porgere cordiali saluti

Il Responsabile del Settore
Coordinamento Generale
Dott. Teodoro Vetrugno

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D. L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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Allegato fac simile

ATTO FORMALE DI
DELEGA PER LA VERIFICA DEI CERTIFICATI VERDI COVID-19

--- Green Pass ---

Il sottoscritto/a nato/a a il
. . , Responsabile apicale del Settore in
qualita di datore di lavoro dell’Ente

Visto:

- il D.L 21 settembre 2021, n. 127;

- la circolare del Coordinatore dell'Unione Terre di Pianura prot. n. del recante
“misure attuative in materia di obbligo del possesso della certificazione verde Covid-19 e di lavoro
agile”

DELEGA E INCARICA

i soggetti elencati nella tabella sottostante (Soggetti incaricati) alla verifica e alle eventuali
contestazioni delle violazioni circa il possesso e |'esibizione delle certificazioni verdi Covid-19 (green
pass) dei dipendenti assegnati al proprio servizio e [INDICARE
EVENTUALI ALTRI SOGGETTI].

Il soggetto incaricato si impegna al rispetto integrale delle istruzioni preventivamente fornite in
merito con divieto di divulgare, conservare ed utilizzare in alcun modo i dati delle persone che
saranno soggette a verifica.

II Responsabile del Settore

Per espressa accettazione e per conoscenza degli obblighi, compiti e funzioni connessi al presente
incarico, qui accettato.

Nominativo soggetto Data Firma per accettazione
incaricato

Coordinamento generale - Via san Donato, 74/27 - 40057 Granarolo dell’Emilia (Bo) - Tel. 051 6004112-113-114-115 -116
giuridico@terredipianura.it — pec: tdppersonale@cert.provincia.bo.it - C.F../P.I. 03014291201 - www.terredipianura.it

Copia informatica



‘ uc_s
¥ TerresPlanura

UNTITONE dei COMUNT

Granarolo dell’Emilia, 19 ottobre 2021
All'Unione Terre di Pianura

Ai Comuni aderenti
all'attenzione di:
Presidente e Giunta dell'lUnione Terre di Pianura
Segretario dell'Unione
Segretari dei Comuni aderenti

Responsabili apicali dell'lUnione e dei Comuni
aderenti

Lavoratori dipendenti dell'Unione e dei Comuni
aderenti

R.S.U. dell'lUnione e dei Comuni aderenti
Oggetto: misure attuative in materia di lavoro agile per i lavoratori fragili.

Visto il DL 127/2021 recante “Misure urgenti per assicurare lo svolgimento in sicurezza del lavoro
pubblico e privato mediante I'estensione dell’'ambito applicativo della certificazione verde Covid 19
e il rafforzamento del sistema di screening” e, in particolare:

e lart. 1, comma 1, con cui si & esteso a tutto il personale delle pubbliche amministrazioni, di
cui all'art. 1, comma 2 del D.Lgs. 165/2001, l'obbligo di possedere e di esibire, su richiesta,
la certificazione verde Covid 19 (green pass), di cui all'art. 9, comma 2, del predetto
decreto, quale condizione per il primo accesso al luogo di lavoro;

e lart. 1, comma 5, che prevede che con DPCM possano essere adottate linee guida per
l'omogenea definizione delle modalita organizzative delle verifiche sul possesso del green
pass.

Visto il DPCM 12 ottobre 2021, pubblicato in G.U. n. 246 del 14.10.2021, con cui sono state
adottate le “Linee guida in materia di condotta delle pubbliche amministrazioni per I'applicazione
della disciplina in materia di obbligo di possesso e di esibizione della certificazione verde Covid 19
da parte del personale” e in particolare il paragrafo 1.1, terzo capoverso, che precisa che “non é
consentito in alcun modo, in quanto elusivo del predetto obbligo, individuare i lavoratori da adibire
al lavoro agile sulla base del mancato possesso di tale certificazione”.

Vista la legge 22 maggio 2017, n. 81, “Misure per la tutela del lavoro autonomo non
imprenditoriale e misure volte a favorire l'articolazione flessibile nei tempi e nei luoghi del lavoro
subordinato” e, in particolare, gli artt. 18 e seguenti che disciplinano il lavoro agile.
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Visto il Decreto 8 ottobre 2021 Presidenza Del Consiglio Dei Ministri Dipartimento della Funzione
Pubblica “Modalita organizzative per il rientro in presenza dei lavoratori delle pubbliche
amministrazioni”, pubblicato in GU n. 245 del 13.10.2021, con cui, in considerazione
dell’estensione della certificazione verde COVID-19 anche ai lavoratori del settore pubblico e della
necessita di sostenere cittadini ed imprese nelle attivita connesse allo sviluppo delle attivita
produttive e all'attuazione del PNRR, si & stabilito di superare I'utilizzo del lavoro agile quale
strumento di contrasto al fenomeno epidemiologico.

Visto, in particolare, I'art. 1 del citato decreto 08.10.2021 con cui sono state definite le modalita
organizzative, con decorrenza 15 ottobre 2021, per il rientro in presenza dei lavoratori delle
pubbliche amministrazioni precisando che “nelle more della definizione degli istituti del rapporto di
lavoro connessi al lavoro agile da parte della contrattazione collettiva e della definizione delle
modalita e degli obiettivi del lavoro agile da definirsi ai sensi dell'art. 6, comma 2, lettera c), del
decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni dalla legge 6 agosto 2021, n.
113, nell'ambito del Piano integrato di attivita e organizzazione (PIAO), e tenuto che a decorrere
dalla data di cui al comma 1 il lavoro agile non é piu una modalita ordinaria di svolgimento della
prestazione lavorativa” . L'accesso a tale modalita, inoltre, potra essere autorizzato esclusivamente
nel rispetto delle condizionalita ivi enunciate. Ai fini dell'omogenea attuazione delle misure previste
dal presente decreto, il Ministro per la pubblica amministrazione dovra adottare specifiche linee
guida.

Vista la circolare del Coordinatore dell'lUnione 11 ottobre 2021 avente ad oggetto “misure
attuative in materia di obbligo del possesso della certificazione verde Covid-19 e di lavoro agile”
con cui viene chiarito che, dal 15 ottobre 2021, il lavoro agile (smart working o telelavoro) non
potra piu essere adottata dall'Unione e dai Comuni aderenti. L'unica possibilita di prestazione
lavorativa sara quella in presenza fino a che non saranno chiariti gli aspetti normativi, contrattuali
e regolamentari di tale modalita.

Visto l'articolo 26 del DL 17 marzo 2020, n. 18, convertito, con modificazioni, dalla L. 27/2020, e
in particolare:

e il comma 2, con cui si e stabilito che, laddove la prestazione lavorativa non possa essere
resa in modalita agile, per i dipendenti pubblici in possesso di certificazione rilasciata dai
competenti organi medico-legali, attestante una condizione di rischio derivante da
immunodepressione o da esiti da patologie oncologiche o dallo svolgimento di relative
terapie salvavita o in possesso del riconoscimento di disabilita con connotazione di gravita,
ai sensi dell'articolo 3, comma 3, della L. 104/1992, il periodo di assenza dal servizio e
equiparato al ricovero ospedaliero. Inoltre, tali periodi di assenza dal servizio non sono
computabili ai fini del periodo di comporto;

e il comma 2 bis, con il quale & stabilito che i lavoratori fragili di cui al precedente comma 2
svolgono di norma la prestazione lavorativa in modalita agile, anche attraverso I'adibizione
a diversa mansione ricompresa nella medesima categoria, o lo svolgimento di specifiche
attivita di formazione professionale anche da remoto.

Visto l'art. 2 ter del DL 111/2021, convertito con modificazioni dalla L. 133/2021, “Disposizioni di
proroga in materia di lavoratori fragili”, con cui si dispone la proroga al 31 dicembre 2021 delle
misure previste all'art. 1, comma 481, della I. 178/2020 e dunque dell’art. 26, commi 2 e 2 bis, del
DL 18/2020.
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Dato atto che con deliberazione n. 46 del 22/09/2020 della Giunta dell'Unione si € proceduta
all'istituzione del gruppo di lavoro preposto all’'attuazione del progetto multidisciplinare relativo allo
smart working che ha interessato dipendenti e Responsabili di Settore dell’'Unione e dei Comuni
aderenti sia in termini di analisi e contesto sia in termini di formazione.

Considerato che

- I'infrastruttura informatica di Terre di Pianura € virtualizzata e disponibile “in cloud”;

- sono di utilizzo ordinario gli strumenti di webconference per realizzare gli incontri a distanza;

- le postazioni informatizzate sono state, in larga parte, munite di webcam con microfono e casse
acustiche;

- sono stati rinnovati quasi totalmente i centralini telefonici a disposizione dei singoli enti per
adeguarli alla tecnologia VoIP.

Si definisce la seguente disciplina transitoria riferita ai lavoratori fragili e, in particolare,
si stabilisce che fino al 31 dicembre 2021:

1. i lavoratori fragili, come individuati dal citato articolo 26, comma 2, del DL n. 18/2020, possono
presentare richiesta di lavoro agile (Allegato 1) al proprio Responsabile di settore;

2. il Responsabile e il personale a cui si intende accordare la modalita di svolgimento di lavoro
agile, devono sottoscrivere i singoli accordi individuali, il cui schema viene reso disponibile insieme
allinformativa sulla sicurezza e sulla privacy (Allegati 2, 4, 5);

3. nell'accordo individuale devono essere indicate:

- le giornata di lavoro agile;

- la fascia oraria di disconnessione del personale che opera in modalita agile che non pud in ogni
caso essere inferiore alle 11 ore di riposo consecutivo e ricomprendere, in ogni caso, il tempo
compreso tra le ore 22 e le ore 6 del giorno successivo;

- le fasce di contattabilita che devono corrispondere a un monte ore di 4 ore per la mattina delle
giornate corte e di 3 ore alla mattina e 2 ore al pomeriggio nel caso di giornate lunghe;

- gli obiettivi, attivita e ai correlati piani di lavoro della prestazione resa in modalita agile;

4. e possibile fruire nella giornata di lavoro agile dei permessi orari previsti dagli artt. 31, 32, 33 e
35 del CCNL del 21/5/2018;

4. ¢ obbligatoria la rendicontazione giornaliera ovvero settimanale del lavoro svolto in modalita
agile, per il monitoraggio e la valutazione dello stesso;

5. nelle giornate in cui la prestazione lavorativa € svolta in modalita agile non & possibile effettuare
lavoro straordinario.

Gli accordi individuali sottoscritti sono trasmessi, dal Responsabile del Settore, al Servizio persona-
le dell'Unione Terre di Pianura per gli adempimenti di competenza.

Resta inteso che la prestazione lavorativa in modalita agile potra essere concessa alle seguenti
condizioni:

a) lo svolgimento della prestazione di lavoro in modalita agile non deve in alcun modo pregiu-
dicare o ridurre la fruizione dei servizi resi a favore degli utenti;

b) I'amministrazione definisce la piattaforma tecnologica idonea a garantire la piu assoluta ri-
servatezza dei dati e delle informazioni che vengono trattate dal lavoratore nello svolgimen-
to della prestazione in modalita agile nonché le indicazioni operative per lo svolgimento da
remoto della prestazione lavorativa (Allegato 3);

c) l'amministrazione mette in atto ogni adempimento al fine di fornire al personale dipendente
apparati digitali e tecnologici adeguati alla prestazione di lavoro richiesta;
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La presente disciplina si applica anche ai:

- dipendenti in isolamento fiduciario perché entrati in contatto con il Covid 19;

- dipendenti in isolamento fiduciario per assistenza a figli minori in quarantena a scuola;

- i collaboratori che, pur non rientrando nelle categorie precedenti, sono in possesso di una
certificazione rilasciata dal medico competente con prescrizione di lavorare a distanza.

L'occasione € gradita per porgere cordiali saluti

Il Responsabile del Settore
Coordinamento Generale
Dott. Teodoro Vetrugno

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D. L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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Allegato 1

Fac simile
Modulo di richiesta Richiesta per svolgimento attivita lavorativa in modalita agile

Al Responsabile del Settore

Io sottoscritta/o

nata/o a il

Settore , dipendente

Cat. Profilo prof.le

O a tempo indeterminato
O a tempo determinato

rientrando nella categoria dei lavoratori fragili ai sensi articolo 26, comma 2, del DL 17 marzo
2020, n. 18, convertito, con modificazioni, dalla L. 27/2020

CHIEDO
di poter svolgere l'attivita lavorativa in modalita agile per n. ___ giornate settimanali a decorrere

dal al (termine massimo fino al 31.1.2022),

DATA E FIRMA DEL DIPENDENTE

AUTORIZZATO DAL RESPONSABILE
(firma)

VISTO DAL RESPONSABILE NON SI AUTORIZZA
(firma)

(inserire motivazione)
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Accordo individuale lavoro agile

La/il sottoscritta/o , C.F

(dipendente) e la/il sottoscritta/o Responsabile del Settore

dell'Unione Terre di Pianura/Comune di

CONVENGONO

che il/la dipendente &€ ammesso/a a svolgere la prestazione lavorativa in modalita agile nei termini
ed alle condizioni di seguito indicate:

- Data di avvio prestazione lavoro agile: ;

- Data di fine della prestazione lavoro agile (termine massimo fino al 31.1.2022):

- luogo o luoghi in cui sara svolta I'attivita lavorativa in modalita agile:

- Nelle seguenti giornate settimanali e con le seguenti fasce di contattabilita:

O lunedi, fascia di contattabilita dalleore_____alleore__

O martedi, fascia di contattabilita dalleore___ alleore__ ;
O mercoledi, fascia di contattabilita dalleore___ alleore__ ;
O giovedi, fascia di contattabilita dalleore____alleore__;

O venerdi, fascia di contattabilita dalleore___alleore_ ;
O sabato, fascia di contattabilita dalle ore alleore__

- con la seguente fascia di disconnessione (oltre a sabato, domenica e festivita): dalle ore

alle ore ;
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Dotazione tecnologica
ai fini dello svolgimento dell'attivita lavorativa in modalita agile da remoto, si prevede I'utilizzo della
seguente dotazione: Dotazione tecnologica fornita dall’'Ente di appartenenza costituita da:

ovvero
Dotazione tecnologica di proprieta o in possesso del dipendente costituita da:

Nello svolgimento della prestazione lavorativa in modalita lavoro agile il/la dipendente dovra fara
riferimento agli obiettivi ed attivita e ai correlati piani di lavoro definiti nella propria unita
organizzativa e che di seguito si illustrano a titolo esemplificativo:

Potere direttivo, di controllo e disciplinare

La modalita di lavoro in lavoro agile non modifica il potere direttivo, di controllo e disciplinare del
Responsabile che sara esercitato con modalita analoghe a quelle applicate con riferimento alla
prestazione resa presso i locali aziendali. Il potere di controllo sulla prestazione resa al di fuori dei
locali aziendali si esplicitera, di massima, attraverso la verifica dei risultati ottenuti rispetto alle
attivita programmate e condivise. Nello svolgimento della prestazione lavorativa in modalita lavoro
agile il comportamento del/della dipendente dovra essere sempre improntato a principi di
correttezza e buona fede e al rispetto degli obblighi di condotta previsti dalle disposizioni di legge e
dal CCNL vigenti e dal Codice disciplinare dell’Ente, con particolare riferimento al Codice di
comportamento dei dipendenti, nonché delle istruzioni ricevute. Le specifiche condotte connesse
all'esecuzione della prestazione lavorativa nella modalita di lavoro agile, che integrano gli obblighi
di comportamento in servizio del sopra citato Codice di comportamento, sono le seguenti:

a) Reperibilita del lavoratore agile durante le fasce di contattabilita, tramite risposta telefonica o
computer;

b) Diligente cooperazione all'adempimento dell’obbligo di sicurezza;

¢) Rendicontazione giornaliera o settimanale dell’attivita svolta, in un’ottica di miglioramento della
pianificazione, dell'accountability e di responsabilizzazione verso i risultati.

Salute e sicurezza

II dipendente si impegna infine al rispetto di quanto previsto nell'Informativa sulla salute e
sicurezza nel lavoro agile di cui, con la sottoscrizione del presente accordo, conferma di avere
preso visione.
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UNIONE dei COMUNI
COORDINAMENTO GENERALE

Data

Firma del Responsabile del Settore Firma del Dipendente
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Allegato 3

INDICAZIONI OPERATIVE PER PRESTAZIONE LAVORATIVA IN MODALITA AGILE

STRUMENTI
e Il prerequisito necessario per lavorare da_casa, sia che si utilizzi un PC privato, sia un
portatile di lavoro, € avere connettivita internet nella propria abitazione.

. Inocaso di utilizzo di PC privato, prerequisito € sistema operativo minimo Windows
10.

e Non sara attivato alcun meccanismo di collegamento da remoto da parte del
SIA sui PC privati.

COLLEGAMENTO ALLA SCRIVANIA DI LAVORO
e Il SIA, su richiesta del responsabile del servizio, deve avere preventivamente abilitato
I'utente al lavoro da remoto

e Se si utilizza un PC privato scaricare dall'indirizzo seguente [I'eseguibile
https://www.citrix.com/it-it/downloads/workspace-app/windows/workspace-app-for-

windows-latest.html
Installarlo con un doppio click, senza modificare le scelte proposte.

e Se appare la richiesta di inserire un account (utente), annullare.

e Se appare la richiesta di abilitare citrix all’accesso locale scegliere “accesso
completo”.

e Se si utilizza un portatile di lavoro le tre operazioni precedenti non sono da fare
e Per accedere alla scrivania virtuale, utilizzare preferibilmente i browser Internet
Explorer o Edge , digitando I'URL https://cst.terredipianura.it

e Compare la maschera di login, in cui inserire le proprie credenziali di rete

Please log on

User name
NetScaler with
Unified Gateway Password

e Al primo accesso appare la scrivania vuota. Utilizzare il + per scegliere gli applicativi da
inserire.
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Citrix Recelver

™En v

ADD YOUR

e Ogni app selezionata viene trasferita sulla scrivania, e si esegue con il doppio clik.
e Alla comparsa della finestra sotto indicata, rispondere sempre “Permit use”

W An online application is attempting to access
~  information on a device attached to your
| computer,

e Utilizzare il + per inserire altre applicazioni sulla scrivania.
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Citrix Recelver

e Se e necessario firmare atti o documenti, utilizzare il lettore smart card utilizzato in

ufficio.
e Se al PC di casa € collegata una stampante, Citrix la proporra come stampante locale

client, quindi sara possibile utilizzarla.
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Allegato 4
Informativa Sicurezza

Opuscolo informativo salute e sicurezza dei lavoratori in lavoro agile (smart working) informativa
per i lavoratori

1.1 PREMESSA 1l presente documento mira a fornire agli smart worker (o Lavoratori Agili)
indicazioni utili in relazione alla tutela della salute e sicurezza, durante l|'esecuzione della
prestazione lavorativa in smartworking ovvero all'esterno dei locali aziendali. Lo smart worker &
tenuto a cooperare all'attuazione delle misure di prevenzione predisposte dal datore di lavoro per
fronteggiare i rischi connessi all'esecuzione della prestazione all'esterno dei locali aziendali” (art.
22, comma 2, Legge 81/2017). E dunque dovere dello smart worker mettere in atto ogni
comportamento utile a limitare i rischi derivanti dell'esecuzione della prestazione lavorativa al di
fuori dei locali aziendali, dove viene meno la possibilita da parte del Datore di Lavoro di verifica
puntuale del rispetto dei principi ergonomici e tecnici di salute e sicurezza del lavoro. Piu in
generale si puo dire che lo smart worker:

e non dovra in alcun modo adottare comportamenti che possano generare rischi per la sua salute e
sicurezza o per quella di terzi;

e dovra evitare ogni luogo, ambiente, situazione e circostanza che possa comportare un pericolo
per la sua salute e la sua sicurezza o per quella di terzi.

1.2 PRINCIPI GENERALI

I luoghi di lavoro individuati per I'esecuzione della prestazione lavorativa in smartworking devono
rispettare, per quanto possibile, le indicazioni previste per la sicurezza dei videoterminalisti. Lo
smart worker deve dunque rifarsi a quelle indicazioni per cio che riguarda:

e i requisiti generali dei luoghi di lavoro;

* |e caratteristiche della postazione di lavoro;

e le pause da rispettare;

e la corretta postura da tenere.

Nel seguito vengono riepilogate tali indicazioni.

- ALIMENTAZIONE ELETTRICA

Durante l'esecuzione della prestazione lavorativa in smartworking i dipendenti devono porre in
essere comportamenti adeguati a limitare il rischio elettrico. Di seguito alcuni suggerimenti,
esemplificativi ma non esaustivi:

o verificare quali prese di corrente elettrica & possibile utilizzare per alimentare la propria
attrezzatura informatica;

¢ non collegare tra loro spine incompatibili, utilizzando eventuali adattatori;

« |'utilizzo di prese multiple con numerose spine € assolutamente da evitare;

e evitare |'utilizzo di prese o apparecchiature elettroniche in situazioni in cui potrebbero trovarsi a
contatto con l'acqua;

e utilizzare le apparecchiature in conformita con le istruzioni d’uso fornite dal produttore;

« |'inserimento e il disinserimento delle spine deve essere effettuato impugnando correttamente la
presa e ad apparecchiatura spenta;

e prese e interruttori devono essere mantenuti integri e ben fissati alle pareti.

- SPAZI DI LAVORO E VIE DI FUGA

Nella scelta dello spazio di lavoro € necessario prestare attenzione a:

e corretto posizionamento dei cavi di alimentazione del computer, in modo tale da evitare il rischio
di inciampo e quindi di eventuali cadute;
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e avere spazi sufficienti per alzarsi e spostarsi senza rischiare di urtare contro mobili e spigoli;

e evitare di posizionarsi nello spazio di apertura di porte e armadi;

« verificare di avere a disposizione vie di fuga agevoli e prive di ostacoli;

e evitare luoghi di lavoro troppo caldi o troppo freddi o comunque con condizioni microclimatiche
inadeguate;

e evitare luoghi di lavoro con illuminazione troppo forte e privi di schermatura alle finestre;

e evitare luoghi di lavoro con illuminazione naturale/artificiale insufficiente.

- POSTAZIONE DI LAVORO

I lavoro al videoterminale pud causare l'insorgenza di disturbi muscolo scheletrici e affaticamento
visivo. Per evitare l'insorgenza di queste problematiche gli elementi che possono incidere in
maniera sostanziale sono i seguenti:

e arredi (sedia, scrivania);

e illuminazione naturale e artificiale.

- CORRETTA POSTURA E COMPORTAMENTO

La principale misura di prevenzione per l'insorgenza di problematiche muscolo scheletriche & legata
all'assunzione di una corretta postura durante il lavoro al videoterminale. Allo scopo € necessario:
1. assumere la postura corretta di fronte al video, con piedi ben appoggiati al pavimento e schiena
appoggiata allo schienale della sedia nel tratto lombare, regolando (se possibile) I'altezza della
sedia e l'inclinazione dello schienale;

2. posizionare lo schermo del video di fronte in maniera che, anche agendo su eventuali
meccanismi di regolazione, lo spigolo superiore dello schermo sia posto un poco pil in basso
dell'orizzonte che passa per gli occhi dell'operatore e ad una distanza degli occhi pari a 50 — 70
cm;

3. evitare irrigidimenti delle dita e del polso, curando di tenere gli avambracci appoggiati al piano
di lavoro in modo da alleggerire la tensione dei muscoli del collo e delle spalle;

4. evitare, per quanto possibile, posizioni di lavoro fisse per tempi prolungati. Nel caso che cio
fosse inevitabile si raccomanda la pratica di esercizi di rilassamento (collo, schiena, arti superiori e
inferiori).

- PREVENZIONE DISTURBI VISIVI

Per la prevenzione dei disturbi visivi occorre:

1. illuminare correttamente il posto di lavoro, anche regolando tende e veneziane; orientare ed
inclinare lo schermo per eliminare, per quanto possibile, riflessi sulla sua superficie;

2. distogliere periodicamente lo sguardo dal video per guardare oggetti lontani, al fine di ridurre
I'affaticamento visivo;

3. effettuare le pause previste. A tale scopo si ricorda che il lavoratore addetto al videoterminale,
salvo diversa indicazione del Medico Competente, deve effettuare una pausa, ovvero un cambio di
attivita di 15 minuti ogni 120 minuti di applicazione continuativa al VDT.

- SEGNALAZIONE INFORTUNI
Nel caso in cui lo smart worker sia oggetto d’infortunio deve fornire dettagliata e tempestiva
informazione sull’evento secondo le modalita definite per tutto il personale
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Allegato 5
Informativa Privacy

INFORMATIVA resa ai sensi dell'art 13 del RGPD (Regolamento Generale Protezione Dati)
2016/679 La informiamo che:

a) i dati personali e particolari che La riguardano, dei quali entriamo in possesso, sono trattati da
questo Ente, in adempimento agli obblighi di legge e per dare esecuzione al rapporto di lavoro, ai
sensi delle disposizioni normative e contrattuali in materia di pubblico impiego, ai fini
dell'instaurazione e gestione del rapporto di lavoro, sia in presenza che con le modalita del lavoro
agile, in tutte le sue fasi e aspetti, quali:

- corresponsione della retribuzione e di ogni altro emolumento previsto dalla legge e da contratti
collettivi;

- esecuzione e gestione del contratto di lavoro e conseguente adempimento di ogni obbligo
previsto dalla legge, dal contratto, da regolamenti o accordi collettivi nei confronti di istituti
previdenziali, assistenziali, assicurativi, anche a carattere integrativo, amministrazioni finanziarie;
- adempimento di obblighi in materia di infortuni sul lavoro;

- gestione dei certificati medici forniti a giustificazione delle assenze dal lavoro;

- verifica e controllo degli accessi fisici ed informatici, abilitazione e disabilitazione di badge
elettronici e di password di accesso ad applicazioni, programmi, cartelle di rete, posta elettronica,
navigazione Internet, attivita di protocollazione, di archivio e redazione atti, richieste di stampati;
- uso di beni aziendali quali PC fissi e portatili, telefoni cellulari;

- adempimento di ogni disposizione prevista dalle normative vigenti in materia di Sicurezza sul
lavoro e Privacy;

- adempimenti fiscali;

- partecipazione a corsi di formazione e aggiornamento;

- eventuale gestione stragiudiziale o giudiziale delle controversie.

I Suoi dati potranno inoltre essere trasmessi ad altri settori a fini contabili, per ottenere
finanziamenti/cofinanziamenti/contributi da soggetti pubblici/fondazioni, per partecipare a bandi/
candidature e per rispondere a specifiche richieste da parte di soggetti pubblici.

b) il trattamento & improntato ai principi di correttezza, di liceita, di trasparenza, di minimizzazione
dei dati e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. Il titolare potra raccogliere particolari
categorie di dati personali, idonei a rilevare: uno stato di salute (es. certificati relativi alle assenze
per malattia, maternita, infortunio, visite mediche ai fini della sicurezza sul lavoro); I'adesione ad
un sindacato (es. assunzione di cariche sindacali, richiesta di trattenuta per quote di associazione
sindacale); I'adesione ad un partito o movimento politico (es. richiesta di permessi o aspettativa
per cariche pubbliche elettive); condanne penali, reati o misure di sicurezza (es. casellari giudiziali,
carichi pendenti, certificati, multe e sanzioni). Le finalita possono comportare la
necessita/opportunita di trattare dati (anche “di particolari categorie”) relativi ad altri soggetti (es.
coniuge, figli, persone a carico). Tali dati verranno trattati solo nei casi strettamente necessari per
le finalita derivanti da obblighi di legge, e in ogni caso, nel rispetto di quanto previsto dal GDPR. I
dati di natura particolare, concernenti lo stato di salute, che tratta il medico competente
nell’'espletamento dei compiti previsti dal D.Lgs. 81/08 e dalle altre disposizioni in materia di igiene
e sicurezza nei luoghi di lavoro, per gli accertamenti medici preventivi e periodici, verranno trattati
esclusivamente dal medico competente. Il datore di lavoro, titolare del trattamento dei dati
personali, ricevera comunicazione dei soli giudizi sull'idoneita dei lavoratori.

C) possono venire a conoscenza dei Suoi dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni,
del titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra. Tali soggetti
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agiscono in qualita di responsabili, autorizzati al trattamento e amministratori di sistema. I dati
personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici e/o privati e diffusi qualora le disposizioni
normative o regolamentari lo prevedano.

d) i Suoi dati verranno conservati per il tempo necessario all'espletamento delle finalita relative al
rapporto instaurato e/o discendente dagli obblighi previsti dalla legge, al termine del quale
potranno essere conservati, con le modalita e nel rispetto delle disposizioni normative in materia,
nel caso di ulteriori obblighi di conservazione previsti da disposizioni di legge o per finalita di
archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici.

e) Il conferimento dei dati personali & obbligatorio per consentire l'instaurazione e la gestione del
rapporto di lavoro e per I'espletamento delle altre finalita istituzionali sopra indicate

f) Il trattamento dei Suoi dati personali avverra con modalita informatiche e/o telematiche e/o
cartacee, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

g) il trattamento dei Suoi dati personali non verra trasferito a un paese terzo o a un'organizzazione
internazionale Lei potra in qualsiasi momento, esercitare i Suoi diritti quali quello:

- di accesso ai dati personali;

- di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che La
riguardano;

- di revocare il consenso, ove previsto; la revoca del consenso non pregiudica la liceita del
trattamento basata sul consenso conferito prima della revoca;

- alla portabilita dei dati, ove previsto;

- di opporsi al trattamento;

- di proporre reclamo all'Autorita di controllo (Garante Privacy).
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Modulo di richiesta Richiesta per svolgimento attivita lavorativa in modalita agile

Al Responsabile del Settore

Io sottoscritta/o

nata/o a il

Settore , dipendente

Cat. Profilo prof.le

O a tempo indeterminato
O a tempo determinato

rientrando nella categoria dei lavoratori fraqgili ai sensi articolo 26, comma 2, del DL 17 marzo
2020, n. 18, convertito, con modificazioni, dalla L. 27/2020

CHIEDO
di poter svolgere l'attivita lavorativa in modalita agile per n. ___ giornate settimanali a decorrere

dal al (termine massimo fino al 31.1.2022),

DATA E FIRMA DEL DIPENDENTE

AUTORIZZATO DAL RESPONSABILE
(firma)

VISTO DAL RESPONSABILE NON SI AUTORIZZA
(firma)

(inserire motivazione)
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Accordo individuale lavoro agile

La/il sottoscritta/o , C.F

(dipendente) e la/il sottoscritta/o Responsabile del Settore

dell'Unione Terre di Pianura/Comune di

CONVENGONO

che il/la dipendente € ammesso/a a svolgere la prestazione lavorativa in modalita agile nei termini
ed alle condizioni di seguito indicate:

- Data di avvio prestazione lavoro agile: ;

- Data di fine della prestazione lavoro agile: ;

- luogo o luoghi in cui sara svolta I'attivita lavorativa in modalita agile:

- Nelle seguenti giornate settimanali e con le seguenti fasce di contattabilita:

O lunedi, fascia di contattabilita dalleore___ alleore_;

O martedi, fascia di contattabilita dalleore__ alleore__ ;
O mercoledi, fascia di contattabilita dalleore___ alleore__;
O giovedi, fascia di contattabilita dalleore____alleore___;

O venerdi, fascia di contattabilita dalle ore alleore_ ;
O sabato, fascia di contattabilita dalleore____alleore_;

- con la seguente fascia di disconnessione (oltre a sabato, domenica e festivita): dalle ore
alle ore ;
Dotazione tecnologica

ai fini dello svolgimento dell'attivita lavorativa in modalita agile da remoto, si prevede I'utilizzo della
seguente dotazione: Dotazione tecnologica fornita dall’Ente di appartenenza costituita da:

Coordinamento generale - Via san Donato, 74/27 - 40057 Granarolo dell’Emilia (Bo) — Tel. 051 6004112-113-114-115 -116
giuridico@terredipianura.it — pec: tdppersonale@cert.provincia.bo.it - C.F../P.I. 03014291201 - www.terredipianura.it

Copia informatica



‘ uc_s
¥ TerresPlanura

UNTITONE dei COMUNT

ovvero
Dotazione tecnologica di proprieta o in possesso del dipendente costituita da:

Nello svolgimento della prestazione lavorativa in modalita lavoro agile il/la dipendente dovra fara
riferimento agli obiettivi ed attivita e ai correlati piani di lavoro definiti nella propria unita
organizzativa e che di seguito si illustrano a titolo esemplificativo:

Potere direttivo, di controllo e disciplinare

La modalita di lavoro in lavoro agile non modifica il potere direttivo, di controllo e disciplinare del
Responsabile che sara esercitato con modalita analoghe a quelle applicate con riferimento alla
prestazione resa presso i locali aziendali. Il potere di controllo sulla prestazione resa al di fuori dei
locali aziendali si esplicitera, di massima, attraverso la verifica dei risultati ottenuti rispetto alle
attivita programmate e condivise. Nello svolgimento della prestazione lavorativa in modalita lavoro
agile il comportamento del/della dipendente dovra essere sempre improntato a principi di
correttezza e buona fede e al rispetto degli obblighi di condotta previsti dalle disposizioni di legge e
dal CCNL vigenti e dal Codice disciplinare dell’Ente, con particolare riferimento al Codice di
comportamento dei dipendenti, nonché delle istruzioni ricevute. Le specifiche condotte connesse
all'esecuzione della prestazione lavorativa nella modalita di lavoro agile, che integrano gli obblighi
di comportamento in servizio del sopra citato Codice di comportamento, sono le seguenti:

a) Reperibilita del lavoratore agile durante le fasce di contattabilita, tramite risposta telefonica o
computer;

b) Diligente cooperazione all'adempimento dell’obbligo di sicurezza;

c) Rendicontazione giornaliera o settimanale dellattivita svolta, in un‘ottica di miglioramento della
pianificazione, dell'accountability e di responsabilizzazione verso i risultati.

Salute e sicurezza

Il dipendente si impegna infine al rispetto di quanto previsto nell'Informativa sulla salute e
sicurezza nel lavoro agile di cui, con la sottoscrizione del presente accordo, conferma di avere
preso visione.

Data

Firma del Responsabile del Settore Firma del Dipendente
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Informativa Sicurezza
Opuscolo informativo salute e sicurezza dei lavoratori in lavoro agile (smart working) informativa
per i lavoratori

1.1 PREMESSA 1l presente documento mira a fornire agli smart worker (o Lavoratori Agili)
indicazioni utili in relazione alla tutela della salute e sicurezza, durante l|'esecuzione della
prestazione lavorativa in smartworking ovvero all'esterno dei locali aziendali. Lo smart worker &
tenuto a cooperare all'attuazione delle misure di prevenzione predisposte dal datore di lavoro per
fronteggiare i rischi connessi all'esecuzione della prestazione all'esterno dei locali aziendali” (art.
22, comma 2, Legge 81/2017). E dunque dovere dello smart worker mettere in atto ogni
comportamento utile a limitare i rischi derivanti dell'esecuzione della prestazione lavorativa al di
fuori dei locali aziendali, dove viene meno la possibilita da parte del Datore di Lavoro di verifica
puntuale del rispetto dei principi ergonomici e tecnici di salute e sicurezza del lavoro. Piu in
generale si puo dire che lo smart worker:

e non dovra in alcun modo adottare comportamenti che possano generare rischi per la sua salute e
sicurezza o per quella di terzi;

e dovra evitare ogni luogo, ambiente, situazione e circostanza che possa comportare un pericolo
per la sua salute e la sua sicurezza o per quella di terzi.

1.2 PRINCIPI GENERALI

I luoghi di lavoro individuati per I'esecuzione della prestazione lavorativa in smartworking devono
rispettare, per quanto possibile, le indicazioni previste per la sicurezza dei videoterminalisti. Lo
smart worker deve dunque rifarsi a quelle indicazioni per cio che riguarda:

e i requisiti generali dei luoghi di lavoro;

* |e caratteristiche della postazione di lavoro;

e le pause da rispettare;

e la corretta postura da tenere.

Nel seguito vengono riepilogate tali indicazioni.

- ALIMENTAZIONE ELETTRICA

Durante l'esecuzione della prestazione lavorativa in smartworking i dipendenti devono porre in
essere comportamenti adeguati a limitare il rischio elettrico. Di seguito alcuni suggerimenti,
esemplificativi ma non esaustivi:

o verificare quali prese di corrente elettrica & possibile utilizzare per alimentare la propria
attrezzatura informatica;

¢ non collegare tra loro spine incompatibili, utilizzando eventuali adattatori;

« |'utilizzo di prese multiple con numerose spine € assolutamente da evitare;

e evitare |'utilizzo di prese o apparecchiature elettroniche in situazioni in cui potrebbero trovarsi a
contatto con l'acqua;

e utilizzare le apparecchiature in conformita con le istruzioni d’uso fornite dal produttore;

« |'inserimento e il disinserimento delle spine deve essere effettuato impugnando correttamente la
presa e ad apparecchiatura spenta;

e prese e interruttori devono essere mantenuti integri e ben fissati alle pareti.

- SPAZI DI LAVORO E VIE DI FUGA

Nella scelta dello spazio di lavoro € necessario prestare attenzione a:

e corretto posizionamento dei cavi di alimentazione del computer, in modo tale da evitare il rischio
di inciampo e quindi di eventuali cadute;
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e avere spazi sufficienti per alzarsi e spostarsi senza rischiare di urtare contro mobili e spigoli;

e evitare di posizionarsi nello spazio di apertura di porte e armadi;

« verificare di avere a disposizione vie di fuga agevoli e prive di ostacoli;

e evitare luoghi di lavoro troppo caldi o troppo freddi o comunque con condizioni microclimatiche
inadeguate;

e evitare luoghi di lavoro con illuminazione troppo forte e privi di schermatura alle finestre;

e evitare luoghi di lavoro con illuminazione naturale/artificiale insufficiente.

- POSTAZIONE DI LAVORO

I lavoro al videoterminale pud causare l'insorgenza di disturbi muscolo scheletrici e affaticamento
visivo. Per evitare l'insorgenza di queste problematiche gli elementi che possono incidere in
maniera sostanziale sono i seguenti:

e arredi (sedia, scrivania);

e illuminazione naturale e artificiale.

- CORRETTA POSTURA E COMPORTAMENTO

La principale misura di prevenzione per l'insorgenza di problematiche muscolo scheletriche & legata
all'assunzione di una corretta postura durante il lavoro al videoterminale. Allo scopo € necessario:
1. assumere la postura corretta di fronte al video, con piedi ben appoggiati al pavimento e schiena
appoggiata allo schienale della sedia nel tratto lombare, regolando (se possibile) I'altezza della
sedia e l'inclinazione dello schienale;

2. posizionare lo schermo del video di fronte in maniera che, anche agendo su eventuali
meccanismi di regolazione, lo spigolo superiore dello schermo sia posto un poco pil in basso
dell'orizzonte che passa per gli occhi dell'operatore e ad una distanza degli occhi pari a 50 — 70
cm;

3. evitare irrigidimenti delle dita e del polso, curando di tenere gli avambracci appoggiati al piano
di lavoro in modo da alleggerire la tensione dei muscoli del collo e delle spalle;

4. evitare, per quanto possibile, posizioni di lavoro fisse per tempi prolungati. Nel caso che cio
fosse inevitabile si raccomanda la pratica di esercizi di rilassamento (collo, schiena, arti superiori e
inferiori).

- PREVENZIONE DISTURBI VISIVI

Per la prevenzione dei disturbi visivi occorre:

1. illuminare correttamente il posto di lavoro, anche regolando tende e veneziane; orientare ed
inclinare lo schermo per eliminare, per quanto possibile, riflessi sulla sua superficie;

2. distogliere periodicamente lo sguardo dal video per guardare oggetti lontani, al fine di ridurre
I'affaticamento visivo;

3. effettuare le pause previste. A tale scopo si ricorda che il lavoratore addetto al videoterminale,
salvo diversa indicazione del Medico Competente, deve effettuare una pausa, ovvero un cambio di
attivita di 15 minuti ogni 120 minuti di applicazione continuativa al VDT.

- SEGNALAZIONE INFORTUNI
Nel caso in cui lo smart worker sia oggetto d’infortunio deve fornire dettagliata e tempestiva
informazione sull’evento secondo le modalita definite per tutto il personale
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Informativa Privacy

INFORMATIVA resa ai sensi dell'art 13 del RGPD (Regolamento Generale Protezione Dati)
2016/679 La informiamo che:

a) i dati personali e particolari che La riguardano, dei quali entriamo in possesso, sono trattati da
questo Ente, in adempimento agli obblighi di legge e per dare esecuzione al rapporto di lavoro, ai
sensi delle disposizioni normative e contrattuali in materia di pubblico impiego, ai fini
dell'instaurazione e gestione del rapporto di lavoro, sia in presenza che con le modalita del lavoro
agile, in tutte le sue fasi e aspetti, quali:

- corresponsione della retribuzione e di ogni altro emolumento previsto dalla legge e da contratti
collettivi;

- esecuzione e gestione del contratto di lavoro e conseguente adempimento di ogni obbligo
previsto dalla legge, dal contratto, da regolamenti o accordi collettivi nei confronti di istituti
previdenziali, assistenziali, assicurativi, anche a carattere integrativo, amministrazioni finanziarie;
- adempimento di obblighi in materia di infortuni sul lavoro;

- gestione dei certificati medici forniti a giustificazione delle assenze dal lavoro;

- verifica e controllo degli accessi fisici ed informatici, abilitazione e disabilitazione di badge
elettronici e di password di accesso ad applicazioni, programmi, cartelle di rete, posta elettronica,
navigazione Internet, attivita di protocollazione, di archivio e redazione atti, richieste di stampati;
- uso di beni aziendali quali PC fissi e portatili, telefoni cellulari;

- adempimento di ogni disposizione prevista dalle normative vigenti in materia di Sicurezza sul
lavoro e Privacy;

- adempimenti fiscali;

- partecipazione a corsi di formazione e aggiornamento;

- eventuale gestione stragiudiziale o giudiziale delle controversie.

I Suoi dati potranno inoltre essere trasmessi ad altri settori a fini contabili, per ottenere
finanziamenti/cofinanziamenti/contributi da soggetti pubblici/fondazioni, per partecipare a bandi/
candidature e per rispondere a specifiche richieste da parte di soggetti pubblici.

b) il trattamento & improntato ai principi di correttezza, di liceita, di trasparenza, di minimizzazione
dei dati e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. Il titolare potra raccogliere particolari
categorie di dati personali, idonei a rilevare: uno stato di salute (es. certificati relativi alle assenze
per malattia, maternita, infortunio, visite mediche ai fini della sicurezza sul lavoro); I'adesione ad
un sindacato (es. assunzione di cariche sindacali, richiesta di trattenuta per quote di associazione
sindacale); I'adesione ad un partito o movimento politico (es. richiesta di permessi o aspettativa
per cariche pubbliche elettive); condanne penali, reati o misure di sicurezza (es. casellari giudiziali,
carichi pendenti, certificati, multe e sanzioni). Le finalita possono comportare la
necessita/opportunita di trattare dati (anche “di particolari categorie”) relativi ad altri soggetti (es.
coniuge, figli, persone a carico). Tali dati verranno trattati solo nei casi strettamente necessari per
le finalita derivanti da obblighi di legge, e in ogni caso, nel rispetto di quanto previsto dal GDPR. I
dati di natura particolare, concernenti lo stato di salute, che tratta il medico competente
nell’'espletamento dei compiti previsti dal D.Lgs. 81/08 e dalle altre disposizioni in materia di igiene
e sicurezza nei luoghi di lavoro, per gli accertamenti medici preventivi e periodici, verranno trattati
esclusivamente dal medico competente. Il datore di lavoro, titolare del trattamento dei dati
personali, ricevera comunicazione dei soli giudizi sull'idoneita dei lavoratori.

C) possono venire a conoscenza dei Suoi dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni,
del titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra. Tali soggetti
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agiscono in qualita di responsabili, autorizzati al trattamento e amministratori di sistema. I dati
personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici e/o privati e diffusi qualora le disposizioni
normative o regolamentari lo prevedano.

d) i Suoi dati verranno conservati per il tempo necessario all'espletamento delle finalita relative al
rapporto instaurato e/o discendente dagli obblighi previsti dalla legge, al termine del quale
potranno essere conservati, con le modalita e nel rispetto delle disposizioni normative in materia,
nel caso di ulteriori obblighi di conservazione previsti da disposizioni di legge o per finalita di
archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici.

e) Il conferimento dei dati personali & obbligatorio per consentire l'instaurazione e la gestione del
rapporto di lavoro e per I'espletamento delle altre finalita istituzionali sopra indicate

f) Il trattamento dei Suoi dati personali avverra con modalita informatiche e/o telematiche e/o
cartacee, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

g) il trattamento dei Suoi dati personali non verra trasferito a un paese terzo o a un'organizzazione
internazionale Lei potra in qualsiasi momento, esercitare i Suoi diritti quali quello:

- di accesso ai dati personali;

- di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che La
riguardano;

- di revocare il consenso, ove previsto; la revoca del consenso non pregiudica la liceita del
trattamento basata sul consenso conferito prima della revoca;

- alla portabilita dei dati, ove previsto;

- di opporsi al trattamento;

- di proporre reclamo all'Autorita di controllo (Garante Privacy).
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Citta di Minerbio

Bologna

Proposta N. 866 / 2022
SEGRETARIO GENERALE

OGGETTO: APPROVAZIONE DEL PIANO INTEGRATO DI ATTIVITA'E
ORGANIZZAZIONE 2022-2024 - AI SENSI DELL'ART. 6 DEL DL. N. 80/2021,
CONVERTITO CON MODIFICAZIONI IN LEGGE N. 113/2021

PARERE TECNICO

Ai sensi dell’art. 49, comma 1, del Decreto Legislativo 18 Agosto 2000 n. 267, si
esprime sulla proposta di deliberazione in oggetto parere FAVOREVOLE in merito alla
regolarita tecnica.

Li, 22/09/2022 IL RESPONSABILE
BERALDI GIUSEPPE

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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Citta di Minerbio

Bologna

Proposta N. 866 /2022
SEGRETARIO GENERALE

OGGETTO: APPROVAZIONE DEL PIANO INTEGRATO DI ATTIVITA'E
ORGANIZZAZIONE 2022-2024 - AI SENSI DELL'ART. 6 DEL DL. N. 80/2021,
CONVERTITO CON MODIFICAZIONI IN LEGGE N. 113/2021

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA’ CONTABILE

X Ai sensi dell’art. 49 del Decreto Legislativo 18 Agosto 2000 n. 267, si esprime
sulla proposta di deliberazione in oggetto parere FAVOREVOLE in merito alla
regolarita contabile.

Ai sensi dell’art. 49 del Decreto Legislativo 18 Agosto 2000 n. 267, si esprime
sulla proposta di deliberazione in oggetto parere CONTRARIO in merito alla
regolarita contabile.

Motivazioni: ....

Ai sensi dell’art. 49 del Decreto Legislativo 18 Agosto 2000 n. 267, NON SI
APPONE parere in ordine alla regolarita contabile, in quanto Iatto non
comporta riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente.

Li, 22/09/2022 IL RESPONSABILE
IACCARINO ANIELLO

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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