CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

TITOLI DI STUDIO

Nome: STEFANIA RAFFINI

Data di nascita: 02/02/1971

Luogo di nascita: BOLOGNA

Qualifica: Istruttore Direttivo Amministrativo
Amministrazione: Comune di Baricella

Incarico Attuale: Direttore dell’Istituzione pet l'esercizio dei Servizi
alla Persona e alla Famiglia

N* telefonico dell’'Ufficio: 051/6622432
Fax dell'Ufficio: 051/873084
E mail istituzionale: stefania.raffini@comune.baricella.bo.it

diploma di maturita —licenza linguistica, conseguito nell’anno 1990
ptesso i Liceo Scientifico statale “N. Copernico™ di Bologna, con
la votazione di 58/60

diploma di laurea in Giurisprudenza, rilasciato dall'Universitd degli
Studi di Bologna in data 21/03/2001 con votazione di 108/110 e
discussione della tesi di laurea in Diritto Amministrativo dal titolo
“Lo Sportello Unico per le Attivita Produttive”;

ESPERIENZE PROFESSIONALI

dal 02/08/1993 al 14/03/1994 in setvizio con rapporto di
impiego a tempo determinato presso I'Azienda Usl —Citta di
Bologna, in qualitd di Operatore Tecnico Centralinista con
funzioni di portineria e custodia (ex 4™ gf.)

dal 01/12/1994 al 12/01/1997 in servizio con rapporto di
impiego a tempo determinato presso 'Azienda Usl —Citta di
Bologna, in qualita di Coadiutore Amministrativo {ex 4" gf.)

dal 01/04/1997 al 30/11/2001 in servizio con rapporto di
impiego a tempo indeterminato presso il Comune di Argelato
(BO) - Settore Programmazione e Gestione del Tetritorio, in
qualita di Istruttore Amministrativo- categoria C



= dal 01/12/2001 al 15/09/2002 in setvizio con rapporto di impiego a
tempo indeterminato presso il Comune di Argelato (BO) - Settore
Programmazione ¢ Gestione del Territodo, in qualita di Funzionario
Amministrativo Contabile- categoria D1

» dal 16/09/2001 al 31/03/2005 in servizio con rapporto di impiego 2
tempo indeterminato presso il Comune di Argelato (BO) ma in
distacco presso il Servizio S.U.A.P. (Sportello Unico per le Attivita
Produttive) dell'Associazione Reno-Galliera, in qualitd di Funzionario
Amministrativo Contabile- categoria D1

» dal 01/04/2005 al 30/06/2005 in servizio con rapporto di impiego a
tempo indeterminato presso il Comune di Granarolo del’Emilia (BO)
in qualita di Istruttore Direttivo Ufficio Trbuti- categoria D1

= dal 01/07/2005 al 28/02/2007 in servizio con rapporto di impiego a
tempo indeterminato presso il Comune di Granatolo dell’Emilia (BO) -
categoria D1, in qualita di Responsabile del Servizio Entrate e
Patrimonio

= dal 01/03/2007 al 30/09/2009 in servizio con rapporto di impicgo a
tempo indeterminato presso il Comune di Formignana (FE) — categoria
giuridica D1 — categotia economica D2, in qualita di Responsabile dei
Servizi Finanziari (Bilancio, tributi, Personale, Comunicazione

= dal 01/10/2009 al 31/01/2010, in servizio con rappotto di impiego a
tempo indeterminato presso il Comune di Forrrugnana (FE) — categoria
giuridica D1 — categotia economica D2, in qualita di Istruttore
Direttivo Amministrativo Contabile assegnato allUfficio Gare e
Contratti

= dal 01/02/2010 a tutt’oggi, in servizio con rapporto di impiego a
tempo indeterminato presso il Comune di Baricella (BO) — categoria
giuridica D1 — categoria economica D2, in qualita di Direttore
dell'Istituzione per 'Esercizio dei Servizi alla Persona e alla F amuglia del
Comune di Baricella.

CAPACITA’ LINGUISTICHE

Livello scritto Livello parlato

INGLESE Buono Buono

TEDESCO Scolastico Scolastico




CAPACITA’ NELL’USO DELLE TECNOLOGIE
® conoscenza approfondita delle apparecchiature e delle applicazioni
informatiche pid diffuse (Windows, Word, Excel, Internet Explorer,
Outlook Express, ecc.)

CORSI, CONVEGNI , SEMINARI
* “Cotso di Formazione per operatori a prevalente rapporto col

pubblico”, organizzato da Azienda Usl - Citta di Bologna dal
30/09/1995 al 14/10/1995

" Corso-Convegno “La radiologia del 2000”,  organizzato
dall'Istituto di radiologia dell'Universita deglt Studi di Pavia- dal
07/06 al 09/06/1996
con partecipazione al lavoro scientifico “Evoluzione di un servizio
di radiologia tradizionale nel nuovo contesto aziendale:
presentazione di un’esperienza”, pubblicato su “Libto raccolta
abstract relativi al <Convegno la radiclogia del 2000>* pag. 14.

* Seminario si studi “Il CUP nella cittd digitale”, organizzato dalla
Scuola di Specializzazione in Sociologia Sanitaria dellUniversita
degli Studi di Bologna — 13/06/1996

" Seminatio “La legge Bassanini 2” organizzato da Futura Spa — S,
Giovanni in P., 27/06/1997

®* Cotso “Riforma e governo Locale”, organizzato da Spisa ~
Bologna, 9-10-11 Ottobre 1997

®* Corso di Informatica di base organizzato dal Comune di Argelato -
Atrgelato Ottobre — Novembre 1997

* Corso di Informatica “Appunti di Excel” organizzato dal Comune
di Argelato — anno 1998

" Seminatio “La nuova disciplina sugli appalti di lavori pubblici
dopo la Merloni Ter”- organizzato da Quasco — Bologna
17/12/1998

* Corso di Informatica su Windows 98, Internet e Posta Elettronica
organizzato dal Comune di Argelato — Argelato Ottobre 1999

pet complessive 16 ore

®*  Seminario “I lavori pubblici locali dopo la Merloni Ter’-
organizzato da Anci — Bologna 28/01/2000
per complessive ore 7;




“II miglioramento della comunicazione interna ed esterna”,
organizzato da Ctc — Argelato, 22/03 ¢ 29/03/2000
pet complessive 8 ore

“Il miglioramento della comunicazione scritta”, organizzato da Ctc
— Argelato, 10/04/2000

per complessive ore 4

Corso su “L'occupazione temporanea d’urgenza e Pespropriazione
per pubblica utiliti”, organizzato da Anci — Bologna 8/05 e
15/05/2000

per complessive ore 12

Corso “Accesso dati Infocamete”, otganizzato dalla Provincia di
Bologna in collaborazione con la Camera di Commercio” —
Bologna, 23/05/2000

per complessive ore 3;

Incontro di formazione su “Le ipotesi di responsabiliti
patrimoniale dell’ Amministrazione e dei suoi agenti. Il rilievo della
sentenza Cass. S.U. n. 500/1999, organizzato dal Comune di
Argelato— Atgelato, 29/05/2000

per complessive ore 6;

Corso di formazione teorico con esercitazione pratica per “Addetti
alla prevenzione antincendi e alla gestione delle emergenze per
attivita a rischio incendio medio”, organizzato da C.D.S. di San
Lazzaro di 8. (BO), Argelato, Giugno 2000

per complessive ore 8;

“Il processo di integrazione dei servizi nell'ambito ottimale - Stp.
N. 2 La professionaliti richiesta per la gestione del processo di
integrazione dei servizi”, organizzato da Futura Spa— Febbraio -
Maggio 2002

pet cotplessive ore 37

“Cotso di formazione "SUAP: aspetti organizzativi e telazionali”,
organizzato da SCS Azioninnova - Giugno 2002
per complessive ore 20;

Corso di formazione teorico con esetcitazione pratica per “Addetti
alla prevenzione antincendi e alla gestione delle emetgenze pet
attivita a rischio incendio medio”, organizzato da SAIL, Argelato,
19/10/2002

pet complessive ore 4.

Convegno nazionale sul commercio dal ttolo "Commercio e
attivita produttive: governo e controllo sul territorio”, organizzato
a cura di Maggioli Fiere e Congressi, Firenze, 12, 13 e 14/12/2002

per complessive ore 16,



Corso di formazione “Semplificazione e Attivita Produttive: lo
Sportello Unico per le imprese” organizzato da Associazione
Reno-Galliera, San Giorgio di Piano, 19/09/2002

per complessive ore 7.

Corso di formazione “Le matrici ambientali di interesse dello
Sportello Unico per le Attiviti Produttive, con particolare
riferimento agli scarichi idfici.” organizzato da Associazione
Reno-Galliera, San Giorgio di Piano, 21/10/2002

per complessive ote 3.

Corso di formazione “I requisiti igienico — sanitari in materia
edilizia.” organizzato da Associazione Reno-Galliera, San Giorgio
di Piano, 28/10/2002

pet complessive ore 4.

Cotso di formazione “I requisiti igienico — sanitari in materia di
alimenti.” otrganizzato  da Associazione Reno-Galliera, San
Giorgio di Piano, 04/11/03

pet complessive ore 3.

Corso di formazione “Software per la gestione delle pratiche
SUAP” organizzato da Associazione Reno-Galliera, San Giorgio
di Piano, Novembre 2002-Gennaio 2003

pet complessive ore 17.

Corso "Formazione per operatori dello Sportello Unico per le
Attivitd Produttive - fase 2, Edizione 1 - SUAP - Aspetti gestionali
informativi", organizzato da Futura Spa, S. Pietro in Casale,
04/12/2002, 18/12/2002, 17/01/2003

per complessive ore 10 e 30 minuti.

Corso di “Formazione per operatori dello Sportello Unico per le
Attivita Produttive — Fase 2 — Edizione 2 — SUAP — Aspetti
gestionalt informativi”, organizzato da Futura Spa, S. Pietro in
Casale, nella giornata del 08/04/03,

per complessive ore 3 e 30 minutj;

Cortso "Sviluppare I'e-government: migliorare la comunicazione
interna ed esterna nell’ambito dell’Associazione Reno-Galliera —
Sottoprogetto n. 1 — Comunicazione pubblica ed istituzionale”,
organizzato da Futura Spa, S. Pietro in Casale, edizione n. 3

per complessive ore 12,

Corso "Sviluppare 'e-government: migliorare la comunicazione
interna ed esterna nell’ambito dell’Associazione Reno-Gallilera —
Sottoprogetto n. 2 ~ La gestione informatica della
comunicazione", organizzato da Futura Spa, S. Pietto in Casale,
edizione n. 3

per complessive ore 2(.



Corso "Sviluppare I'e-government: migliorare la comunicazione
interna ed esterna nell'ambito dell’Associazione Reno-Galliiera —
Sottoprogetto n. 3 — L'uso delle red informatiche", organizzato
da Futura Spa, S. Pietro in Casale, edizione n. 3

per complessive ote 8.

Corso "Sviluppare I'e-government: migliorare la comunicazione
interna ed esterna nellambito dell’Associazione Reno-Galliiera —
Sottoprogetto n. 4 — SIT: sistema informativo tetritoriale, uno
strumento alla portata di tutti", organizzato da Futura Spa, S.
Pietro in Casale, edizione n. 2

per complessive ore 6.

Corso di formazione “Disciplina edilizia ¢ tutela del territorio”
organizzato da Associazione Reno-Galliera, San Giorgio di Piano,
Gennaio 2003

per complessive ore 12.

Corso di formazione “SIT: Sistema Informativo Territoriale —
Principali modalita operative” organizzato da Associazione Reno-
Galliera, San Giorgio di Piano, 31/01/2003

per complessive ote 3.

Seminario di “Studi Semplificazione, network cooperativi, qualiti
territoriale dei servizi alle Imprese”, organizzato dalla Provincia di
Bologna, in data 03/07/03

per complessive 1 giornata.

Corso di formazione “Software per la gestione delle pratiche
SUAP” organizzato da Associazione Reno-Galliera, San Giorgio
di Piano, 19/09/2003

per complessive ore 7.

Cotso di formazione “La gestione dei procedimenti del SUAP:
attivita edilizia, prevenzione incendi e matrici ambientali”
organizzato da Assoctazione Reno-Galliera, San Giorgio di Piano,
Settembre - Ottobte 2003

pet complessive ore 14.

Corso di formazione “La gestione dei procedimenti del SUAP:
commercio, attivita produttive e telefonia mobile”™ organizzato
da Associazione Reno-Galliera, San Giorgio di Piano, Settembre -
Ottobre 2003

per complessive ore 18.

Corso su “Legge regionale 14/2003: la nuova disciplina delle
attivitd di somministrazione di alimenti e bevande”, organizzato

da Anci — Bologna 23/09/2003
per complessive ore 5.

Cotso di formazione “Conttibuto di costruzione ai sensi della L.R.
31/03: modalita di calcolo per oneri di urbanizzazione e costo di



costruzione” organizzato da Associazione Reno-Galliera, San
Giotrgio di Piano, 16/10/2003

per complessive ore 4

Seninario di approfondimento per tecnici e amministratori sulla
legge regionale 14/2003 “Nuova disciplina delle attivitd di
somministrazione di alimenti e bevande”, organizzato da
Associazione Intercomunale Terre di Pianura — Malalbergo,
19/11/2003

per complessive ore 4.

Corso "I nuovi criteri regionali per la programmazione comunale
dei pubblici esetcizi (L.R. 14/03)", organizzato da Futura Spa, S.
Giovanni in P. (BO), 10/11/2004

per complessive ote 6.

Convegno "Rete telematica tra enti pubblici e dialogo a distanza
tra enti e imprese artigiane” organizzato da Commissione
Provinciale dell’Artigianato di Bologna, 02/12/2004

per complessive ore 6.

Corso in House "Il check up dell' ente locale. Gli indicatori per
l'analisi comparata delle performance", organizzato da 11 Sole 24
Ore Formazione, Granarolo dell’Emilia, 19/05/2005

per complessive ore 7

Convegno “Catasto, Fiscalitd, Tertritorio: percorsi e strumentt
otganizzativi per il governo delle entrate e del territorio con la
costituzione delle banche dati comunali®, organizzato da Cosea
Tariffe e Setvizi, Porretta Terme, 17/06/2005

pet complessive ore 6.30.

Corso "L'LC.L e le aree edificabili”, organizzato da Futura Spa, S.
Giovanni in P. (BO), 06/10/2005

per complessive ore 4.

Corso "I fabbricati rurali: individuazione e verifiche fiscali”,
organizzato da Futura Spa, S. Giovanni in P. (BO), 18/10 e
25/10/2005

per complessive ore 8.

Seminario"] fabbricati rurali: individuazione e verifiche fiscali”,
otganizzato da Futura Spa, Bologna. (BO), 22/02/2006
per complessive ore 8.

Corso "Imposta Comunale sugli Immobili (ICI)- Corso di Base”,
organizzato da Futura Spa, S. Giovanni in P. (BO), dal 09/03 al
16/03/2006

per complessive ore 12.

Corso "I Tributi Locali”, organizzato da Futura Spa, S. Giovanni
in P. (BO), dal 22/11/2006 al 11/05/2007



pet complessive ore 12.

Convegno “La risttutturazione del debito. L’estinzione anticipata
e gli strumenti di finanza derivata. Il leasing pet la pubblica
amministrazione”, organizzato da Centro Studi Enti Locali,
Reggio Emilia, 15/10/2007

per complessive ote 5.

Cotso "Imposta Comunale sugli Immobili (ICT)”, otganizzato da
ANUTEL, Castel Maggiore (BO), 29/10/2007

per complessive ote 6.

Seminatio di studi “La Legge Finanziada 2008”, otganizzato da
Associazione dei Comuni del Copparese, Coppato (FE),
21/11/2007

per complessive ote 5.

Giornata formativa “Interazioni tra sistema scolastico e
progettazione educativa degli enti locali”, organizzato da SSPAL
Bologna, Bologna, 27/05/2010

per complessive ore 5.

Giornata formativa “Dematerializzazione e risparmio energetico —
Soluzioni e proposte innovative per gli Enti Pubblici”, otganizzato
da Intesa Sanpaolo, Bologna, 29/06,/2010

Corso "Primi passi nella progettazione eutopea”, organizzato da
Futura Spa, S. Giovanni in P. (BO), dal 30/11/2010 al
25/01/2011

per complessive ore 18.

Giomata formativa “I pagamenti della pubblica amministrazione
dopo la L. 217/2010. La tracciabilits tra CIG, CUP e DURC”,
organizzato da Unione Terre di Pianura, Baricella, 16/02/2011
per complessive ore 5.

Corso di formazione “Nuovo tegolamento dei contratti pubblici
DPR 207/20101, otganizzato da Unione Terre di Pianura,
Budtio, 09 e 23/03/2011



