
CONCORSO  PUBBLICO  PER  SOLI  ESAMI  PER  3  POSTI  DI  “ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO”  A  TEMPO  INDETERMINATO  E  PIENO,  CAT.  C1,  PRESSO  I
COMUNI DI CASTENASO E DI MALALBERGO, CON AMPLIAMENTO PER ULTERIORI
8 POSTI DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” A TEMPO INDETERMINATO E PIENO,
CAT. C1, PRESSO I COMUNI DI BUDRIO, CASTENASO, GRANAROLO DELL'EMILIA,
MALALBERGO, MINERBIO E PRESSO L'UNIONE DEI COMUNI TERRE DI PIANURA
(N. 11 POSTI COMPLESSIVI).

CRITERI DI VALUTAZIONE 

PROVA PRE SELETTIVA

La prova preselettiva consisterà in test a risposta multipla sulle materie oggetto
delle prove scritte, di cultura generale, conoscenza della lingua straniera inglese  e
accertamento della conoscenza dell'uso dei sistemi operativi e degli applicativi in-
formatici più diffusi.

Il tempo concesso per la preselezione è di 25 minuti e si svolgerà Lunedì 9 settem-
bre 2019, ore 09:30 presso Palazzo dello Sport di Budrio, Via Partengo, 13 - Budrio
(BO)

Il punteggio viene così attribuito:
- Risposta corretta: 1
- Risposta errata: -0,25
- Nessuna risposta o risposta multipla: 0 (nessun punto)

La graduatoria della prova preselettiva avrà valore solo ai fini dell'ammissione alla
prova scritta e sarà data dai primi 60 (sessanta) candidati in ordine di punteggio,
più gli eventuali ex aequo
L’elenco dei candidati sono ammessi a sostenere la successiva prova d’esame scrit-
ta sarà pubblicato con valore di notifica a tutti gli effetti di legge mediante collega-
mento sul sito internet www.terredipianura.it , sezione Amministrazione traspa-
rente, Bandi di Concorso

PROVE D’ESAME

Il calendario delle prove d’esame, che risulta pubblicato con l’anticipo di almeno 10
giorni previsto dal bando, nella sezione Amministrazione trasparente, Bandi di Con-
corso del sito web dell’Unione Terre di Pianura, è il seguente:

prova scritta:
Mercoledì 11 settembre 2019, ore 09:30
Sala Polivalente presso Borgo Servizi di Granarolo dell'Emilia
Via San Donato, 74/5 - Granarolo dell'Emilia (BO)

prova orale:
Lunedì 23 settembre 2019, ore 09:30
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Sala Polivalente presso Borgo Servizi di Granarolo dell'Emilia
Via San Donato, 74/5 - Granarolo dell'Emilia (BO)

PROVA SCRITTA

La  prova  scritta,  in  quanto  finalizzata  ad  accertare  il  grado  di
conoscenza  e  competenza  del  candidato  in  relazione  a  quelle
richieste dalla categoria di inquadramento, può consistere, a scelta
della commissione ed anche cumulativamente, nella risoluzione di
quesiti a risposta multipla, a risposta sintetica, nello svolgimento
di un tema, ovvero nella stesura di un provvedimento o di un atto
amministrativo inerente alle materie di seguito indicate. E' facoltà
della commissione far espletare la prova con l'ausilio di strumenti
informatici.

PROVA ORALE Consisterà in un colloquio avente ad oggetto le materie sotto indicate.

Alla prova orale verranno ammessi tutti i candidati che avranno conseguito nella
prova scritta un punteggio non inferiore a 21/30. 
Verranno considerati idonei ed utilmente inseriti in graduatoria i concorrenti che
avranno riportato in tutte le prove una votazione di almeno 21/30. 

Il  punteggio  finale  della  selezione  concorsuale  sarà  costituito  dalla  somma  del
punteggio attribuito alla prova scritta, con la prova orale. 

Il punteggio complessivo teorico sarà pari a punti 60, così distribuiti:

Prova scritta punti 30

Prova orale punti 30

Per le prove d’esame si adottano i seguenti criteri di valutazione:

Per la prova scritta:
- capacità espressiva e di sintesi: il criterio mira ad individuare la corretttezza lin-
guistica e la chiarezza espositiva;
- conoscenze tecniche e capacità di elaborazione, coerenza, correttezza e qualità del
contenuto; 
- livello di approfondimento: base, intermedio, avanzato.

Per la prova orale:
- livello di conoscenza e approfondimento delle materie oggetto del bando;
- capacità e chiarezza espositiva.

La valutazione delle prove avverrà con un voto numerico che esprime e sintetizza il
giudizio tecnico della Commissione contenendo in se la motivazione con riferimento
ai criteri sopra esplicati.

MATERIE OGGETTO DELLE PROVE

 Elementi di diritto costituzionale

2



 Ordinamento  istituzionale,  contabile  e  finanziario  degli  enti  locali
(d.lgs.267/00 e s.m.i.);

 Elementi di diritto amministrativo (con particolare riferimento ad atti e prov-
vedimenti  amministrativi,  principi  che  regolano  l’attività  amministrativa  e
procedimento amministrativo, accesso agli atti, tutela della privacy ed attività
contrattuale della pubblica amministrazione);

 Elementi di disciplina del rapporto di lavoro nel pubblico impiego (con parti-
colare riferimento al personale dipendente degli enti locali)

 Elementi di diritto penale, con riferimento ai reati contro la P.A.
 Elementi in materia di trasparenza e prevenzione alla corruzione nella P.A.,

obblighi e responsabilità dei dipendenti, Codici di comportamento.
 Elementi sul Codice dei Contratti.

È previsto inoltre in sede di prova orale l’accertamento della conoscenza:
 dell’uso dei sistemi operativi informatici più diffusi;
 di una lingua straniera: inglese 

Per lo svolgimento di tutte le prove, inclusa la prova preselettiva, non sono ammes-
si la presenza né la consultazione di testi o appunti, né l'utilizzo di supporti elet-
tronici o cartacei di qualsiasi specie. I candidati non potranno portare con sé tele-
foni cellulari, palmari, libri ed altre pubblicazioni di alcun tipo. Non è consentito ai
candidati, durante la prova, comunicare in alcun modo tra loro o con l'esterno.
L'inosservanza di tali disposizioni, nonché di ogni altra disposizione stabilita dalla
Commissione esaminatrice per lo svolgimento delle prove, comporta l'esclusione
immediata dal concorso.

Per essere ammessi a sostenere ogni prova, anche eventuale pre-selettiva, i candi-
dati dovranno presentarsi muniti di documento di identità in corso di validità.

Budrio, lì 06/09/2019
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